Zarzadzenie nr 8/2014
Rektora Panstwowej Wyizszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 29 stycznia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Biblioteki Uczelnianej
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(4. Dz. U. 2 2012 1., poz. 572 z p6zn. zm.) oraz art. 17 ust. 5 Statutu PWSZ w Tarnowie, po
zasiggnieciu opinii Rady Bibliotecznej, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Biblioteki Uczelnianej Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Tarnowie bedacy zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin Organizacyjny Biblioteki Uczelnianej Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Tarnowie z dnia 8 pazdziernika 2010 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI UCZELNIANEJ
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie

I. Postanowienia ogodlne.

§1

Biblioteka Uczelniana Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie, zwana dalej
»Bibliotekg”, jest ogélnouczelniang jednostka organizacyjna, shuzaca potrzebom nauki i ksztalcenia
i dzialajacg na podstawie: Ustawy z dnia 27 czerwea 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 11 czerwca
2012 r. poz. 642 z pézn. zm.), Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o Szkolnictwie Wyzszym
(Dz.U. z 23 maja 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm,), Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w
Tarnowie, uchwalonego przez Senat w dn. 24 lutego 2012 r. (z pdézn.zm.), Regulaminu
organizacyjnego PWSZ, niniejszego regulaminu oraz na mocy innych ustaw, zarzadzen
i regulamin6w w takim zakresie, w jakim dotycz jej obszaréw dzialania.

§2

Regulamin ustala struktur¢ organizacyjng Biblioteki, jej misje, zadania i zakresy dzialania
wewngtrznych jednostek organizacyjnych oraz obowiazki i uprawnienia dyrektora Biblioteki.

4§3

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja;

1. Uczelnia — Pafistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie.

2. Dokumenty akcesji — dokumenty potwierdzajace przyjecie na ewidencj¢ biblioteki materiatow
do niej wplywajacych.

3. Materialty biblioteczne — wszelkiego typu dokumenty i publikacje przechowywane
w bibliotece.

4. Melioracja zbioréw bibliotecznych — prace polegajace na przegladzie i usunigciu z ksiggozbioru
pozycji nleaktualnych lub zniszczonych.

5. Monit — pisemne lub elektroniczne (e-mail) wezwanie czytelnika do zwrotu przetrzymywanych
ksigzek.

6. Prolongata — przedluzenie terminu wypozyczenia.

7. Regulamin — Regulamin organizacyjny biblioteki uczelniane;.

§4

1. Biblioteka udostgpnia zbiory:
a) na miejscu w czytelniach, :
b) poprzez wypozyczanie indywidualne na zewnatrz,
C) poprzez wypozyczanie migdzybiblioteczne.

§5

L Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki posiadaja:

a) studenci Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, w tym studenci studlow
podyplomowych :
b) pracownicy uczelni,



c) pozostale osoby niebgdace pracownikami, doktorantami liub studentami uczelni
— z zastrzezeniem pkt. 2,
2. Osoby wymienione w pkt. 1 ust. ¢ mogg korzysta¢ ze zbioréw i ustug Biblioteki w Czytelni
Giownej, w Czytelni Czasopism oraz w Orodki Dokumentaci i Informacji Naukowe;.

56

Korzystajacy ze zbioréw sa zobowigzani do przestrzegania regulaminu Biblioteki, poszanowania
udostgpnionych im materialéw bibliotecznych, pomieszczen oraz wyposazenia Biblioteki.
Uzytkownicy Biblioteki ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za stan powierzonych im materialow
bibliotecznych oraz s3 zobowigzani do zglaszania zauwazonych brakéw 1 uszkodzen
w wypozyczanych dokumentach.

II. Misja i zadania Biblioteki
§7

Misja Biblioteki jest wspieranie procesu dydaktycznego oraz badati naukowych prowadzonych
w uczelni poprzez zapewnienie dostgpu do materiatéw bibliotecznych oraz zrddet informaciji
naukowej itechnicznej, niezbednych do realizacji tych celéw, a takze zaspokajanie potrzeb
informacyjno-edukacyjnych uzytkownikéw biblioteki.

§8

1. Misja Biblioteki jest wypelniana poprzez realizacje nastgpujacych zadan:

a) prowadzenie wlasciwej polityki gromadzenia i uzupelniania ksi¢gozbioru, zapewniajacej
dostep do niezbednych podrgcznikéw, literatury fachowej i naukowej oraz nowosci
wydawniczych,

b) opracowanie, klasyfikacje, magazynowanie i konserwacje materiatéw bibliotecznych,

¢) udostgpnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu i na zewnatrz,

d) zapewnianie aktualnej informacji bibliograficznej o zbiorach wiasnych i innych
bibliotek,

¢) udostgpnianie biezgcej informacji naukowej poprzez dostgp do czasopism i innych
wydawnictw cigglych,

f) prowadzenie wypozyczen miedzybibliotecznych,

g) szkolenie uzytkownikéw w zakresie umiejetnosci korzystania z systemu biblioteczno-
informacyjnego uczelni oraz efektywnego wyszukiwania informacji,

h) promocj¢ Biblioteki w srodowisku uczelnianym i lokalnym,

i) organizowanie wystaw okolicznosciowych,

Jj) badanie potrzeb uzytkownikéw oraz modernizacje form i metod pracy bibliotecznej w
celu doskonalenia i rozwijania oferowanych ushug,

k) wspieranie projektéw naukowo-badawczych realizowanych w uczelni.

III. Struktura organizacyjna
§9

Strukture organizacyjna Biblioteki tworza:
1. Dzial Gromadzenia i Opracowania Ksiegozbioru.
2. Dzial Udostepniania Ksiggozbioru, w sktad ktérego wchodza:
a) Wypozyczalnia,
b) Czytelnia gtowna,
c) Czytelnia czasopism,



d) Czytelnia komputerowa,
€) Wypozyczalnia miedzybiblioteczna.
3. Osrodek Dokumentacji i Informacji Naukowe;.

§10

1. Bibliotekg kieruje dyrektor, ktory jest bezposrednim przetozonym pracownikéw. Dyrektor jest
odpowiedzialny za prawidtowe funkcjonowanie Biblioteki, w tym przede wszystkim:
a) planuje, organizuje oraz nadzoruje prace Biblioteki w porozumieniu z wladzami uczelni,
b) kieruje polityka gromadzenia i uzupelniania ksiegozbioru,
c) ustala szczegblowe zakresy czynnosci poszczegdlnych pracownikéw,
d) przygotowuje sprawozdania z dzialalnosci Biblioteki i przedstawia je radzie
biblioteczne;j,
e) powoluje wewnetrzne komisje state lub dorazne,
f) dokonuje selekcji i zatwierdza wycene materialéw bibliotecznych wptywajgcych
w formie daréw,
g) wnioskuje w kwestii zatrudnienia, awansowania, nagradzania podlegtych mu
pracownikow,
h) opracowuje regulaminy i instrukcje biblioteczne,
i) sprawuje nadzor nad inwentaryzacja i melioracja zbioréw bibliotecznych,
j) dba, wraz z wyznaczonym informatykiem, o prawidlowe funkcjonowanie
komputerowego systemu bibliotecznego.
2. W czasie nieobecnosci dyrektora Bibliotekg kieruje wyznaczony przez wladze uczelni
zastgpca. Zastgpca odpowiada za cato$é dziatan Biblioteki w okresie zastgpstwa.

§11

1. Dzial Gromadzenia i Opracowania Ksiegozbioru realizuje nastepujgce zadania:
a) wykonuje dzialania zwigzane z gromadzeniem i uzupeltnianiem zbioréw,
b) zajmuje si¢ oznakowaniem oraz opracowaniem formalnym i rzeczowym materiatéw
wplywajacych do Biblioteki,
c¢) dba o wlasciwe funkcjonowanie komputerowego katalogu bibliotecznego,
d) opracowuje i zajmuje si¢ wydrukiem dokumentéw akces;ji,
e) prowadzi ksiegi inwentarzowe ksiggozbioru oraz zajmuje si¢ ich wydrukiem,
f) zajmuje sig realizacjg uzgodnien finansowych z kwesturg uczelni.

§12

1. Dziat Udostgpniania Ksiggozbioru realizuje nastepujace zadania:
a) prezencyjnie udostgpnia réznego typu dokumenty przechowywane w Bibliotece,
b) udziela informacji bibliograficzne;j,
¢) prowadzi wypozyczenia miejscowe i miedzybiblioteczne,
d) opracowuje statystyki,
e) przeprowadza kontrole i melioracj¢ ksiggozbioru,
f) sprawuje opiek¢ nad magazynami bibliotecznymi,
g) dba o wlasciwg ochrone ksiegozbioru,
h) wykonuje prace zwigzane z oprawa i naprawg ksigzek oraz wyznacza egzemplarze
wymagajace oprawy i naprawy introligatorskiej.
2. Do realizacji wymienionych zadan powotane zostaly nastepujgce wewnetrzne jednostki
organizacyjne:
a) Wypozyczalnia,
b) Czytelnia gtéwna,
¢) Czytelnia czasopism,



d)
€)

Czytelnia komputerowa,
Wypozyczalnia migdzybiblioteczna.

§13

1. Osrodek Dokumentacji i Informacji Naukowej realizuje nastepujace zadania:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)
h)

opracowuje, nadzoruje i udostgpnia wlasne bibliograficzne bazy danych,

umozliwia dostep do krajowych i zagranicznych baz danych w ramach posiadanych
licencji,

organizuje i koordynuje obowiazkowe szkolenia biblioteczne dla studentéw I roku
studiow,

oferuje pomoc studentom i pracownikom uczelni w zakresie podnoszenia ich
kompetencji informacyjnych,

zarzadza serwisem internetowym Biblioteki,

wspomaga podnoszenie kompetencji i kwalifikacji pracownikéw biblioteki uczelnianej
poprzez organizacj¢ wewngtrznych kursdéw i warsztatow,

wspiera proces tworzenia i udostgpniania bibliograficznej bazy dorobku naukowego
pracownikdw uczelni,

wspiera projekty naukowo-badawcze realizowane w uczelni.

IV. Postanowienia koncowe

§14

1. Zasady korzystania z ustug wewngtrznych jednostek organizacyjnych Biblioteki stanowig
zalaczniki nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu.

2. Regulamin wchodzi w Zycie na mocy zarzadzenia wydanego przez rektora.

3. Zmiany regulaminu dokonuje si¢ w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.

4. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Organizacyjny Biblioteki
Uczelnianej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 8 pazdziernika 2010 1.



Zalacznik nr 1
I. Zasady korzystania z Wypozyczalni

§1

1. Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych poprzez wypozyczanie indywidualne posiadaja:
a) studenci PWSZ - na podstawie aktualnego wpisu na dany rok w indeksie lub waznej
legitymacji studenckie;j,
b) studenci studiéw podyplomowych PWSZ - na podstawie aktualnego wpisu na dany rok
w indeksie lub zaswiadczenia o rozpoczeciu studiéw,
¢) pracownicy zatrudnieni w uczelni - na podstawie dowodu osobistego oraz potwierdzenia
z Dzialu Kadr i Spraw Osobowych faktu zatrudnienia w uczelni,
2. Aby korzysta¢ z Wypozyczalni niezbgdna jest karta biblioteczna. Dla o0séb wymienionych
w ust.1 pkt a) rolg karty pelni elektroniczna legitymacja studencka. Osoby wymienione w ust. 1 pkt
b) i ¢) po zarejestrowaniu konta otrzymuja bezplatng karte biblioteczng w Wypozyczalni.
3. Warunkiem obowigzujacym wszystkich uprawnionych jest potwierdzenie znajomosci
1 przestrzegania Regulaminu Biblioteki, a w konsekwencji réwniez zgody na rejestracje
wypozyczen w formie elektroniczne;.

§2
Uprawnien wynikajgcych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno odstepowaé osobom trzecim.
§3

Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej, legitymacji studenckiej oraz wszelkie zmiany
danych personalnych nalezy bezzwlocznie zglosi¢ w Wypozyczalni.

§4

1. Uprawnionemu uzytkownikowi Wypozyczalni otwierane jest elektroniczne konto w systemie

komputerowym, ktore jest wazne:

a) w przypadku studentéw — do konica danego roku akademickiego ; warunkiem aktywowania
konta na kolejny rok akademicki jest okazanie indeksu z wpisem na dany rok lub waznej
legitymacji studenckiej,

b) w przypadku studentéw studiéw podyplomowych — do momentu ukoniczenia studiéw,

¢) w przypadku pracownikéw uczelni — do momentu rozwigzania umowy o prace.

§5

1. Uprawnieni uzytkownicy Wypozyczalni mogg mieé na koncie jednorazowo:
a) studenci: do 7 ksigzek na okres 1 miesigca
b) nauczyciele akademiccy: do 15 ksiazek na okres 3 miesiecy,
¢) pozostali pracownicy uczelni: do 7 ksigzek na okres 3 miesiecy,
d) studenci studiéw podyplomowych do 3 ksigzek na okres 1 miesigca.
2. W szczegolnych przypadkach dyrektor biblioteki moze wyrazi¢ zgode na zwiekszenie ilosci
wypozyczen i/lub przesunigcie terminu zwrotu.



§6

1. Wszystkie procesy zwigzane z korzystaniem z Wypozyczalni, czyli zamawianie, wypoZzyczanie,
zwrot 1 prolongata ksigzek odbywaja si¢ w sposob elektroniczny.

2. Ksigzki, ktére w danym momencie s3 wypozyczone mozna rezerwowaé. Rezerwacja jest wazna
przez 21 dni. Ksigzki zaméwione nalezy odbiera¢ w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania
powiadomienia mailowego o realizacji zaméwienia/rezerwacji.

3. Istnieje mozliwo$¢ zaméwienia i/lub rezerwacji ksigzki z poziomu indywidualnego konta
internetowego i katalogu OPAC. Realizacja zlozonych zamowie w tym trybie odbywa si¢ w $cisle
okreslonych terminach, ktérych harmonogram jest podawany w oddzielnym komunikacie.

§7

Czytelnikowi przystuguje prawo prolongaty wypozyczonej ksiazki na okres analogiczny, na jaki
zostala wypozyczona. Prolongata jest mozliwa tylko w sytuacji braku rezerwacji na dany tytul.

§8

1. Wypozyczalnia udostgpnia przede wszystkim wydawnictwa zwarte, a takze, w ograniczonym
zakresie, wydawnictwa specjalne (dokumenty audiowizualne, mapy, atlasy). Z zasady nie
udostgpnia si¢ wydawnictw ciaghych, niektoérych zbiorow specjalnych i innych — zastrzezonych.

2. Czytelnikowi udostepnia si¢ tylko jeden egzemplarz danego tytulu i wydania.

§9

Wypozyczalnia moze tworzy¢, poza kontami indywidualnymi, réwniez konta instytucjonalne, np.
biblioteczki na potrzeby zakladéw i/lub instytutéw. Kazdorazowo w zwigzku z utworzeniem
takiego konta musi by¢ wyznaczona osoba — opiekun biblioteczki, ktéra wypelni i ztozy deklaracje
analogiczng jak przy zakladaniu konta indywidualnego. Tworzony w ramach konta
instytucjonalnego ksiegozbidr podreczny nie moze przekroczyé 100 pozycji.

§10

1. Terminowy zwrot wypozyczonych materialéw bibliotecznych obowiazuje wszystkich

uprawnionych do korzystania z Wypozyczalni.

2. Za nieterminowy zwrot ksiazek przewidziane sg nastgpujace sankcje:

a) pierwsze przetrzymanie ksigzki, ale nie dtuzsze niz 60 dni, powoduje wpisanie uwagi na koncie
elektronicznym czytelnika,

b) kolejne przetrzymanie lub pierwsze, ale dtuzsze niz 60 dni, powoduje blokad¢ wypozyczen na
okres 2 miesi¢cy,

c) ponowne przetrzymanie ksigzki lub przetrzymanie dluzsze niz 90 dni powoduje blokade
wypozyczen i zawieszenie czytelnika w jego prawach na okres 12 miesigecy.

3. Do czytelnikéw przetrzymujacych wypozyczone materiaty sa wysytane monity. Brak reakcji na
dwa kolejne monity oraz wezwanie upowaznia uczelni¢ do wstapienia na droge postgpowania
sagdowego.

4. Przy zwrocie materialdw za posrednictwem poczty wymagana jest przesytka polecona lub
wartos$ciowa.

§11

1. Czytelnik ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie wypozyczone;j ksigzki oraz za
wszelkie jej uszkodzenia, stwierdzone w chwili zwrotu (podkreSlenia, adnotacje, uszkodzenia



mechaniczne, brak stron itp.), a niezgloszone przez czytelnika w chwili wypozyczania. W razie
zniszczenia, uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonej ksiazki czytelnik jest zobowigzany :

a) odkupi¢ identyczny egzemplarz tego samego lub nowszego wydania,

b) gdy pkt a) nie jest mozliwy do realizacji; jest zobowigzany dostarczy¢ wskazane przez
dyrektora biblioteki dzielo (tzw. zamiennik), ktérego wartos¢ odpowiada aktualnej wartosci
rynkowej lub antykwarycznej zaginionego lub zniszczonego dokumentu,

c) w razie koniecznosci zlecenia naprawy introligatorskiej ponie$¢ koszt takiej naprawy.

§12

1. Uzytkownicy tracq prawo do korzystania z Wypozyczalni w nastepujgcych przypadkach:

a) studenci wszystkich rodzajow studiéw prowadzonych w PWSZ - w wyniku ich ukoniczenia

lub przerwania,

b) pracownicy zatrudnieni w uczelni - w wyniku rozwigzania umowy o pracg.
2. Uzytkownicy, ktérzy utracili prawo do korzystania z Wypozyczalni sg zobowigzani do zwrotu
wszystkich wypozyczonych materiatéw bibliotecznych, Potwierdzeniem dokonanego zwrotu jest
odpowiedni wpis na tzw. karcie obiegowej, ktdorej wypelnienie warunkuje wydanie dokumentéw
z Uczelni.

II. Zasady korzystania z Czytelni Glowne;j

§13

Zbiory Czytelni Gléwnej sg mieniem uczelnianym o charakterze ogdlnodostepnym. Z ksiegozbioru
moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani, ktorzy zaakceptuja warunki niniejszego regulaminu.

§14

Prawo do korzystania z Czytelni Glownej czytelnik uzyskuje po zlozeniu u dyzurujgcego
bibliotekarza waznego dokumentu tozsamosci ze zdjgciem, np. legitymacji studenckie;j.

§15.

Chetni do skorzystania z Czytelni Gléwnej sg zobowigzani do:

a) pozostawienia w szatni okryé wierzchnich, a torebek, plecakow, pokrowcéw na laptopy
w wydzielonych do tego celu szafkach na korytarzu,

b) przestrzegania zakazu spozywania positkdw i picia napojow w czytelni,

c) zachowania bezwzglednej ciszy,

d) przestrzegania zakazu uzywania telefonéw komoérkowych,

e) odkladania wykorzystanych ksigzek na przeznaczone do tego celu wozki,

f) poszanowania udostepnionych materiatéw bibliotecznych oraz zglaszania dyzurujacemu
bibliotekarzowi zauwazonych uszkodzen lub braku stron w ksigzkach.

§16

W Czytelni Gtéwnej mozna korzystaé z:
a) ksiegozbioru podrecznego,
b) ksiggozbioru przechowywanego w magazynie lub wypozyczalni,
¢) zniektdrych dokumentéw specjalnych oznaczonych literami ,,ZM”,
d) materiatdéw wlasnych, ktére nalezy okazaé¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi bezposrednio po
wejsciu do czytelni i po zakoniczeniu pracy.



1. Zbiory Czytelni Gloéwnej udostgpniane sa na miejscu na zasadzie wolnego dostgpu do pétek.
Materialy przechowywane w oddzielnym magazynie udost¢pniane sa na podstawie zaméwienia
realizowanego wedlug harmonogramu podawanego w oddzielnym komunikacie.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wypozyczenia ksiazek na noc lub na niedziele, pod warunkiem
pozostawienia indeksu lub innego dokumentu ze zdj¢ciem oraz wypelnienia rewersu. Na tych
zasadach mozna wypozyczy¢ maksymalnie 2 ksigzki, a ich zwrot musi nastgpi¢ pierwszego dnia
roboczego, najpdzniej do godz. 10.00.

§18

1. Zgodnie z prawem obowigzujacym w tym zakresie czytelnik moze wykonywaé kopie
fragmentow ksigzek na uzytek wiasny. Jednorazowo w tym celu czytelnik moze wypozyczy¢ 5
ksigzek, uprzednio powiadamiajac o tym bibliotekarza i pozostawiajac u niego wypelniony rewers.
2. Czytelnik odpowiada za egzemplarze wypozyczane do punktu ksero, a w przypadku ich
uszkodzenia zobowigzuje si¢ do ich odkupienia lub naprawy na wlasny koszt.

3. Nie mozna wykonywaé odbitek kserograficznych z materialéw bedacych w ztym stanie
technicznym lub moggcych ulec zniszczeniu w trakcie kserowania.

III. Zasady korzystania z Czytelni Komputerowe;

§19

Prawo do korzystania z Czytelni Komputerowej posiadaja wylacznie studenci i pracownicy
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie.

§20

Warunkiem skorzystania z Czytelni Komputerowej jest;
a) dla studentow PWSZ okazanie legitymacji studenckiej,
b) dla pracownikéw PWSZ okazanie karty bibliotecznej lub aktualnego dokumentu
tozsamosci ze zdjeciem.

§21

1. Osoby odwiedzajace Czytelni¢ Komputerowsg sg zobowigzane:
a) pozostawi¢ w szatni wierzchnie okrycia oraz torby i teczki,
b) nie spozywac positkéw ani napojow,
c) zachowac cisz¢ umozliwiajaca spokojng pracg innym uzytkowmkom
d) wylaczy¢ telefony komoérkowe,
e) zadbac o bezpieczenstwo cennych rzeczy osobistych,
f) przestrzega¢ zakazu wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji udostepnianych
komputerdéw i prob tamania istniejacych zabezpieczen systemu,
g) korzysta¢ ze stanowisk komputerowych przede wszystkim w celach zwigzanych
z edukacja i ksztalceniem w Uczelni,
h) przestrzega¢  zakazu  uruchamiania i przegladanie stron  internetowych
o charakterze pornograficznym, propagujacych przemoc i niezgodnych z prawem.
2. Osoby nietrzezwe lub bedace pod wplywem $rodkéw odurzajacych nie moga korzystaé
z Czytelni.



3. W wypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przez uzytkownika powyzszych zasad
pracownik  Czytelni bedzie 2adaé natychmiastowego zwolnienia stanowiska
komputerowego.

§22

W Czytelni Komputerowej uzytkownik ma dostep do:
a) internetowych Zrédel informacji i narzedzi edukacyjnych,
b) programéw do edycji tekstu zainstalowanych na kazdym stanowisku,
¢) polskich i  zagranicznych baz  informacyjnych, czasopi$mienniczych,
bibliograficznych,
d) dokumentéw elektronicznych i multimediéw, w tym programéw i pomocy
dydaktycznych do nauczania jgzykow obeych.

§23

1. W celu efektywnego korzystania ze stanowisk komputerowych sugeruje si¢ dokonywanie
rezerwacji miejsc minimum jeden dzien wczesniej. Skorzystanie ze stanowisk bez rezerwacji jest
mozliwe jedynie w sytuacji, gdy sg wolne miejsca,

2. Rezerwacja na dang godzing jest wazna przez 15 minut od momentu jej rozpoczecia.
Po tym czasie stanowisko jest przekazywane kolejnemu uzytkownikowi.

3. Bibliotekarz, za pomoca odpowiedniej zaktadki z numerem, wskazuje czytelnikowi miejsce przy
stanowisku komputerowym w czytelni. Zmiana stanowiska wymaga kazdorazowo zgody
bibliotekarza. :

4. Stanowisko komputerowe moze zajmowa¢ tylko jedna osoba.

5. W Czytelni Komputerowej moze znajdowa¢ si¢ tyle osdb, ile jest stanowisk do pracy. O prawie
wstepu do czytelni decyduje bibliotekarz.

§24

Kazdemu uprawnionemu uzytkownikowi Czytelni przystuguje jedna godzina (60 minut) dziennie
korzystania ze stanowiska komputerowego. Istnieje mozliwo$¢é wydtuzenia przystugujacego czasu
do dwdch godzin, o ile w danej chwili sg wolne miejsca.

§25

Uzytkownik ma prawo do uzywania w komputerach stacji dyskietek, stacji CD-ROM oraz wejsé
USB. Posiadane przez Biblioteke dokumenty elektroniczne, przeznaczone do uruchamiania na
komputerach, podaje dyzurny bibliotekarz.

§26
Wszelkie awarie 1 usterki sprzgtu i oprogramowania uzytkownik jest zobowigzany bezzwlocznie
zglaszaé bibliotekarzowi. Za szkody wynikle z niewlasciwego poslugiwania si¢ powierzonymi
zbiorami i sprzgtem komputerowym materialng odpowiedzialno$¢ ponosi dany uzytkownik.

§27
Po zakoniczeniu pracy na komputerze uzytkownik jest zobowigzany do zamknigcia wszystkich

uruchomionych programéw i aplikacji. Wejscia USB oraz kieszen CD-ROM powinny pozostaé
puste.



IV. Zasady korzystania z Czytelni Czasopism

§28

Z Czytelm Czasopism moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani, ktorzy zaakceptuja warunki
niniejszego regulaminu.

§29

Prawo do korzystania z Czytelni Czasopism czytelnik uzyskuje po:
a) zlozeniu u dyzurujacego bibliotekarza waznego dokumentu tozsam0501 ze zdjeciem,
np. Iegltymacp studenckiej,
b) wpisaniu si¢ do zeszytu odwiedzin; wpis ten stanowi jednocze$nie zobowigzanie
czytelnika do przestrzegania regulaminu czytelni.

§30

Chetni do skorzystania z Czytelni Czasopism sg zobowigzani do:
a) pozostawienia wierzchnich okryé w szatni,
b) przestrzegania zakazu spozywania positkow i picia napojéw w czytelni,
c) zachowania bezwzglednej ciszy,
d) przestrzegania zakazu uzywania telefonéw komérkowych,
¢) zachowania istniejgcego porzadku ulozenia czasopism na péikach,

§31

W Czytelni Czasopism mozna korzystaé z:
a) ksiggozbioru podstawowego czytelni, czyli czasopism naukowych, popularno-
naukowych i fachowych,
b) prasy codziennej oraz innych wydawnictw ciaglych, w tym zwlaszcza rocznikéw
statystycznych i informatorow,
c¢) dokumentéw elektronicznych (ptyt CD i DVD) dotgczanych do czasopism.

§32

1. Z dostgpnych w Czytelni Czasopism materialtdw mozna korzysta¢ na miejscu na zasadzie
wolnego dostgpu do polek wedlug zasady, ze czytelnik sam wybiera i zwraca na wlasciwe miejsce
interesujacy go tytul.

2. Istnieje mozliwo$¢ wypozyczania periodykéw do punktu ksero — warunkiem jest wypelnienie
rewersu 1 pozostawienie u bibliotekarza dokumentu tozsamosci.

3. Dla studentéw i pracownikéw PWSZ istnieje mozliwo$é wypozyczenia maksymalnie 3 numeréw
archiwalnych do domu na okres do 7 dni. Kazdorazowo o takiej mozliwosci decyduje bibliotekarz.

§33

Na czasopisma archiwalne, przechowywane w magazynie, nalezy sktadaé zamOwienia, ktére sg
realizowane na dzien nastgpny.



V. Zasady korzystania z Osrodka Dokumentacji i Informacji Naukowej

§34

Prawo do korzystania z ustug Osrodka Dokumentacji i Informacji Naukowej, zwanego dalej
»Osrodkiem”, posiadajg pracownicy i studenci Pafistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej. W miare
mozliwosci i posiadanych miejsc z Osrodka moga korzysta¢ pozostali uzytkownicy, w tym osoby
niebedgce pracownikami, doktorantami lub studentami Uczelni.

§35

Niektore ustugi Swiadczone przez O$rodek sa platne. Cennik ushug platnych jest ustalany
w komunikacie oglaszanym przez Dyrektora Biblioteki i wywieszonym na tablicy ogloszef
Osrodka.

§36

W Osrodku w szczegblnosci mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrecznego, w sktad ktérego
wchodzg wydawnictwa encyklopedyczne, stowniki, przewodniki bibliograficzne, poradniki
jezykowe i edytorskie itp. Z ksiggozbioru tego mozna korzysta¢ wylacznie na miejscu.

§37

Osoby zamierzajace skorzystaé¢ z ustug Osrodka sg zobowigzane zgtosi¢ si¢ do pracownika Osrodka
w celu ustalenia terminu realizacji danej ustugi.

§38

Osoby korzystajace z Osrodka zobowiazane sg do:
a) pozostawienia okry¢ wierzchnich w szatni,
b) przestrzegania obowigzku rejestracji odwiedzin w Osrodku,
¢) zachowania ciszy,
d) przestrzegania zakazu spozywania positkéw i picia napojow,
e) przestrzegania zakazu uzywania telefonow komorkowych.

V1. Postanowienia koficowe
§39
Uzytkownik Biblioteki jest zobowigzany do przestrzegania zapisanych powyzej postanowien, a
takze regulacji zawartych w Regulaminie Organizacyjnym Biblioteki Uczelnianej. Niestosowanie

si¢ do wymienionych dokumentéw moze skutkowaé ograniczeniem lub calkowity utrata prawa do
korzystania z Biblioteki.



Zalacznik nr 2

Zasady korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej

Czes¢ I
Sprowadzanie materialéw bibliotecznych

§1

Biblioteka Panstwowej Wstzej Szkoly Zawodowej w Tarnowie, zwana dale;j ,,Bibliotekg” umoz-
liwia drogg wypozyczen migdzybibliotecznych korzystanie dla celow naukowych ze zbior6w in-
nych bibliotek krajowych:
1) nauczycielom akademickim Pafistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie,
2) studentom Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, wykonujgcym prace dy-
plomowe, w dalszej czgsci zwanych "czytelnikami".

§2

Biblioteka moze sprowadzi¢ materialy biblioteczne z bibliotek w innych miastach Polski po
uprzednim stwierdzeniu przez zainteresowanego czytelnika, ze nie posiada ich Zzadna inna bibliote-
ka w Tarnowie. Sprowadzone materialy udostgpnia si¢ na miejscu w czytelniach na okres ustalony
przez bibliotek¢ wypozyczajaca i wedtug ustalonych przez nig zasad. Jednorazowo (dla jednego
czytelnika) sprowadza si¢ co najwyzej 4 tytuly wydawnicze.

§3

Dla czytelnikéw w oryginale sprowadza si¢ tylko ksigzki, Artykuly z czasopism, normy, patenty,
literatur¢ firmowg zamawia si¢ w formie odbitek kserograficznych lub skopiowanych w innej for-
mie. Koszt skopiowania tych materialéw pokrywa czytelnik. :

§4

Warunkiem zlozenia zaméwienia na sprowadzenie materialéw z innej biblioteki jest posiadanie
przez czytelnika waznej karty bibliotecznej. Dodatkowym wymogiem dotyczacym studentéw jest
okazanie zaswiadczenia dotyczacego stanu zaawansowania pracy dyplomowej podpisanego przez
promotora.

§5

Zamo6wienie wypelnione na formularzu zamieszczonym na stronie internetowej Biblioteki, badz
dostgpnym w Wypozyczalni nalezy ztozy¢ osobiscie w Wypozyczalni.

§6
Skladajac zamowienie — rewers (Zalacznik nr 1) czytelnik wypelnia i podpisuje stosowng deklara-

cj¢ (Zalacznik nr 2), w ktérej zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z realizacjg za-
méwienia i kosztami przesylki.



Cze$é 11
Wypozyczanie materialéw bibliotecznych innym bibliotekom

§7

Wypozyczanie migdzybiblioteczne nie obejmuje w zasadzie:

1) aktualnie obowiazujacych podrecznikéw,

2) drukéw wydanych przed 1945 r.,

3) zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i kosztownych,

4) dziel znajdujacych si¢ w ksiegozbiorach podrecznych,

5) gazet, czasopism (wykonuje si¢ odplatnie odbitki kserograficzne potrzebnych artykutow
oprécz duzych formatéw gazetowych). Wysokos¢ oplaty za wykonanie odbitki ustala Rektor
lub osoba przez niego upowazniona,

6) stownikéw, encyklopedii, bibliografii, przewodnikéw, drukéw wydanych za granica,

7) wydawnictw albumowych, cennych dziet posiadanych w jednym egzemplarzu,

8) dziel uszkodzonych, wymagajacych konserwacji.

§8

Biblioteka zastrzega sobie prawo decyzji co do liczby wypozyczen migdzybibliotecznych za-
miejscowych.

§9

Wypozyczanie migdzybiblioteczne odbywa si¢ w zasadzie na prawach wzajemnosci. Biblioteka
zamawiajgca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za sprowadzane materiaty biblioteczne.

§10

Uprawnienia do wypozyczania ze zbioréw Biblioteki uzyskuje si¢ po wypelnieniu, podpisaniu
i przestaniu odpowiedniej deklaracji, stanowigcej Zalaeznik nr 3 do niniejszych zasad. Zamo-
wienia (rewersy) wypozyczalni migdzybibliotecznej moga by¢ przesylane poczts, faksem lub
poczta elektroniczng.

§11

Biblioteka wypozycza ksiazki na okres jednego miesigca (nie liczac czasu potrzebnego na prze-
sytk¢). Mozna uzyska¢ przedtuzenie terminu zwrotu pod warunkiem uzyskania akceptacji Dy-
rektora Biblioteki.

§12
W razie przekroczenia postanowien zawartych w niniejszych zasadach, biblioteka zamiejscowa
traci prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki na czas okreslony lub na state. Decyzje w tym
zakresie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

§13

Powyzsze zasady wchodzg w Zycie na mocy zarzadzenia wydanego przez Rektora Panstwowe;j
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie.

Uwaga: Utworzenie Wypozyczalni Migdzybibliotecznej oraz zatwierdzenie niniejszych ,, Zasad ko-
rzystania z WM” wprowadzono w zycie Zarzqdzeniem Rektora nr 23/2004 z dn. 30 czerwca 2004 v.



