Zarzadzenie nr 8/2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 29 stycznia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego iBlioteki Uczelnianej
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 [ip@85 r. Prawo o szkolnictwie vigzym
(ti. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z fpb zm.) oraz art. 17 ust. 5 Statutu PWSZ w Tarnppte
zasegnieciu opinii Rady Bibliotecznej, zagdzam, co nagpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin Organizacyjny Biblioteki Ucaahej Pastwowej] Wy:szej Szkoty
Zawodowej w Tarnowie dalacy zahcznikiem do niniejszego zadzenia.

§2

Traci moc Regulamin Organizacyjny Biblioteki Uczelmej Pastwowe] Wysze] Szkoty
Zawodowej w Tarnowie z dnia 8 fdziernika 2010 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Stanistaw Komornicki



REGULAMIN ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI UCZELNIANEJ
Parstwowej Wy.szej Szkoty Zawodowej w Tarnowie

|. Postanowienia ogolne.
§1

Biblioteka Uczelniana Ratwowe] Wysze] Szkoty Zawodowej w Tarnowie, zwana dalej
.Biblioteka”, jest ogolnouczelnianjednostly organizacyjn, stuzaca potrzebom nauki i ksztatcenia
I dziatapca na podstawie: Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 ribboekach (Dz. U. z 11 czerwca
2012 r. poz. 642 z pgd. zm.), Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo odbzktwie Wyzszym
(Dz.U. z 23 maja 2012 r. poz. 572 zzp6zm.), Statutu Rastwowej Wy.szej Szkoty Zawodowej w
Tarnowie, uchwalonego przez Senat w dn. 24 lute@d22r. (z pén.zm.), Regulaminu
organizacyjnego PWSZ, niniejszego regulaminu oraz mocy innych ustaw, zadzen

i regulaminow w takim zakresie, w jakim dotygej obszarow dziatania.

§2

Regulamin ustala struktgirorganizacyjn Biblioteki, jej misg, zadania i zakresy dziatania
wewretrznych jednostek organizacyjnych oraz obgzki i uprawnienia dyrektora Biblioteki.

83

Uzyte w niniejszym regulaminie okilenia oznaczaj

1. Uczelnia — Pastwowa Wysza Szkota Zawodowa w Tarnowie.

2. Dokumenty akcesji — dokumenty potwierdzaj przygcie na ewidengj biblioteki materiatow
do niej wptywajcych.

3. Materialy biblioteczne - wszelkiego typu dokunyeni publikacje przechowywane
w bibliotece.

4. Melioracja zbiorow bibliotecznych — prace polgea na przegdzie i usungciu z kstgozbioru
pozycji nieaktualnych lub zniszczonych.

5. Monit — pisemne lub elektroniczne (e-mail) wenigaczytelnika do zwrotu przetrzymywanych
ksiazek.

6. Prolongata — przedtanie terminu wypgyczenia.

7. Regulamin — Regulamin organizacyjny bibliote&zelnianej.

84

1. Biblioteka udosfpnia zbiory:
a) na miejscu w czytelniach,
b) poprzez wypayczanie indywidualne na zewtnz,
C) poprzez wypgyczanie mgdzybiblioteczne.

85

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki padsig:
a) studenci Pastwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, w tym studenaidsbw
podyplomowych,
b) pracownicy uczelni,



Cc) pozostate osoby nielace pracownikami, doktorantami lub studentami udzeln
— z zastrzeeniem pkt. 2,
2. Osoby wymienione w pkt. 1 ust. ¢ mdgrzysta ze zbiorow i ustug Biblioteki w Czytelni
Gtoéwnej, w Czytelni Czasopism oraz wrodku Dokumentacji i Informacji Naukowej.

86

Korzystajcy ze zbiorow g zobowghzani do przestrzegania regulaminu Biblioteki, poszeania
udostpnionych im materiatdbw bibliotecznych, pomieszczeraz wyposzenia Biblioteki.
Uzytkownicy Biblioteki ponosz odpowiedzialné materialla za stan powierzonych im materiatow
bibliotecznych oraz g zobowhzani do zglaszania zauwanych brakéw i uszkodae
w wypazyczanych dokumentach.

[I. Misja i zadania Biblioteki

87

Misja Biblioteki jest wspieranie procesu dydaktycznegazobada naukowych prowadzonych
w uczelni poprzez zapewnienie dgmst do materiatdbw bibliotecznych orazddet informacji
naukowej itechnicznej, niegbnych do realizacji tych celow, a tak zaspokajanie potrzeb
informacyjno-edukacyjnychaytkownikow biblioteki.

88

1. Misja Biblioteki jest wypetniana poprzez reatiganastpujacych zada:

a) prowadzenie wigciwej polityki gromadzenia i uzupetniania &gozbioru, zapewniagej
dostp do niezbdnych podecznikow, literatury fachowej i naukowej oraz ndiep
wydawniczych,

b) opracowanie, klasyfikagj magazynowanie i konserwacpateriatéw bibliotecznych,

c) udostpnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu i na zetnn

d) zapewnianie aktualnej informacji bibliograficznej zbiorach wtasnych i innych
bibliotek,

e) udostpnianie bieacej informacji naukowej poprzez deptdo czasopism i innych
wydawnictw cagtych,

f) prowadzenie wypo/czer miedzybibliotecznych,

g) szkolenie aytkownikow w zakresie umiejnosci korzystania z systemu biblioteczno-
informacyjnego uczelni oraz efektywnego wyszukivaaniformacji,

h) promocg Biblioteki w srodowisku uczelnianym i lokalnym,

i) organizowanie wystaw okoliczécowych,

]) badanie potrzebaytkownikow oraz modernizagjform i metod pracy bibliotecznej w
celu doskonalenia i rozwijania oferowanych ustug,

k) wspieranie projektow naukowo-badawczych realizowany uczelni.

[ll. Struktura organizacyjna

89

Struktue organizacyjg Biblioteki tworz:
1. Dziat Gromadzenia i Opracowania Kgozbioru.
2. Dziat Udostpniania Ks¢gozbioru, w sktad ktérego wchogiz
a) Wypozyczalnia,
b) Czytelnia gtébwna,
c) Czytelnia czasopism,



d)
€)

Czytelnia komputerowa,
Wypozyczalnia m¢dzybiblioteczna.

3. Osrodek Dokumentacji i Informacji Naukowe.

8§10

1. Bibliotekg kieruje dyrektor, ktory jest bezgr@dnim przetaonym pracownikow. Dyrektojest
odpowiedzialny za prawidtowe funkcjonowanie Bibéikt, w tym przede wszystkim:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)
i)
)

2. W

planuje, organizuje oraz nadzoruje pr&iblioteki w porozumieniu z wkadzami uczelni,
kieruje politylka gromadzenia i uzupetniania kgozbioru,

ustala szczegotowe zakresy czyftigposzczegolnych pracownikow,

przygotowuje sprawozdania z dzialadob Biblioteki i przedstawia je radzie
bibliotecznej,

powotuje wewgtrzne komisje state lub domnae,

dokonuje selekcji i zatwierdza wycgnmateriatow bibliotecznych wplywaggych
w formie darow,

wnioskuje w kwestii zatrudnienia, awansowania, gaedgania podlegtych mu
pracownikow,

opracowuje regulaminy i instrukcje biblioteczne,

sprawuje nadzor nad inwentaryzgcineliorach zbiorow bibliotecznych,

dba, wraz z wyznaczonym informatykiem, o prawidiowiinkcjonowanie
komputerowego systemu bibliotecznego.

czasie nieobecho dyrektora Bibliotel kieruje wyznaczony przez wiadze uczelni

zastpca. Zasfpca odpowiada za cdlodziatar Biblioteki w okresie zagpstwa.

§11

1. Dziat Gromadzenia i Opracowania &gbzbioru realizuje nagpujace zadania:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

wykonuje dziatania zwizane z gromadzeniem i uzupetnianiem zbiorow,

zajmuje s¢ oznakowaniem oraz opracowaniem formalnym i rzegzovwmateriatow
wptywajacych do Biblioteki,

dba o whdciwe funkcjonowanie komputerowego katalogu biblkateego,

opracowuje i zajmuje siwydrukiem dokumentow akcesiji,

prowadzi ks¢gi inwentarzowe kggozbioru oraz zajmujegich wydrukiem,

zajmuje st realizacy uzgodni@ finansowych z kwestgruczelni.

§12

1. Dziat Udosgpniania Ksggozbioru realizuje nagbujace zadania:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

9)
h)

prezencyjnie udogpnia r&znego typu dokumenty przechowywane w Bibliotece,
udziela informaciji bibliograficznej,

prowadzi wypayczenia miejscowe i mdzybiblioteczne,

opracowuje statystyki,

przeprowadza kontreli melioracg ksiggozbioru,

sprawuje opiek nad magazynami bibliotecznymi,

dba o whdciwg ochrore ksiggozbioru,

wykonuje prace zvgzane z oprawi napraw ksigzek oraz wyznacza egzemplarze
wymagajce oprawy i naprawy introligatorskiej.

2. Do realizacji wymienionych zafigpowotane zostaty nagiujace wewrtrzne jednostki
organizacyjne:

a)
b)
c)

Wypozyczalnia,
Czytelnia gtéwna,
Czytelnia czasopism,



d)
e)

Czytelnia komputerowa,
Wypozyczalnia m¢dzybiblioteczna.

§13

1. Gsrodek Dokumentaciji i Informacji Naukowej realizujastpujace zadania:

a)
b)

C)
d)

e)

f)

g)
h)

opracowuje, nadzoruje i udephia wkasne bibliograficzne bazy danych,

umazliwia dostp do krajowych i zagranicznych baz danych w rampokiadanych
licenciji,

organizuje i koordynuje obowikowe szkolenia biblioteczne dla studentéw | roku
studiow,

oferuje pomoc studentom i pracownikom uczelni w reale podnoszenia ich
kompetencji informacyjnych,

zarzmdza serwisem internetowym Biblioteki,

wspomaga podnoszenie kompetencji i kwalifikacjicoranikow biblioteki uczelnianej
poprzez organizagjwewretrznych kurséw i warsztatow,

wspiera proces tworzenia i udgstiania bibliograficznej bazy dorobku naukowego
pracownikéw uczelni,

wspiera projekty naukowo-badawcze realizowane vencz

V. Postanowienia kiccowe

§14

1. Zasady korzystania z ustug wesmmnych jednostek organizacyjnych Biblioteki stampw
zalczniki nr 1 i 2 do niniejszego regulaminu.

2. Regulamin wchodzi vycie na mocy zagdzenia wydanego przez rektora.

3. Zmiany regulaminu dokonujegsiv trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.

4. Z dniem wejcia wzycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulaminadrgacyjny Biblioteki
Uczelnianej Pastwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia &gaernika 2010 r.



Zatacznik nr 1

|. Zasady korzystania z Wypygczalni
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1. Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznyopmez wypayczanie indywidualne posiadaj
a) studenci PWSZ - na podstawie aktualnego wpisu nmay dak w indeksie lub wanej
legitymacji studenckiej,
b) studenci studiow podyplomowych PWSZ - na podstaakialnego wpisu na dany rok
w indeksie lub zé&wiadczenia o rozpoegziu studiow,
c) pracownicy zatrudnieni w uczelni - na podstawie ddw osobistego oraz potwierdzenia
z Dziatu Kadr i Spraw Osobowych faktu zatrudniemiaczelni,
2. Aby korzystéa z Wypazyczalni niezlgdna jest karta biblioteczna. Dla os6b wymienionych
w ust.1 pkt a) ral karty petni elektroniczna legitymacja studenckaoly wymienione w ust. 1 pkt
b) i c) po zarejestrowaniu konta otrzymjezptaty kart biblioteczry w Wypazyczalni.
3. Warunkiem obowzujacym wszystkich uprawnionych jest potwierdzenie anagci
i przestrzegania Regulaminu Biblioteki, a w konsekwji rowniez zgody na rejestragj
wypozyczen w formie elektronicznej.

§2
Uprawnier wynikajgcych z posiadania karty bibliotecznej nie wolnotepewa osobom trzecim.
83

Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej,itl@gacji studenckiej oraz wszelkie zmiany
danych personalnych nalebezzwtocznie zgtosiw Wypazyczalni.

84

1. Uprawnionemu zytkownikowi Wypazyczalni otwierane jest elektroniczne konto w syséem

komputerowym, ktére jest wae:

a) w przypadku studentow — do kwa danego roku akademickiego ; warunkiem aktywoavani
konta na kolejny rok akademicki jest okazanie imiek wpisem na dany rok lub sveej
legitymacji studenckiej,

b) w przypadku studentéw studiéw podyplomowych — damantu ukaczenia studidéw,

c) w przypadku pracownikéw uczelni — do momentu r@zania umowy o prac

85

1. Uprawnieni aytkownicy Wypayczalni mog mie¢ na koncie jednorazowo:
a) studenci: do 7 ksrek na okres 1 miegia
b) nauczyciele akademiccy: do 15 &sak na okres 3 miegty,
c) pozostali pracownicy uczelni: do 7 &tk na okres 3 miegiy,
d) studenci studiéw podyplomowych do 34d¢sk na okres 1 miesia.
2. W szczegolnych przypadkach dyrektor bibliotekozen wyrazé zgod: na zwekszenie il@ci
wypozycze i/lub przesunjcie terminu zwrotu.



86

1. Wszystkie procesy zg#ane z korzystaniem z Wypyczalni, czyli zamawianie, wypggczanie,
zwrot i prolongata kgizek odbywag sie w sposéb elektroniczny.

2. Ksigzki, ktére w danym momencie svypazyczone mana rezerwowé& Rezerwacja jest waa
przez 21 dni. Kgizki zamowione natey odbierd w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania
powiadomienia mailowego o realizacji zamowienisgrezmcii.

3. Istnieje maliwos¢ zamodwienia i/lub rezerwacji kgiki z poziomu indywidualnego konta
internetowego i katalogu OPAC. Realizacjazpimych zamowig w tym trybie odbywa giw scisle
okreslonych terminach, ktérych harmonogram jest podawamgdzielnym komunikacie.

§7

Czytelnikowi przystuguje prawo prolongaty wygyazonej ksizki na okres analogiczny, na jaki
zostata wypayczona. Prolongata jest mowva tylko w sytuacji braku rezerwacji na dany tiytu

88

1. Wyparyczalnia udosfpnia przede wszystkim wydawnictwa zwarte, azéakw ograniczonym
zakresie, wydawnictwa specjalne (dokumenty audioalize, mapy, atlasy). Z zasady nie
udostpnia s¢ wydawnictw ciagtych, niektérych zbioréw specjalnych i innych straezonych.

2. Czytelnikowi udosipnia s¢ tylko jeden egzemplarz danego tytutu i wydania.

89

Wypozyczalnia mae tworzy, poza kontami indywidualnymi, réwniekonta instytucjonalne, np.
biblioteczki na potrzeby zakladow i/lub instytutoudazdorazowo w zwgzku z utworzeniem
takiego konta musi liywyznaczona osoba — opiekun biblioteczki, ktora eégpi ztozy deklaracg
analogiczg jak przy zakladaniu konta indywidualnego. Tworzony ramach konta
instytucjonalnego kggozbiér podgczny nie mae przekrocz§ 100 pozyciji.

§10

1. Terminowy zwrot wypgyczonych materiatdw bibliotecznych obaezuje wszystkich

uprawnionych do korzystania z Wyp@zalni.

2. Za nieterminowy zwrot kstek przewidzianegnastpujace sankcje:

a) pierwsze przetrzymanie kgki, ale nie dhisze nk 60 dni, powoduje wpisanie uwagi na koncie
elektronicznym czytelnika,

b) kolejne przetrzymanie lub pierwsze, alezdtee nk 60 dni, powoduje blokadwypazyczen na
okres 2 miesicy,

c) ponowne przetrzymanie kgki lub przetrzymanie ditsze nk 90 dni powoduje blokad
wypozyczen | zawieszenie czytelnika w jego prawach na ok2miesecy.

3. Do czytelnikdw przetrzymyggych wypayczone materiatyagswysytane monity. Brak reakcji na
dwa kolejne monity oraz wezwanie upoimue uczelng do wsgpienia na drog postpowania
sadowego.

4. Przy zwrocie materiatdw za gednictwem poczty wymagana jest przesytka polecia
wartasciowa.

§11

1. Czytelnik ponosi pelodpowiedzialné¢ materiala za zagubienie wypyczonej ksizki oraz za
wszelkie jej uszkodzenia, stwierdzone w chwili zturdpodkrélenia, adnotacje, uszkodzenia



mechaniczne, brak stron itp.), a niezgloszone przgtelnika w chwili wypayczania. W razie
zniszczenia, uszkodzenia lub zagubienia wypaonej ksazki czytelnik jest zobowizany :
a) odkupt identyczny egzemplarz tego samego lub nowszegamgd
b) gdy pkt a) nie jest mdiwy do realizacji, jest zobowrany dostarczy wskazane przez
dyrektora biblioteki dzieto (tzw. zamiennik), ki@e@ warté¢ odpowiada aktualnej walai
rynkowej lub antykwarycznej zaginionego lub znisaezgo dokumentu,
c) w razie konieczngi zlecenia naprawy introligatorskiej pofiekoszt takiej naprawy.

§12

1. Uzytkownicy tra@ prawo do korzystania z Wypyczalni w nasfpujacych przypadkach:

a) studenci wszystkich rodzajow studiow prowadzonycRWSZ - w wyniku ich ukaczenia

lub przerwania,

b) pracownicy zatrudnieni w uczelni - w wyniku roz@ania umowy o prac
2. Uzytkownicy, ktérzy utracili prawo do korzystania zypbzyczalni g zobowizani do zwrotu
wszystkich wypayczonych materiatow bibliotecznych. Potwierdzenidokonanego zwrotu jest
odpowiedni wpis na tzw. karcie obiegowej, ktorejpeinienie warunkuje wydanie dokumentéw
z Uczelni.

Il. Zasady korzystania z Czytelni Gtéwnej
§13

Zbiory Czytelni Gtownej $ mieniem uczelnianym o charakterze ogélnoglmsym. Z ks¢gozbioru
mog korzyst& wszyscy zainteresowani, ktorzy zaakceptuarunki niniejszego regulaminu.

§14

Prawo do korzystania z Czytelni Giodwnej czytelnikyskuje po zleeniu u dyurujacego
bibliotekarza wanego dokumentu isamdci ze zdgciem, np. legitymacji studenckie;.

§15

Chetni do skorzystania z Czytelni Gtownej sobowizani do:

a) pozostawienia w szatni okrywierzchnich, a torebek, plecakéw, pokrowcow natdpp
w wydzielonych do tego celu szafkach na korytarzu,

b) przestrzegania zakazu spwania positkow i picia hapojow w czytelni,

c) zachowania bezwzglinej ciszy,

d) przestrzegania zakazuaywania telefonow komaérkowych,

e) odkfladania wykorzystanych kgek na przeznaczone do tego celu wozki,

f) poszanowania udaginionych materiatow bibliotecznych oraz zgtaszadigurujagcemu
bibliotekarzowi zauwzonych uszkodzelub braku stron w kgikach.

§16

W Czytelni Giéwnej ména korzysta z:
a) ksiggozbioru podgcznego,
b) ksiegozbioru przechowywanego w magazynie lub wypaalni,
c) z niektorych dokumentow specjalnych oznaczonyehndini ,ZM”,
d) materiatbw wiasnych, ktore nale okaz& dyzurujgcemu bibliotekarzowi bezgednio po
wejsciu do czytelni i po zakizeniu pracy.



8§17

1. Zbiory Czytelni Gtoéwnej udogbniane § na miejscu na zasadzie wolnego dpstdo potek.
Materialy przechowywane w oddzielnym magazynie tghysane § na podstawie zamdwienia
realizowanego wedtug harmonogramu podawanego wieldgem komunikacie.

2. Dopuszcza si mazliwos¢ wypazyczenia ksizek na noc lub na niedzéigl pod warunkiem
pozostawienia indeksu lub innego dokumentu zeckslin oraz wypetnienia rewersu. Na tych
zasadach mma wypayczy¢ maksymalnie 2 ksiki, a ich zwrot musi nagpi¢ pierwszego dnia
roboczego, najpdiej do godz. 10.00.

§18

1. Zgodnie z prawem obogzujgcym w tym zakresie czytelnik me wykonywa& kopie
fragmentow ksizek na uytek whasny. Jednorazowo w tym celu czytelnik zmavypayczye 5
ksigzek, uprzednio powiadamigj o tym bibliotekarza i pozostawigju niego wypetniony rewers.

2. Czytelnik odpowiada za egzemplarze wyymzane do punktu ksero, a w przypadku ich
uszkodzenia zobowzuje s¢ do ich odkupienia lub naprawy na wiasny koszt.

3. Nie mana wykonyw& odbitek kserograficznych z materiatbwedacych w zlym stanie
technicznym lub mageych ulec zniszczeniu w trakcie kserowania.

lll. Zasady korzystania z Czytelni Komputerowej

§19

Prawo do korzystania z Czytelni Komputerowe] poagadwvytacznie studenci i pracownicy
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Tarnowie.

§20

Warunkiem skorzystania z Czytelni Komputerowej:jest
a) dla studentow PWSZ okazanie legitymacji studenckiej
b) dla pracownikbw PWSZ okazanie karty bibliotecznap |aktualnego dokumentu
tozsamdci ze zdgciem.

§21

1. Osoby odwiedzare Czytelng Komputerovy sa zobowgzane:
a) pozostawt w szatni wierzchnie okrycia oraz torby i teczki,
b) nie spaywat positkdw ani napojéw,
c) zachowa cisz umazliwiajaca spokojmy prae innym wytkownikom,
d) wytaczye telefony komorkowe,
e) zadb& o bezpieczéstwo cennych rzeczy osobistych,
f) przestrzegazakazu wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfayjr udosgpnianych
komputerow i préb tamania istnigjych zabezpieczesystemu,
g) korzystd ze stanowisk komputerowych przede wszystkim w atelawigzanych
z edukagj i ksztatceniem w Uczelni,
h) przestrzega zakazu uruchamiania i przedhnie stron internetowych
o charakterze pornograficznym, propagych przemoc i niezgodnych z prawem.
2. Osoby nietrzewe lub kgdace pod wptywemsrodkow odurzajcych nie mog korzysta
z Czytelni.



3. W wypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przeztkownika powyszych zasad
pracownik Czytelni bdzie zada® natychmiastowego zwolnienia  stanowiska
komputerowego.

§22

W Czytelni Komputerowej zytkownik ma dosip do:
a) internetowychzrédet informacji i nargdzi edukacyjnych,
b) programéw do edycji tekstu zainstalowanych nadgen stanowisku,
c) polskich i zagranicznych  baz informacyjnych, czasogenniczych,
bibliograficznych,
d) dokumentow elektronicznych i multimediow, w tym gramow i pomocy
dydaktycznych do nauczanigykow obcych.

§23

1. W celu efektywnego korzystania ze stanowisk kot@mmwych sugeruje @idokonywanie
rezerwacji miejsc minimum jeden dzievczeniej. Skorzystanie ze stanowisk bez rezerwacji jest
mozliwe jedynie w sytuacji, gdyaswolne miejsca.

2. Rezerwacja na dangodzirg jest wana przez 15 minut od momentu jej rozpgua.

Po tym czasie stanowisko jest przekazywane kolejngtytkownikowi.

3. Bibliotekarz, za poma@ocodpowiedniej zaktadki z numerem, wskazuje czykeni miejsce przy
stanowisku komputerowym w czytelni. Zmiana stan&aiswymaga kadorazowo zgody
bibliotekarza.

4. Stanowisko komputerowe mzajmowa tylko jedna osoba.

5. W Czytelni Komputerowej mi@ znajdowa sie tyle 0osob, ile jest stanowisk do pracy. O prawie
wstepu do czytelni decyduje bibliotekarz.

§24

Kazdemu uprawnionemuzytkownikowi Czytelni przystuguje jedna godzina (60nut) dziennie
korzystania ze stanowiska komputerowego. Istniegelimos¢ wydtuzenia przystugujcego czasu
do dwoch godzin, o ile w danej chwilj &olne miejsca.

§25

Uzytkownik ma prawo do zywania w komputerach stacji dyskietek, stacji CDNROraz we§c
USB. Posiadane przez Biblioteldokumenty elektroniczne, przeznaczone do uruch@eiaa
komputerach, podaje dyrny bibliotekarz.

8§26
Wszelkie awarie i usterki spgti i oprogramowania aytkownik jest zobowgzany bezzwitocznie
zgtaszé bibliotekarzowi. Za szkody wynikie z niewkgiwego postugiwania sipowierzonymi
zbiorami i sprgtem komputerowym materiggrodpowiedzialné¢ ponosi dany zytkownik.

8§27
Po zakdczeniu pracy na komputerzezytkownik jest zobowjzany do zamkgria wszystkich

uruchomionych programéw i aplikacji. Véeja USB oraz kiesze CD-ROM powinny pozosta
puste.



IV. Zasady korzystania z Czytelni Czasopism

§28

Z Czytelni Czasopism magkorzyst&g wszyscy zainteresowani, ktérzy zaakceptwarunki
niniejszego regulaminu.

§29

Prawo do korzystania z Czytelni Czasopism czytalzi(skuje po:
a) ztozeniu u dyurujacego bibliotekarza waego dokumentu #samdaci ze zdgciem,
np. legitymacji studenckiej,
b) wpisaniu st do zeszytu odwiedzin; wpis ten stanowi jednénie zobowiyzanie
czytelnika do przestrzegania regulaminu czytelni.

8§30

Chetni do skorzystania z Czytelni Czasopisgreebowgzani do:
a) pozostawienia wierzchnich okiryv szatni,
b) przestrzegania zakazu ggwania positkéw i picia napojow w czytelni,
c) zachowania bezwzglnej ciszy,
d) przestrzegania zakazuaywania telefonow komérkowych,
e) zachowania istniegego porzdku utazenia czasopism na potkach,

§31

W Czytelni Czasopism nioa korzysta z:
a) ksiegozbioru podstawowego czytelni, czyli czasopism koawch, popularno-
naukowych i fachowych,
b) prasy codziennej oraz innych wydawnictwagtich, w tym zwitaszcza rocznikow
statystycznych i informatoréw,
c) dokumentow elektronicznych (ptyt CD i DVD) dokanych do czasopism.

8§32

1. Z dosgpnych w Czytelni Czasopism materialdw inea korzystd na miejscu na zasadzie
wolnego dosipu do potek wedtug zasadse czytelnik sam wybiera i zwraca na wdave miejsce
interesugcy go tytut.

2. Istnieje maliwos¢ wypazyczania periodykéw do punktu ksero — warunkiem jegpetnienie
rewersu i pozostawienie u bibliotekarza dokumeotsamdci.

3. Dla studentow i pracownikéw PWSZ istniejein@os¢ wypazyczenia maksymalnie 3 numerow
archiwalnych do domu na okres do 7 dnizé@azowo o takiej mdiwosci decyduje bibliotekarz.

833

Na czasopisma archiwalne, przechowywane w magazyaiery skiada@ zamdwienia, ktoreas
realizowane na dzfenastpny.



V. Zasady korzystania z&®dka Dokumentacji i Informacji Naukowe]

§34

Prawo do korzystania z ustugs$©@dka Dokumentacji i Informacji Naukowej, zwanegalda]
,Osrodkiem”, posiadaj pracownicy i studenci Ratwowej] Wyszej Szkoty Zawodowej. W miar
mozliwosci i posiadanych miejsc z$dka mog korzyst& pozostali aytkownicy, w tym osoby
niebedace pracownikami, doktorantami lub studentami Ucdzeln

§35

Niektore ustugi swiadczone przez €@odek g ptatne. Cennik ustug ptatnych jest ustalany
w komunikacie ogtaszanym przez Dyrektora Bibliotekivywieszonym na tablicy ogtosae
Osrodka.

§36

W Osrodku w szczegolnmi mozna korzysta z kskgozbioru podescznego, w skiad ktérego
wchodz wydawnictwa encyklopedyczne, stowniki, przewodnikibliograficzne, poradniki
jezykowe i edytorskie itp. Z kegozbioru tego mina korzysté wytacznie na miejscu.

§37

Osoby zamierzage skorzystaz ustug Grodka g zobowpzane zgtosi sie do pracownika €odka
w celu ustalenia terminu realizacji danej ustugi.

§38

Osoby korzystajce z Grodka zobowizane g do:
a) pozostawienia okiywierzchnich w szatni,
b) przestrzegania obowzku rejestracji odwiedzin w €odku,
c) zachowania ciszy,
d) przestrzegania zakazu sgpwania positkow i picia napojéw,
e) przestrzegania zakazuaywania telefonow komérkowych.

VI. Postanowienia kicowe
8§39

Uzytkownik Biblioteki jest zobowjzany do przestrzegania zapisanych pmjyypostanowig, a
takze regulacji zawartych w Regulaminie OrganizacyjnBiblioteki Uczelnianej. Niestosowanie
sie do wymienionych dokumentéw me skutkowa ograniczeniem lub catkowditutraty prawa do
korzystania z Biblioteki.



Zatacznik nr 2

Zasady korzystania z Wypyczalni Miedzybibliotecznej

Czesé |
Sprowadzanie materiatow bibliotecznych

81

Biblioteka Pastwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, zwana dalej ,Ritdka” umoz-
liwia drogg wypozyczen miedzybibliotecznych korzystanie dla celow naukowyeh zbiorow in-
nych bibliotek krajowych:
1) nauczycielom akademickim Rstwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Tarnowie,
2) studentom Restwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, wykogaym prace dy-
plomowe, w dalszej g&ci zwanych "czytelnikami”.

§2

Biblioteka mae sprowadzi materiaty biblioteczne z bibliotek w innych miastaPolski po
uprzednim stwierdzeniu przez zainteresowanego lcuke ze nie posiada ichadna inna bibliote-
ka w Tarnowie. Sprowadzone materiaty ugpsaia s¢ na miejscu w czytelniach na okres ustalony
przez bibliotek wypozyczapca i wedtug ustalonych przez snzasad. Jednorazowo (dla jednego
czytelnika) sprowadzagto najwyej 4 tytuty wydawnicze.

8§83

Dla czytelnikow w oryginale sprowadza siylko ksigzki. Artykuty z czasopism, normy, patenty,
literatur firmowa zamawia s w formie odbitek kserograficznych lub skopiowanyehnnej for-
mie. Koszt skopiowania tych materiatdbw pokrywa ehyik.

84

Warunkiem zigenia zamowienia na sprowadzenie materialdw z itigjoteki jest posiadanie
przez czytelnika waej karty bibliotecznej. Dodatkowym wymogiem dotycym studentow jest
okazanie z@wiadczenia dotycego stanu zaawansowania pracy dyplomowej podmsapeez
promotora.

85

ZamoOwienie wypetnione na formularzu zamieszczonyanstronie internetowej Biblioteki,alz
dostpnym w Wypayczalni naley ztozy¢ osobscie w Wypayczalni.

86
Skfadagc zamowienie — rewer&étacznik nr 1) czytelnik wypetnia i podpisuje stosowdeklara-

cje (Zatacznik nr 2), w ktorej zobowizuje s¢ do pokrycia kosztéw zwranych z realizagj za-
mowienia i kosztami przesyiki.



Czesé Il
Wypozyczanie materiatow bibliotecznych innym bibliotekom

87

Wypozyczanie mgdzybiblioteczne nie obejmuje w zasadzie:

1) aktualnie obowgizujacych podecznikow,

2) drukéw wydanych przed 1945 .,

3) zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i kosztowmyc

4) dziet znajdujcych s¢ w ksiegozbiorach podicznych,

5) gazet, czasopism (wykonujec spdptatnie odbitki kserograficzne potrzebnych autghky
oprécz duych formatow gazetowych). Wysodoptaty za wykonanie odbitki ustala Rektor
lub osoba przez niego upoavaona,

6) stownikéw, encyklopedii, bibliografii, przewoddw, drukow wydanych za granic

7) wydawnictw albumowych, cennych dziet posiadanygednym egzemplarzu,

8) dziet uszkodzonych, wymagaych konserwacji.

88

Biblioteka zastrzega sobie prawo decyzji co dobycavypazyczer miedzybibliotecznych za-
miejscowych.

89

Wypozyczanie mgdzybiblioteczne odbywa sw zasadzie na prawach wzajerseioBiblioteka
zamawiagca ponosi pelpodpowiedzialnét za sprowadzane materiaty biblioteczne.

§10

Uprawnienia do wypnyczania ze zbiorow Biblioteki uzyskujecgdbo wypetnieniu, podpisaniu
i przestaniu odpowiedniej deklaracji, stangegj Zatacznik nr 3 do niniejszych zasad. Zamo-
wienia (rewersy) wypiyczalni medzybiblioteczne] mog by¢ przesytane poczt faksem lub
poczty elektroniczg.

8§11

Biblioteka wypaycza ksizki na okres jednego miesia (nie licac czasu potrzebnego na prze-
sytkg). Mozna uzyska przedtzenie terminu zwrotu pod warunkiem uzyskania akagpiay-
rektora Biblioteki.

§12

W razie przekroczenia postanowizawartych w niniejszych zasadach, biblioteka zgomva
traci prawo do korzystania ze zbioréw Bibliotekiceas okréony lub na state. Decygjw tym
zakresie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

8§13
Powyzsze zasady wchogav zycie na mocy zaggzenia wydanego przez RektoranBavowej

Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie.

Uwaga: Utworzenie Wyptyczalni Medzybibliotecznej oraz zatwierdzenie niniejszychsath ko-
rzystania z WM” wprowadzono s#ycie Zarzdzeniem Rektora nr 23/2004 z dn. 30 czerwca 2004 r.



