Zarzadzenie nr 43/2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 28 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych
o wartosci do 30000 euro w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. z2012r, poz. 572 z poézn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie Regulamin Udzielania
Zamowien Publicznych o wartosci do 30000 euro, stanowigcy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych wprowadzony Zarzgdzeniem
nr 59/2010 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia 17.12.2010 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 43/2014
Rektora PWSZ w Tarnowie
z dnia 28.05.2014

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI DO 30000 EURO

W PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W TARNOWIE
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I. Przedmiot regulacji i postanowienia ogolne

1.

Niniejszy Regulamin dotyczy zamowien, ktorych wartos$¢ netto w obrebie tej samej grupy
rodzajowej nie przekracza w skali roku réwnowartosci w ztotych 30000 euro i ktore bedg
dokonywane z pominieciem trybow i zasad postgpowania okreslonych w ustawie Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej Ustawa.

Przy wustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia, w sposdb szczegdlny nalezy

przestrzegac¢ przepiséw dotyczacych zakazu dzielenia zaméwien oraz zanizania wartosci

zamoOwienia celem unikniecia stosowania przepisow Ustawy.

Podstawa obliczenia wartosci zamdwienia dostaw lub ustug jest wartos¢ rynkowa

zamowienia.

Zamowienia zwolnione z obowigzku stosowania przepisow Ustawy musza byc¢

dokonywane zgodnie z przepisami art. 44. ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o

finansach publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 885 z pdz. zm.) tj. w sposdb celowy i

oszezedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu zatozonych celow, w sposdb

umozliwiajagcy terminowa realizacje zadan, w wysokosci 1 terminach wynikajacych z

wczesnie] zaciggnietych zobowigzan.

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych,

b. zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowa w
Tarnowie reprezentowang przez Rektora lub osoby przez niego upowaznione,

c. wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o zamowienie
publiczne, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego,

d. wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osoby lub jednostki organizacyjne
wymienione w Regulaminie Organizacyjnym PWSZ w Tarnowie, powolane na



podstawie Statutu, inicjujace wszczecie zaméwienia publicznego, zobowiazane do
wykonania czynnosci okreslonych w niniejszym regulaminie,

e. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Rektora PWSZ w Tarnowie
lub osoby przez niego upowaznione,

f. uczelni — nalezy przez to rozumie¢ PWSZ w Tarnowie,

g. zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane
migdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub
roboty budowlane,

h. robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art.2c lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg
dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego,

i. dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

j. ushugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie

sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okre§lonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a lub art. 2b Ustawy,

k. wartosci zamowienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia

. planie zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ sporzgdzony na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie roczny plan zaméwien publicznych Uczelni,

m. przedstawicielu jednostki zamawiajgcej — jest nim osoba lub osoby koordynujace
udzielenie zamowienia ze strony jednostki zamawiajgcej, wyznaczone przez
kierownika zamawiajgcego do przygotowania danego zamédwienia,

n. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien o wartosci
nie przekraczajgcej rownowartosci 30000 euro w PWSZ w Tarnowie.

II. Procedury

1.

N

Przed uchwaleniem budzetu Uczelni na rok kalendarzowy sporzadzany jest plan
zamowien publicznych w oparciu o wykaz zamowien ztozony przez wnioskodawcow we.
dostarczonego im wzoru.

Udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza réwnowartosci wyrazonej w
ztotych kwoty 30000 euro realizowana jest w oparciu o plan zamowien publicznych lub w
przypadkach nie przewidzianych w planie po zlozeniu ,,zapotrzebowania” na udzielenie
zamoOwienia o wartosci ponizej 30000 euro, podpisanego przez wihasciwego dysponenta
srodkow tj, Rektora lub Kanclerza i Kwestora.

Zapotrzebowanie po zatwierdzeniu przez wilasciwego dysponenta srodkéw winno zostaé
przedstawione 1 zarejestrowane w Sekcji zamdwien publicznych w  rejestrze
ogolnouczelnianym.

Wglad do rejestru, o ktorym mowa powyzej, majg Rektor, Kanclerz oraz Kwestor.

Nadzor nad realizacjg zaméwien w danej jednostce organizacyjnej jest obowigzkiem jej
kierownika, a ponadto wyznacza on osobe odpowiedzialng za prawidlowe prowadzenie
spraw w tym zakresie.

Jednostka wystawiajgca zlecenie (osoba koordynujaca) czuwa nad prawidlowoscia jego
realizacji, dbajac w szczegdlnosci o zgodne z obowigzujgcymi przepisami wydatkowanie
srodkéw publicznych.



III. Zamowienia o warto$ci do 10000 zI netto

Udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza 10000 zt netto wymaga zastosowania
»sondazu rynkowego”, tj. zbadania w dowolnej formie (rozmowa telefoniczna, cennik
internetowy, oferta) ceny zamawianej dostawy, ustugi lub roboty budowlanej. Wybrana oferta
winna by¢ zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego.

IV. Zaméwienia o warto$ci powyzej 10000 zl netto

Udzielenie zamowienia, ktorego warto$¢ wynosi powyzej 10000 zt netto do rownowartosci w
zlotych kwoty 30000 euro netto wymaga przeprowadzenia ,.zapytania ofertowego” lub
»konkursu”, w zaleznosci od rodzaju i whasciwos$ci danego zamdwienia, a nastepnie zawarcia
umowy lub zlozenia zamoéwienia. Zapytanie ofertowe (konkurs) winno zosta¢ doreczone,
przestane pocztg lub droga elektroniczna do zainteresowanych wykonawecow lub
zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego. Wybrana oferta, wraz z uzasadnieniem,
powinna by¢ zatwierdzona przez kierownika zamawiajacego.

V. Zamoéwienia finansowane ze S$rodkow Unii Europejskiej lub innych $rodkow

pomocowych

1. W przypadku wydatkowania $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajagcych zwrotowi $rodkéw z programdéw pomocowych, ktore majg byc
przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia, jednostki organizacyjne
Uczelni zobowigzane sa do stosowania przepisdw okreslonych w  wytycznych
dotyczacych danego projektu.

2. Szczegdlowe instrukcje wydatkowania $rodkéw beda opracowywane stosownie do
wymogow dokumentacji projektu.

VI. Wylaczenia ze stosowania procedur
1. Przepisow okreslonych w Rozdziatach I1I-V niniejszej Instrukcji nie stosuje sie do ustug:

a. prenumeraty

b. publikacji

c. reklamowych

d. szkoleniowych

e. zwigzanych z kulturg i sztuka

f. hotelarskich i gastronomicznych

2. W przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawce, przepisow okreslonych w Rozdziatach II1-V nie stosuje sie. W
takim przypadku nalezy sporzadzi¢ stosowne uzasadnienie wyboru wykonawcey,
zatwierdzone przez kierownika zamawiajacego.

3. Przepiséw okreslonych w Rozdziatach III-V niniejszego Regulaminu nie stosuje sie¢ do
oplat czlonkowskich, konferencyjnych, wpisowych, wptat realizowanych na rzecz sadow 1
urzedow.

VII. Awarie

1. Zamowienia interwencyjne i awaryjne np. dostawy, naprawy, roboty budowlane, ktorych
nie mozna przewidzie¢ przy sporzadzaniu planu zamdwien publicznych na dany rok,
wynikajace z biezacych nowych zadan lub w przypadku ushug i napraw awaryjnych,
wykonywanych z przyczyn technicznych np. awarii aparatury, sprze¢tu naukowego o
wartosci ponizej 30000 euro podlegaja procedurze uproszczonej, przy zachowaniu formy
pisemnej.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 dokonywane sg na podstawie zapotrzebowania na
udzielenie zamoOwienia o wartosci ponizej 30000 euro zawierajacego uzasadnienie



potrzeby realizacji zamowienia, podpisane przez kierownika jednostki zamawiajgcej,
zatwierdzonego przez wiasciwego dysponenta srodkow.

W przypadku dostaw awaryjnych, tj. nabywania nowego sprzetu w miejsce
uszkodzonego, ktorego nie da si¢ naprawi¢, do wymaganej dokumentacji okreslonej w
ust. 2 nalezy dolgczy¢ protokot likwidacji uszkodzonego sprzetu.

VIIIL. Umowy

1.

Przy wartosci zaméwienia ponizej 10000 zi netto jednostka zamawiajaca w celu
zabezpieczenia prawidlowej realizacji zamowienia oraz biorgc pod uwage jego specyfike,
sporzadza umowe lub pisemne zlecenie na realizacje zamowienia lub wykorzystuje do
tego celu zapotrzebowanie podpisane przez wlasciwego dysponenta srodkow.

Przy wartosci zaméwienia powyzej 10000 zt netto dla zabezpieczenia interesow
Zamawiajacego niezbgdne jest zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg lub sporzadzenie
pisemnego zlecenia na realizacje zamowienia. Zapisy umowy winny by¢ dostosowane do
przedmiotu dostawy, ustugi czy roboty budowlanej.

Przedstawiciel jednostki zamawiajgcej (osoba koordynujaca) przygotowuje umowe lub
sporzagdza zlecenia na wykonanie zamdwienia i czuwa nad prawidlowoscig realizacji
zamoOwienia.

IX. Realizacja zamowienia

Kierownik zamawiajgcego wraz z osoba koordynujaca udzielenie zamdwienia oraz
przedstawicielem wnioskodawcy sa odpowiedzialni za realizacje zamdwienia zgodnie z
zawartg w tym przedmiocie umowg, w szczegolnoscei za wystawienie faktury zgodnie z trescig
umowy, dbajac o zgodne z obowigzujgcymi przepisami wydatkowanie srodkow publicznych.

X. Postanowienia koncowe

1.

W przypadku zagrozenia ptynnosci finansowej PWSZ w Tarnowie lub przekroczenia
limitu bedacego rownowartoscig 30000 euro na realizacje zamoéwien tego samego rodzaju,
kierownik zamawiajacego moze czasowo wstrzymaé mozliwos$¢ zlecania zaméwien w
trybie opisanym powyzej, o czym zostang poinformowane wszystkie jednostki
organizacyjne Uczelni.

Zataczniki:

- druk zapotrzebowania na udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej 30000 euro
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