Zarzadzenie nr 43/2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 28 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowen Publicznych
o wartosci do 30000 euro w Pastwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 |ip@@5 r. Prawo o0 szkolnictwie vigzym
(Dz.U. z 2012r, poz. 572 z pd. zm.) zargdzam, co naspuje:

§1
Wprowadzam w Restwowe] Wysze] Szkole Zawodowej w Tarnowie Regulamin Udzielan
Zamowier Publicznych o wartei do 30000 euro, stanoyay zahcznik do niniejszego
zarzdzenia.

§2

Traci moc Regulamin Udzielania ZamowiePublicznych wprowadzony Zagdzeniem
nr 59/2010 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia 17.120201

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Stanistaw Komornicki



Zalgcznik do Zarzdzenia nr 43/2014
Rektora PWSZ w Tarnowie
z dnia 28.05.2014

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
O WARTO SCI DO 30000 EURO

W PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W TARNOWIE
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IV. Zamdwienia o wartéci powyzej 10000 zt netto
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|. Przedmiot regulacji i postanowienia ogolne

1.

Niniejszy Regulamin dotyczy zamoéwuiiektorych warté¢ netto w obgbie tej samej grupy
rodzajowej nie przekracza w skali roku rownowsatav ztotych 30000 euro i ktorecta
dokonywane z pominciem trybOw i zasad pagiowania okréonych w ustawie Prawo
zamowie publicznych, zwanej dalej Ustaw

Przy ustalaniu wartgi szacunkowej zamowienia, w sposéb szczegdlny zpale

przestrzega przepiséw dotycxrych zakazu dzielenia zamowieraz zaniania wartgci

zamoOwienia celem unikggia stosowania przepiséw Ustawy.

Podstaw obliczenia wartéci zamodwienia dostaw lub ustug jest wadétorynkowa

zamowienia.

Zamowienia zwolnione z obowdku stosowania przepisow Ustawy masbyc

dokonywane zgodnie z przepisami art. 44. ust. dwstz dnia 27 sierpnia 2009r. o

finansach publicznych (Dz.U. z 2013 poz. 885 z.pdm.) tj. w sposOb celowy i

oszczdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszyekt@f z danych naktadow,

optymalnego doboru metodiiodkow shizacych osagnieciu zatazonych celéw, w sposob

umazliwiajacy terminovy realizacg zada, w wysokdci i terminach wynikacych z

wczesniej zaciggnietych zobowazan.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a. ustawie — nakey przez to rozumieustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie
publicznych,

b. zamawiagcym — naley przez to rozumie Paistwowg Wyzszy Szkok Zawodowg w
Tarnowie reprezentowarprzez Rektora lub osoby przez niego upawane,

c. wykonawcy — nalgy przez to rozumieosole fizyczmg, osolg prawry albo jednostk
organizacyjg nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiega gio zamdwienie
publiczne, ztayla ofert lub zawarta umoww sprawie zamoéwienia publicznego,

d. wnioskodawcy — nalg przez to rozumie osoby lub jednostki organizacyjne
wymienione w Regulaminie Organizacyjnym PWSZ w Tavie, powotane na



podstawie Statutu, inicjgge wszczcie zamoOwienia publicznego, zobagéne do
wykonania czynn€ci okreslonych w niniejszym regulaminie,

e. kierowniku zamawiajcego — naley przez to rozumie Rektora PWSZ w Tarnowie
lub osoby przez niego upowsone,

f. uczelni — nalgy przez to rozumiePWSZ w Tarnowie,

g. zamowieniach publicznych - nale przez to rozumie umowy odptatne zawierane
migdzy zamawiagicym a wykonawg, ktorych przedmiotemasustugi, dostawy lub
roboty budowlane,

h. robotach budowlanych - nale przez to rozumiewykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robo6t budowlanych oktenych w przepisach wydanych na podstawie
art.2c lub obiektu budowlanego, a tekrealizacj obiektu budowlanego, za pomoc
dowolnychsrodkéw, zgodnie z wymaganiami oklenymi przez zamawiagego,

i. dostawach - naly przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych doébr, w
szczegoOlnéci na podstawie umowy sprzega dostawy, najmu, dzigawy oraz
leasingu,

J. ustugach - naley przez to rozumie wszelkieswiadczenia, ktorych przedmiotem nie
Sa roboty budowlane lub dostawy, a sstugami okrdonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a lub art. 2b Ustawy,

k. wartosci zamoéwienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenigkonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamaweégjo z nalgyta starannécia

[. planie zamoéwig publicznych - naley przez to rozumie sporadzony na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie roczny plan zamawpeblicznych Uczelni,

m. przedstawicielu jednostki zamawjagj — jest nim osoba lub osoby koordyyug
udzielenie zamowienia ze strony jednostki zamawej wyznaczone przez
kierownika zamawiajcego do przygotowania danego zamoéwienia,

n. regulaminie — naley przez to rozumie Regulamin udzielania zamoéwiie wartgci
nie przekraczapej rownowartéci 30000 euro w PWSZ w Tarnowie.

. Procedury

. Przed uchwaleniem budtu Uczelni na rok kalendarzowy spguizany jest plan
zamowie publicznych w oparciu o wykaz zamowietozony przez wnioskodawcéw wg.
dostarczonego im wzoru.

. Udzielenie zamowienia, ktorego waitonie przekracza réwnowadt wyrazonej w
ztotych kwoty 30000 euro realizowana jest w opaplan zamoéwie publicznych lub w
przypadkach nie przewidzianych w planie pozelau ,zapotrzebowania” na udzielenie
zamowienia o wartxi ponizej 30000 euro, podpisanego przez detaego dysponenta
srodkéw tj, Rektora lub Kanclerza i Kwestora.

. Zapotrzebowanie po zatwierdzeniu przez$e@ego dysponentarodkOw winno zosta
przedstawione i zarejestrowane w Sekcji zamawipublicznych w rejestrze
ogolnouczelnianym.

. Wglad do rejestru, o ktébrym mowa powsj, map Rektor, Kanclerz oraz Kwestor.

. Nadzor nad realizagjzamowigé w danej jednostce organizacyjnej jest olxakiem jej
kierownika, a ponadto wyznacza on osaapowiedzialg za prawidtiowe prowadzenie
spraw w tym zakresie.

. Jednostka wystawigga zlecenie (osoba koordypog) czuwa nad prawidtowoig jego
realizacji, dbajc w szczegoln&ei o zgodne z obowtujgcymi przepisami wydatkowanie
srodkow publicznych.



lll. Zaméwienia o wartosci do 10000 zt netto

Udzielenie zamdwienia, ktdrego waitmie przekracza 10000 zt netto wymaga zastosowania
.,sondau rynkowego”, tj. zbadania w dowolnej formie (roame telefoniczna, cennik
internetowy, oferta) ceny zamawianej dostawy, udtugroboty budowlanej. Wybrana oferta
winna by zatwierdzona przez kierownika zamaw@ggo.

IV. Zamdwienia o wartosci powyzej 10000 zt netto

Udzielenie zamowienia, ktorego wastavynosi powyej 10000 zt netto do rownowastm w
ztotych kwoty 30000 euro netto wymaga przeprowadeezapytania ofertowego” lub
~konkursu”, w zalenosci od rodzaju i wtéciwosci danego zamowienia, a ngshie zawarcia
umowy lub zigenia zamdwienia. Zapytanie ofertowe (konkurs) wirrostg doreczone,
przestane poczt lub drog elektroniczg do zainteresowanych wykonawcow lub
zamieszczona na stronie internetowej zamaw&gjo. Wybrana oferta, wraz z uzasadnieniem,
powinna by zatwierdzona przez kierownika zamaw@ggo.

V. Zaméwienia finansowane zesrodkow Unii Europejskiej lub innych s§rodkow

pomocowych

1. W przypadku wydatkowanigrodkow pochodgcych z budetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajcych zwrotowi ésrodkbw z programow pomocowych, ktore mapy¢
przeznaczone na sfinansowanie éeitdub czsci zamowienia, jednostki organizacyjne
Uczelni zobowizane § do stosowania przepiséw okienych w wytycznych
dotyczcych danego projektu.

2. Szczegotowe instrukcje wydatkowaniodkédw Ikxda opracowywane stosownie do
wymogow dokumentaciji projektu.

VI. Wyt gczenia ze stosowania procedur

1. Przepiséw okrdonych w Rozdziatach IlI-V niniejszej Instrukcjiestosuje sido ustug:

prenumeraty

publikacji

reklamowych

szkoleniowych

zwigzanych z kultug i sztulg

hotelarskich i gastronomicznych

2. W przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budavelanog by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawgcprzepiséw okrdonych w Rozdziatach 1lI-V nie stosujegsW
takim przypadku nalg sporadzic stosowne uzasadnienie wyboru wykonawcy,
zatwierdzone przez kierownika zamaw@ggo.

3. Przepisow okrdonych w Rozdziatach IlI-V niniejszego Regulaminie stosuje si do
opfat cztonkowskich, konferencyjnych, wpisowych tatpealizowanych na rzecadow i
urzedow.

TOooo0oTR

VII. Awarie

1. Zaméwienia interwencyjne i awaryjne np. dostawypraavy, roboty budowlane, ktérych
nie mana przewidzié przy sporzdzaniu planu zamoéwie publicznych na dany rok,
wynikajace z bieacych nowych zadalub w przypadku ustug i napraw awaryjnych,
wykonywanych z przyczyn technicznych np. awarii rapary, sprztu naukowego o
wartasci ponizej 30000 euro podlegaprocedurze uproszczonej, przy zachowaniu formy
pisemnej.

2. ZamoOwienia, o ktérych mowa w ust. 1 dokonywanena podstawie zapotrzebowania na
udzielenie zamoOwienia o wakm ponizej 30000 euro zawiergjego uzasadnienie



3.

potrzeby realizacji zaméwienia, podpisane przezokiaika jednostki zamawiggej,
zatwierdzonego przez wiewego dysponentsrodkow.

W przypadku dostaw awaryjnych, tj. nabywania nowegprztu w miejsce
uszkodzonego, ktérego nie da siaprawé, do wymaganej dokumentacji oklenej w
ust. 2 naley dolgczy¢ protokot likwidacji uszkodzonego spgta.

VIIl. Umowy

1.

Przy wartdci zamowienia pomej 10000 zt netto jednostka zamawag w celu
zabezpieczenia prawidtowej realizacji zamowien@azdriogc pod uwag jego specyfik,
sporadza umow lub pisemne zlecenie na realizagamowienia lub wykorzystuje do
tego celu zapotrzebowanie podpisane przezomeego dysponent&rodkdw.

Przy wartdci zamowienia powiej 10000 zt netto dla zabezpieczenia interesow
Zamawiajcego niezbdne jest zawarcie pisemnej umowy z wykonawub sporadzenie
pisemnego zlecenia na realizazamowienia. Zapisy umowy winny éylostosowane do
przedmiotu dostawy, ustugi czy roboty budowlanej.

Przedstawiciel jednostki zamawgegj (osoba koordyngga) przygotowuje umogvlub
sporzdza zlecenia na wykonanie zamoOwienia i czuwa naipllowascia realizacji
zamowienia.

IX. Realizacja zaméwienia

Kierownik zamawigjcego wraz z osap koordynujca udzielenie zamodwienia oraz
przedstawicielem wnioskodawcyy osdpowiedzialni za realizagjzamdwienia zgodnie z
zawarty w tym przedmiocie umogy w szczegolngci za wystawienie faktury zgodnie z $o@
umowy, dbajc o zgodne z obowzujagcymi przepisami wydatkowanigodkow publicznych.

X. Postanowienia k@cowe

1.

W przypadku zagreenia ptynnéci finansowej PWSZ w Tarnowie lub przekroczenia
limitu bedacego réwnowartécia 30000 euro na realizgcgamowié tego samego rodzaju,
kierownik zamawiajcego mae czasowo wstrzynéamozliwos¢ zlecania zamowie w
trybie opisanym powkej, o czym zostan poinformowane wszystkie jednostki
organizacyjne Uczelni.

Zalaczniki:

- druk zapotrzebowania na udzielenie zamoéwieniaradici ponizej 30000 euro



nazwa jednostki data

ZAPOTRZEBOWANIE NR.......... ... ... .. ...

Prosz e o wyra zenie zgody na dokonanie zakupu (zlecenie wykonania ustugi):

Kwestor

Whnioskodawca - Odbiorca/czytelny
podpis/

Kierownik Zaktadu/Dziatu

Zam©Owienia publiczne
Termin realizacji

Dyrektor Instytutu/Prorektor e s s aaaaa o a o a e
Pozostate zakupy/ustugi, bez
stosowania ustawy o Zamoéwieniach
publicznych
Termn realizacji



