Zarzadzenie nr 60/2021
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 14 lipca 2021 roku
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 23 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478) oraz art. 53 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) — zwanej dalej ,,p.z.p.”,
zarzgdzam co nastgpuje:

§1.

W jednostce zamawiajacej Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie, ul.
Mickiewicza 8, 33-100 Tarnéw powotuje si¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia
postgpowania pod nazwa ''Doposazenie Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w
Tarnowie w narzedzia informatyczne w ramach Zintegrowanego Systemu
Informatycznego oraz w narzedzia informatyczne w ramach Systemu
Personalizacyjnego' w trybie przetargu nieograniczonego [art. 129 ust. 1 pkt 1 p.z.p.].
Komisja Przetargowa bedzie zwana dalej rowniez ,,Komisja” bez blizszego okreslenia.

1. Komisja dziata w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej Arkadiusz Kolak, ktéry w ramach powierzonych
mu obowigzkow:

a) kieruje pracami Komisji, organizuje posiedzenia Komisji i organizuje wszystkie
niezbedne dziatania Komisji, zgodnie z przepisami ustawy w celu przeprowadzenia
postepowania u udzielenie zaméwienia publicznego,

b) czuwa nad zlozeniem pisemnego o$wiadczenia zgodnego z art. 56 ust. 4 p.z.p. przez
wszystkie osoby, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 p.z.p., i uprzedza sktadajacego
oswiadczenie przed przyjeciem oswiadczenia o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie falszywego oswiadczenia, Przewodniczacy sktada o$wiadczenie przed
Rektorem,

c) przyjmuje oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci okreslonych w art. 56 ust. 2 lub 3
p.-z.p. 1 niezwlocznie informuje o tym Rektora,

d) przedstawia do podpisu przez Rektora projekty pism, ktére wystosowuje
Zamawiajacy,

e) niezwlocznie, na zadanie Rektora, sklada ustne sprawozdania z prac Komisji, a na
pisemne polecenie Rektora sktada sprawozdania pisemne z prac Komisji,

f) sprawdza zgodnos¢ tresci ogloszenia i specyfikacji warunkéw zaméwienia — SWZ z
obowigzujacymi przepisami, poza warunkami udzialu w postgpowaniu i opisem
przedmiotu zaméwienia,

g) organizuje zebranie wykonawcow [art. 136 p.z.p.],

h) czuwa nad przyjmowaniem wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ od wykonawcéw
[art. 135 ust. 1 p.z.p.],

i) czuwa nad wystosowywaniem wyjasnien do wykonawcéw oraz ewentualnymi
zmianami SWZ 1 przesuni¢ciami termindw skladania ofert albo zglasza wniosek o
uniewaznienie postgpowania na podstawie art. 137 ust. 7 p.z.p. [art. 135, art. 137
p-z.p.],

j) sprawdza zgodno$¢ ofert z obowigzujacymi przepisami oraz sprawdza, czy
poszczegblne oferty nie podlegaja odrzuceniu,

k) przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskéw, pism i decyzji dotyczacych
poszczegblnych ofert.



2) Sekretarz Komisji Przetargowej Joézef Ligeza, ktéry w ramach powierzonych

obowiazkow:

a) wypelnia protokét postepowania [art. 7 pkt 19, art. 71-79 p.z.p.],

b) sporzadza z kazdego posiedzenia Komisji Przetargowej notatke o podjetych
dziataniach, notatka powinna zawiera¢ co najmniej liste¢ obecnosci, dat¢ posiedzenia
i tre$¢ wnioskéw, pism i decyzji Zamawiajacego, ktore to wnioski, pisma i decyzje
Zamawiajacego zostang przedstawione przez Komisje do decyzji Rektora,

c¢) czuwa nad prawidlowa wysyltka lub zamieszczeniem na wlasciwe] stronie
internetowej wszystkich pism, a w szczegdlnosci ogtoszenia:

— o0 zamdéwieniu, wszczeciu postepowania,
— o zmianie ogloszenia,
— o wyniku postepowania,

d) archiwizuje ogloszenia, SWZ, oferty, protokét i inne materialy zwigzane z
postepowaniem,

e) czuwa nad wilasciwym przyjmowaniem pism od wykonawcéw i informowaniem o
tym Przewodniczacego Komisji Przetargowej, a szczegélnie czuwa nad
prawidtowym przyjeciem ofert,

f) gromadzi i archiwizuje dokumentacj¢ zamdéwienia.

3) Czlonek Komisji Przetargowej Marek Niedziela, ktéry w ramach powierzonych
obowiazkow:

a) sprawdza prawidtowos¢ postawionych warunkéw udzialu w postgpowaniu 1 opisu

b)
c)

d)

przedmiotu zaméwienia w SWZ,

sprawdza ewentualne zmiany SWZ w zakresach okreslonych w lit. a,

sprawdza spelnienie przez wykonawcéw warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
zgodnos¢ ofert z opisem przedmiotu zamdwienia,

przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskéw i pism do poszczegdlnych
wykonawcOw oraz odrzucenia poszczegdlnych ofert.

4) Cztonek Komisji Przetargowej Aneta Zurawska-Lany, ktéra w ramach powierzonych
obowigzkow:

a)

b)

c)

d)

€)

f)

g)

h)

sprawdza wartos¢ zamdéwienia oraz czuwa nad prawidlowym podaniem przed
otwarciem ofert kwoty, ktéra zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia [art. 222 ust. 4 p.z.p.],

bada kwestie dotyczace razaco niskiej ceny poszczegllnych ofert lub ich istotnych
czesci [art. 224 p.z.p.],

bada, czy oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu w stosunku do
przedmiotu zaméwienia,

przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskéw i pism dotyczacych badania
ztozenia ofert z razaco niskimi cenami i stwierdzeniami wystgpienia razaco niskich
ofert,

sprawdza, czy ztozenie poszczegdlnych ofert nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji [art. 226
ust. 1 pkt 7 p.z.p.],

przedstawia Komisji Przetargowej projekty wnioskéw i pism dotyczacych czynéw
nieuczciwej konkurencji,

sprawdza okreslenie kryteriow oceny ofert postawionych w SWZ [art. 7 pkt 9, art.
134 ust. 1 pkt 18 p.z.p.],

sprawdza przyznanie przez Komisje odpowiedniej liczby punktéw poszczegdlnym
ofertom podczas oceny ofert, zwracajac uwage na zgodnos$¢ z art. 225 p.z.p.

2. Komisja moze podejmowac¢ wazne uchwaty:
1) podczas glosowania zwykla wigkszoscig gloséw w obecnosci co najmniej trzech



cztonkéw Komisji, o ile wszyscy czlonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu
Komisji, a zaden z czlonkéw Komisji zasadnie nie zastrzegl, ze podczas jego
usprawiedliwionej nieobecnosci Komisja nie moze podejmowac uchwat,
2) w razie réwnej liczby gltosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji, a pod jego
nieobecnos¢ glos prowadzacego obrady.
3. Komisja zostata powotana do wnioskowania do Rektora o wykonanie kazdej czynnos$ci
zmierzajacej do wyboru najkorzystniejszej oferty [art. 54 p.z.p.], a w szczegdlnosci do:
1) opracowania SWZ i tre$ci ogtoszenia o zamdwieniu,
2) otwarcia ofert,
3) oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia,
4) oceny ofert,
5) dokonywania innych, powierzonych przez Rektora, czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem post¢powania,
6) przedstawienia propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
7) przedstawienia propozycji uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia.
4. Komisja moze w kazdym czasie wystgpi¢ z uzasadnionym wnioskiem o uniewaznienie
postepowania o udzielenie zamowienia, taki wniosek nie jest wigzacy dla Rektora.
5.7 obrad Komisji sekretarz sporzadza notatkg¢, przy czym za notatk¢ mozna uznaé
projekt pisma Zamawiajacego, przedstawiony Rektorowi.
6. Dzial Zaméwien Publicznych Zamawiajacego wykonuje obstuge techniczno-biurowa
Komisji.
7. Komisja dziata od nast¢pnego dnia roboczego po wejsciu w zycie decyzji do momentu
podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego albo uniewaznienia postgpowania.
8. Kierownik Zamawiajacego moze w kazdej chwili rozwigza¢ Komisj¢ badz odwotac
kazdego z czlonkéw Komisji, a ponadto moze w kazdej chwili powota¢ do Komisji nowych
cztonkow.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie 14.07.2021r.

dr hab. Malgorzata Kolpa, prof. Uczelni

Rektor PWSZ w Tarnowie



