Zarzadzenie Nr 75/2014
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

z dnia 31 pazdziernika 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu porzadkowego w pracowni komputerowej w Pafistwowej

Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 94 pkt 4) ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (4j.: Dz. U. z 1998r. Nr
21, poz.94 z pézn. zm.) oraz art. 66 ust. 2 pkt 5) ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym (tj.: Dz. U. z 2012 r., poz.572 z pézn. zm.) w zwigzku z § 32 ust. 1 Statutu

Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ do stosowania w pracowniach komputerowych Regulamin porzadkowy
w pracowni komputerowej w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie o tresci jak
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Przez Pracowni¢ komputerowg rozumie si¢ pomieszczenie wraz ze stanowiskami
komputerowymi do realizacji zajg¢ i ¢wiczen przedmiotowych zwigzanych z kierunkiem

studiow.

§2
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw dydaktycznych i studentéw Panstwowej Wyzszej Szkotly

Zawodowej w Tarnowie do przestrzegania Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 zarzadzenia.

§ 3.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Instytutu.

2. Dyrektor Instytutu zapoznaje wszystkich podlegtych pracownikéw z trescia Regulaminu,
o ktérym mowa w § 1. Przyjecie do wiadomosci postanowien Regulaminu, o ktérym mowa w §
1 niniejszego zarzagdzenia i zobowigzanie do jego przestrzegania, kazdy pracownik (wykonujacy
czynnosci na podstawie umowy o prace lub innych cywilnych umoéw) potwierdza
wlasnorgcznym podpisem w ,,O$wiadczeniu”, stanowigcym zatacznik do Regulaminu.

3. W przypadku zatrudnienia pracownika po raz pierwszy obowiazki, o ktéorych mowa w § 3 ust. 2

i 4 niniejszego zarzadzenia cigzg na Dyrektorze Instytutu.



4. Os$wiadezenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, Dyrektor Instytutu jest zobowiazany zlozyé

w Rektoracie w terminie 7 dni od uzyskania podpisu pracownika.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
W TARNOWIE

W TARNOWIE

Zafacznik

do Zarzadzenia Nr 75/2014
Rektora PWSZ w Tarnowie

z dnia 31 pazdziernika 2014 r.

REGULAMIN PORZADKOWY w PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

Regulamin porzadkowy w pracowni komputerowej dotyczy pracownikéw i studentéw odbywajacych planowe
i dodatkowe zajecia dydaktyczne oraz innych oséb korzystajacych z pracowni za zgoda wtadz Uczelni. W pracowni
mogg przebywaé wytacznie osoby pod opieka prowadzgcego. Zapisy niniejszego regulaminu stosuje sie
odpowiednio do innych oséb korzystajgcych z pracowni komputerowe;j.

Prowadzacy przeprowadza dla studentéw po raz pierwszy odbywajacych zajecia w pracowni komputerowej
szkolenie w zakresie przepiséw i zasad bhp i informuje o obowigzku stosowania sie do zapiséw niniejszego
regulaminu - studenci potwierdzajg wtasnorgcznym podpisem udzial w szkoleniu.

W przypadku, gdy stan techniczny pracowni lub stan bedacych na jej wyposazeniu stanowisk komputerowych
moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczeristwa studentdéw, prowadzacy jest obowigzany nie dopuscié do
rozpoczecia zajeé, wstrzymaé zajecia lub okresli¢ zadania i sposoby postepowania zapewniajgce bezpieczne
prowadzenie tych zajec.

Prowadzacy jest dysponentem pracowni komputerowej od chwili pobrania do czasu zwrotu klucza do portierni -
jest obowigzany pozostawic pracownie w stanie niepogorszonym.

Studenci sa obowiazani zgtosi¢ prowadzacemu kazdg zauwazong niesprawnos¢ lub uszkodzenie sprzetu.

W pracowni komputerowej nie moze przebywad wiecej studentdw niz to wynika z liczby stanowisk
komputerowych.

Studenci wchodzg do pracowni pod opiekg prowadzacego i zajmujg wyznaczone miejsca przy stanowiskach
komputerowych.

Prowadzacy kieruje tokiem zaje¢ ~ studenci obowigzani sg stosowéé sie do polecen i nakazéw prowadzgcego.
Korzystanie z pomocy dydaktycznych i sprzetu multimedialnego odbywa sie na polecenie i pod nadzorem
prowadzacego zajecia.

Na wstepie zaje¢ kazdorazowo studenci sg obowigzani zapoznaé sie z zakresem przedmiotowym i sposobami
bezpiecznego wykonywania planowanych ¢wiczen.

Studenci podczas zaje¢ powinni zachowywac sie zgodnie ze standardami obowigzujacymi na uczelniach.
W przypadku, gdy student swoim zachowaniem:

» dezorganizuje tok zaje¢ (przeszkadza badz uniemozliwia ich prowadzenie),

¢ budzi podejrzenie, ze jest pod wptywem alkoholu lub sSrodkéw odurzajgcych,

¢ stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa innych oséb przebywajacych w sali,

prowadzacy powinien nakazaé studentowi opuszczenie pracowni.



12. W przypadku zawinionej dewastacji pomieszczenia pracowni lub sprzetu znajdujacego sie w pracowni student
ponosi koszty usuniecia wyrzadzonej szkody.
13. Studentom odbywajacym zajecia na stanowiskach komputerowych w pracowni zabrania sie:
® samowolnego konfigurowania i zmieniania parametréw technicznych lub uzytkowych urzadzer,
® naprawiania sprzetu,
* podejmowania préb nieuprawnionego dostepu do danych innych uzytkownikéw,
* kopiowania programow badZ danych bedacych wiasnoscia Uczelni,
® spozywania positkéw i picia ptyndw.
14. Studenci odbywajacy zajecia na stanowiskach komputerowych w pracowni maja prawo:
* oczekiwa¢ pomocy od prowadzacego w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z tematem zaje¢,
e  korzystac z danych i programéw wskazanych przez prowadzacego,
®  korzystac z danych zainstalowanych na dysku zewnetrznym — za zgodg prowadzacego,
e zapisywac pliki w wyznaczonych miejscach na dysku twardym.
15. Studenci odbywajacy zajecia na stanowiskach komputerowych w pracowni sg zobowiazani do:
e dbania o bezpieczeristwo danych (nieudostepniania haset dostepu),
® poszanowania praw autorskich innych oséb (kopiowanie danych z internetu),
e dbania o majatek stanowigcy wiasnosé Uczelni,
® pozostawienia porzadku na stanowisku ¢wiczeniowym przed opuszczenierﬁ pracowni,
® stosowania sie do przepiséw bhp i p-poz. obowigzujacych na terenie Uczelni,
e zgtaszania prowadzacemu zdarzen wypadkowych zaistniatych podczas zajeé.
16. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio zapisy prawa
wewnatrzuczelnianego. W sprawach spornych prawo ostatecznej interpretacji zapiséw niniejszego regulaminu

przystuguje Rektorowi PWSZ w Tarnowie.
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PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
W TARNOWIE

W TARNOWIE

POTWIERDZENIE SZKOLENIA STANOWISKOWEGO i ZAPOZNANIA SIE PRZEZ STUDENTOW
Z REGULAMINEM PORZADKOWYM w PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

TarnOw, dnia ..ceuivvveeenneenrinvneneeeeresssssseesnenss

Potwierdzam, ze:

A uczestniczytam{em) w szkoleniu w zakresie przepiséw i zasad bhp obowiagzujacych w pracowni,
A zapoznatam(em) sie z regulaminem porzadkowym pracowni,

A zobowigzuje sie do przestrzegania i stosowania sie do zapiséw regulaminu.
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PANSTWOWA WYZSZA SZKOEA ZAWODOWA
W TARNOWIE

W TARNOWIE

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 75/2014
Rektora PWSZ w Tarnowie

z dnia 31 paidziernika 2014 r.

/nazwisko i imig pracownika/

/nazwa zaktadu/

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA
Oswiadczam, ze:

1) zostatem przez Dyrektora Instytutu zapoznany z trescig obowigzujgcego w PWSZ w Tarnowie Regulaminu

porzadkowego w pracowni komputerowe;j,

2) postanowienia Regulaminu przyjmuje do wiadomosci i zobowiazuje sie do jego przestrzegania.

/podpis pracownika/

Tarndw, dnia



