Zarzadzenie Nr 75/2014
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 31 padziernika 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pgmizowego w pracowni komputerowej w i3dawowej

Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 94 pkt 4) ustawy z dnia 26 czarh@74r. Kodeks Pracy (tj.: Dz. U. z 1998r. Nr
21, poz.94 z pM. zm.) oraz art. 66 ust. 2 pkt 5) ustawy z dnialipéa 2005 r. — Prawo
0 szkolnictwie wyszym (tj.: Dz. U. z 2012 r., poz.572 zzpd zm.) w zwiazku z § 32 ust. 1 Statutu

Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, zatizam, co nagpuje:

§1
1. Wprowadza s do stosowania w pracowniach komputerowych Regulamporzdkowy
w pracowni komputerowej w Batwowej Wyszej Szkole Zawodowej w Tarnowie osttejak
w zahczniku nr 1 do niniejszego zadzenia.
2. Przez Pracowri komputerovs rozumie s pomieszczenie wraz ze stanowiskami
komputerowymi do realizacji zg i ¢wiczen przedmiotowych zwazanych z kierunkiem
studiow.

§2
Zobowigzuje s¢ wszystkich pracownikéw dydaktycznych i studentéaigdwowej Wyzszej Szkoty

Zawodowej w Tarnowie do przestrzegania Regulanorkiprym mowa w 8§ 1 zagdzenia.

§ 3.

1. Wykonanie zarzdzenia powierza giDyrektorowi Instytutu.

2. Dyrektor Instytutu zapoznaje wszystkich podlegtypracownikéw z trécia Regulaminu,
0 ktérym mowa w 8§ 1. Przggie do wiadoméci postanowié Regulaminu, o ktorym mowa w 8
1 niniejszego zagglzenia i zobowgzanie do jego przestrzeganiazétg pracownik (wykonujcy
czynnaci na podstawie umowy o praclub innych cywilnych umow) potwierdza
wiasnoecznym podpisem w ,,&@viadczeniu”, stanovgcym zagcznik do Regulaminu.

3. W przypadku zatrudnienia pracownika po raz piernazgwigzki, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 2

i 4 niniejszego zarglzenia cizg ha Dyrektorze Instytutu.



4. Oswiadczenie, o ktorym mowa w 8§ 3 ust. 2, Dyrektostytutu jest zobowazany ziayé
w Rektoracie w terminie 7 dni od uzyskania podmgacownika.

8 4.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Stanistaw Komornicki
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PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA
W TARNOWIE

W TARNOWIE

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 75/2014
Rektora PWSZ w Tarnowie

z dnia 31 pazdziernika 2014 r.

REGULAMIN PORZADKOWY w PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

Regulamin porzadkowy w pracowni komputerowej dotyczy pracownikéw i studentéow odbywajgcych planowe
i dodatkowe zajecia dydaktyczne oraz innych oséb korzystajacych z pracowni za zgoda wtadz Uczelni. W pracowni
moga przebywac wytgcznie osoby pod opieka prowadzgcego. Zapisy niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio
do innych osdb korzystajgcych z pracowni komputerowe;j.

Prowadzacy przeprowadza dla studentdw po raz pierwszy odbywajgcych zajecia w pracowni komputerowej szkolenie
w zakresie przepisow i zasad bhp i informuje o obowigzku stosowania sie do zapiséw niniejszego regulaminu -
studenci potwierdzajg wiasnorecznym podpisem udziat w szkoleniu.

W przypadku, gdy stan techniczny pracowni lub stan bedacych na jej wyposazeniu stanowisk komputerowych moze
stwarzaé zagrozenie dla bezpieczeristwa studentéw, prowadzacy jest obowigzany nie dopusci¢ do rozpoczecia zajeg,
wstrzymac zajecia lub okresli¢ zadania i sposoby postepowania zapewniajgce bezpieczne prowadzenie tych zajec.
Prowadzacy jest dysponentem pracowni komputerowe]j od chwili pobrania do czasu zwrotu klucza do portierni - jest
obowigzany pozostawic pracownie w stanie niepogorszonym.

Studenci s3 obowigzani zgtosié¢ prowadzgcemu kazdg zauwazong niesprawnosc lub uszkodzenie sprzetu.

W pracowni komputerowej nie moze przebywaé wiecej studentdw niz to wynika z liczby stanowisk komputerowych.
Studenci wchodzg do pracowni pod opiekg prowadzgcego i zajmujg wyznaczone miejsca przy stanowiskach
komputerowych.

Prowadzacy kieruje tokiem zaje¢ — studenci obowigzani sg stosowac sie do polecen i nakazéw prowadzgcego.
Korzystanie z pomocy dydaktycznych i sprzetu multimedialnego odbywa sie na polecenie i pod nadzorem
prowadzgcego zajecia.

Na wstepie zaje¢ kazdorazowo studenci sg obowigzani zapoznac sie z zakresem przedmiotowym i sposobami
bezpiecznego wykonywania planowanych ¢wiczen.

Studenci podczas zaje¢ powinni zachowywaé sie zgodnie ze standardami obowigzujgcymi na uczelniach.
W przypadku, gdy student swoim zachowaniem:

* dezorganizuje tok zaje¢ (przeszkadza badz uniemozliwia ich prowadzenie),

* budzi podejrzenie, ze jest pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,

» stwarza zagrozenie dla bezpieczenstwa innych oséb przebywajacych w sali,

prowadzgcy powinien nakazaé studentowi opuszczenie pracowni.

W przypadku zawinionej dewastacji pomieszczenia pracowni lub sprzetu znajdujgcego sie w pracowni student ponosi
koszty usuniecia wyrzgdzonej szkody.

Studentom odbywajgcym zajecia na stanowiskach komputerowych w pracowni zabrania sie:

¢ samowolnego konfigurowania i zmieniania parametrow technicznych lub uzytkowych urzadzen,

*  naprawiania sprzetu,
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e podejmowania prob nieuprawnionego dostepu do danych innych uzytkownikéw,

e kopiowania programow badz danych bedacych wtasnoscig Uczelni,

e spozywania positkow i picia ptyndw.

Studenci odbywajacy zajecia na stanowiskach komputerowych w pracowni maja prawo:

e oczekiwa¢ pomocy od prowadzgcego w rozwigzywaniu problemoéw zwigzanych z tematem zajec,

e korzystac z danych i programow wskazanych przez prowadzacego,

e korzystaé z danych zainstalowanych na dysku zewnetrznym — za zgodg prowadzacego,

e zapisywac pliki w wyznaczonych miejscach na dysku twardym.

Studenci odbywajacy zajecia na stanowiskach komputerowych w pracowni sg zobowigzani do:

¢ dbania o bezpieczenstwo danych (nieudostepniania haset dostepu),

e poszanowania praw autorskich innych oséb (kopiowanie danych z internetu),

¢ dbania o majatek stanowigcy wtasnosé Uczelni,

e pozostawienia porzadku na stanowisku éwiczeniowym przed opuszczeniem pracowni,

e stosowania sie do przepisOw bhp i p-poz. obowigzujgcych na terenie Uczelni,

e zglaszania prowadzacemu zdarzen wypadkowych zaistniatych podczas zajec.

W  kwestiach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie odpowiednio zapisy prawa
wewnatrzuczelnianego. W sprawach spornych prawo ostatecznej interpretacji zapisow niniejszego regulaminu

przystuguje Rektorowi PWSZ w Tarnowie.

INSPEKTOR ds. BHP i OCHRONY P.POZ.

dr inz. Ryszard Mysior



PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA
W TARNOWIE

W TARNOWIE

Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 75/2014
Rektora PWSZ w Tarnowie

z dnia 31 pazdziernika 2014 r.

/nazwa zaktadu/

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA

Oswiadczam, ze:
1) zostatem przez Dyrektora Instytutu zapoznany z trescig obowigzujagcego w PWSZ w Tarnowie Regulaminu
porzadkowego w pracowni komputerowej,

2) postanowienia Regulaminu przyjmuje do wiadomosci i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

/podpis pracownika/

Tarnéw, dnia



PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA
W TARNOWIE

W TARNOWIE

POTWIERDZENIE SZKOLENIA STANOWISKOWEGO i ZAPOZNANIA SIE PRZEZ STUDENTOW
Z REGULAMINEM PORZADKOWYM w PRACOWNI KOMPUTEROWE)

TarnOw, dnia ....ceeeeeeeeececcceeeeeeeeeeeeeeeeeannnnnne.

Potwierdzam, ze:

A uczestniczytam(em) w szkoleniu w zakresie przepiséw i zasad bhp obowiazujacych w pracowni,
A zapoznatam(em) sie z regulaminem porzadkowym pracowni,

A zobowiazuje sie do przestrzegania i stosowania sie do zapiséw regulaminu.

ProwadzgCy SZKOIENIE: ..........ceeeieieee e e e e e e st e e e et e e e te e e sentaee tateeeeeateeeearaeeeanreeeans
/ funkcja, imie i nazwisko osoby szkolacej / / podpis /

imie i nazwisko studenta podpis
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