Zarzgdzenie Nr 107/2014
Rektora Painstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 25 listopada 2014r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przygotowania i realizacji projektéw wspdlfinansowanych

z zewnetrznych Zrédel finansowania Paristwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie.

Na postawie art. 66 ust. 2 pkt 1) ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(j. Dz.U. 2 2012r. poz. 572 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam  Regulamin  przygotowania i realizacji  projektéw  wspdifinansowanych
z zewnetrznych zrodel finansowania w Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie, w

brzmieniu jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkie osoby zaangazowane we wdrazanie i realizacje projektow w Panstwowej

Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu i do jego stosowania.

§3
Traci moc zarzadzenie nr 27/2010 Rektora Pafstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 23 kwietnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia Procedury wdrazania
i realizacji projektow finansowanych z innych zrodet niz okreslone w art. 94 ust. 1 ustawy z dnia 27

lipca 20057. Prawo o szkolnictwie wyzszym w Panistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie.

§4
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Postanowienia Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio do juz realizowanych w PWSZ

w Tarnowie projektow wspotfinansowanych z zewnetrznych Zrodet finansowania.




Lk

Pafishwewa Wylsrs Szhola Zawndowa
w Tamowie
33100 TARNCW ul. Mickiewicza 8
tel. 14 63-16-820, 63-18-621
fax: 14 63-16-500

Zalacznik
do zarzadzenia Nr 107/2014
z dnia 25 listopada 2014 r.

REGULAMIN

przygotowania i realizacji projektéw wspotfinansowanych
z zewnetrznych zrédel finansowania
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

I Postanowienia ogélne

§1
1.Niniejszy regulamin okresla zasady postgpowania dotyczace:
1/przygotowania wniosku aplikacyjnego
2/realizacji projektow, ktéte otrzymaly dofinansowanie ze $rodkéw zewnetrznych,
3/rozliczenia i sprawozdawczosci w projektach, ktére otrzymaly dofinansowanie ze Stodkow
zewnetrznych,
4/audytu w projektach,
5/archiwizacji i przechowywania dokumentacji projektowej.
2.W sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, nalezy postepowaé zgodnie
z wewnetrznymi oraz zewnetrznymi aktami normatywnymi.

§2

Bezposredni nadz6r nad procedura zwiazana z przygotowaniem i tealizacja projektow
wspotfinansowanych z zewnetrznych Zrédet finansowania sprawuje Biuro Karier 1 Projektow.

§3
Ilekro¢ w tegulaminie jest mowa o:

1/uczelni - oznacza to Pafistwowa Wyzsza Szkole Zawodowa w Tarnowie,

2/Rektorze — oznacza to Rektora PWSZ w Tarnowie

3/Biurze - oznacza to Biuro Karier i Projektow Pafstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Tarnowie,

4/instytucji finansujacej — oznacza to podmiot, ktdty jest odpowiedzialny za przyjmowanie
whnioskéw aplikacyjnych, dokonywanie oceny zlozonych wnioskoéw oraz wydawanie decyzji
o przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania,

5/jednostce, w ktorej realizowany jest projekt — to instytut lub inna jednostka organizacyjna
uczelni, w ktorej realizowany jest projekt,

6/kicrowniku projektu — oznacza to osobe odpowiedzialng za biezace zarzadzanie projcktem,
za realizacje celéow 1 osiaganie zalozonych produktéw/trezultatébw oraz za kierowante
zespolem projektowym. Kierownik projektu powolywany jest przez Rektora na okres
realizacji projektu,

7/programie — oznacza to dokumenty stanowiace ,,dokumentacje konkursows”, wydane
ptzez instytucje finansujaca, stanowiace podstawe do ubieganie si¢ o dofinansowanie
przedsiewzied,

8/projekcie — oznacza to zespdl zamknigtych w czasie i powiazanych ze soba dzialan
majacych na celu realizacje przedsiewzigcia, okreslonego szczegélowo w odrebnych
przepisach dotyczacych programéw wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,
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9/raporcie merytorycznym /sprawozdaniu/ - oznacza to dokument przedstawiajacy zakres
wykonanych zadafi merytorycznych w projekcie we wskazanym okresie,

10/raporcie finansowym /wniosku o platno$¢/ - oznacza to dokument okreslajacy
poniesione w pewnym okresie wydatki w ramach projektu , bedacy podstawa do ubiegania si¢
o refundacje tychze wydatkéw lub o nastepna zaliczke. Rapotty sporzadzane sa na podstawie
obowiazujacych dokumentéw programowych,

11/sérodki zewnetrzne — oznacza to $rodki finansowe pochodzace z innych Zrédel niz
dotacja dydaktyczna na dzialalno$¢ biezaca lub z innych zrédet niz okreslone w ustawie
Prawo o szkolnictwie wyzszym.

12/umowie o dofinansowanie — oznacza to dokument przygotowany przez instytucje
finansujaca, zgodnie z obowiazujacymi wzorami umoéw do programu, potwierdzajacy
ptzyznanie okreslonej kwoty na dofinansowanie przedsiewzigcia ujetego we wniosku
aplikacyjnym otraz warunkach otrzymania dofinansowania,

13/umowie partnerskiej/konsorcyjnej — oznacza to dokument podpisany przez strony, ktore
wspolpracuja w jednym, wspdlnym celu,

14/wniosku aplikacyjnym — oznacza to formularz, w wersji elektronicznej lub papietowe;
stuzacy formalnemu zgloszeniu propozycji przedsigwzigcia do dofinansowania w ramach
programu. Whiosek zawiera przede wszystkim opis przedsiewzigcia oraz szczegotowe
zalozenia budzetu,

15/umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe O dofinansowanie lub umowe
partnerska/konsorcyjna.

IL. Przygotowanie projektu

§4

1. Osoba chcaca ubiega¢ si¢ w imieniu Uczelni o dofinansowanie przedsigwzigcia
w instytucji finansujacej, jest zobowiazana do zlozenia w Biurze Karier i Projektow
zgloszenia planowanego udzialu w projekcie. Formularz zgloszenia stanowi Zalacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Zgloszenie podpisuja nastepujace osoby:
1/0soba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem, poswiadczajac znajomos¢ zasad
programu, w tamach ktérego skladany jest projekt, deklaracje prowadzenia prac
projektowych, informacje o wkladzie wlasnym i planowanej wysokosci budzetu projektu,
2/Kwestor Uczelni, ktéry poswiadcza zdolnos¢ finansowa Uczelni do realizacji projektu,
3/Kierownik Biura Katier i Projektow, ktéry potwierdza mozliwos¢ aplikowania ze
wzgledéw formalnych,
4/Rektor, ktory wyraza zgode/nie wyraza zgody na podjecie dalszych dziatad zwigzanych
z aplikowaniem. ‘

3. Zgloszenie nalezy przekazaé do Biura co najmniej miesiac przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw do instytucji finansujace.

4. Po otrzymaniu kompletnego i poprawnie wypelnionego zgloszenia przez osobg
ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem, Biuro akceptuje je 1 przekazuje do zatwierdzenia
Rektorowi.

5. Po wyrazeniu zgody przez Rektora osoba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem moze
przystapic do przygotowania whniosku aplikacyjnego.

6. Przygotowanie wniosku aplikacyjnego moze odbywaé sie wg trzech schematow:
a)osoba ubiegajaca sie o kierowanie projektem opracowuje caloéé wniosku samodzielnie
bez konsultacji 1 wsparcia Biura;
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b)osoba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem opracowuje wniosek samodzielnie, ale
uzyskuje wsparcie techniczne w postaci przygotowania wymaganych aplikacja
zalacznikéw oraz opiséw zaplecza technicznego i doswiadczenia w realizacji podobnych
ptzedsiewzigé. W przypadku wyboru tego schematu Biuro powinno uzyskaé informacje
najpézniej na dwa tygodnie przed planowanym zlozeniem wniosku aplikacyjnego;

c) osoba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem opracowuje wniosek samodzielnie, ale
w konsultacji metodologicznej na kazdym etapie przygotowywania wniosku i przy
wsparctu technicznym Biura (jak w pkt. b). W przypadku wybotu tego schematu Biuro
powinno uzyska¢ informacje najpézniej na miesiac przed planowanym zlozeniem
wniosku aplikacyjnego.

Podstawa do opracowania wniosku aplikacyjnego sa aktualne dokumenty programowe
1 dokumenty konkursowe ptrzygotowane przez odpowiednia instytucje finansujaca oraz
przepisy prawa, w tym réwniez regulacje wewnatrzuczelniane.

Whiosek aplikacyjny/umowa pattnetska/umowa konsotcyjna sporzadzane sa w formie
wymaganej dokumentacja konkursows ( formie papierowej, elektronicznej), 1 po
formalnym jego sprawdzeniu, jest przedkladany przez Biuro do podpisu Rektora.

W przypadku przygotowania wniosku aplikacyjnego projektu inwestycyjnego podpis
Rektora wymaga kontrasygnaty Kwestora. ‘

Po uzyskaniu informacji o zaakceptowaniu projektu do finansowania przez instytucje
finansujaca Rektor informuje o tym fakcie Biuro oraz autoréw projektu.

Postepowanie okreslone w pkt. od 1 do 10 dotyczy réwniez przystgpowania Uczelni do
projektu jako partner, na podstawie umowy pattnerskiej/ konsorcyjnej.

III.  Realizacja projektu

§5

Po otrzymaniu zawiadomienia o zgodzie na dofinansowanie Rektor powoluje Kierownika
projektu. Formularz powolania stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Kierownik projektu ponosi petna odpowiedzialnos¢ z tytutu realizacji projektu.
Kierownik projektu odpowiada za metytoryczne, finansowe i terminowe prowadzenie
projektu, jego rozliczenie oraz przekazanie dokumentacji projektowe;.

Rektot, na wniosek Kierownika projektu, powoluje na czas realizacji projektu zespol
projektowy, w sklad ktérego moga wchodzi¢ pracownicy lub osoby fizyczne spoza
Uczelni. W przypadku koniecznodci udzialu w realizacji projektu firm lub oséb
fizycznych spoza Uczelni i wartoéci zaméwienia przekraczajacej kwote okreslona
w przepisach ustawy Prawo zaméwient publicznych, Specjalista ds. zaméwien publicznych
w uzgodnieniu z Kierownikiem projektu oglasza i ptzeprowadza konkurs na realizacje tej
czesci projektu, zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych.

Zatrudnienie przy realizacji projektu odbywa si¢ w tamach stosunku pracy lub umowy
cywilno-prawnej, podpisywanych ptzez Rektora, zgodnie z obowiazujacymi aktami
prawnymi otaz uregulowaniami wewnattzuczelnianymi.

Whniosek o zatrudnienie w  projekcie  przygotowuje kierownik  projektu,
a akceptuje Rektor, Kwestor i osoba ds. budzetu w projekcie. Zatwierdzony wniosek
Kierownik projektu sklada w Dziale Spraw Osobowych przynajmniej na 10 dni
roboczych przed rozpoczeciem zatrudnienia w projekcic. Formularz wniosku stanowi
Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Wiasciwe dokumenty dla os6b zatrudnianych

w projekcie przygotowuje Dziat Spraw Osobowych.
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Pracownicy zatrudnieni do realizacji projektu sa zobowiazani do prowadzenia kart czasu
pracy. Szablon karty czasu pracy stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Zasady wynagradzania os6b uczestniczacych w tealizacji projektéw reguluja obowiazujace
ptzepisy prawa oraz uregulowania wewnatrzuczelniane .

Podzial zadafi pomiedzy czlonkéw zespolu powinien by¢ $cisle zwiazany z charakterem
projektu i kompetencjami ujetymi we wniosku aplikacyjnym.

W ptzypadku koniecznosci przeprowadzenia mnegocjacji umowy o dofinansowanie,
pattnerskiej lub umowy konsorcyjnej udzial negocjacjach bierze Biuro i Kierownik
projektu.

Po akceptacji przez Rektora wyniku negocjacji Kierownik projektu sklada do Biura
uaktualniona wersje wniosku aplikacyjnego.

Po otrzymaniu umowy Kierownik projektu przekazuje ja (wraz z niezbednymi do kontroli
dokumentami, ktétych zazada kontrolujacy) do :

¢ Radcy prawnego w celu kontroli formalno-prawne;j

e Kwestora w celu kontroli wstepnej

Po wykonaniu czynnosci okreslonych w ust. 12 nin. paragrafu uzgodniony projekt
umowy otrzymuje Biuro, ktére przedklada go do podpisu Rektorowi, jako osobie
uprawnionej do podpisania umowy.

Biuro przekazuje podpisana umowe do instytucji finansujacej i po otrzymaniu
z powrotem podpisanego przez strony umowy egzemplarza, archiwizuje go w swojej
siedzibie, a kopie wraz z zalacznikami przekazuje Kierownikowi projektu oraz Kwesturze.
Jesli w umowie lub innym wymaganym  dokumencie mnalezy poda¢ numer
wyodrebnionego konta bankowego projektu, Kierownik Projektu sklada w Kwesturze
wniosek o otwarcie rachunku bankowego na cele realizacji pro]ektu Formularz wniosku
okresla ztacznik nr 5 do niniejszego Regularmnu

Kierownik projektu, przed rozpoczeciem jego realizacji sklada do Kwestury wniosek
o otwarcie konta kosztowego, przekazujac réwnoczesnie kopie wniosku do Biura.
Formularz wniosku stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Wydatkowanie §rodkéw finansowych musi by¢ zgodne z zawarta umowa, wnioskiem
aplikacyjnym (jesli dotyczy) oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

Koszty projektu niekwalifikowane ujete we wniosku aplikacyjnym ponosi Uczelnia.
Koszty projektu niekwalifikowalne i nie ujete we wniosku aplikacyjnym ponosi uczelnia
pod warunkiem uzyskania akceptacji a)Biura, b)Kwestora oraz c)Rektora dla procedury
wyjasniajacej. Procedute wyjasniajaca koszty nickwalifikowalne nie ujgte we
wniosku aplikacyjnym stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu. W

przypadku nie uzyskania akceptacji dla procedury wyjasniajacej Kietownik projektu

ponosi pelna odpowiedzialnosc.

Dyspozycje finansowe realizuje Kwestura, po otrzymaniu otyginalnych dokumentow
opisanych zgodnie z zasadami obowiazujacymi w Uczelni oraz w dokumentach
programowych 1 zaakceptowanych pod wzgledem zgodnosc1 wydatku z wnioskiem
aplikacyjnym, harmonogramem rzeczowo-finansowym i umowa przez Kierownika
projektu 1 Osobe odpowiedzialng za rozliczenia finansowe w projekcie.

Wszystkie koszty projektu winny by¢ uzgodnione przez Kierownika projektu z Kwestura
zgodnie z hatmonogramem i odnotowane na koncie kosztowym oraz na koncie
bankowym projektu.

Ewentualne zmiany merytoryczne lub finansowe w projekcie musza by¢ zatwierdzone
ptzez instytucje finansujaca zgodnie z uregulowaniami w umowie.

Postanowienia zawarte w ust.1-21 maja takze zastosowanie do projektéw, w ktorych
Uczelnia jest partnerem. Kierownik projektu przedklada do Biura wszelkie zatwierdzone
przez instytucje zewnetrzng formularze zmian umowy.
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IV.  Rozliczanie projektu i sprawozdawczo$¢
§o6
1.Za terminowe oraz zgodne z umowa oraz harmonogramem platnosci sporzqdzém'e

1 przekazywanie instytucji finansujacej raportéw finansowych i raportéw metytorycznych
z realizacji projektu odpowiada Kierownik projektu wraz z Osoba odpowiedzialna za rozliczenia
finansowe w projekcie.

2.Raport /sprawozdanie/ merytoryczny i finansowy Kierownik projektu sklada do podpisu
Rektorowi, a kserokopie podpisanego raportu /sprawozdania/ przekazuje do Biura. Kierownik
projektu, po otrzymaniu weryfikacji ztozonego raportu/sprawozdania/ od instytucji finansujacej
przekazuje kserokopie do Biura.

3.Kierownik projektu ma obowiazek udzieli¢ stosownych wyjasniefi poprawic¢ zakwestionowane
bledy jesli instytucja finansujaca zglasza uwagi, a kserokopie wyjasnien przekaza¢ do Biura.
4.Postanowienia okteSlone w ust.1-3 maja zastosowanie réwniez do projektow, w ktorych
Uczelnia jest partnerem.

V. Audyt

§7
1Je$li w projekcie wymagane jest przeprowadzenie audytu zgodnosci z zapisami umowy,
dokumentami progtamowymi otaz ptzepisami prawa ptzez audytora zewnetrznego, koszty
audytu nalezy ujac¢ w budzecie wniosku aplikacyjnego. :
2. Wyboru audytora dokonuje si¢ zgodnie z procedurami realizowanymi w uczelni. Umowe
z audytorem podpisuje Rektot, po uprzedniej akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym przez
radce prawnego 1 Biuro.
3. O terminie audytu Kierownik projektu powinien powiadomi¢ zesp6l projektowy oraz
wszystkie jednostki uczelniane wspolpracujace przy realizacji projektu, w tym audytora
wewnetrznego.

VI. Archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji projektu

§8

1.Caloé¢ dokumentacji projektu przechowywana jest w Uczelni, w sposéb przewidziany
w Programie i zgodnie z instrukcja kancelaryjna i katalogiem rzeczowym akt Uczelni.

2.Inne dokumenty tj. oryginaly i kopie po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem zwiazane
z realizacja projektu Kierownik projektu przekazuje do archiwum Uczelni dwa lata od jego
zakonczeniu.

3.0ryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sa w archiwum, zgodnie z instrukcja
kancelaryjna i katalogiem rzeczowym akt .

4.Oryginaly dokumentéw zwiazanych z zatrudnieniem oséb w projekcie przechowywane sa w
Dziale Spraw . Osobowych i po dwoéch latach od zakoficzenia projektu przekazywane do
archiwum Uczelni, zgodnie z instrukcja kancelaryjna i katalogiem rzeczowym akt obowigzujacym
w Uczelni.

str. 5



Paisiuowa Wyisza Szioks Zawodow
o w Tamnowie

33400 TARNOW,
fol. 14 53166

fax: 44 8318

5.0ryginaly dokumentacji dotyczacych realizacji inwestycji budowlanych przechowywane sa
warchiwum Uczelni , zgodnie z instrukcja kancelaryina i katalogiem rzeczowym akt
obowiazujacym w Uczelni.

6.Postanowienia okreslone w ust.1-5 maja zastosowanie do projektéw, w ktérych Uczelnia jest
partnerem.
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(jednostka organizacyjna)

planowanego udzialu w projekcie

ZGLOSZENIE

Zalgceznik Nr 1
do Regulaminu

1. Nazwa programu:

2. Zakres tematyczny projektu:

3. Charakter uczestnictwa w projekcie:
(koordynator, partner, inny- jaki?)

4. Osoba zglaszajqca planowany udzial w projekcie

( imie i nazwisko, telefon, e-mail):

5. Przewidywana data ztozenia wniosku:

6. Planowany okres realizacji:

7. Planowany catkowity koszt projektu w EUR:

(prosze podaé rzqd wielko$ci budzetu)

w PLN:

8. Prefinansowanie:

Tak Nie

9. Wktad wiasny PWSZ w Tarnowie

(w PLN, procentowo w odniesieniu do budzetu):

10. Krotki opis profektu (500 znakow)




Sanstiititvs Wyisea Srkole Zawndowa
. Tarauwis
3 BENOW, ul. Wi

11. Krotki opis korzysci jakie przyniesie realizacia profektu dla
PWSZ w Tarnowie

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z warunkami programu, w ktorym mam zamiar wzigé udzial oraz
zobowiazuje sie do ich przestrzegania. Prosze o zgode na podjecie dalszych dzialan zwiazanych ze

zlozeniem wniosku aplikacyjnego.
Osoba zglaszajaca planowany udzial w projekcie

(data i podpis)

Potwierdzam zdolnos¢ finansowa PWSZ w Tarnowie do realizacji projektu.

Kwestor PWSZ w Tarnowie

.............................

(data, pieczatka i podpis)

Akceptuje zgloszenie planowanego udziatu w projekcie.

Kierownik Biura Karier i Projektow

(data, pieczatka i podpis)

Wyrazam zgode na podjecie dalszych dziatan zwigzanych z projektem

Rektor

(data, pieczatka i podpis)




Zalacznik Nr 2
do Regulaminu

..............................

Powolanie kierownika projektu

NINIEJSZYM POWORIIE ... vnieiiiie e,
na kierownika projektu Pii..........ouiiiiiiii i —————
TCAlIZOWANEZO W OKIESIC. ... euieiti ittt ittt ettt et ettt et ee e e eanans
WoTAMACK. . , powierzam mu
nastgpujace obowiazki i czyni¢ odpowiedzialnym za koordynacje¢ dziatan w zakresie:
e podejmowania decyzji zwigzanych z realizacjg projektu,
e prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu,
e planowania i rozliczania wydatkbw w ramach projektu zgodnie z wnioskiem
aplikacyjnym oraz zaplanowanym budzetem,
e przygotowania i uzgadniania z odpowiednimi jednostkami organizacyjnymi PWSZ
w Tarnowie dokumentoéw dotyczacych projektu,
e przygotowania raportow merytorycznych i finansowych oraz zatgczanych do nich
dokumentow,
e Dbiezgcego monitorowania wskaznikow produktu i rezultatu oraz podejmowania
odpowiednich dziatan zapewniajacych ich zgodnos$¢ z umowa i/lub wnioskiem
o dofinansowanie,
e reprezentowania projektu na zewnatrz,
e archiwizowania dokumentéw projektowych zgodnie z Regulaminem przygotowania
i realizacji projektow wspotfinansowanych ze $rodkow zewnetrznych PWSZ
w Tarnowie oraz Instrukcja kancelaryjng i wykazem rzeczowym akt PWSZ

w Tarnowie.

..........................................

( data, podpis i pieczeé Rektora)

Ja nizej podpisany/a przyjmuje powierzone mi obowiqzki oraz oSwiadczam, ze bgde
wykonywac je rzetelnie zachowujgc wszystkie wymagania.

...........................................

(podpis kierownika projektu)
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Zalacznik Nr 3
do Regulaminu

.................................................................................................

nazwa zadania, pozycji w budzecie/ nr pozycji data

WNIOSEK
w sprawie zatrudnienia w projekcie na podstawie umowy o prace

.....................................................................................................................................................

Nazwa projektu
Nazwa instytucji finansujgcej oraz numer umowy regulujqcej realizacje ww. projektu

Wnosz¢ o zatrudnienie Pana/Pani*

.................................................................................................................

realizujgcego/realizujacei® Zadanie ...........vivviiiniiiiiiin it

Podac¢ nazwe zadania /numer/ wynikajqcq z wniosku aplikacyjnego
W aAMACK PTOJEKIU . ..etivin i

w okresieod dnia .................. dodnia............... 20.....1.

............................................................................................................

Proponuje wynagrodzenie W WySOKOSCI .......ovuiviiniiniiiiiinii i e, ,

ktorego podstawa sg zapisy w budzecie szczegdlowym wniosku.

*niepotrzebne skresli¢

Kierownik projektu Kwestor

Osoba ds. budzetu w projekcie Rektor lub Kanclerz



T Bzt Zawndowa
e

.................................................................................................

nazwa zadania, pozycji w budzecie/ nr pozycji data

WNIOSEK

w sprawie aneksu do umowy o prac¢ w zwiazku z powierzeniem pracownikowi
dodatkowych zadan i obowigzkow '

.....................................................................................................................................................

Nazwa projektu
Nazwa instytucji finansujgcej oraz numer umowy regulujgcej realizacje ww. projektu

Wnosz¢ o sporzadzenie aneksu do umowy o prace z Panig/Panem*

................................................

realizujgcego/realizujace] zadanie ..................cooiiiiiiiiii e,
Podac¢ nazwe zadania /numer/ wynikajgcq z wniosku aplikacyjnego

w ramach projektu .............ooooiiiiiiiin OSSR

w okresie od dnia .................. dodnia............... 20.....t

zatrudnionej/ym* na stanowisku / w charakterze:..............o..ovueiuiiniiiiniiiiiiieinenns

.................................................................. , ktérego podstawg sg zapisy w
budzecie szczegblowym wniosku.

Podstawa prawna:

*niepotrzebne skresli¢

Kierownik projektu Kwestor

..............................................................

Osoba ds. budzetu w projekcie Rektor lub Kanclerz



nazwa zadania, pozycji w budzecie/ nr pozycji data

WNIOSEK
w sprawie zatrudnienia w projekcie na podstawie umowy cywilno-prawnej /Jumowa o dzielo, umowa
zlecenie, umowa o dzielo autorskie/*

Nazwa projektu
Nazwa instytucji finansujgcej oraz numer umowy regulujqcej realizacje ww. projektu

Wnosz¢ o zatrudnienie Pana/Pani*
realizujacego/realizujacej zadanie .......... e et e et e ettt et e e et e ea e a e aas
Podac¢ nazwe zadania /numer/ wynikajgcq z wniosku aplikacyjnego

W ramach ProjeKiu ....c.....oiiii i

w okresie od dnia .................. dodnia............... 20..... r.

Proponuj¢ wynagrodzenie w wysoko$ci ................ e e e (brutto), ktérego podstawa sa

zapisy w budzecie szczegélowym wniosku.

*niepotrzebne skresli¢

esasncccsccsssscsasnacssscanncasn sesnssssasasesssaanssssassascasasa

Kierownik projektu Kwestor

secescscssccccscacssssncvssssane asesensssecsscsscacccccascccacsa

Osoba ds. budzetu w projekcie Rektor lub Kanclerz

sssescssssscane seseecessssecssssosans aa srersesns



1 S7inks Zawodowa
it

.....................................

nazwa zadania, pozycji w budzecie/ nr pozycji data
WNIOSEK
w sprawie aneksu do umowy cywilno-prawnej /umowa o dzielo, umowa zlecenie, umowa o dzielo
autorskie/*

Szeczegdlowa nazwa projektu
Nazwa instytucji finansujgcej oraz numer umowy regulujgcej realizacje ww. projektu

Wnoszg¢ o sporzadzenie aneksu do umowy zawartej z Pania/Panem*

realizujacego/realizujace] Zadanie .............coiiiiiiiiiii i e e
Podaé nazwe zadania /numer/ wynikajgcg z wniosku aplikacyjnego

W TAMACH PIOJEKII ...ttt ettt e et e e e et et et e e ae e e e e e e e n e eaeaas

w okresie od dnia .................. dodnia............... 20.....r

naokresod dnia .................. do dnia ............... 20.....1

........................................................................................................................................

Zmiany wynagrodzenia z dotychczas obowigzujgcego z wysokosei ...........ovuvunes do wysokosci R

ktérego podstaws sg zapisy w budzecie szczegdtowym wniosku.

Podstawa prawna:

*niepotrzebne skresli¢

..............................................................

Kierownik projektu Kwestor

........... sascessscssanccananas Aaeamcsscsscasasnasccannascsanccanan

Osoba ds. budzetu w projekcie Rekior lub Kanclerz



Zalacznik nr 4

do Regulaminu

Karta czasu pracy w projekcie

Imie¢ i nazwisko osoby wypelniajacej Karte: ...........coouiiuuieeeeineeeeeie e,
Stanowisko/charakter Zatrudnienia ................ooiiiiiiiii e
Tytul projektu/nr projektu: .........oiuiiii e
NUINIET BIOWY L 1otttetit ittt e et et e e et e e e e eae e
Zamiesiac ................... TOKUL ¢ et
Dzien | Godziny | Migjsce pracy Opis czynnosci

1

2

3

4

5

30

31
Data, podpis osoby wypehniajacej karte Data, podpis Kierownika projektu*

*Potwierdzenie dla dziatai prowadzonych w projekcie przez Kierownika projektu akceptuje Rektor

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze w biezacym miesigcu poza pracami wykonywanymi ww. projekcie
O nie podejmowatem/-am dzialan w innych projektach wspoifinansowanych
z zewngtrznych zrodel finansowania
(] podejmowatem/-am  dziatania w innych projektach  wspétfinansowanych

z zewngtrznych Zrodet finansowania

0  obcigzenie  godzinowe  wynikajace z  podejmowanego  przeze  mnie
zatrudnienia/podejmowanych przeze mnie dzialan nie przekroczylo liczby godzin
dopuszczonej kodeksem pracy i uregulowaniami wewnatrzuczelnianymi.

........................................................

Data podpis osoby wypelniajacej karte




i Srkals Tawniowa

Zalgcznik nr 5

do Regulaminu

Kwestura

Whiosek o otwarcie odrebnego rachunku bankowego

W zwigzku z rozpoczgciem projektu Pn. ...........oooeiviiiiiniiiiie

(tytul projektu)

.....................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

prosz¢ o otwarcie odrgbnego rachunku bankowego w zfotych/ walucie*

Koszty prowadzenia rachunku mogq/ nie mogg* obcigzaé kosztéw projektu.

*) niepotr=ebne skresli¢

( pieczqtka i podpis kierownika projektu)



Padstwowa Wyisza Sziels Zawsdowa
w Tarnowis
33100 TARNOW, ul. W8
tal, 14 83-1
#a

s
AL

Zalgcznik nr 6
do Regulaminu

Whiosek o otwarcie konta kosztowego

Osoba odpowiedzialna za realizacje zadania (kierownik projektu) Numer konta kosztowego
(imig i nazwisko, stanowisko)
(wypelnia Kwestura)
( telefon kontaktowy, e-mail)

Symbol zewngtrzny (nr umowy, decyzji, akronim, program)

............................................

Okres realizacji zadania od

Warto$¢ zadania w zt
Warto$¢ zadania w walucie obcej

Rodzaj waluty

Okresy sprawozdawcze

Termin audytu

Nazwa zadania w jezyku polskim

...............................................................................................................

...............................................................................................................

.........................................................................................

(podpis kierownika projektu) (podpis kierownika jednostki)
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Zalacznik nr7
do Regulaminu

PROCEDURA WYJASNIAJACA KONIECZNOSC PONIESIENIA KOSZTOW NIEKWALIFIKOWALNYCH
NIEUJETYCH WE WNIOSKU APLIKACYJNYM

—

Nazwa projektu:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

5. Czy podjeto procedury prowadzace do uniknigcia ponoszenia kosztow niekwalifikowalnych?
TAK, podjeto nastepujace procedury:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...................................................................................................................

podpis Kierownika projektu

A. Potwierdzam koniecznos¢ / nie potwierdzam koniecznodci* poniesienia przez Uczelni¢ ww. kosztow
nickwalifikowalnych:

Kierownik Biura Karier i Projektow

B. Wyrazam zgodg / nie wyrazam* zgody na poniesienie przez Uczelnig¢ ww. kosztow
niekwalifikowalnych:

Kwestor PWSZ w Tarnowie

C. Biorgc pod uwage okoliczno$ci akceptuje / nie akceptuje* koniecznosé poniesienia przez Uczelni¢ ww.
kosztéw niekwalifikowalnych:

Rektor PWSZ w Tarnowie

*niewlas$ciwe skreslié



