Zarzgdzenia nr 22/2012
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 16 maja 2012 r.
w sprawie szczegélowych wzorow dokumentacji
i dokumentacji programow ksztalcenia na studiach podyplomowych

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.) oraz § 5 Uchwaly Senatu nr 23/2012
w sprawie wytycznych dla jednostek organizacyjnych Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Tarnowie okreslajacych zasady tworzenia planéw i programéw studiow
podyplomowych zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Dla studiéw podyplomowych realizowanych w PWSZ w Tarnowie wprowadza sie
wzory dokumentacji.

§2

1. Wzor wniosku o utworzenie studiéow podyplomowych okresla zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

2. Wzor kosztorysu studidw podyplomowych okresla zatacznik nr 2 do zarzgdzenia.

3. Wzér opisu programu ksztalcenia na studiach podyplomowych okre$la zalgcznik nr 3
do zarzgdzenia.

4. Wzér opisu zakladanych efektow ksztalcenia na studiach podyplomowych okresla
zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

5. Wzor planu studiow na studiach podyplomowych okresla zalgcznik nr 5 do zarzadzenia.

6. Wzor sylabusa modutu ksztalcenia na studiach podyplomowych okresla zalgcznik nr 6
do zarzadzenia.

7. Wzor Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych okre$la zalgcznik nr 7
do zarzadzenia.

8. Wzoér umowy o swiadczenie ustug edukacyjnych stanowi zalgcznik nr 8 do zarzadzenia.

§3

Dokumentacj¢ programéw ksztalcenia oraz sylabuséw modutéw ksztalcenia
prowadzonych w jezykach obcych sporzadza sie w jezyku, w ktorym sg prowadzone.

§4
Wzory dokumentacji, o ktérych mowa w § 1, stosuje sie do programéw ksztalcenia

obowigzujgcych stuchaczy studiow podyplomowych rozpoczynajgcych sie od roku
akademickiego 2012/2013.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzadzenia Rektora nr 22/2012

w sprawie szczegolowych wzordw dokumentacii
1 dokumentacji programow ksztatcenia

na studiach podyplomowych

Picczec jednostki

Tarndw, dnia........ocovvevevevveeiiinnnn

] WNIOSEK O UTWORZENIE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM

--------------------------------

------------------------------------------------------------------

Prorektor ds. Wspolpracy i Rozwoju

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenie zgody na utworzenie studiow

podyplomowych

....................................................................................................

Zgoda Prorektora Podpis Kierownika
Jednostki Organizacyjnej

Zalgczniki:

a  Kosztorys studiow podyplomowych

= Program ksztalcenia na studiach podyplomowych
= Opis zakladanych efektéw ksztalcenia

= Plan studiéw podyplomowych

= Sylabusy moduléw ksztalcenia

= Wykaz wykladowcow



Piecze¢¢ jednostki

Zalgeznik nr 2

do Zarzadzenia Rektora nr22/2012

w sprawie szczegolowych wzoréw dokumentacii
i dokumentacji programéw ksztalcenia

na studiach podyplomowych

Tarnéw, dnia .....................

Kosztorys studiow podyplomowych

Edycja .oo.ooeviviiiiiiiai
Trwajacychod ...................l. do.ii
L.aczna 1lo$¢ godzin dydaktycznych .........ccoeeveenennnen, , W tym:
a) wykladow................. godz
b) ¢wiczen................... godz.
¢) innych form zajec ........ godz
I KOSZTY BEZPOSREDNIE

1. Osobowy fundusz plac,

w tym:

Dodatek za kierownictwo

................ mies. X ..................z1
Dodatek za prace administracyjne

................ mies. X ..................zk
................ mies. X ..ovovvernnn.....zt

................................................

Pochodne od wynagrodzen osobowych
(aktualnie obowigzujace)

2. Bezosobowy fundusz plac,

w tym:

Honoraria za zajecia dydaktyczne

................ godz.. X .....oeenn..a 2k
................ godz. X ..oocvinnnn...zh
................ godz. X ..o.oooinnn...uzh

Pochodne od wynagrodzen bezosobowych
(aktualnie obowigzujgce)

3. Materialy (wskaza¢ jakie)




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Rektora nr22/2012

w sprawie szczegélowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programow ksztalcenia

na studiach podyplomowych

5. Ustugi (wskaza¢ jakie)

II. KOSZTY POSREDNIE

Koszty instytutowe
Koszty ogblne

M. KOSZTY OGOLEM (1ilI)

1IV. PLANOWANE PRZYCHODY

Optlata za semestr

Optlata za catos¢ studiow
Przewidywana ilo$¢ stuchaczy
Przychod studiow

Rezerwa z poprzedniej edycji (nie wigcej niz

3% dochodow z poprzedniej edycji)

Kierownik studiow podyplomowych

Akceptacja Prorektora

Akceptacja kierownika
jednostki organizacyjnej

Zatwierdzenie oplaty
za studia podyplomowe przez
Rektora




Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Rektora nr 22/2012

w sprawie szczegdtowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programow ksztalcenia

na studiach podyplomowych

PROGRAM KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Jednostka prowadzgca studia podyplomowe

Nazwa studiow

Powinna by¢ adekwatna do efektow ksztatcenia
zakladanych dla programu ksztalcenia.

Typ studiéw

Doskonalgce/kwalifikacyjne (w przypadku kwalifikacyjnych
nalezy okresli¢ uprawnienia jakie uzyskuje absolwent tych
studiow).

Oplata za studia (calo$¢)

W zalgczeniu nalezy przekazaé kosztorys.

Okreslenie obszaru ksztalcenia/obszarow
ksztalcenia, do ktérego przyporzadkowane sg
studia podyplomowe

Jezyk prowadzonych studiow podyplomowych

Studia prowadzone w calosci w jezyku polskim/studia
prowadzone w catosci w jezyku obcym/studia prowadzone
czesciowo w jezyku polskim i czesciowo w jezyku obcym.

Imig i nazwisko kierownika studiéw

(wraz z aktualnym adresem e-mail oraz telefonem)

Informacje o studiach

1. dane teleadresowe jednostki (adres, telefon, e-mail)
2. dni i godziny otwarcia sekretariatu

3. materialy dostgpne w sekretariacie

4. wymagane od kandydata dokumenty skladane w
sekretariacie

5. harmonogram

Ogoélne cele ksztalcenia

Zwiazek efektow ksztalcenia z misjg i strategia
uczelni

Réznice w stosunku do innych studiéw
podyplomowych o podobnie zdefiniowanych
celach i efektach ksztalcenia prowadzonych na
uczelni

Wymagania wst¢pne

Zasady rekrutacji

Limit przyjec (od ... do)

Liczba punktéw ECTS

Liczba semestrow

Opis zakladanych efektéw ksztalcenia

wg wzoru w zal. nr 4

Plan studiow

Wg wzoru w zal. nr 5
Wykaz modutow ksztalcenia z ich przyporzgdkowaniem do
poszczegdlnych  semestrow, przypisanymi do modutow




Zalgcznik nr 3

do Zarzadzenia Rektora nr 22/2012

w sprawie szczegotowych wzoréow dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia

na studiach podyplomowych

punktami ECTS, liczbq godzin kontaktowych (w przypadku
modulow, ktorych realizacja wymaga bezposredniego
kontaktu  nauczycieli  akademickich i1  studentow),
zaznaczeniem modutow obowigzkowych oraz
podlegajgcych  wyborowi przez studenta, okresleniem
rodzaju oceny podsumowujgcej w module ksztalcenia.

Sylabusy poszcezegélnych moduléow ksztalcenia
skladajace si¢ na program studiéw
podyplomowych uwzgledniajace metody
weryfikacji efektéw ksztalcenia osigganych
przez stuchaczy

wg wzoru w zat. nr 6

Wymogi zwigzane z ukonczeniem studiow
(praca koncowa/egzamin koncowy/inne)

Opis wewnetrznego systemu zapewnienia
jakosci ksztalcenia

(wraz z nazwiskiem oraz tel. kontaktowym i e-mailem do
koordynatora instytutowego)




Zalagcznik nr 4

do Zarzadzenia Rektora nr 22/2012

w sprawie szczegOlowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia

na studiach podyplomowych

OPIS ZAKEADANYCH EFEKTOW KSZTALCENIA
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Nazwa studiow:

Typ studiow: kwalifikacyjne/doskonalgce

Symbol Efekty ksztalcenia dla studiow podyplomowych
WIEDZA
K_Wo1
K w02
UMIEJETNOSCI
K U01
K U002
KOMPETENCJE SPOLECZNE

K K01

K_K02




Panstwowa Wyisza Szkota Zawodowa w Tarnowie Zatgeznik nr & do Zarzadzenia Rektora nr 22/2012 w sprawie szczegdlowych
Instytut wzoréw dokumentacji i dokumentacji programéw ksztaicenia na studiach
Zaktad podyplomowych

Plan studiow rok akademicki:
kierunek:

tryb studidw:

Forma zaliczenia

; Razem
Lp. Nazwa przedmiotu caz 2zl zal. z odz
ez © | oceng goaz.

rok 1 rok 2
ECTS semestr | 4 semestr |l semestr |i

wlclL] skl i@ wlelils[ 1 a{w[c]L]s]]

semestr |V
wiclL]s]l

ECTY
ECTY

PRZEDMIOTY OBOWIAZKOWE

QOCIO|OOIO|OIO|O|QIOIO|IO IO
[=) [} {e] e} lol{e]lem]m] o] e] o] alw] o] o)

PRZEDMIOTY FAKULTATYWNE




FA KTYKI

' Razem w calym okresie s

Lkgeﬂda: E - egzamin, W - wykiad, € - éwiczenia, L - lektorat, S - seminarium, K - konserwatorium, | - inne, PR - praktyka

P

Livag |

|

-




Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Rektora nr 22/2012

w sprawie szczegélowych wzoréw dokumentacii
i dokumentacji programow ksztalcenia

na studiach podyplomowych

SYLABUS MODULU KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Nr pola Nazwa pola Opis
1. |Jednostka Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzqcej przedmiot Instytut/zakiad
5 Nazwa studiow
" | podyplomowych Nazwa kierunku studiow
3 Nazwa moduhu ksztalcenia/ Nazwa i ogdlna formula przedmiotu (wykfad, cwiczenia, seminarium,
" |przedmiotu ip.).
4 Kod modutu ksztatcenia/
" | przedmiotu
5. | Punkty ECTS
6 Rodzaj modutu Obowigzkowy, fakultatywny ograniczonego wyboru fakultatywny
" | ksztalcenia/przedmiotu dowolnego wyboru.
7. | Semestr
8. |Liczba godzin
9. | Prowadzacy Imig, nazwisko i stopieh naukowy wykiadowcy.
10. |Jezyk wyktadowy Jezyk, w jakim prowadzony bedzie przedmiot.
11. | Efekty ksztalcenia
12 Stosowane metody
" | dydaktyczne
Powinien si¢ tu znalez¢ dokladny opis metod oceny pracy studenta, w
ramach danego przedmiotu, z uwzglednieniem (akich elementow jak
o | forma, czas trwania, kalendarz (okres, czgstotliwo$¢), a takze terminy
13 Metody sprawdzania i kryteria | zapiséw na egzaminy i sesji egzaminacyjnych (takze terminy
" | oceny efektéw ksztalcenia odbiegajqce od regulaminowych). Do najbardziej popularnych form
oceny pracy studenta nalezg: egzaminy ustne lub pisemne, prace
semestralne/ roczne/ dyplomowe, projekty i ¢wiczenia praktyczne,
praktyki, ocenianie ciggle
14. |Forma i warunki zaliczenia
15. | Tresci ksztatcenia Jasny i zwigzly opis tresci przedmiotu pozwalajgcy okreslic jego zakres
) tematyczny.
16 Literatura podstawowa 1 Wykaz lektur i innych materiatéw zalecanych studentom podejmujgcym

17.

uzupelniajgca

nauke przedmiotu.




Zalgcznik nr 7

do Zarzadzenia Rektora Nr 22/2012

w sprawie szczegolowych wzoréow dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztalcenia

na studiach podyplomowych

SWIADECTWO

ukonczenia studiéw podyplomowych

urodzony/adnia.............. T W e e e

ukonczylt/a w roku akademickim . .. ... A

zorganizowane . . . przez Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowg w Tarnowie

wwymiarze ......... godzin dydaktycznych
Podstawa prawna:
Kierownik studiow podyplomowych Rektor

Tamoéw,dnia........... ........ r.



Nazwa przedmiotu

Liczba godzin

zajec

Efekty ksztalcenia w zakresie wiedzy,

umiejetnosci 1 kompetencji

Razem




Zalacznik nr 8

do Zarzadzenia Rektora Nr 22/2012

w sprawie szczegdtowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programoéw ksztatcenia

na studiach podyplomowych

Umowa o Swiadczenie ushug edukacyjnych
na studiach podyplomowych

Umowa zawarta w Tarnowie, W dniu ....ccceeeeoeonconccaces pomigdzy:

Panstwowg Wyisza Szkola Zawodowa w Tarnowie, ul. Mickiewicza 8, 33-100 Tarnéw,
zwang dalej Uczelnia,

reprezentowang przez dr hab. Waclawa Rapaka, prof. PWSZ — Prorektora ds. Wspolpracy i Rozwoju,
upowaznionego do sktadania o§wiadczen woli na podstawie upowaznienia Rektora PWSZ

a

- Pania/Panem .............

legitymujacym si¢ dowodem osobistym /seria, nr/ ...................

wydanym przez ...................

zamieszkatym ..................

podajgcym do korespondencji adres .............o.ooiiiiinn.

zwang/ym dalej Shuchaczem.

§1
Uczelnia zobowigzuje si¢ zapewni¢ odplatnie Stuchaczowi nauke na .....semestralnych studiach
podyplomowych, na kierunku ......................

§2
Uczelnia zobowiazuje si¢ zapewni¢ warunki do studiowania na kierunku okreslonym w § 1 ust. 1 umowy

poprzez:

1) realizacje programu ksztalcenia zgodnego z obowigzujacymi przepisami okreslonymi przez
ministra wlasciwego do spraw szKolnictwa wyzszego i zatwierdzonego przez Senat Uczelni,

2) zatrudnienie kadry dydaktycznej posiadajacej niezbedne kwalifikacje do nauczania przedmiotow
okreslonych planem studiéw,

3) zapewnienie odpowiednio wyposazonych sal, pracowni i laboratoriow niezbgdnych
do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,

4) zapewnienie obslugi administracyjnej procesu ksztalcenia.

§3

1. Uczelnia zapewnia nauke na studiach okreslonych w § 1 ust. 1 umowy poprzez umozliwienie
Stuchaczowi uczestniczenia w zajg¢ciach okreslonych planem studidow.

2. Uczelnia okresla szczegOlowe warunki studiowania i podaje je do wiadomosci Shuchacza za
posrednictwem strony internetowej Uczelni przed rozpocze¢ciem kazdego roku/semestru studidw
podyplomowych. Uczelnia w szczegdlnosci podaje programy ksztatcenia i plany studiow zawierajace
wykazy przedmiotéw i zwigzane z nimi zajecia wraz z formg zaliczenia i kolejnoscig realizacji,
wymagang liczbg godzin oraz przypisang im liczbg punktow ECTS, ktorych zaliczenie warunkuje
uzyskanie dyplomu ukonczenia studiéw podyplomowych, lgczny czas trwania studidw
podyplomowych, obowigzkowe praktyki zawodowe oraz wyodr¢bnione etapy ksztalcenia, imiona
i nazwiska oséb prowadzacych przedmioty. Uczelnia do wiadomosci Shuchacza podaje takze
organizacj¢ roku akademickiego, harmonogramy zaje¢ dla poszczegdlnych semestréw, organizacje
sesji egzaminacyjnych oraz dyzury pracownikéw.

§4
1. Stuchacz zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych w Uczelni przepisow, a w szczegolnosci:
Statutu PWSZ w Tarnowie, Regulaminu studiow podyplomowych, Regulaminu studiéw, uchwal
Senatu oraz zarzadzen Rektora PWSZ w Tarnowie.



2. Stuchacz oswiadcza, ze znany mu jest Statut Uczelni oraz Regulamin studiéw podyplomowych,
ktorych tre$¢ znajduje si¢ na stronie www.pwsztar.edu.pl.

3. Tres¢ Regulaminu studiow podyplomowych moze ulec zmianie w czasie trwania studiéw, co nie
wymaga zmiany niniejszej umowy. Zmiany wprowadzone do Regulaminu studiéw podyplomowych
lub wydanie nowego Regulaminu umieszczane bedg na stronie internetowej Uczelni.

§5

1. Uczelnia $wiadczy ushugi edukacyjne na rzecz Shuchacza za odplatnoscia. Szczegdlowe zasady
pobierania oplat za $wiadczone ustugi edukacyjne oraz tryb i warunki zwalniania z opfat okresla
niniejsza umowa.

2. Oplata za studia podyplomowe jest jedna i obejmuje optate rekrutacyjng, wpisowa, czesne oraz oplate
za wszystkie egzaminy.

3. Kierownik studiéw podyplomowych co najmniej 2 miesiace przed rozpoczgciem zaje¢ podaje do
wiadomosci publicznej, poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej Uczelni wysoko$¢
oplaty za studia podyplomowe.

4. Shuchacz zobowigzuje si¢ do terminowego wnoszenia oplat za zajecia dydaktyczne objete planem
studiow podyplomowych.

5. Wymagane oplaty za ksztalcenie na studiach podyplomowych wynosza ......... 7t za semestr i powinny
by¢ wniesione po podpisaniu umowy, jednak nie pdzniej niz:

W semestrze Zzimowym:

-Iratadodnia.......... w kwocie: ..........
-IIratadodnia.......... w kwocie: ..........
w semestrze letnim:

-Jratadodnia.......... w kwocie: ..........
-llratadodnia......... w kwocie: .........

§6

1. Optlate za ushugi edukacyjne nalezy wplaca¢ w kasie Uczelni lub wnie$¢ na rachunek bankowy PWSZ
w Tarnowie nr 93 1240 4748 1111 0000 4881 0575 z zaznaczeniem w dowodzie wplaty imienia
i nazwiska, kierunku studiéw, tytulu naleznosci oraz wysokosci wptacanej kwoty.

2. Zadzien uiszczenia oplaty uznaje si¢ date wplywu naleznosci do kasy Uczelni lub na jej konto.

3. W przypadku, gdy termin zaplaty przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za terminowo
uiszczong oplate uwaza si¢ optlate, ktdra wptynie w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym.

4. Opoznienie we wniesieniu optat powoduje naliczenie odsetek od zaleglej kwoty w wysokosci odsetek
ustawowych.

5. Uczelnia nie odpowiada za nastgpstwa blednego zakwalifikowania wplaty, powstale na skutek
okolicznosci lezacych po stronie wplacajgcego, w szczegdlnosci w wyniku wpisania niewlasciwego
numeru rachunku bankowego lub innych podobnych powodéw.

§7

1. W razie rezygnacji z ksztalcenia przed rozpoczgciem zajgé, Stuchacz otrzymuje zwrot oplat
wniesionych za ksztalcenie na poczet tego semestru w pelnej wysokosci. Rezygnacja powinna by¢
ztozona w formie pisemnej przed rozpoczeciem zajec¢ dydaktycznych.

2. W razie rezygnacji z ksztalcenia po rozpoczeciu zaje¢ dydaktycznych Stuchaczowi przyshuguje — na
jego pisemny wniosek - zwrot oplaty wniesionej za ksztalcenie, w wysokosci proporcjonalnej do
liczby nieodbytych zaje¢ objetych planem studiow podyplomowych i ponoszonych przez Uczelnie
kosztéw, liczge od dnia, w ktéorym Stuchacz zlozyt pisemna rezygnacje ze studiéw lub zostat skreslony
z listy Stuchaczy. Decyzje w sprawie wysokosci zwrotu wplaconej oplaty podejmuje Kierownik
studiéw podyplomowych.

§8
Stuchacz zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadamiania Uczelni o zmianie jego danych osobowych
zawartych w niniejszej Umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku obcigzajg Stuchacza.



§9
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiow podyplomowych o ktérych mowa w § 1 niniejszej
Umowy.
2. Umowa wygasa z chwilg:
a/ ukonczenia studiow przez Stuchacza,
b/ wydania decyzji o skresleniu Stuchacza z listy stuchaczy,
¢/ pisemnej rezygnacji ze studidw,
d/ wydalenia z Uczelni na podstawie prawomocnego orzeczenia Komisji Dyscyplinarnej.
3. Strony moga wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia. Wypowiedzenie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
4. Wypowiedzenie umowy przez Stuchacza jest rOwnoznaczne z rezygnacija ze studiow podyplomowych.

§10

1. Zmiana postanowien Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieobje¢tych niniejszg umowa zastosowanie majg: Ustawa z dnia 27 lipca 2005 1. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365 z p6zn. zm.) oraz akty wykonawcze do tej ustawy,
akty wewngtrzne Uczelni, a w szczego6lnosci okreslone w § 4 ust. 1 niniejszej umowy oraz przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikle z niniejszej umowy, strony poddaja rozstrzygnigciu wiasciwego sadu
powszechnego.

4. Umowa zostala sporzadzona w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

(podpis stuchacza) (podpis przedstawiciela Uczelni)



