Zarzadzenia nr 22/2012
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 16 maja 2012 .
w sprawie szczegotowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programow ksztatcenia na studiach pdyplomowych

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lig6@5 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365, z s zm.) oraz 8§ 5 Uchwaty Senatu nr .../2012
w sprawie wytycznych dla jednostek organizacyjnyBlaastwowe] Wysze] Szkoty
Zawodowej w Tarnowie okggjacych zasady tworzenia plandéw i programéw studiow
podyplomowych zargdzam, co nagpuje:

§1

Dla studiow podyplomowych realizowanych w PWSZ wrnicavie wprowadza i
wzory dokumentacji.

§2

1. Wz6r wniosku o utworzenie studidw podyplomowych e&kx zahcznik nr 1

do zaradzenia.

Wz06r kosztorysu studiow podyplomowych olteezahcznik nr 2 do zargdzenia.

Wz0Or opisu programu ksztatcenia na studiach podwgpileych okréla zahcznik nr 3

do zaradzenia.

4. Wzoér opisu zaktadanych efektow ksztalcenia na attidi podyplomowych oks&a

zalkcznik nr 4 do zargzenia.

Wz0r planu studiow na studiach podyplomowych élareahcznik nr 5 do zargdzenia.

Wzor sylabusa modutu ksztatcenia na studiach padypWych okréla zahcznik nr 6

do zaradzenia.

7. Wzér swiadectwa ukaczenia studiow podyplomowych okta zahcznik nr 7
do zaradzenia.

8. Wzdr umowy cswiadczenie ustug edukacyjnych stanowiezahik nr 8 do zargzenia.

w N

o o

§3

Dokumentagj programow Kksztalcenia oraz sylabuséw modutow ksetga
prowadzonych wezykach obcych spogdza s¢ w jezyku, w ktérym g prowadzone.

§4
Wzory dokumentacji, o ktérych mowa w 8 1, stosujedo programow ksztalcenia
obowigzujagcych stuchaczy studiow podyplomowych rozpoczyoggh seé od roku
akademickiego 2012/2013.
§5
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. Stanistaw Komornicki



Piecz¢ jednostki

Zatacznik nr 1
do Zarzdzenia Rektora nr 22/2012
w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia
na studiach podyplomowych

Tarnow, dnia........coeeeeeeeeiieeeennn..

) WNIOSEK O UTWORZENIE
STUDIOW PODYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM ......c... cevveiiiiiii,

Prorektor ds. Wspotpracy i Rozwoju

Zwracam s z praba o wyrazenie zgody na utworzenie studiow

POdyplOMOWYCH.........coviiicce e

Zgoda Prorektora

Zakyczniki:

Kosztorys studiow podyplomowych

Program ksztalcenia na studiach podyplomowych
Opis zaktadanych efektow ksztalcenia

Plan studiéw podyplomowych

Sylabusy modutéw ksztalcenia

Wykaz wyktadowcow

Podpis Kierownika
Jednostki Organizacyjnej



Zatacznik nr 2
do Zarzdzenia Rektora nr22/2012
w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia
na studiach podyplomowych

Piecz:¢ jednostki
Tarnow, dnia ...............ce..es

Kosztorys studiéw podyplomowych

Edycja .....covviiiiin

Trwajacychod ..................... 0 o TS
taczna ilg¢ godzin dydaktycznych ........................ w.tym:
a) wykkadow................. godz.
b)éwiczen................... godz.
c¢) innych form zag ........ godz.

l. KOSZTY BEZPO SREDNIE

1. Osobowy fundusz pta,

w tym:
Dodatek za kierownictwo
e MBS X zt
Dodatek za prace administracyjne
v MBS X zt
MIES. X vvvviviiiiennnn. zt
Inne

Pochodne od wynagrodzesobowych
(aktualnie obowgzujace)

2. Bezosobowy fundusz ptac,

w tym:

Honoraria za zafia dydaktyczne
godz.. X cooiiiiiien, zt
00dZ.. X cevvvviiiiaannn, zt
godz.. X cooiiiiiennn, zt

U”rﬁowy 0 dzieto i umowy zlecenia
Pochodne od wynagrodzéezosobowych
(aktualnie obowjzugce)

3. Materialy (wskaza jakie)

4. Pomoce naukowéwskaza jakie)




Zatacznik nr 2
do Zarzdzenia Rektora nr22/2012
w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia
na studiach podyplomowych

5. Ustugi(wskazé jakie)

6. Inne (wskazéd jakie)

KOSZTY POSREDNIE

Koszty instytutowe
Koszty ogodlne

KOSZTY OGOLEM (1i )

PLANOWANE PRZYCHODY

Opfata za semestr

Optata za caka studiow

Przewidywana il&¢ stuchaczy

Przychod studiow

Rezerwa z poprzedniej edy@jiie wiecej ng
5% dochodéw z poprzedniej edycji)

Kierownik studiow podyplomowych

Akceptacja Prorektora

Akceptacja kierowai
jednostki organizacyjnej

Zatwierdzenie optaty
za studia podyplomowe przez
Rektora



Zatacznik nr 3
do Zarzdzenia Rektora nr 22/201

2

w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji

i dokumentacji programéw ksztatcen

ia

na studiach podyplomowych

PROGRAM KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Jednostka prowadzca studia podyplomowe

Nazwa studiow

Powinna by adekwatna do efektow ksztatcenia
zaktadanych dla programu ksztalcenia.

Typ studiéw

Doskonagce/kwalifikacyjne (w przypadku kwalifikacyjny
nalezy okreli¢ uprawnienia jakie uzyskuje absolwent tyg
studiéw).

[®)
>

h

Opfata za studia (catéc)

W zakczeniu naley przekazakosztorys.

Okreslenie obszaru ksztatcenia/obszaréw
ksztatcenia, do ktorego przyporadkowane g
studia podyplomowe

Jezyk prowadzonych studiéw podyplomowych

Studia prowadzone w cald w jezyku polskim/studia
prowadzone w caj@i w jezyku obcym/studia prowadzong
czesciowo W pzyku polskim i ggciowo w pzyku obcym.

1%

Imi ¢ i nazwisko kierownika studiow

(wraz z aktualnym adresem e-mail oraz telefonem)

Informacje o studiach

1. dane teleadresowe jednostki (adres, telefonaig-m
2. dni i godziny otwarcia sekretariatu

3. materiaty dogfpne w sekretariacie

4. wymagane od kandydata dokumenty sktadane w
sekretariacie

5. harmonogram

Ogolne cele ksztatcenia

Zwigzek efektow ksztatcenia z migj i strategia
uczelni

Réznice w stosunku do innych studiéw
podyplomowych o podobnie zdefiniowanych
celach i efektach ksztatcenia prowadzonych n:
uczelni

554

Wymagania wskgpne

Zasady rekrutaciji

Limit przyj ¢¢ (od ... do)

Liczba punktow ECTS

Liczba semestrow

Opis zaktadanych efektow ksztatcenia

wg wzoru w zat. nr 4

Plan studiow

Wg wzoru w zat. nr 5
Wykaz modutéw ksztalcenia z ich przypdkowaniem dg

poszczegolnych semestréw, przypisanymi do mod

utéw




Zatacznik nr 3
do Zaradzenia Rektora nr 22/2012
w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia
na studiach podyplomowych

punktami ECTS, liczbgodzin kontaktowych (w przypadku
modutéw, ktérych realizacja wymaga beggalniego
kontaktu nauczycieli akademickich i studentgw),
zaznaczeniem modutéw obgmkowych oraz
podlegagcych wyborowi przez studenta, okemiem
rodzaju oceny podsumowigej w module ksztatcenia.

Sylabusy poszczegoélnych modutéw ksztatceni
sktadajace seé na program studiow
podyplomowych uwzgédniajace metody
weryfikacji efektéw ksztatcenia osaganych
przez stuchaczy

AWg wzoru w zat. nr 6

Wymogi zwigzane z ukaczeniem studiow
(praca koncowa/egzamin k@&cowy/inne)

Opis wewnrgtrznego systemu zapewnienia
jakosci ksztatcenia

(wraz z nazwiskiem oraz tel. kontaktowym i e-madem
koordynatora instytutowego)




Zatacznik nr 4
do Zaradzenia Rektora nr 22/2012
w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia
na studiach podyplomowych

OPIS ZAKLADANYCH EFEKTOW KSZTALCENIA
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Nazwa studiow:

Typ studidéw: kwalifikacyjne/doskongte

Symbol Efekty ksztalcenia dla studiéw podyplomowych
WIEDZA

K_wWo01

K_W02

UMIEJ ETNOSCI

K_Uo01

K_U02

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K_KO1

K_K02




Panstwowa Wy zsza Szkota Zawodowa w Tarnowie Zatgcznik nr 5 do Zarzadzenia Rektora nr 22/2012 w sprawie szczegétowych
Instytut wzoréw dokumentacji i dokumentacji programéw ksztatcenia na studiach
Zaktad podyplomowych

Plan studiow rok akademicki:
kierunek:

tryb studiéw:

Forma zaliczenia R rok 1 rok 2
Lp. Nazwa przedmiotu | zal. z azdem ECTS semestr | g semestr |l g semestr Il g semestr IV g
9% | # | ocenq | 900% wlelL]s[k[ir]a@|{wle]isTila@|wle]L]s]i]a@|{wle][L]s]i]®

PRZEDMIOTY OBOWIAZKOWE

[sl[=][=]l[=][=]l[=][=][=]l[=][=][=][=][=][=][=]
[sl[=][=]l[=][=]l[=]l[=][=]l[=][=][=][=][=][=][=]

Razem

PRZEDMIOTY FAKULTATYWNE

[=l[=][=]l[=][=][=][=][=]l[=][=]l[=][=][=][=][=][=][=][=]
[=l[=][=]l[=][=]l[=][=][=]l[=][=]l[=][=][=][=][=][=][=](=]




Razem| 0] 0
Podsumowanie | ol o] o] ol of o of of of of of o of of of of of of of of of of of o o
Razem w calym okresie studiow || 0| Ofm w sem. | godzin/pkt ECTS 0 |m w sem. Il godzin/pkt E(O  [n w sem. Ill godzin/pkt E0 [0 w sem. IV godzin/pkt E O
PRAKTYKI
0 0
0 0
0 0
0 0
Razem 0 Of o] of of] of of] of of of of of of of of of of of of of of of of of of of o
Podsumowanie mw sem. | godzin/pkt ECTS 0 |m w sem. Il godzin/pkt E(O  |n w sem. Ill godzin/pkt E0  [n w sem. IV godzin/pkt E O
Razem w calym okresie studiow z praktykami || 0] 0 wsem.Igodzin/ECTS 0 WV sem.ll godzin/ECTS 0 Mffsem.lll godzin/ECTS 0 [\W sem. IV godzin/ECTS 0
Legenda: E - egzamin, W - wykfad, C - éwiczenia, L - lektorat, S - seminarium, K - konserwatorium, | - inne, PR - praktyka

Uwagi:







Zatacznik nr 6
do Zaradzenia Rektora nr 22/2012
w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia
na studiach podyplomowych

SYLABUS MODULU KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYC H

Nr pola Nazwa pola Opis
1. |Jednostka Nazwa jednostki organizacyjnej prowadej przedmiot Instytut/zakta
5 Nazwa studiow

podyplomowych

Nazwa kierunku studiow

Nazwa modutu ksztatcenia/

Nazwa i ogolna formuta przedmiotu (wyktgdiczenia, seminarium,

3. przedmiotu itp.).
4 Kod modutu ksztatcenia/
" |przedmiotu
5. |Punkty ECTS
6 Rodzaj modutu Obowizkowy, fakultatywny ograniczonego wyboru fakultatyw
" | ksztalcenia/przedmiotu dowolnego wyboru .
7. |Semestr
8. |Liczba godzin
9. |Prowadacy Imie, nazwisko i stopienaukowy wyktadowcy.
10. | ezyk wyktadowy Jezyk, w jakim prowadzonytizie przedmiot.
11. | Efekty ksztatcenia
Stosowane metody
12.
dydaktyczne
Powinien s¢ tu znalé¢ doktadny opis metod oceny pracy studenta,
ramach danego przedmiotu, z uweiylieniem takich elementéw jak
o forma, czas trwania, kalendarz (okresgsintliwasé), a take terminy
13 Metody sprawdzania i kryteriaapiséw na egzaminy i sesji egzaminacyjnychiétagrminy
" |oceny efektow ksztatcenia | odbiegajce od regulaminowych).Do najbardziej popularnychmfo
oceny pracy studenta nalg egzaminy ustne lub pisemne, prace
semestralne/ roczne/ dyplomowe, projekiwiczenia praktyczne,
praktyki, ocenianie gigte
14. | Forma i warunki zaliczenia
‘o . Jasny i zwizly opis tréci przedmiotu pozwalagy okrégli¢ jego zakres
15. | Tresci ksztatcenia tematyczny.
Literatura podstawowa i Wykaz lektur i innych materiatéw zalecanych studenpodejmujcym
16. uzupetniagca nauke przedmiotu.
17 Sposob okrdenia liczby

punktow ECTS




Zalacznik nr 7
do Zargdzenia Rektora Nr 22/2012
w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programéw ksztatcenia
na studiach podyplomowych

W TARNOWIE

SWIADECTWO

ukonczenia studiow podyplomowych

urodzony/adnia.............. O

ukonczyt/a w roku akademickim . ... .. [,

zorganizowane . .. przezidtwowy Wyzszy Szkok Zawodowy w Tarnowie

w wymiarze ......... godzin dydaktycznych

Podstawa prawna:

Kierownik studiow podyplomowych Rektor

Tarnéw, dnia . .......... R o



Lp.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin

zagé

Efekty ksztalcenia w zakresie wiedz

umiejtnosci i kompetenc;i

Y

Razem




Zatagcznik nr 8
do Zargdzenia Rektora Nr 22/2012
w sprawie szczegétowych wzoréw dokumentacji
i dokumentacji programow ksztatcenia
na studiach podyplomowych

Umowa oswiadczenie ustug edukacyjnych
na studiach podyplomowych

Umowa zawarta w Tarnowie, w dnid........................ pomkdzy.

Panstwowa Wyzsza Szkoh Zawodowg w Tarnowie, ul. Mickiewicza 8, 33-100 Tarndw,
zwary dalejUczelnia,

reprezentowanprzezdr hab. Wactawa Rapaka, prof. PWSZ- Prorektora ds. Wspotpracy i Rozwoju,
upowanionego do sktadaniagwiadczeé woli na podstawie upowaienia Rektora PWSZ

a

- Panig/Panem.............

legitymupgcym st dowodem osobistym /seria, nr/ ...................

wydanym przez ...................

zamieszkatym ..................

podapcym do korespondencji adres ............coveeiiinennn.

zwarny/ym dalejStuchaczem

§1
Uczelnia zobowjzuje s¢ zapewnt odptatnie Stuchaczowi nagkna ..... semestralnych studiach
podyplomowych, na kierunku ......................

§2
Uczelnia zobowjzuje s¢ zapewnt warunki do studiowania na kierunku o#lemym w 8 1 ust. 1 umowy
poprzez:
1) realizacg programu ksztatlcenia zgodnego z olgaujgcymi przepisami okrdonymi przez
ministra wigciwego do spraw szkolnictwa wgzego i zatwierdzonego przez Senat Uczelni,
2) zatrudnienie kadry dydaktycznej posiag®j niezlgdne kwalifikacje do nauczania przedmiotow
okreslonych planem studiow,
3) zapewnienie odpowiednio wypasmych sal, pracowni i laboratoriow niezimych
do prowadzenia z& dydaktycznych,
4) zapewnienie obstugi administracyjnej procesu keetaé.

§3

1. Uczelnia zapewnia nagkna studiach ok&onych w 8 1 ust. 1 umowy poprzez uwienie
Stuchaczowi uczestniczenia w gaipch okrélonych planem studiow.

2. Uczelnia okréla szczeg6tlowe warunki studiowania i podaje je dmdemdci Stuchacza za
posrednictwem strony internetowej Uczelni przed rozgoem kadego roku/semestru studiow
podyplomowych. Uczelnia w szczegoseopodaje programy ksztatcenia i plany studiow zaajce
wykazy przedmiotéw i zwizane z nimi zagcia wraz z form zaliczenia i kolejngcig realizaciji,
wymagan liczbg godzin oraz przypisanim liczbg punktéw ECTS, ktorych zaliczenie warunkuje
uzyskanie dyplomu ukwmzenia studiow podyplomowych, aczny czas trwania studiow
podyplomowych, obowazkowe praktyki zawodowe oraz wyathnione etapy ksztatcenia, imiona
i nazwiska o0s6b prowadeych przedmioty. Uczelnia do wiadokod Stuchacza podaje taé
organizag} roku akademickiego, harmonogramy ¢zapla poszczegoélnych semestrow, organizac]
sesji egzaminacyjnych orazyy pracownikow.

§4
1. Stuchacz zobowkuje s¢ do przestrzegania oboyzujacych w Uczelni przepiséw, a w szczegdicio
Statutu PWSZ w Tarnowie, Regulaminu studiéw podymwych, Regulaminu studiéw, uchwat
Senatu oraz zagdzen Rektora PWSZ w Tarnowie.



w N

. Stluchacz éwiadcza,ze znany mu jest Statut Uczelni oraz Regulamin étudpodyplomowych,

ktorych tréc¢ znajduje si na stronievww.pwsztar.edu.pl

. Tres¢ Regulaminu studiéw podyplomowych i ulec zmianie w czasie trwania studidw, co nie

wymaga zmiany niniejszej umowy. Zmiany wprowadzaieeRegulaminu studiow podyplomowych
lub wydanie nowego Regulaminu umieszczagay Ima stronie internetowej Uczelni.

§5

. Uczelnia swiadczy ustugi edukacyjne na rzecz Stuchacza zaabupciag. SzczegoOtowe zasady

pobierania optat zawiadczone ustugi edukacyjne oraz tryb i warunki Inigmia z optat okréda
niniejsza umowa.

. Opfata za studia podyplomowe jest jedna i obejopjat rekrutacyjma, wpisowy, czesne oraz opiat

za wszystkie egzaminy.

. Kierownik studiow podyplomowych co najmniej 2 migs przed rozpogziem zag¢ podaje do

wiadomdaci publicznej, poprzez umieszczenie informacji m@rge internetowej Uczelni wysoké
optaty za studia podyplomowe.

. Stuchacz zobowruje s¢ do terminowego wnoszenia optat zac¢eag dydaktyczne obje planem

studiow podyplomowych.

. Wymagane optaty za ksztatcenie na studiach podyployoh wynos3 ......... zt za semestr i powinny

by¢ wniesione po podpisaniu umowy, jednak nigrpéj niz:
W semestrze zimowym:

-lratadodnia .......... w kwocie: ..........
-llratado dnia .......... w kwocie: ..........
w semestrze letnim:

-lratadodnia.......... w kwocie: ..........
- Il rata do dnia ......... w kwocie: .........

86

. Optak za ustugi edukacyjne nalewptaca w kasie Uczelni lub wnig na rachunek bankowy PWSZ

w Tarnowie nr 93 1240 4748 1111 0000 4881 0575 znaezeniem w dowodzie wptaty imienia
I nazwiska, kierunku studidw, tytutu nateosci oraz wysokéci wptacanej kwoty.

. Za dzieh uiszczenia optaty uznajegsiat wptywu nalenaosci do kasy Uczelni lub na jej konto.
. W przypadku, gdy termin zaptaty przypada na dzistawowo wolny od pracy, za terminowo

uiszczon optat uwaza st optat, ktéra wptynie w pierwszym dniu roboczym po dnialmym.

. Op&nienie we wniesieniu optat powoduje naliczenie telsed zalegtej kwoty w wysokoi odsetek

ustawowych.

. Uczelnia nie odpowiada za ngsstwa bédnego zakwalifikowania wptaty, powstate na skutek

okolicznaici lezacych po stronie wptacggego, w szczegoldoi w wyniku wpisania niewkxiwego
numeru rachunku bankowego lub innych podobnych pidwo

§7

. W razie rezygnacji z ksztalcenia przed rozpeem zag¢, Stuchacz otrzymuje zwrot optat

whniesionych za ksztalcenie na poczet tego semestpeinej wysokéci. Rezygnacja powinna by
ztozona w formie pisemnej przed rozpeciem zag¢ dydaktycznych.

. W razie rezygnacji z ksztatcenia po rozpgma zap¢ dydaktycznych Stuchaczowi przystuguje — na

jego pisemny wniosek - zwrot optaty wniesionejksztatlcenie, w wysokai proporcjonalnej do
liczby nieodbytych zag objetych planem studiéw podyplomowych i ponoszonychepriczelnie
kosztow, licac od dnia, w ktorym Stuchacz 2 pisemny rezygnagj ze studiéw lub zostat skileny

z listy Stuchaczy. Decygjw sprawie wysok&i zwrotu wptaconej optaty podejmuje Kierownik
studiow podyplomowych.

§8

Stuchacz zobowruje s¢ do pisemnego powiadamiania Uczelni o zmianie jdgaych osobowych
zawartych w niniejszej Umowie. Skutki zaniechanigkonania tego obowkku obcjzajg Stuchacza.



§9
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiow godypwvych o ktéorych mowa w § 1 niniejszej
umowy.
2. Umowa wygasa z chvgi
a/ ukaczenia studidow przez Stuchacza,
b/ wydania decyzji o skéeniu Stuchacza z listy stuchaczy,
c/ pisemnej rezygnaciji ze studiow,
d/ wydalenia z Uczelni na podstawie prawomocnegeaenia Komisji Dyscyplinarnej.
3. Strony mog wypowiedzi¢ umowe w kazdym czasie z zachowaniem migsinego okresu
wypowiedzenia. Wypowiedzenie powinno rgst w formie pisemnej pod rygorem nievensci.
4. Wypowiedzenie umowy przez Stuchacza jest rownoamaezezygnacja ze studiow podyplomowych.

810

1. Zmiana postanowieUmowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niemnaci.

2. W sprawach nieobjych niniejsa umowy zastosowanie mg@j Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
0 szkolnictwie wyszym (Dz. U. nr 164, poz. 1365 zzm0 zm.) oraz akty wykonawcze do tej ustawy,
akty wewrtrzne Uczelni, a w szczegokw okreslone w § 4 ust. 1 niniejszej umowy oraz przepisy
Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikte z niniejszej umowy, stronydplap rozstrzygngciu wiasciwego adu
powszechnego.

4. Umowa zostata spogdzona w dwdch jednobrzgdych egzemplarzach, po jednym dlazdtej
ze stron.

(podpis stuchacza) (podpis przedstawiciela Uczelni)



