Zarzadzenie Nr 112/2021
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 21 grudnia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu systemu biblioteczno-informacyjnego,
do ktorego nalezy Biblioteka Uczelniana
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (t.j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 478 z pdzn. zm.), §86 ust. 3 Statutu
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, po =zasiggnigciu opinii Senatu
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie zarzgdzam, Co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin systemu biblioteczno-informacyjnego, do ktoérego nalezy
Biblioteka Uczelniana Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie, bedacy
zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia

§2.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia, traci moc Zarzadzenie Nr 66/2016 Rektora
PWSZ w Tarnowie z dnia 30 wrze$nia 2016 r w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Biblioteki Uczelnianej Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Tarnowie.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. Malgorzata Kolpa, prof. Uczelni

Rektor PWSZ w Tarnowie



REGULAMIN SYSTEMU BIBLIOTECZNO-INFORMACYJNEGO, DO KTOREGO NALEZY
BIBLIOTEKA UCZELNIANA
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W TARNOWIE

I. Postanowienia ogolne.

§l.
Biblioteka Uczelniana Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie, zwana dalej ,,Biblio-
teka”, jest ogdlnouczelniang jednostka organizacyjna, stuzaca potrzebom upowszechniania i pom-
nazania osiggni¢¢ nauki i kultury w tym przez gromadzenie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych,
informacyjnych i archiwalnych i dzialajaca na podstawie: Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pdzn. zm.), Ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2019 r. poz. 1479), Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodo-
wej w Tarnowie, przyjety Uchwata Nr 23/2021 Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 18 czerwca 2021
r. z p6zn. zmianami, Regulaminu organizacyjnego PWSZ, niniejszego regulaminu oraz na mocy

innych przepiséw prawa w takim zakresie, w jakim dotyczg jej obszarow dziatania.

§2.
Regulamin ustala strukture organizacyjna Biblioteki, jej misje, zadania i zakresy dziatania we-

wnetrznych jednostek organizacyjnych oraz obowigzki i uprawnienia dyrektora Biblioteki.

§3.
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Uczelnia — Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie,

2. Dokumenty akcesji — dokumenty potwierdzajace wprowadzenie do ewidencji zbioréw bi-
bliotecznych,

3. Melioracja — prace polegajace na przegladzie i usunigciu z ewidencji zbiorow bibliotecz-
nych,

4. Monit — pisemne lub elektroniczne (e-mail) wezwanie do zwrotu przetrzymywanych zbio-
row bibliotecznych,

5. Prolongata — przedtuzenie terminu wypozyczenia,

6. Regulamin — Regulamin systemu biblioteczno-informacyjnego,

7. PWSZ — Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie,
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8. Studenci — studenci PWSZ, stuchacze studiow podyplomowych PWSZ, studenci w ramach
programu ERASMUS, studenci uczelni tarnowskich lub filii, oddziatow itp. mieszczacych
si¢ w Tarnowie,

9. Uprawnieni — osoby wymienione w § 1 ust. 1_zatacznika nr 1 do Regulaminu,

10. Uzytkownicy - osoby wymienione w § 1 ust. 1 pkty a), ¢) zatgcznika nr 1 do Regulaminu,

11. UTW — Stowarzyszenie Uniwersytet Trzeciego Wieku w Tarnowie.

§4.
Biblioteka udostepnia zbiory:
1. na miejscu w czytelniach,
2. poprzez wypozyczanie indywidualne na zewnatrz,

3. poprzez wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne.

§5.

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki posiadaja:
a. studenci PWSZ w Tarnowie, w tym studenci studiéw podyplomowych,
b. pracownicy uczelni,
C. pozostate osoby niebgdace pracownikami lub studentami uczelni,
2. Szczego6lowe zasady korzystania z ustug i1 zbioréw bibliotecznych okreslaja zataczniki do regu-

laminu.

§6.
Korzystajacy ze zbiorow sa zobowigzani do przestrzegania regulaminu Biblioteki, poszanowania
udostgpnionych im zbioréw bibliotecznych, pomieszczen oraz wyposazenia Biblioteki. Uprawnieni
ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za stan powierzonych im zbiorow bibliotecznych oraz sg

zobowigzani do zglaszania zauwazonych brakoéw 1 uszkodzen.

Il. Misja i zadania Biblioteki

§7.
Misja Biblioteki jest wspieranie procesu dydaktycznego oraz badan naukowych prowadzonych
w uczelni poprzez zapewnienie dostgpu do zbioréw bibliotecznych oraz zrodet informacji naukowe;j
i technicznej, niezbednych do realizacji tych celow, a takze zaspokajanie potrzeb informacyjno-

edukacyjnych uzytkownikow Biblioteki.
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§8.

Misja Biblioteki jest wypelniana poprzez realizacje nastepujacych zadan:

1.

o B~ N

10.

11.

prowadzenie wlasciwej polityki gromadzenia i uzupeiniania ksiggozbioru, w szczegolnosci
zapewniajacej dostep do niezbednych podrecznikow, literatury fachowej i naukowej oraz
nowosci wydawniczych,

opracowanie, klasyfikacje, magazynowanie i konserwacj¢ zbioréw bibliotecznych,
udostegpnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu i na zewnatrz,

zapewnianie aktualnej informacji bibliograficznej o zbiorach wiasnych i innych bibliotek,
udostepnianie biezacej informacji naukowej poprzez dostep do czasopism i innych wydaw-
nictw ciagtych,

prowadzenie wypozyczen mi¢dzybibliotecznych,

prowadzenie szkolen w zakresie umiejgtnosci korzystania z systemu biblioteczno-
informacyjnego uczelni oraz efektywnego wyszukiwania informacji,

promocje Biblioteki w $srodowisku uczelnianym i lokalnym,

organizowanie wystaw okoliczno$ciowych,

badanie potrzeb uzytkownikoéw oraz modernizacj¢ form i metod pracy bibliotecznej w celu
doskonalenia i rozwijania oferowanych ustug,

wspieranie projektow naukowo-badawczych realizowanych w uczelni poprzez gromadzenie

i udostepnianie zbiorow.

I11. Struktura organizacyjna

§9.

Strukturg organizacyjng Biblioteki tworza:

1. Dziat Gromadzenia i Opracowania Ksi¢gozbioru.

2. Dziat Udostepniania Ksiggozbioru, w sktad ktorego wchodza:

a) Wypozyczalnia,
b) Czytelnia gtdéwna,
c) Czytelnia multimedialna,

d) Wypozyczalnia miedzybiblioteczna.

3. Osrodek Informacji Naukowe;j.

§10.

1. Biblioteka kieruje dyrektor, ktory jest bezposrednim przetozonym pracownikéw. Dyrektor jest

odpowiedzialny za prawidtowe funkcjonowanie Biblioteki, w szczegolnosci:
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a) planuje, organizuje oraz nadzoruje prace Biblioteki w porozumieniu z rektorem oraz prorek-
torem witasciwym do spraw biblioteki,

b) kieruje politykg gromadzenia i uzupetiania zbiorow,

C) ustala szczegotowe zakresy czynnosci poszczegolnych pracownikow,

d) koordynuje opracowanie sprawozdan z dziatalno$ci Biblioteki,

e) powoluje wewnetrzne komisje state lub dorazne,

f) dokonuje selekcji i zatwierdza wyceng zbioréw bibliotecznych wptywajacych w formie da-
row,

g) wnioskuje do rektora oraz prorektora wtasciwego do spraw biblioteki w kwestii zatrudnie-
nia, awansowania, nagradzania oraz ustalania wysoko$ci wynagrodzenia podlegtych pra-
cownikow,

h) koordynuje opracowanie regulaminéw i instrukcji bibliotecznych zgodnie ze statutem
uczelni,

i) sprawuje nadzor nad inwentaryzacja i melioracjg zbioréw bibliotecznych,

J) wnioskuje do rektora oraz prorektora wlasciwego do spraw biblioteki o zmiang funkcjonuja-
cego w Bibliotece systemu informatycznego,

k) sprawuje nadzor nad srodkami finansowymi przeznaczonymi dla Biblioteki.

2. W przypadku nieobecnosci dyrektora Biblioteki trwajacej dtuzej niz 30 dni rektor w porozumie-
niu z prorektorem wlasciwym do spraw biblioteki moze wyznaczy¢ zastepceg. Zastepca odpo-

wiada za catos$¢ dzialan Biblioteki w okresie zastgpstwa.

§11.
Dziat Gromadzenia i Opracowania Ksiggozbioru realizuje w szczegdlnos$ci nastepujace zadania:
1. wykonuje dzialania zwigzane z gromadzeniem 1 uzupetnianiem zbiorow,
2. zajmuje si¢ oznakowaniem oraz opracowaniem formalnym i rzeczowym zbioréw wpltywaja-
cych do Biblioteki,
3. opracowuje i zajmuje si¢ wydrukiem dokumentéw akces;ji,
4. prowadzi ksiggi inwentarzowe ksiegozbioru oraz zajmuje si¢ ich wydrukiem,

5. zajmuje si¢ realizacjg uzgodnien finansowych z kwesturg uczelni.

§12.
Dziat Udostepniania Ksiegozbioru realizuje w szczeg6lnosci nastepujace zadania:
1. prezencyjnie udostgpnia zbiory biblioteczne,
2. prowadzi wypozyczenia miejscowe i migdzybiblioteczne,

3. opracowuje statystyki,
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przeprowadza kontrole i melioracj¢ ksiegozbioru,
sprawuje opieke¢ nad magazynami bibliotecznymi,

dba o wtasciwg ochrong ksiggozbioru,

A

wykonuje prace zwigzane z oprawg i naprawg ksigzek oraz wyznacza egzemplarze wymaga-

jace oprawy i naprawy introligatorskie;j.

§13.
Osrodek Informacji Naukowej realizuje w szczeg6lnosci nastepujace zadania:

1. opracowuje, nadzoruje i udostepnia wtasne bibliograficzne bazy danych,

2. udziela informacji bibliograficznej,

3. umozliwia dostep do krajowych i zagranicznych baz danych w ramach posiadanych licencji,

4. organizuje i koordynuje obowigzkowe szkolenia biblioteczne dla studentow I roku studiow,

5. oferuje pomoc studentom i pracownikom uczelni w zakresie podnoszenia ich kompetencji
informacyjnych,

6. zarzadza serwisem internetowym Biblioteki,

7. wspiera proces tworzenia i udostepniania bibliograficznej bazy dorobku naukowego pra-
cownikow uczelni poprzez tworzenie opisoOw bibliograficznych prac naukowych pracowni-
koéw PWSZ.

1V. Postanowienia koncowe

§14.
1. Zasady korzystania z ushug wewnetrznych jednostek organizacyjnych Biblioteki stanowig za-
faczniki nr 1 1 2 do niniejszego regulaminu.
2. Regulamin wchodzi w zycie w terminie okre§lonym zarzadzeniem Rektora.
3. Zmiany regulaminu dokonuje si¢ w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.
4. Z dniem wejScia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Organizacyjny Biblioteki

Uczelnianej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 30 wrzes$nia 2016 r.
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Zalacznik nr 1

I. Zasady korzystania z Wypozyczalni

§1.

1. Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych poprzez wypozyczanie indywidualne posiadaja:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)

K)

studenci PWSZ - na podstawie aktualnego wpisu na dany rok w indeksie lub waznej legity-
macji studenckiej,

stuchacze studiow podyplomowych PWSZ - na podstawie aktualnego wpisu na dany rok
w indeksie lub zaswiadczenia o rozpoczeciu studiow,

pracownicy zatrudnieni w uczelni - na podstawie dowodu osobistego oraz potwierdzenia z
Dziatu Kadr i Spraw Osobowych faktu zatrudnienia w uczelni,

studenci w ramach programu ERASMUS — na podstawie waznej legitymacji studenckiej,
studenci uczelni wyzszych znajdujacych si¢ w Tarnowie - na podstawie waznej legitymacji
studenckiej,

stuchacze Stowarzyszenia Uniwersytetu Trzeciego Wieku w Tarnowie - na podstawie aktu-
alnego wpisu na dany rok akademicki w indeksie lub waznej legitymacji,

uczestnicy kursu przygotowania pedagogicznego oraz kurséw jezykow obcych prowadzo-
nych w PWSZ w Tarnowie,

absolwenci PWSZ w Tarnowie,

emeryci PWSZ w Tarnowie,

uczniowie szko6t ponadpodstawowych, z ktorymi PWSZ w Tarnowie podpisata porozumie-
nia patronackie,

pozostate osoby, za zgoda Dyrektora Biblioteki, po wplaceniu kaucji zwrotne;.

2. Wysokos¢ kaucji zwrotnej okresla cena jednostkowa we wiasciwej ksigdze inwentarzowej.

Wptata oraz zwrot kaucji odbywa si¢ poprzez przelew bankowy.

3. Aby korzysta¢ z Wypozyczalni niezbedna jest karta biblioteczna. Dla 0s6b wymienionych w

ust.1 pkt a), d), e) rol¢ karty peni elektroniczna legitymacja studencka. Pozostale osoby wy-

mienione w ust. 1 otrzymuja bezptatng karte biblioteczna.

4. Warunkiem obowiazujacym wszystkich uprawnionych jest potwierdzenie znajomosci i prze-

strzegania Regulaminu Biblioteki, a w konsekwencji rowniez zgody na rejestracj¢ wypozyczen

w formie elektronicznej.

5. Warunkiem korzystania z zasobow Wypozyczalni przez osoby wymienione:
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a) wust. 1 pkt e), f), j) jest wptata kaucji zwrotnej w wysokosci 100 zt na rachunek bankowy
PWSZ przed dokonaniem zapisu w Wypozyczalni oraz okazanie dokumentu tozsamo-
Sci/legitymacji studenckiej/legitymacji szkolnej/legitymacji. Tytut wplaty powinien zawie-
ra¢ w szczegdlnosci zapis ,.Biblioteka PWSZ” oraz nazwe macierzystej uczelni wyz-
szej/szkoty ponadpodstawowej/UTW. Dyrektor Biblioteki moze zawrze¢ porozumienie
z organami uczelni wyzszych/szkot ponadgimnazjalnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkty
e), ), okreslajace w szczegolnosci wymagania oraz procedury dotyczace zasad wypozycza-
nia zbiorow bibliotecznych bez koniecznosci uiszczania kaucji zwrotnej. Zasada ta dotyczy
réwniez ustalen z Prezesem UTW.

b) w ust. 1 pkt g) — 1) jest przedtozenie dokumentéw wystawionych przez odpowiednie jed-
nostki organizacyjne PWSZ lub wptata kaucji zwrotnej w wysokosci 100 zl na rachunek
bankowy PWSZ przed dokonaniem zapisu w Wypozyczalni oraz okazanie dokumentu toz-
samosci. Tytul wplaty powinien zawiera¢ w szczeg6lnosci zapis ,,Biblioteka PWSZ” oraz
jedng z kategorii uprawnionych (kurs pedagogiczny, kurs jezyka ..., absolwent, emeryt),

c) wust. 1 pkt k) - jest przedtozenie dowodu wptaty kaucji zwrotnej oraz okazanie dokumentu
tozsamosci. Tytut wptaty powinien zawiera¢ w szczeg6lno$ci zapis "Biblioteka PWSZ kau-

cja zwrotna".

§2.

Uprawnien wynikajacych z posiadania karty bibliotecznej nie wolno odstepowa¢ osobom trzecim.

§3.
Zagubienie lub zniszczenie karty bibliotecznej, legitymacji studenckiej oraz wszelkie zmiany da-

nych personalnych nalezy bezzwtocznie zgtosi¢ w Wypozyczalni.

§4.

Uprawnionemu w Wypozyczalni otwierane jest elektroniczne konto w systemie komputerowym,

ktore jest wazne:

1. w przypadku studentéw — do konca danego roku akademickiego ; warunkiem aktywowania kon-
ta na kolejny rok akademicki jest okazanie indeksu z wpisem na dany rok lub waznej legi-
tymacji studenckiej,

2. w przypadku studentow studiow podyplomowych — do momentu ukonczenia studiow,

3. w przypadku pracownikow uczelni — do momentu rozwigzania umowy o prace,

4. w przypadku shuchaczy Stowarzyszenia Uniwersytetu Trzeciego Wieku w Tarnowie na czas

przynaleznosci do Stowarzyszenia,
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5. w przypadku absolwentow PWSZ w Tarnowie — na czas nieoznaczony,

6. w przypadku emerytéw PWSZ w Tarnowie - na czas nieoznaczony,

7. w przypadku uczniéw szkédt ponadgimnazjalnych, z ktérymi PWSZ w Tarnowie podpisata po-
rozumienia patronackie — do 30 wrze$nia w czasie obowigzywania postanowien porozumien pa-
tronackich,

8. w przypadku pozostatych 0sob decyzje podejmuje Dyrektor Biblioteki.

§5.

1. Uprawnieni moga mie¢ na koncie jednorazowo:
a) studenci: do 7 ksigzek na okres 1 miesigca,
b) studenci z orzeczong niepetnosprawnoscia okreslong w powszechnie obowigzujacych przepi-
sach prawa : 10 ksiazek na okres 3 miesiecy,
€) nauczyciele akademiccy: do 15 ksigzek na okres 3 miesigcy,
d) pozostali pracownicy uczelni: do 7 ksigzek na okres 3 miesiecy,
e) studenci studiow podyplomowych do 3 ksiazek na okres 1 miesiaca,
f) osoby wymienione w § 1 ust. 1 pkt d) — K): 2 ksigzki na okres 1 miesiaca.
2. W szczeg6lnych przypadkach dyrektor biblioteki moze wyrazi¢ zgode na zwickszenie ilosci wy-

pozyczen i/lub przesunigcie terminu zwrotu.

§6.

1. Wszystkie procesy zwigzane z korzystaniem z Wypozyczalni, czyli zamawianie, wypozyczanie,
zwrot 1 prolongata ksiazek odbywaja si¢ w sposob elektroniczny.

2. Ksigzki, ktore w danym momencie sa3 wypozyczone mozna rezerwowac. Rezerwacja jest wazna
przez 21 dni. Ksigzki zamowione nalezy odbiera¢ w ciggu 3 dni roboczych od daty otrzymania
powiadomienia mailowego o realizacji zamowienia/rezerwacji.

3. Istnieje mozliwo$¢ zamdwienia i/lub rezerwacji ksiazki z poziomu indywidualnego konta interne-
towego 1 katalogu OPAC. Realizacja zlozonych zamoéwien w tym trybie odbywa si¢ w §cisle

okreslonych terminach, ktérych harmonogram jest podawany w oddzielnym komunikacie.

§7.
Czytelnikowi przystuguje prawo prolongaty wypozyczonej ksigzki na okres analogiczny, na jaki

zostala wypozyczona. Prolongata jest mozliwa tylko w sytuacji braku rezerwacji.
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§8.
1. Wypozyczalnia udostgpnia przede wszystkim wydawnictwa zwarte, a takze, w ograniczonym
zakresie, zbiory specjalne. Z zasady nie udost¢pnia si¢ niektorych zbioréw specjalnych i innych —
zastrzezonych.

2. Czytelnikowi udostepnia si¢ tylko jeden egzemplarz danego tytutu i wydania.

§9.
Wypozyczalnia moze tworzy¢, poza kontami indywidualnymi, réwniez konta instytucjonalne, np.
biblioteczki na potrzeby katedr /lub wydziatow. Kazdorazowo w zwigzku z utworzeniem takiego
konta musi by¢ wyznaczona osoba — opiekun biblioteczki, ktora wypeni 1 ztozy deklaracje analo-
giczng jak przy zakladaniu konta indywidualnego. Tworzony w ramach konta instytucjonalnego

ksiggozbior podreczny nie moze przekroczy¢ 100 pozycji.

§10.
1. Terminowy zwrot wypozyczonych materiatow bibliotecznych obowigzuje wszystkich uprawnio-
nych do korzystania z Wypozyczalni.
2. Za nieterminowy zwrot ksigzek przewidziane sg nastgpujace sankcje:
a) pierwsze przetrzymanie ksigzki, ale nie dluzsze niz 60 dni, powoduje wpisanie uwagi na kon-
cie elektronicznym czytelnika,
b) kolejne przetrzymanie lub pierwsze, ale dtuzsze niz 60 dni, powoduje blokad¢ wypozyczen na
okres 2 miesigcy,
C) ponowne przetrzymanie ksigzki lub przetrzymanie dtuzsze niz 90 dni powoduje blokadg wy-
pozyczenh i zawieszenie czytelnika w jego prawach na okres 12 miesigcy.
Do czytelnikow przetrzymujacych wypozyczone materiaty sa wysytane monity. Brak reakcji na
dwa kolejne monity oraz wezwanie upowaznia uczelni¢ do wstagpienia na droge postepowania sg-
dowego.
Przy zwrocie zbioré6w za posrednictwem poczty wymagana jest przesytka polecona lub warto-

sciowa.

§11.
Uprawniony ponosi peing odpowiedzialno§¢ materialng za zagubienie wypozyczonych zbiorow
oraz za wszelkie uszkodzenia, stwierdzone w chwili zwrotu (podkreslenia, adnotacje, uszkodzenia
mechaniczne, brak stron itp.), a niezgloszone przez czytelnika w chwili wypozyczania. W razie
zniszczenia, uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych zbioréw czytelnik jest zobowigzany :

1. odkupi¢ identyczny egzemplarz tego samego lub nowszego wydania lub
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2. dostarczy¢ wskazane przez Dyrektora Biblioteki dzielo (tzw. zamiennik), ktorego warto$¢
odpowiada aktualnej wartosci rynkowej lub antykwarycznej zaginionego lub zniszczonego
dokumentu,

3. ponies¢ koszt naprawy introligatorskiej.

§12.
1. Uprawnieni tracg prawo do korzystania z Wypozyczalni w nastepujacych przypadkach:

a) studenci - w wyniku skreslenia z listy studentow,

b) pracownicy zatrudnieni w uczelni - w wyniku rozwigzania umowy o prace,

C) osoby wymienione w § 1 ust. 1 lit. f), g), j) tracg prawo do korzystania ze zbioréw Wypozy-
czalni po ustaniu warunkow okreslonych w dokumentacji znajdujacej si¢ w PWSZ w Tar-
nowie oraz u partneréw zewngtrznych.

2. Osoby, ktore utracity prawo do korzystania z Wypozyczalni sg zobowigzane do zwrotu
wszystkich wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych. Potwierdzeniem dokonanego zwro-
tu jest odpowiedni wpis na tzw. karcie obiegowej (dotyczy tylko os6b wymienionych w § 1
ust. 1 pkta), b), ), d)).

I1. Zasady korzystania z Czytelni Glownej

§13.
Zbiory Czytelni Gtownej sa mieniem uczelnianym o charakterze ogolnodostepnym. Z ksiegozbioru

moga korzysta¢ wszyscy zainteresowani, ktorzy zaakceptuja warunki niniejszego regulaminu.

§14.
Prawo do korzystania z Czytelni Gtownej czytelnik uzyskuje po ztozeniu u dyzurujacego bibliote-

karza waznego dokumentu tozsamosci ze zdj¢ciem, np. legitymacji studenckie;.

§15.
Zainteresowani korzystaniem ze zbioréw Czytelni Gtownej sg zobowigzani do:
1. pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, a torebek, plecakéw, teczek, pokrowcow na lapto-
py itp. rzeczy w wydzielonych do tego celu szafkach na korytarzu,
przestrzegania zakazu spozywania positkow i picia napojow w Czytelni,
zachowania bezwzglednej ciszy,

przestrzegania zakazu uzywania telefonéw komorkowych,

o b~ w0 N

odkladania wykorzystanych ksiazek na przeznaczone do tego celu wozki,
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6. poszanowania udostgpnionych materiatow bibliotecznych oraz zglaszania dyzurujacemu bi-

bliotekarzowi zauwazonych uszkodzen lub braku stron w ksigzkach.

§16.
W Czytelni Gléwnej mozna korzystac z:
1. ksiggozbioru podrecznego,
2. ksiggozbioru przechowywanego w magazynie lub wypozyczalni,
3. zniektérych dokumentdéw specjalnych oznaczonych literami ,,ZM”,
4. materiatow wilasnych, ktore nalezy okaza¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi bezposrednio po

wejsciu do czytelni i po zakonczeniu pracy.

§17.

1. Zbiory Czytelni Gléwnej udostgpniane sg na miejscu na zasadzie wolnego dostepu do potek. Ma-
teriaty przechowywane w oddzielnym magazynie udostgpniane sg na podstawie zamoéwienia rea-
lizowanego wedtug harmonogramu podawanego w oddzielnym komunikacie.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek na noc lub na niedziele, pod warunkiem pozo-
stawienia indeksu lub innego dokumentu ze zdjgciem oraz wypelnienia rewersu. Na tych zasadach
mozna wypozyczy¢ maksymalnie 2 ksigzki, a ich zwrot musi nastgpi¢ pierwszego dnia robocze-

g0, najpdzniej do godz. 10.00.

§18.

1. Zgodnie z prawem obowigzujacym w tym zakresie czytelnik moze wykonywa¢ kopie fragmen-
tow ksigzek na uzytek wilasny. Jednorazowo w tym celu czytelnik moze wypozyczy¢ 5 ksigzek,
uprzednio powiadamiajgc o tym bibliotekarza i pozostawiajgc u niego wypekniony rewers.

2. Czytelnik odpowiada za egzemplarze wypozyczane do punktu ksero, a w przypadku ich uszko-
dzenia zobowiazuje si¢ do ich odkupienia lub naprawy na wiasny koszt.

3. Nie mozna wykonywac¢ odbitek kserograficznych z materiatow bgdacych w ztym stanie tech-

nicznym lub mogacych ulec zniszczeniu w trakcie kserowania.
I11. Zasady korzystania z Czytelni Multimedialnej
§19.

Prawo do korzystania z Czytelni Multimedialnej posiadaja wszyscy zainteresowani, ktorzy zaak-

ceptuja warunki niniejszego regulaminu.
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§20.

Warunkiem skorzystania z Czytelni Multimedialnej jest:

1. dla studentow PWSZ okazanie legitymacji studenckie;,

2. dla pozostatych zainteresowanych okazanie aktualnego dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.

§21.

1. Osoby odwiedzajace Czytelnie Multimedialng sg zobowigzane:

a)
b)

c)
d)

€)
f)
9)

h)

i)

pozostawi¢ w szatni wierzchnie okrycia,

nie spozywac positkow ani napojow,

zachowac cisz¢ umozliwiajacg spokojng pracg innym uzytkownikom,

wylaczy¢ lub Sciszy¢ telefony komodrkowe,

zadbac o bezpieczenstwo cennych rzeczy osobistych,

przestrzega¢ zakazu wprowadzania jakichkolwiek zmian w konfiguracji udostepnianych
komputeréw i prob famania istniejacych zabezpieczen systemu,

korzysta¢ ze stanowisk komputerowych przede wszystkim w celach zwigzanych z edukacja
I ksztatceniem w Uczelni,

przestrzega¢ zakazu uruchamiania i przegladanie stron internetowych o charakterze porno-
graficznym, propagujacych przemoc i niezgodnych z prawem.

zachowania istniejacego porzadku utozenia czasopism na poétkach.

2. Osoby nietrzezwe lub bedace pod wptywem $rodkow odurzajacych lub nieprzestrzegajace zasad

higieny osobistej nie moga korzysta¢ z Czytelni Multimedialne;j.

3. Nieprzestrzeganie powyzszych zasad skutkuje obowigzkiem natychmiastowego opuszczenia

stanowiska komputerowego.

§22.

W Czytelni Multimedialnej uzytkownik ma dostep do:

1.

2
3.
4

o

internetowych Zrédet informacji 1 narzedzi edukacyjnych,

. programow do edycji tekstu zainstalowanych na kazdym stanowisku,

polskich 1 zagranicznych baz informacyjnych, czasopismienniczych, bibliograficznych,
dokumentow elektronicznych 1 multimedidw, w tym programéw i pomocy dydaktycznych
do nauczania jezykow obcych.

czasopism naukowych, popularno-naukowych i fachowych,

prasy codziennej oraz innych wydawnictw ciagtych,

dokumentow elektronicznych (ptyt CD 1 DVD) dotaczanych do czasopism.
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§23.
Zainteresowany ma prawo do uzywania W komputerach stacji stacji CD-ROM oraz wejs¢ USB.
Posiadane przez Bibliotek¢ dokumenty elektroniczne, przeznaczone do uruchamiania na kompute-

rach, podaje bibliotekarz.

§24.
Wszelkie awarie i usterki sprz¢tu i oprogramowania zainteresowany jest zobowigzany bezzwtocznie
zglasza¢ bibliotekarzowi. Za szkody wynikle z niewtasciwego poslugiwania si¢ powierzonymi

zbiorami i sprzetem komputerowym materialng odpowiedzialnos¢ ponosi dany zainteresowany.

§25.
Po zakonczeniu pracy na komputerze zainteresowany jest zobowigzany do zamknigcia wszystkich

uruchomionych programow i aplikacji. Wejscia USB oraz stacja CD-ROM powinny pozostac¢ puste.

§26.

1. Z dostgpnych w Czytelni Multimedialnej czasopism mozna korzysta¢ na miejscu na zasadzie
wolnego dostgpu do potek wedlug zasady, ze czytelnik sam wybiera i zwraca na wlasciwe miej-
sce interesujacy go tytut.

2. Istnieje mozliwos¢ wypozyczania periodykéw do punktu ksero — warunkiem jest wypetnienie
rewersu i pozostawienie u bibliotekarza dokumentu tozsamosci.

3. Uzytkownicy maja mozliwos¢ wypozyczenia maksymalnie 3 numeréw archiwalnych do domu

na okres do 7 dni.

§27.
Na czasopisma archiwalne, przechowywane w magazynie, nalezy sktada¢ zaméwienia, ktore sg
realizowane na dzien nastgpny. Czasopisma archiwalne mozna zamawia¢ réwniez z pozycji katalo-

gu elektronicznego, po zalogowaniu si¢ do swojego konta.

IV. Zasady korzystania z Osrodka Informacji Naukowej

§28.
Prawo do korzystania z ustug Osrodka Informacji Naukowej, zwanego dalej ,,Osrodkiem”, posiada-
ja pracownicy 1 studenci Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej. W miare mozliwosci 1 posiada-
nych miejsc z Osrodka mogg korzystaé¢ inni zainteresowani, w tym osoby niebedace pracownikami,

doktorantami lub studentami Uczelni.
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§29.
Niektore ustugi swiadczone przez Os$rodek sg platne. Cennik ustug ptatnych jest obwieszczany
w komunikacie ogtaszanym przez Dyrektora Biblioteki i wywieszonym na tablicy ogloszen Osrod-
ka.

§30.
W Osrodku w szczegdlnos$ci mozna korzystac z ksiggozbioru podrgcznego, w sktad ktérego wcho-
dza wydawnictwa encyklopedyczne, stowniki, przewodniki bibliograficzne, poradniki jezykowe

1 edytorskie itp. Z ksiegozbioru tego mozna korzysta¢ wytacznie na miejscu.

§31.
Osoby zamierzajace skorzysta¢ z ustug Osrodka sa zobowigzane zgtosi¢ si¢ do pracownika Osrodka

w celu ustalenia terminu realizacji danej ustugi.

§32.
Osoby korzystajace z Osrodka zobowigzane sg do:
1. pozostawienia okry¢ wierzchnich w szatni,
2. przestrzegania obowiazku rejestracji odwiedzin w Osrodku,
3. zachowania ciszy,
4. przestrzegania zakazu spozywania positkow 1 picia napojow,
5

. przestrzegania zakazu uzywania telefonéw komorkowych.
V. Postanowienia koncowe

§33.
Wszyscy zainteresowani korzystaniem ze zbiorow bibliotecznych sg zobowigzani do przestrzegania
zapisanych powyzej postanowien. Niezastosowanie si¢ moze skutkowac ograniczeniem lub catko-

witg utratg prawa do korzystania z Biblioteki.
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Zatacznik nr 2

Zasady korzystania z Wypozyczalni Mie¢dzybibliotecznej

Czesc 1

Sprowadzanie materialow bibliotecznych

§1.
Biblioteka Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie, zwana dalej ,,Biblioteka” umoz-
liwia drogg wypozyczen miedzybibliotecznych korzystanie ze zbioréw innych bibliotek krajowych:
1. nauczycielom akademickim Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie,
2. studentom PWSZ,
3. pracownikom PWSZ,

w dalszej cze$ci zwanych "czytelnikami".

§2.
Biblioteka moze sprowadzi¢ materiaty biblioteczne z bibliotek w innych miastach Polski po
uprzednim stwierdzeniu przez zainteresowanego czytelnika, Ze nie posiada ich zadna inna bibliote-
ka w Tarnowie. Sprowadzone materiaty udostepnia si¢ na miejscu w czytelniach na okres ustalony
przez bibliotek¢ wypozyczajaca i wedtug ustalonych przez nig zasad. Jednorazowo (dla jednego

czytelnika) sprowadza si¢ co najwyzej 4 tytuty wydawnicze.

§3.
Dla czytelnikow w oryginale sprowadza si¢ zbiory biblioteczne bez wzgledu na ich no$nik. Arty-
kuty z czasopism, normy, patenty, literatur¢ firmowa zamawia si¢ w formie odbitek kserograficz-
nych lub skopiowanych w innej formie. Koszt skopiowania tych materiatdbw pokrywa czytelnik.
Czytelnik wypelnia i podpisuje deklaracje, stanowiaca zatacznik do Zasad korzystania z Wypozy-
czalni Miedzybibliotecznej, w ktorej zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z wykona-

niem kopii.

§4.
Warunkiem zlozenia zamdéwienia na sprowadzenie materialdow z innej biblioteki jest posiadanie

przez czytelnika waznej karty biblioteczne;j.

§5.
Zamowienie sktada si¢ wylacznie droga elektroniczng na adres Wypozyczalni Miedzybiblioteczne;j

zamieszczony na stronie internetowej Biblioteki W zakladce ., Kontakt”.



Czes¢ 11

Wypozyczanie materialéw bibliotecznych innym bibliotekom

$6.

Wypozyczanie miedzybiblioteczne nie obejmuje w zasadzie:
aktualnie obowigzujacych podrecznikow,
drukéw wydanych przed 1945 r.,

zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i kosztownych,

1

2

3

4.  dziet znajdujacych si¢ w ksiggozbiorach podrgcznych,

5 stownikéw, encyklopedii, bibliografii, przewodnikow, drukéw wydanych za granica,
6. wydawnictw albumowych, cennych dziet posiadanych w jednym egzemplarzu,

7

dziet uszkodzonych, wymagajacych konserwacji.

§7.
Biblioteka zastrzega sobie prawo decyzji co do liczby wypozyczen migdzybibliotecznych zamiej-
scowych.

§8.
Wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne odbywa si¢ w zasadzie na prawach wzajemnosci. Biblioteka

zamawiajgca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za sprowadzane materiaty biblioteczne.

§9.
Zamowienia (rewersy) wypozyczalni migdzybibliotecznej moga by¢ przesytane poczta, faksem lub

poczta elektroniczng.

§10.
Biblioteka wypozycza ksiazki na okres jednego miesigca (nie liczac czasu potrzebnego na przesyt-
ke). Przedtuzenie terminu zwrotu jest uwarunkowane zgoda Dyrektora Biblioteki oraz brakiem re-

zerwacji elektronicznych.

§11.
W razie przekroczenia postanowien zawartych w niniejszych zasadach, biblioteka zamiejscowa
traci prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki na czas okreslony lub na state. Decyzje w tym

zakresie podejmuje Dyrektor Biblioteki.



Zatacznik do Zasad korzystania

z Wypozyczalni Migdzybibliotecznej
Deklaracja

Niniejszym zobowiazuj¢ si¢ do pokrycia ewentualnych kosztoéw zwigzanych z realizacja mojego

zamoOwienia.

data podpis czytelnika



