Uchwala Nr 64/2020
Senatu Panstwowej Wyizszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

w sprawie zmiany zalgcznikow do Uchwaly Nr 26/2016 Senatu Panstwowej Wyiszej
Szkoly Zawodowej w Tarnowie z dnia 11 marca 2016 r. w sprawie uruchomienia
w Instytucie Administracyjno-Ekonomicznym studiéw podyplomowych " Administracja
urzedow samorzgdowych i panstwowych" od roku akademickiego 2016/2017.

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwic wyzszym i nauce (t.). Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z péZn. zm.), § 39 pkt 11
Statutu Panstwowe] Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie (i.). przyjety Uchwala Nr
37/2020 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarmowie z dnia 19 maja 2020 r.,
Z poZn. zm.) oraz w zwiazku z § 2 ust. 1 Regulaminu Studiow Podyplomowych Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarmowie (przyjetym Uchwala Nr 132/2019 Senatu
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie z dnia 18 pazdziernika 2019 roku)
Senat Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie uchwala, co nastgpuje:

§1

1. Zmienia sie plan studiéw podyplomowych "Administracia urzedéw samorzadowych
i panstwowych", okreslony w zataczniku Nr 1 do Uchwaly Nr 26/2016 z dnia 11 marca 2016
r., i przyjmuje si¢ harmonogram realizacji programu studiéw, kiory stanowi zalgcznik Nr 1 do
niniejszej Uchwaty.

2. Zmienia si¢ program studiow podyplomowych "Administracja urzgdow samorzadowych
i pafistwowych", okreslony w zataczniku Nr 2 do Uchwaly Nr 26/2016 z dnia 11 marca 2016
r., i przyjmuje si¢ program studiow podyplomowych, ktory stanowi zatacznik Nr 2 do
niniejszej Uchwaty.

3. Zmienia si¢ efekty ksztalcenia studiow podyplomowych "Administracja urzedow
samorzadowych i panstwowych", okreslone w zalaczniku Nr 3 do Uchwaly Nr 26/2016 z dnia
11 marca 2016 r., i przyjmuje si¢ zakladane efekty uczenia sig, ktore stanowig zatacznik Nr 3
do niniejsze] Uchwaky.

§2

Traci moc Uchwala Nr 124/2017 Senatu Panstwowe] Wyzsze] Szkoly Zawodowe)
w Tarnowie z dnia 28 czerwca 2017 r. w sprawie zmiany zalgcznika Nr 1 1 Nr 3 do Uchwaly
Nr 26/2016 z dnia 11 marca 2016 r. w sprawie uruchomienia w Instytucie Administracyjno-
Ekonomicznym studiéw podyplomowych "Administracja wurzgdow samorzadowych
i panstwowych" od roku akademickiego 2016/2017.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia. W



Pafiatwowa Wyitsza Szkola Zawodowa w Tarnowie
natytl Adranistracy)no-Ekonomicany
Zaktac Administracii Publiczne|

Plan studiow - harmonogram realizacji programu studicw

rok akademickl: 202002021

Zafgeznk Nr 1 do Uichwaty Nr 842020
z dinia 1.09.2020 r,

Kigrunak: Administraca urzgddw paristwowych | samorzadowych z modulem zarzadzania kryzysowego
tryly studbdw: studia podyplomowe, doskonalgce
Forma zaliczenia T rok 1
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Pr racy ¥ { dni zal z
s|Prawo pracy z prawem urzgdniczym el i Z N 4
5|Finanse publiczne 2 J
oeeng (1] 4 10
Etvka i kultura zawodu urzednika zal. z
L] oceny 1 3 10 afl
5 Poprawnodé jezykowa pism urzgdowych i kultura e
komunikacji acena 10 3 10 3
il Stosowanie prawa prywatnego w prakiyce administracji
publicznej egE. n 4 10 4
11 |Elementy prawa karnego w administracji zl z
oCeng 1 4| 10 4
12|Zarzadzanie w administracji zal 7
oeEny 11 4 10
RAZEM 134 sof 35 45 0o ® 0| 30 40 0] 10 of 2o
3|BLOK SPECIALIZACY INY 5 1]
RAZEM 80 6| 35) 45) 0] B 0] 3u| 40 of 10 nj 20




BLOK |

1|Informatyzacja adminisiracji publiczne] ez 10 2 10 2
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4| Ustrdj administracji publicznej w Polsce zl 2
DEENE 1 2 10 2
5| Prakiyezne aspekty zamowien publicznych 7al. 7
OCEng 5 1 5 1
Usirdj organdw wymiary sprawiedliwodci, pomocy 2al 2
i obstugi prawnej oeens 1 2 10 2
4| E-urzad i e-sad zl 2
oCEns 5 I 5 1
BLOK Il ZARZADZANIE KRYZYSOWE
1 Fadama administracyi publicene) w zakresie bezpiccrenstwa i
zarzgdzania kryzysowego Egz 1 1 10 1
2 malz
System rarzgdzania kryzysowego OCEnd 4 1 4 1
q zlz
Diziatania profilaktycene w syluacjach zagrozema oceng 5 I 5 1
mlz
3 Fazy w rarradzaniu kryeysowym oo 4 1 4 1
5| Rozpoenawanic 1 prognozowanie zagroded | epn 8 I B 1
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Legenda:

E - egzamin, W - wykiad, - dwiczenia, L - lektorat, LO - labolatorium, 5 - seminariurm, K - konsensatorm

, | - inna, PR - praktyka



Zatgcznik Nr 2 do Uchwaly Nr 64/2020
 dnia 1092020 r.

Administracja urzeddw panstwowych i samorzgdowych/
Administracja urzedow panstwowych i samorzadowych z modulem zarzadzania kryzysowego

PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Jednostka prowadzaca studia podyplomowe: Wydzial Administracyino-Ekonomiczny

Nazwa studiéw:' Administracja urzedow panstwowych i samorzgdowych/

Administracja wrzedow panstwowych i samorzgdowych z modulem zarzqdzania kryzysowego

Typ studiéw:? doskonalgce
Czas trwania studidw: dwa semestry

E.gczna liczba godzin zaje¢é (koniecznych do ukonczenia studiéow): 180
Liczba punktéw ECTS konieczna do ukonczenia studiéw podyplomowych: 60

Dziedzina nauki i dyscyplina naukowa oraz dyscyplina artystyczna, do ktorej
przyporzadkowane s3 studia podyplomowe: dziedzina nauk spolecznych, dyscyplina naukowa -
nauki o polityce | administracji

Jezyk prowadzonych studiéw podyplomowych:? Studia prowadzone w calosci w jezyku polskim

Adresat studiow: Studia kierowane sq do magistrow i licencjatow roznych specjalnosci, ktorzy
pracujg lub planujg zatrudnienie w organach administracii publicznej, w tym takie na
stanowiskach zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym albo w sluzbach, inspekcjach i strazach.
Kierowane sq takze do osob, ktore odbywajq stuzbe przygotowawezq albo zamierzajq bra¢ udzial

w rekrutacfi na stanowiska w organach lub instytucjach administracji publiczne;.

Limit przyjeé: od 15 osob

Oplata za studia:

2300 zt (1150 zl/semestr) lub

2400 zt (1200 zl/semestr) za studia z modutem zarzqdzania kryzysowego
100 zl wpisowe

30 zt wydanie swiadectwa.

Warunki przyjecia na studia: vkonczone studia wyzsze

Wymogi zwigzane z ukonczeniem studiow podyplomowych: (praca dyplomowa, egzamin
dyplomowy, inne):
Uzyskanie pozytywnych ocen z zaliczen i egzamindw z przedmiotéw objetych programem siudidw.

Imi¢ i nazwisko koordynatora studiow:
dr Anna Gagdek

' Powinna by¢ adekwatna do efektéw uczenia si¢ zakladanych dla programu studiow.

* Doskonalace/kwalifikacyjne (w przypadku kwalifikacyjnych nalezy okreéli¢ uprawnienia jakie uzyskuje absolwent
tvch studiow).

¥ Studia prowadzone w calosci w jezvku polskim/studia prowadzone w catodci w jezyku obcym/studia prowadzone
czedciowo w jezyku polskim i czesciowo w jezyku obeym.



Ogdlne cele ksztalcenia:

Studia sq zmodyfikowang wersjig studiow prowadzonych pod nazwg Administracia urzedow
panstwowych i samorzgdowych. Nowoscig jest mozliwosé wyboru specjalizacii (moduiu)
z zakresu praktycznych zagadnieni funkcjonowania administracji publicznej lub zarzgdzania
kryzysowego. Wprowadzenie modulu zarzgdzania kryzysowego uzasadnione jest wystepujgeym
zapotrzehowaniem na specjalistow posiadajgcych odpowiednie i aktualne przygotowanie
w zakresie przeciwdzialania, reagowania i odtwarzania zasobow w svtuacjach kryzysowych,

w tym takze zagrozen epidemiologicznych.

Zwigzek efektdw uczenia si¢ z misja i strategig Uczelni:

Studia wpisujq sie w misje i strategie Ueczelni zwlaszcza w zakresie celu strategicznego 3:
Odpowiedzialnosé spoleczna - Ksztalcenie przez cale zycie realizowane przez organizacje kursow,
studiow podyplomowych, egzaminow kwalifikacii zawodowych, egzaminow certyfikowanych,

wolontarial.

Réinice w stosunku do innych studiéw podyplomowych o podobnie zdefiniowanych celach
i efektach uczenia sie prowadzonych na Uczelni:

Uczelnia nie prowadzi podobnych studiow.

Opis wewnetrznego systemu zapewnienia jakosci ksztalcenia:

Program studiow, opis efektow uczenia sie | sylabusy zaje¢ konsultowane sg z Dzialem Jakosci
Ksztalcenia | opracowane zgodnie z obowigzujgeymi regulaciami wewnetrznymi Uczelnianego
Systemu Zapewnienia JakoSci Ksztalcenia. W kazdej edyeji studiow prowadzone bedg badania
ankietowe majgce na celu uzyskanie opinii shuchaczy o programie studiow, poziomie prowadzenia
zajec, organizacyi, poziomie satysfakcji. Wnioski z ankiet wdrazane bedg w kolejnych edycjach
studiow. Po zakowczeniu studiow koordvnator sklada raport z ich przebiegu wlasciwemu

Prorekiorowi.



Zalgeznik Nr 3 do Uchwaly Nr 64/2020

 dnia 1.09.2020 r.

Efekty uczenia si¢ dla kierunku studiéw z odniesieniami do charakterystyk efektow uczenia sie

drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji

Mazwa Kierunku studidw:

Administracja urzedéw panstwowych i samorzadowych/
Administracjla urz¢déw panstwowych i samorzadowych z modulem zarzgdzania
kryzysowego
Poziom studiow: podyplomowe (kwalifikacje czgstkowe na poziomie 6)
Profil ksztalcenia: praktyczny

Kod efektn
dla
kierunku

Efekty uczenia si¢ dla studiéw podyplomowych
Po ukonczeniu studiow absolwent:

Odniesienie do
efektdw uczenia sig
zgodnych z Polska
Ramg Kwalifikacji

Kod charakterifstyk
11 stopnia

WIEDZA

K_Wol

posiada zaawansowana wiedze tleoretyczng i
praktyczng z zakresu nauk spolecznych, zwlaszcza
nauki o prawie i nauki o administracji oraz wiedze
z zakresu ekonomii

P6S_ WG

K_ W02

posiada kompleksowa wiedza dotyczacy struktur i
zasad funkcjonowania organdw  administracji
publicznej, wymiaru sprawiedliwosci, pomocy i
ochrony prawnej (stuzb, inspekeji i strazy”)

P6S WG

K W03

posiada zaawansowana wiedze dotyczaca funk-
cjonowania administracji zardwno na plaszczyznie
krajowej jak i migdzynarodowej (ze szczegolnym
uwzglednieniem obszaru Unii  Europejskiej)
zorientowana na zastosowania praktyczne

P65 WG

posiada wiedese o czlowieku jako  stronie
réznorodnych  stosunkdw  spolecznych, a w
szczegolnodci stosunkow prawnych (relacje urzad —
obywatel)

P6S WG

K_WO05

zna i wlasciwie interpretuje przepisy prawa
konieczne do wykonywania pracy w administracji
publicznej, zwlaszcza prawa administracyjnego,
finanséw i zamowien publicznych, prawa
urzedniczego, cywilnego 1 karnego (regulacji
dotyczacych sytuacji kryzysowych'")

P6S WG
P6S WK

K_Wo6

posiada wiedze o© metodach 1 narzedziach
odpowiednich dla nauki o prawie i nauki o
administracji, pozwalajacych opisywad struktury,
instytucje i procesy spolecime, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  wybranych  instytucji  oraz
organizacji spotecznych i gospodarczych

P6S_WK

K W07

zna  zasady i normy etyczne Kkonieczne do
wykonywania pracy w urzedach administracji
publicznej oraz administracji sadow i instytucji
ochrony i obshugi prawnej

P6S_WK

! Studia prowadzone sa takze z modulem zarzadzania kryzysowego, w zaleznoéci od dokonanego wyboru.,

' Dla modutu zarzadzania kryzysowego

" Dia modutu zarzadzania kryzysowego



UMIEJETNOSCI

K U0l

potrafi postugiwa¢ si¢ pojeciami prawnymi i
ekonomicznymi oraz  wykorzystaé  wiedze
teoretyczng w prakiyvce

P6S UW

K_U02

prawidtowo wykorzystuje przepisy prawne i
orzecznictwo dla rozwigzania konkretnych stanow

faktycznych

P6S_UW

K_U03

umie zastosowac wiedzge z zakresu organizacji i
zarzadzania w praktyce funkcjonowania urzedow
administracji publicznej, organdw pomocy i
ochrony prawnej (stuzb, jednostek i strazy'")

P6S_UW

K_U04

potrafi analizowa¢ zaproponowane rozwiazania
konkretnych probleméw i przedstawial w tym
zakresie odpowiednie rozstrzygniecia.  Umie
wdrozy¢ proponowane rozwiazania

P6S_UW

K_U05

posiada umiejgtnosé rozumienia i1 analizowania
zjiawisk spotecznych

P6S_UW

K_U06

potrafi samodzielnie, starannie przygotowywac
pisma i dokumenty zwiazane z praca zawodowa z
wykorzystaniem technik ICT oraz komunikowad
si¢ z klientami urzedow, w tym takze; sprawnic
postuguje si¢ dostepnymi srodkami informacji i
technikami biurowymi

P6S_UW
P6S UK

K_U07

posiada umiejetno$é preygotowania typowych i
whasciwych dla administracji wystapien ustnych,
w jezyku polskim i w jezyku migowym

P6S UK

K_U08

posiada umiejetnosé  Komunikowania sie z
otoczeniem w miejscu pracy

P6S_UK

K_U08

potrafi aktywnie uczestniczyé w pracy grupowej
oraz organizowac i kierowaé zespolami

P6S_UO

K_U10

rozumie  potrzebg podnoszenia  kwalifikacji
zawodowych i cigglego  poglebiania  oraz
doskonalenia wiedzy

P6S_UU

KOMPETENCIJE SPOLECZNE

K KO0l

jest gotow krytycznie oceniac wlasna wiedze, a w
przypadku trudnosci z samodzielnym
rozwiazaniem problemu zasiegaé opinii ekspertéw

P6S_KK

K_K02

jest gotow do dzialania w sposab przedsiebiorczy:
jest przygotowany do poruszania sie na rynkuo
pracy oraz zmiany miejsca zatrudnienia

P6S_KO

| K_K03

prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy (w
tym dylematy etyczne) zwigzane z wykonywaniem
obowiazkéw zawodowych urzednika. Ocenia dang
svtuacje z perspektywy innego czlowiek zwlaszcza

niedostyszacego lub niestyszacego

P6S_KO
P6S_KR

K_K04

poprzez poglgbianie wiedzy zwlaszcza z zakresu
prawa i doksztalcanie potrafi dostosowaé si¢ do
nowych sytuacji i warunkdw, w tym wyzwan
zawodowych

P6S_KR

K K05

ma  Swiadomosé  zagrozen  jakie  niesie
nieprzestrzeganie przepiséw prawa oraz zasad
etvki zawodowej, zwlaszcza wykonujac obowigzki
w urzgdach administracjii publicznej, dba o
przestrzeganie zasad etvki zawodowej

PS6 KR

" Dotyczy modutu zarzadzanie kryzysowe




! Zgodnie z zalacznikiem do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada
2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 (Dz.U.
2018 r., poz. 2218), Czesé | — Charakterystyki 11 stopnia efektdw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach
6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji; ORAZ dla dziedziny sztuki: Czesé 11 - Charakterystyki 11 stopnia efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-7 Polskiej Ramy Kwalifikacji dla dziedziny sztuki (rozwinigcie
zapiséw zawartych w czgsci I), ORAZ kompetencje inzynierskie: Czgs¢ Il - Charakterystyki II stopnia
efektéw uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-7 Polskiej Ramy Kwalifikacji umozliwiajacych
uzyskanie kompetencji inzynierskich (rozwinigcie zapisow zawartych w czgsei 1),



