Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 71/2019
Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 28.06.2019 r.

OPIS KIERUNKU STUDIOW

CHARAKTERYSTYKA KIERUNKU STUDIOW | PROGRAMU STUDIOW

Instytut: Administracyjno-Ekonomiczny

Nazwa kierunku studiow, specjalnos¢, specjalizacja w zakresie:
administracja , specjalnos¢: administracja publiczna

Poziom studiéw: studia drugiego stopnia

Forma studiéw: niestacjonarne

Profil: praktyczny

Czas trwania studiow (liczba semestréw): cztery semestry

Tytut zawodowy nadawany absolwentom: tytut zawodowy magistra

taczna liczba godzin zaje¢ (konieczna do ukonczenia studiéw): 740 bez praktyk, 1100 z

praktykami.

Dodatkowo w pierwszym semestrze studiow Studenci majg obowigzek uczestniczyé w szkoleniu

bibliotecznym (3 godz.) oraz szkoleniu BHP (4 godz.).

Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiow na danym poziomie: 120 ECTS
Dziedzina/-y naukowa/-e, do ktérej/-ych przyporzadkowany jest kierunek studiow:
Dziedzina nauk spotecznych

Dyscyplina/-y naukowa/-e, do ktorej/-ych przyporzgdkowany jest kierunek studiow:

Przyporzgdkowanie efektow uczenia sie do dyscyplin naukowych/artystycznych
. Procentowy udziat efektéw uczenia sie
Dyscyplina Nazwa dyscypliny | przypisanych do wskazanej dyscypliny w tgcznej
naukowa/artystyczna o . I
liczbie efektdw uczenia sie

Wiodaca nauki o polityce 100%

i administracji
Pozostate - -

Ogotem 100%




Przyporzgdkowanie punktéw ECTS do dyscyplin naukowo/artystycznych
Dvscvolina Nazwa Liczba punktéw ECTS | Procentowy udziat w tgcznej
yscyp . przypisanych do liczbie punktow ECTS dla
naukowa/artystyczna | dyscypliny d : . L
yscypliny naukowej calego programu studiow
nauki o
Wiodaca polityce i 180 100%
administracji
Pozostate - - -
Ogétem 180 100%

Warunki przyj ecia na studia:

1) Opis warunkéw, wynikajgcych z Regulaminu rekrutacji, stawianych kandydatowi

ubiegajgcemu sie o przyjecie na studia:

Zasady rekrutacji zostaly okreslone w Uchwale Nr 41/2018 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Tarnowie z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Postepowania

Rekrutacyjnego w PWSZ w Tarnowie na rok akademicki 2019/2020.

Uwagi
zgodnie z

Regulaminem

Kierunek / specjalno $¢ Zasady kwalifikacji post epowania
rekrutacyjnego
w PWSZ
Tarnowie
Administracja Ocena z dyplomu ukohczenia studidw | Ocena
studia stacionarne wyzszych. przeliczana
Dodatkowe kryterium kwalifikacyjne: srednia | zgodnie z 8§ 2
i niestacjonarne Il stopnia | ze studiéw pierwszego stopnia. ust. 11

Specjalnosci:

* Administracja publiczna

2) Warunki rekrutacji, z uwzglednieniem laureatéw oraz finalistéw olimpiad stopnia centralnego,

a takze laureatéw konkurséw miedzynarodowych oraz ogdlnopolskich:

Na studia drugiego stopnia moze by¢ przyjeta osoba, ktéra posiada dyplom ukonczenia studiow.

3) Przewidywany limit przyje¢ na studia:
Okreslany corocznie odpowiednig Uchwatg Senatu PWSZ w Tarnowie.

Wymogi zwi gzane z uko Aczeniem studiéw (praca dyplomowa, egzamin dyplomowy, inne):



Proces dyplomowania jako system sprawdzania koncowych efektéw uczenia sie jest

kilkkuetapowy.

Pod koniec drugiego semestru student wybiera seminarium magisterskie, ktére bedzie realizowat
w trzecim i czwartym semestrze studiéw. W trakcie drugiego semestru student odbywa praktyke

zawodowa, ktéra moze by¢ poswiecona na zbieranie materialdw do pracy dyplomowej.

Na drugim roku studiébw student uczestniczy w seminarium magisterskim prowadzonym
najczesciej przez opiekuna i przygotowuje prace dyplomowg. Podstawg zaliczenia ostatniego

semestru seminarium dyplomowego jest ukonczenie pisania pracy dyplomowej.

Uregulowania dotyczgce pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego okresla Regulamin studiow
PWSZ w Tarnowie. Dodatkowo w ramach Zakfadu Administracji Publicznej obowigzuje okélnik
przygotowany przez kierownika okreslajgcy zasady przygotowania i obrony pracy dyplomowe;j.
Jest on corocznie uaktualniany i podawany do informacji studentéw ostatniego roku. W celu
weryfikacji samodzielnosci napisanej pracy dyplomowe] stosowany jest jednolity system
antyplagiatowy, ktory jest waznym elementem systemu przeciwdziatania zjawiskom
patologicznym w procesie dyplomowania. Przystgpienie do egzaminu dyplomowego wymaga
uzyskania wszystkich zaliczen i zdania egzamindéw przewidzianych programem studiow i

uzyskania pozytywnych recenzji pracy dyplomowej.
Kwallifikacje oraz uprawnienia zawodowe jakie uzysku  je absolwent kierunku

Absolwent posiada kwalifikacje petne na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji i wiedze,
umiejetnosci oraz kompetencje spoteczne odpowiadajgce charakterystykom ogdlnym i 1l stopnia
PRK.

Proces edukacji ukierunkowany jest na rozw6j zawodowy studentdéw administracji i praktyczne
aspekty zdobywanych umiejetnosci, zmierza do rozwoju aktywnosci studentéw i stymuluje ich
wszechstronny rozwéj. Ksztalcenie wptywa na tworzenie atmosfery wspotdziatania, nabywania
umiejetnosci pracy w zespole, odpowiedzialnosci za efekty dziatania. Organizacja procesu
ksztalcenia umozliwia pelng realizacje programu ksztalcenia oraz zmierza do osiggniecia efektow
uczenia sie dla kierunku administracja. Daje réwnoczes$nie szanse rozwoju indywidualnego

kazdemu studentowi.

Zgodnie z programem ksztalcenia nacisk jest potozony na ksztalcenie praktycznie
przygotowujgce do wymagan rynku pracy — w sektorze publicznym, prywatnym czy prowadzonej
samodzielnie dziatalnosci gospodarczej. Studenci uzyskajg wysokie kwalifikacje w zakresie

znajomosci jezyka obcego oraz kompetencji miekkich.

Program studiow Il stopnia na kierunku administracja przewiduje mozliwo$¢é wyboru przez
studentdw nastepujgcych modutdw zaje¢ specjalistycznych: administracja bezpieczenstwa

wewnetrznego, administracja gospodarczo-finansowa oraz administracja ochrony srodowiska.



Roznorodno$¢ metod pracy ze studentami umozliwia osigganie wszystkich zaktadanych efektéw
uczenia sie. Wysoko wykwalifikowana kadra dydaktyczna, ustawicznie podnoszgca kompetencije
zawodowe, otwarta na potrzeby studentow, pozwala na dobre ich przygotowanie do zawodu,
uczy wrazliwosci na problemy innych oraz poszanowania godnosci i tolerancji oraz
odpowiedzialnosci za wykonywane zadania i podjete zobowigzania. Absolwent posiada
umiejetnos¢ ustawicznego pogiebiania wiedzy i rozwijania umiejetnosci praktycznych oraz

elastycznego reagowania na zmiany na rynku pracy.

Student kierunku Administracja uzyskuje tytut zawodowy magistra.



Zatgcznik nr 2 do Uchwalty nr 71/2019
Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 28.06.2019 r.

Liczba punktéw ECTS uzyskana w ramach:

studiow (konieczna do ukonczenia studiow) 120 ECTS

zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych os6b prowadzgcych (dla studiow 44,3 ECTS
stacjonarnych wynosi co najmniej potowe punktéw ECTS objetych

programem studiow, wliczamy praktyki zawodowe)

zajeC ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne (na studiach o profilu

_ 75,3 ECTS

praktycznym powyzej 50% punktéw uzyskanych w ramach
studiow)
zaje€ z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych Nie dotyczy
zaje¢ do boru (fakultatywne; nie mniej niz 30% punktow

i i ( yw ) P 55 ECTS
uzyskanych w ramach studiow)
zajeC z jezyka obcego 4 ECTS

praktyk zawodowych 13 ECTS




Zatgcznik nr 3 do Uchwaly nr 71/2019
Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 28.06.2019 r.

Harmonogram realizacji programu studiéw dla kierunk u Administracja, specjalno  $¢: administracja publiczna,
studia niestacjonarne drugiego stopnia

Panstwowa Wy #sza Szkota Zawodowa w Tarmowie
cyino-Ekonomiczny
Zakiad  Administracji Publicznej

Harmonogram realizacji programu studiow rok akademicki: | 2019/2020
Kierunek administracia
specialno sé, specializacia w zakresie administracja publiczna
poziom i forma studiow. Studia drugiego stopnia, niestacjoname
profilstudiow: praktyczny
Forma zaliczenia Razom i T . : e = :
Lp. Nazwa zaje¢ Zal. ECTs Semestr ? Semestr 7z Semestr 7 Semestr 4
oo o | ocena wlcTiIslcelemiol ulznl e Tzrlsklerl B [wlcT L IsTcplemiol uilznl e [zr[skler] B fwlcT L s [celem LI [zrl e [zrskler| 8 [wlcT L s celemiol ulznl ¢ [zr[sklpr] B
ZAJECIA PODSTAWOWE
1 1 5:| 5] E
2 [Teoria wiadz, paltvezne] M 5| 15 E
3[Prawo socjalne I sjl 15 E
4l Prawo socjalne T 5| 2 7
5| Finanse publiczne i prawo finansowe I 5| 15 E
6| Finanse Dub iczne i prawo finansowe Tl 5| 15 E
‘Ochrona i i niej oraz innych
“liajemnic chronionych v = 2 9 7
o D e b e DI s O P e ! = S| <o) 2
o e P O U T e T b e 6= © 0 = 2| 19 ]
kulturze*/Ochrona pray UE"
o Admlnlslrac‘a obac praw cHlowieka */ Wybrans problemy POl 0 = 5 o ]
Razem| 150 22
ZAIECIA KIERUNKOWE
1] Prawo publicznyeh w 20} E
2[Legal Eng prawo i [T Z 3]
3[Proces ||| 15 1]
alo V2 15| 7]
5[Proces: prawa w administracii M E
d aspekty i ini yinego | "
eqo 20) 2
7] Instytucie i Instrumenty _rynku prac 15 E
8| Urzad w praktyce - labolatorium symulacyjne 20 2| 20 2| 20 2 20 )
S| izaciia i W administracii publicznel 15 2
o Prawo cywilne w i publiczne; I 15 E
1] Prawo cywilne w i publicznei 1 5|
2] i pism u 15 E
3| Kultura w ||| 15 E
4 I 10 5| 4|
15|Lektorat z j. angielski iemiecki i js ki i u, i, o) N o) | o) )
16| Wychowanie fizyczne* M 15
17| Seminarium [TV S0
Razem
POZOSTALE ZAJ ECIA
Modul —administracia ansowa~
1[Finanse (V2 10 2 10 E
2|Finanse i (V2 10 1 19] 1]
g ie i rozliczani j i ze Zrodel
zewnetrznych w 10 2 10 2
P ie i rozliczani Y i ze Zrodel
u o 10
5| i (V2 0| z§|
6] Rachunkowosé m of 10 1]
e i o 20} E
8 Pr: W V2 o 20
o] i V2 ol 20 2
1ol Poréwna prawo. V2 o ol | :| E
Razem| 140 2
Modut - admlmslraqa ochron s
1[Teo aktyka zréw rozwoju [V o 10] E
2|Teor|a| p aklvk z rozwoju (V2 0| 20} E
Ell prawne oceny i ia na i n 0| E
4 prawne oceny i ia na i w o] 2
5| n ze V2 ol 10 E
6| prawne V2 ol 10 E
7] brawne V2 ol 10 2
8[Fundusze uniine w sektorze v ol 10 E
ofSystem prawa ochron i w ol 10 1]
Zo[Ek miasta i regionu W ol 20| 3
Razem| 140 2
Modul __administracia Astwa wewn etrznego*
1[Obrona cywilna i ochrona ludnosci [V 0| 10] E
I panstwa m o 20} E
3| panstwa I ol 10 E
4 panstwa Tl ol 10 E
5[Syst i Skutkow z awarii V2 ol 10 E
6| prawna infrastre Y o]
7[Kontrola ina w e V2 ol 20 2
8| > !
zo0 v 20 2 20 2
ol Shzby ochrony (V2 10 2 10} I E
10 Historia pul g0 w 10 2 10 E T
Razem| 140 21
| | I I of o) T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T T
I | | I ol o 1 r 1 7T 1 r 1 T 1 1 T T T T P r T
L | | I ol o T 1 1 T T T T T T T 1 T T T T T [ T 1 T T T T T T 1T T T T T T T T T T T
Razem ol o
G PN 7 Y ) I 2 ) ) I I P = ) S S =, ) ) ) s [ ) I, S, ) =) ) Y ) P ) ) s I s 53 I ) ) )
Razem w calym cykiu ksztalcenia__|_2020] __149) REZEmETEETl Ects [aes| 7 3o Ecmw e Ecvs [ass| / 17 Razem w sem_ill godzin/pkt ECTS | 335] 7 |as Razem w sam_1V goazin/pkt ECTS | 388] 7 |56
I I I 360] 13 I T T T T T T 7T I I T T T T T T T T T seof aff T T T T T T T T T T I I T T T T T T T T T T
|Szkolenie BHP | | | al ol o T T T T T T 1 | I T T 1 1 T T T 1 I rrrrrrrr I
IsSzkolenie bil | | | 3| o) | sl T 1 T 11 Il 1 1 1 1 1 [ [ 1 T 1 1 1 1 1 Il 1 | N N N I | | |
Razem] _s67] Y I Y ) ) ) Y Y Y e ) e ) ) B 7 T YY) ) ) T Y YY) ) ) ) ) ) T )Y e ) Y ) N ) ) Y ) ) I
Podsumowanic Razem w sem. 1 Ecis | 7] / [o Razem w sem._ii Ects [seo| / 13 Razem w sem. 1l godzin/pki ECTS | 0] 7 o Razem w sem_ IV godzin/pki ECTS | o] 7 ©
Razem w calym cyklu ksztalcenia z praktykami 1387] 162] W sem I godzin/eCTS [172] /a0 W sem._Il godzin/ECTS |516] / 50 W sem. 11l godzin/ECTS [335] / a6 W sem. IV godzin/EcTs |36s| /56
Legenda: W - wykiad, ¢ - éwiczenia audytoryine, L - lektorat, S — zajecia &P - éwiczenia w tym zajecia . CS - éwiczenia Kiiniczne), LO — éwiczenia u- . 271 - zajecia z . P — éwiczenia 27— zajecia terenowe, SK - samoksztalcenie (i inne), PR -

Gwaor
- Do wyboru

taczna liczba godzin zaje¢ (konieczna do ukonczenia studiow): 740 bez praktyk, 1100 z praktykami
taczna liczba punktow ECTS 120




Zatgcznik nr 4 do Uchwaly nr 71/2019
Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 28.06.2019 r.

Macierz efektow uczenia si e dla kierunku Administracja, studia drugiego stopni a

Macierz efektéw uczenia si ¢ dla kierunku ADMINISTRACJA (STUDIAII STOPNIA)

EFEKTY UCZENIA SIE DLA KIERUNKU:
WIEDZA UMEJETNOSCI KOMPETENCJE SPOEECZNE
[ Kod efekiu uczeniasi_e| AP2_WOL[AP2_W02[AP2_W03]AP2_W04 [AP2_ W05 [AP2_W06 [AP2_W07 |AP 2 W8] AP2_W09[AP2_W10[AP2_W11|AP2_UOL [AP2_U02 JAP2_U03 [AP2_ U04] AP2_U05 [ AP2_U06 [AP2_U07 [AP2_U08 [AP2_U09 [AP2_U10 [AP2_UL 1] AP2_UL2 [ AP2_UL3 | AP2_KO1 [AP2_K02 [AP2_K03 JAP2_K04 AP2 K05 R P2_K06
Lp._|Nazwazajeé
ZAJECIA PODSTAWOWE
1[Socjologia prawa 1 1 1 1
2| Teoria wiad. 1 1 1 1
3|Prawo socjalne 1 1 1 1 1 1
4|Finanse publiczne | prawo finansowe 1 1 1 1 1 T
‘Ochrona tajemnicy zaw odow €] | Informac niejaw nych oraz innych tajemnic Ustaw ow o
chronionych g g & & 8 8 8
6 teorie 1 1 1 1 1 1
7|Ustroje konstytucyine panstw europejskich 1 1 1 1 1
8|System ochrony prawnej w UE 1 1 1 1 1
do nauk o kulturze 1 1 1 1
10]Ochrona praw czlowieka w UE 1 1 1 1 1
i1 wobec praw czlowieka 1 1 1 T 1 1
12) rane problemy polityki 1 1 1 1 1 1 1
ZAJECIA KIERUNKOWE
1]Prawo zaméwien publi 1 1 1 1 1 1
2|Legal English 1 1 1 T T
3|Publiczne prawo i 1 1 1 1 1 1 1 1 T 1
| i 1 1 1 1 1 1
5| Organizacj 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
[ 6|Proce: ia prawa w administracji 1 1 1 1 1 1 1
il aspekty i ini ji i ini ji 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1
1 1 1 1 1
1 1 1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1 1 1 1 T 1 T
15[Lektorat zj. angielskiego/niemieckiego/francuskiego/ rosyjskiego/wlos kiego 1 1 1 1 1 1 1
16{Seminarium magisterskie 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
POZOSTALE ZAJECIA
|MODUE - ADMINISTRACJA GOSPODARCZO-FINANSOWA
1|Finanse samorzadéw terytorialnych 1 1 1 1 1
2| Przygotowanie i rozliczanie projektow finansowanych ze Zrodet zewnetrznych 1 1 1
3| Zobowigznia podatkowe i postepowanie podatkowe 1 1 1 1 1
4|Rachunkowos$¢ 1 1 1 1 1
5|Prawo podatkowe w orzecznictwie 1 1 1 1 1 1
6|E-administracja 1 1 1 1 1
7|Poréwnawcze prawo podatkowe 1 1 1 1 1
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
1 1 1 1
1 1 1 1
1 1 1
1 1 1
1 1 1 1 1 1
1 1 1 T
1 1 1 1
MODU - ADMINISTRACJA BEZPIECZE NSTWA WEWNETRZNEGO
1[Obrona cywilna i ochrona ludnosci 1 1 1 1
2|Ki ine podstawy bezpieczen panstwa 1 1 1 1 1 T
3|Bezpieczen iczne panswa 1 1 1 T
[Sy: ictwa | likwidacja Skutkow Znych awarii 1 1 1 T
I 6|Regulacja prawna sekioréw i 1 1 1 1 1 1 1 1 1 T
7|Kontrola jna w systemie praw i wolnosci jednostki 1 1 1 T
i przeciwdziatanie przeste 1 1 1 1
1 1 1 1
1 1 1
PRAKTYKI
[Praktyka zawodowa 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Objasnienia:
1. Przedmioty z zakresu nauk podstaw ow ych okreslone w punktach 6-12 realizow ane saw formie wykiadéw do w yboru. Studenci dokonuia wyboru po jednym przedmiocie z grup przedmiotow : 6-7, 8-10 i 11-12
2. Przedmiot Legal English jest przedmiotem obow iazkow ym na studiach ipr wyboru na studiach niestacjonarnych.

3. Przemiot Publiczne praw o konkurencii realizow any jest jedynie studiach niestacjonarnych (jako przedmiot do w yboru)



