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OPIS KIERUNKU STUDIÓW 

CHARAKTERYSTYKA KIERUNKU STUDIÓW I PROGRAMU STUDIÓW  

 

Instytut: Administracyjno-Ekonomiczny 

Nazwa kierunku studiów, specjalność, specjalizacja w zakresie:  

administracja , specjalność: administracja publiczna 

Poziom studiów: studia drugiego stopnia 

Forma studiów: niestacjonarne 

Profil: praktyczny 

Czas trwania studiów (liczba semestrów): cztery semestry 

Tytuł zawodowy nadawany absolwentom: tytuł zawodowy magistra 

Łączna liczba godzin zajęć (konieczna do ukończenia studiów): 740 bez praktyk, 1100 z 

praktykami. 

Dodatkowo w pierwszym semestrze studiów Studenci mają obowiązek uczestniczyć w szkoleniu 

bibliotecznym (3 godz.) oraz szkoleniu BHP (4 godz.). 

Liczba punktów ECTS konieczna do ukończenia studiów na danym poziomie: 120 ECTS 

Dziedzina/-y naukowa/-e, do której/-ych przyporządkowany jest kierunek studiów: 

Dziedzina nauk społecznych 

Dyscyplina/-y naukowa/-e, do której/-ych przyporządkowany jest kierunek studiów: 

Przyporządkowanie efektów uczenia się do dyscyplin naukowych/artystycznych 

Dyscyplina  
naukowa/artystyczna Nazwa dyscypliny 

Procentowy udział efektów uczenia się 
przypisanych do wskazanej dyscypliny w łącznej 

liczbie efektów uczenia się 

Wiodąca nauki o polityce  
i administracji 100% 

Pozostałe - - 
 Ogółem 100% 

 

 

  



 

Przyporządkowanie punktów ECTS do dyscyplin naukowo/artystycznych 

Dyscyplina 
naukowa/artystyczna 

Nazwa 
dyscypliny 

Liczba punktów ECTS 
przypisanych do 

dyscypliny naukowej 

Procentowy udział w łącznej 
liczbie punktów ECTS dla 
całego programu studiów 

Wiodąca 
nauki o 
polityce i 
administracji 

180 100% 

Pozostałe - - - 
 Ogółem 180 100% 

 

Warunki przyj ęcia na studia: 

1) Opis warunków, wynikających z Regulaminu rekrutacji,  stawianych kandydatowi 

ubiegającemu się o przyjęcie na studia: 
 

Zasady rekrutacji zostały określone w Uchwale Nr 41/2018 Senatu Państwowej Wyższej Szkoły 

Zawodowej w Tarnowie z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Postępowania 

Rekrutacyjnego w PWSZ w Tarnowie na rok akademicki 2019/2020.  

Kierunek / specjalno ść Zasady kwalifikacji 

Uwagi  

 zgodnie z 

Regulaminem 

post ępowania 

rekrutacyjnego 

w PWSZ 

Tarnowie 

Administracja  

studia stacjonarne 

i niestacjonarne II stopnia 

Specjalności:  

• Administracja publiczna 

Ocena z dyplomu ukończenia studiów 
wyższych. 
Dodatkowe kryterium kwalifikacyjne: średnia 
ze studiów pierwszego stopnia. 

Ocena 
przeliczana 
zgodnie z § 2 
ust. 11 

 

2) Warunki rekrutacji, z uwzględnieniem laureatów oraz finalistów olimpiad stopnia centralnego, 

a także laureatów konkursów międzynarodowych oraz ogólnopolskich: 

 

Na studia drugiego stopnia może być przyjęta osoba, która posiada dyplom ukończenia studiów. 

 

3) Przewidywany limit przyjęć na studia: 

Określany corocznie odpowiednią Uchwałą Senatu PWSZ w Tarnowie. 

Wymogi zwi ązane z uko ńczeniem studiów  (praca dyplomowa, egzamin dyplomowy, inne):  



Proces dyplomowania jako system sprawdzania końcowych efektów uczenia się jest 

kilkuetapowy.  

Pod koniec drugiego semestru student wybiera seminarium magisterskie, które będzie realizował 

w trzecim i czwartym semestrze studiów. W trakcie drugiego semestru student odbywa praktykę 

zawodową, która może być poświęcona na zbieranie materiałów do pracy dyplomowej. 

Na drugim roku studiów student uczestniczy w seminarium magisterskim prowadzonym 

najczęściej przez opiekuna i przygotowuje pracę dyplomową. Podstawą zaliczenia ostatniego 

semestru seminarium dyplomowego jest ukończenie pisania pracy dyplomowej. 

Uregulowania dotyczące pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego określa Regulamin studiów 

PWSZ w Tarnowie. Dodatkowo w ramach Zakładu Administracji Publicznej obowiązuje okólnik 

przygotowany przez kierownika określający zasady przygotowania i obrony pracy dyplomowej. 

Jest on corocznie uaktualniany i podawany do informacji studentów ostatniego roku. W celu 

weryfikacji samodzielności napisanej pracy dyplomowej stosowany jest jednolity system 

antyplagiatowy, który jest ważnym elementem systemu przeciwdziałania zjawiskom 

patologicznym w procesie dyplomowania. Przystąpienie do egzaminu dyplomowego wymaga 

uzyskania wszystkich zaliczeń i zdania egzaminów przewidzianych programem studiów i 

uzyskania pozytywnych recenzji pracy dyplomowej. 

Kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe jakie uzysku je absolwent kierunku : 

Absolwent posiada kwalifikacje pełne na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji i wiedzę, 

umiejętności oraz kompetencje społeczne odpowiadające charakterystykom ogólnym i II stopnia 

PRK. 

Proces edukacji ukierunkowany jest na rozwój zawodowy studentów administracji i praktyczne 

aspekty zdobywanych umiejętności, zmierza do rozwoju aktywności studentów i stymuluje ich 

wszechstronny rozwój. Kształcenie wpływa na tworzenie atmosfery współdziałania, nabywania 

umiejętności pracy w zespole, odpowiedzialności za efekty działania. Organizacja procesu 

kształcenia umożliwia pełną realizację programu kształcenia oraz zmierza do osiągnięcia efektów 

uczenia się dla kierunku administracja. Daje równocześnie szansę rozwoju indywidualnego 

każdemu studentowi.  

Zgodnie z programem kształcenia nacisk jest położony na kształcenie praktycznie 

przygotowujące do wymagań rynku pracy – w sektorze publicznym, prywatnym czy prowadzonej 

samodzielnie działalności gospodarczej. Studenci uzyskają wysokie kwalifikacje w zakresie 

znajomości języka obcego oraz kompetencji miękkich.   

Program studiów II stopnia na kierunku administracja przewiduje możliwość wyboru przez 

studentów następujących modułów zajęć specjalistycznych: administracja bezpieczeństwa 

wewnętrznego, administracja gospodarczo-finansowa oraz administracja ochrony środowiska. 



Różnorodność metod pracy ze studentami umożliwia osiąganie wszystkich zakładanych efektów 

uczenia się. Wysoko wykwalifikowana kadra dydaktyczna, ustawicznie podnosząca kompetencje 

zawodowe, otwarta na potrzeby studentów, pozwala na dobre ich przygotowanie do zawodu, 

uczy wrażliwości na problemy innych oraz poszanowania godności i tolerancji oraz 

odpowiedzialności za wykonywane zadania i podjęte zobowiązania. Absolwent posiada 

umiejętność ustawicznego pogłębiania wiedzy i rozwijania umiejętności praktycznych oraz 

elastycznego reagowania na zmiany na rynku pracy.  

Student kierunku Administracja uzyskuje tytuł zawodowy magistra. 
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Liczba punktów ECTS uzyskana w ramach: 

studiów (konieczna do ukończenia studiów) 120 ECTS 

zajęć prowadzonych z bezpośrednim udziałem nauczycieli 

akademickich lub innych osób prowadzących (dla studiów 

stacjonarnych wynosi co najmniej połowę punktów ECTS objętych 

programem studiów, wliczamy praktyki zawodowe) 

44,3 ECTS 

 

zajęć kształtujących umiejętności praktyczne (na studiach o profilu 

praktycznym powyżej 50% punktów uzyskanych w ramach 

studiów) 

75,3 ECTS 

 

zajęć z dziedziny nauk humanistycznych lub nauk społecznych Nie dotyczy 

zajęć do wyboru (fakultatywne; nie mniej niż 30% punktów 

uzyskanych w ramach studiów) 
55 ECTS 

zajęć z języka obcego 4 ECTS 

praktyk zawodowych 13 ECTS 
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Harmonogram realizacji programu studiów dla kierunk u Administracja, specjalno ść: administracja publiczna,  
studia niestacjonarne drugiego stopnia 

 

Instytut
Zakład

kierunek: administracja

specjalno ść, specjalizacja w zakresie: administracja publiczna

poziom i forma studiów:

profil  studiów:

W Ć L S ĆP ĆM LO LI ZTI P ZT SK PR W Ć L S ĆP ĆM LO LI ZTI P ZT SK PR W Ć L S ĆP ĆM LO LI ZTI P ZT SK PR W Ć L S ĆP ĆM LO LI ZTI P ZT SK PR

1 Socjologia prawa I 15 3 15 3

2 Teoria władzy politycznej II 15 2 15 2

3 Prawo socjalne I 15 3 15 3

4 Prawo socjalne I 15 4 15 4

5 Finanse publiczne i prawo finansowe III 15 2 15 2

6 Finanse publiczne i prawo finansowe III 15 2 15 2

7
Ochrona tajemnicy zawodowej i informacji niejawnych oraz innych 
tajemnic ustawowo chronionych

IV 15 2 15 2

8
Współczesne teorie administracji publicznej */Ustroje konstytucyjne 
państw europejskich*

I 15 2 15 2

9
System ochrony prawnej w UE */Wprowadzenie do nauk o 
kulturze*/Ochrona praw człowieka w UE*

I 15 2 15 2

10
Administracja wobec praw człowieka */ Wybrane problemy polityki 
społecznej *

II 15 2 15 2

150 24

1 Prawo zamówień publicznych III 20 2 20 2

2 Legal English*/Publiczne prawo konkurencji* I, II 30 8 15 4 15 4

3 Procesy demograficzne III 15 1 15 1

4 Organizacje pozarządowe IV 15 1 15 1

5 Procesy stosowania prawa w administracji II 20 2 20 2

6
Praktyczne aspekty postępowania administracyjnego i 
sądowoadministracyjnego

II
20 2 20 2

7 Instytucje i Instrumenty  rynku pracy II 15 2 15 2

8 Urząd w praktyce - labolatorium symulacyjne
I, II,III, 

IV 80 8 20 2 20 2 20 2 20
2

9 Organizacjia i zarządzanie w administracji publicznej IV 15 2 15 2

10 Prawo cywilne w orzecznictwie i praktyce administracji publicznej I 15 3 15 3

11 Prawo cywilne w orzecznictwie i praktyce administracji publicznej I 25 3 25 3

12 Poprawność językowa pism urzędowych III 15 2 15 2

13 Kultura w komunikacji III 15 2 15 2

14 Statystyka I 15 4 10 5 4

15 Lektorat z j. angielskiego/niemieckiego/francuskiego/ rosyjskiego/włoskiego II, III, IV 60 4 20 1 20 1 20 2

16 Wychowanie fizyczne* II 15 0 15 0

17 Seminarium magisterskie III, IV 60 16 30 8 30 8

450 62

1 Finanse samorządów terytorialnych IV 10 2 10 2

2 Finanse samorządów terytorialnych IV 10 1 10 1

3
Przygotowanie i rozliczanie projektów finansowanych ze źródeł 
zewnętrznych III 10 2 10 2

4
Przygotowanie i rozliczanie projektów finansowanych ze źródeł 
zewnętrznych III 10 3 10 3

5 Zobowiąznia podatkowe i postępowanie podatkowe IV 20 3 20 3

6 Rachunkowość III 10 1 10 1

7 Rachunkowość III 20 2 20 2

8 Prawo podatkowe w orzecznictwie IV 20 3 20 3

9 E-administracja IV 20 2 20 2

10 Porównawcze prawo podatkowe IV 10 2 10 2

140 21

1 Teoria i praktyka zrównoważonego rozwoju IV 10 2 10 2

2 Teoria i praktyka zróżnoważonego rozwoju IV 20 3 20 3

3 Instrumenty prawne oceny oddziaływania na środowisko III 20 2 20 2

4 Instrumenty prawne oceny oddziaływania na środowisko III 20 2 20 2

5 Pozwolenia na korzystanie ze środowiska IV 10 2 10 2

6 Instrumenty prawne gospodarowaniem odpadami IV 10 2 10 2

7 Instrumenty prawne gospodarowania emisjami IV 10 2 10 2

8 Fundusze unijne w sektorze środowiska IV 10 2 10 2

9 System krajowego prawa ochrony środowiska III 10 1 10 1

10 Ekonomika miasta i regionu III 20 3 20 3

140 21

1 Obrona cywilna i ochrona ludności IV 10 2 10 2

2 Konstytucyjne podstawy bezpieczeństwa wewnętrznego państwa III 20 2 20 2

3 Bezpieczeństwo ekonomiczne państwa III 10 2 10 2

4 Bezpieczeństwo ekonomiczne państwa III 10 2 10 2

5 Systemy ratownictwa i likwidacja skutków poważnych awarii IV 10 2 10 2

6 Regulacja prawna sektorów infrastrukturalnych IV 20 3 20 3

7 Kontrola operacyjna w systemie praw i wolności jednostki IV 20 2 20 2

8
Bezpieczeństwo antyterrorystyczne i przeciwdziałanie przestępczości 
zorganizowanej IV 20 2 20 2

9 Służby ochrony bezpieczeństwa publicznego IV 10 2 10 2

10 Historia bezpieczeńswa publicznego III 10 2 10 2

140 21

0 0
0 0
0 0
0 0

75 65 0 0 0 0 0 25 0 0 0 0 0 30 45 55 20 0 15 0 0 20 0 0 0 0 0 17 85 100 20 30 0 0 0 100 0 0 0 0 0 46 80 140 20 30 0 0 0 95 0 0 0 0 0 56

1020 149 165 / 30 155 / 17 335 / 46 365 / 56

Praktyka zawodowa II 360 13 360 13

Szkolenie BHP I 4 0 4

Szkolenie biblioteczne I 3 0 3

367 13 4 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 360 13 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

7 / 0 360 / 13 0 / 0 0 / 0

1387 162 172 / 30 515 / 30 335 / 46 365 / 56

W - wykład, Ć - ćwiczenia audytoryjne, L - lektorat, S – seminarium/ zajęcia seminaryjne, ĆP - ćwiczenia praktyczne (w tym zajęcia wychowania fizycznego), ĆS - ćwiczenia specjalistyczne (medyczne/ kliniczne), LO – ćwiczenia laboratoryjne, LI - laboratorium informatyczne, ZTI - zajęcia z technologii informacyjnych, P – ćwiczenia projektowe, ZT – zajęcia terenowe, SK - samokształcenie (i inne), PR – praktyka

Uwagi:
* Do wyboru

Łączna liczba godzin zajęć (konieczna do ukończenia studiów): 740 bez praktyk, 1100 z praktykami.
Łączna liczba punktów ECTS 120.

Razem w sem. I godzin/pkt ECTS

W sem. I godzin/ECTS W sem. IV godzin/ECTS

Razem w sem. II godzin/pkt ECTS

Razem w sem. II godzin/pkt ECTS

W sem. II godzin/ECTS

Razem w sem. III godzin/pkt ECTS

Razem w sem. III godzin/pkt ECTS

W sem. III godzin/ECTS

EC
TS

Razem w sem. IV godzin/pkt ECTS

Razem w sem. IV godzin/pkt ECTS

studia drugiego stopnia, niestacjonarne

Forma zaliczenia
semestr III

Państwowa Wy ższa Szkoła Zawodowa w Tarnowie
Administracyjno-Ekonomiczny
Administracji Publicznej

Harmonogram realizacji programu studiów rok akademicki:

EC
TSsemestr II semestr IV

EC
TS

Razem

Razem

Moduł  - administracja bezpiecze ństwa wewn ętrznego*
Razem

zal.
semestr ILp.

Razem 
godz.egz.

Razem w całym cyklu kształcenia

Moduł  - administracja ochrony środowiska*

2019/2020

Podsumowanie
Razem

EC
TS

ZAJĘCIA PODSTAWOWE

zal. z 
oceną

Razem

Nazwa zajęć

POZOSTAŁE ZAJ ĘCIA
Razem

ZAJĘCIA KIERUNKOWE

praktyczny

Moduł  - administracja gospodarczo-finansowa*

Legenda:

Razem w sem. I godzin/pkt ECTS

Razem w całym cyklu kształcenia z praktykami

Razem

Podsumowanie

ECTS
rok 1 rok 2
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Macierz efektów uczenia si ę dla kierunku Administracja, studia drugiego stopni a 
 

 

 

 

Macierz efektów uczenia si ę dla kierunku ADMINISTRACJA (STUDIA II STOPNIA)

Kod efektu uczenia si ę AP2_W01 AP2_W02 AP2_W03 AP2_W04 AP2_W05 AP2_W06 AP2_W07 AP 2_W08 AP2_W09 AP2_W10 AP2_W11 AP2_U01 AP2_U02 AP2_U03 AP2_ U04 AP2_U05 AP2_U06 AP2_U07 AP2_U08 AP2_U09 AP2_U10 AP2_U1 1 AP2_U12 AP2_U13 AP2_K01 AP2_K02 AP2_K03 AP2_K04 AP2_K05 A P2_K06
Lp. Nazw a zaj ęć

1 Socjologia prawa 1 1 1 1
2 Teoria władzy politycznej 1 1 1 1

3 Prawo socjalne 1 1 1 1 1 1

4 Finanse publiczne i prawo finansowe 1 1 1 1 1 1

5
Ochrona tajemnicy zaw odow ej i informacji niejaw nych oraz innych tajemnic ustaw ow o 
chronionych

1 1 1 1 1 1 1

6 Współczesne teorie administracji publicznej 1 1 1 1 1 1

7 Ustroje konstytucyjne państw europejskich 1 1 1 1 1

8 System ochrony prawnej w UE 1 1 1 1 1
9 Wprowadzenie do nauk o kulturze 1 1 1 1

10 Ochrona praw człowieka w UE 1 1 1 1 1
11 Administracja wobec praw człowieka 1 1 1 1 1 1
12 Wybrane problemy polityki społecznej 1 1 1 1 1 1 1

1 Prawo zamówień publicznych 1 1 1 1 1 1

2 Legal English 1 1 1 1 1

3 Publiczne prawo konkurencji 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

4 Procesy demograficzne 1 1 1 1 1 1

5 Organizacje pozarządowe 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

6 Procesy stosowania prawa w administracji 1 1 1 1 1 1 1

7 Praktyczne aspekty postępowania administracyjnego i sądowoadministracyjnego 1 1 1 1 1 1 1 1 1

8 Instytucje i Instrumenty rynku pracy 1 1 1 1 1 1 1

9 Urząd w praktyce - labolatorium symulacyjne 1 1 1 1

10 Organizacja i zarządzanie w administracji publicznej 1 1 1 1 1

11 Prawo cywilne w orzecznictwie i praktyce adminis tracji publicznej 1 1 1 1 1

12 Poprawność językowa pism urzędowych 1 1 1

13 Kultura w komunikacji 1 1 1
14 Statystyka 1 1 1 1 1 1 1 1 1

15 Lektorat z j. angielskiego/niemieckiego/francuskiego/ rosyjskiego/włoskiego 1 1 1 1 1 1 1

16 Seminarium magisterskie 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

1 Finanse samorządów terytorialnych 1 1 1 1 1

2 Przygotowanie i rozliczanie projektów finansowanych ze źródeł zewnętrznych 1 1 1

3 Zobowiąznia podatkowe i postępowanie podatkowe 1 1 1 1 1

4 Rachunkowość 1 1 1 1 1

5 Prawo podatkowe w orzecznictwie 1 1 1 1 1 1

6 E-administracja 1 1 1 1 1

7 Porównawcze prawo podatkowe 1 1 1 1 1

1 Teoria i praktyka zrównoważonego rozwoju 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

2 Instrumenty prawne oceny oddziaływania na środowisko 1 1 1 1

3 Pozwolenia na korzystanie ze środowiska 1 1 1 1

4 Instrumenty prawne gospodarowaniem odpadami 1 1 1

5 Instrumenty prawne gospodarowania emisjami 1 1 1

6 Fundusze unijne w sektorze środowiska 1 1 1 1 1 1
7 System krajowego prawa ochrony środowiska 1 1 1 1

8 Ekonomika miasta i regionu 1 1 1 1

1 Obrona cywilna i ochrona ludności 1 1 1 1

2 Konstytucyjne podstawy bezpieczeństwa wewnętrznego państwa 1 1 1 1 1 1

3 Bezpieczeństwo ekonomiczne państwa 1 1 1 1

5 Systemy ratownictwa i likwidacja skutków poważnych awarii 1 1 1 1

6 Regulacja prawna sektorów infrastrukturalnych 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

7 Kontrola operacyjna w systemie praw i wolności jednostki 1 1 1 1

8 Bezpieczeństwo antyterrorystyczne i przeciwdziałanie przestępczości zorganizowanej 1 1 1 1

9 Służby ochrony bezpieczeństwa publicznego 1 1 1 1

10 Historia bezpieczeńswa publicznego 1 1 1

Praktyka zawodowa 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Objaśnienia: 
1. Przedmioty z zakresu nauk podstaw ow ych okreś lone w  punktach 6-12 realizow ane sa w  formie w ykładów  do w yboru. Studenci dokonują w yboru po jednym przedmiocie z grup przedmiotów : 6-7, 8-10 i 11-12.
2. Przedmiot Legal English jest przedmiotem obow iązkow ym na studiach stacjonarnych i przemiotem do w yboru na studiach niestacjonarnych.
3. Przemiot Publiczne praw o konkurencji realizow any jest jedynie studiach niestacjonarnych (jako przedmiot do w yboru).

UMIEJĘTNOŚCI KOMPETENCJE SPOŁECZNE

EFEKTY UCZENIA SIĘ DLA KIERUNKU: 

WIEDZA

PRAKTYKI

MODUŁ - ADMINISTRACJA OCHRONY ŚRODOWISKA

MODUŁ - ADMINISTRACJA BEZPIECZEŃSTWA WEWNĘTRZNEGO

ZAJĘCIA KIERUNKOWE

POZOSTAŁE ZAJ ĘCIA
MODUŁ - ADMINISTRACJA GOSPODARCZO-FINANSOWA 

0

ZAJĘCIA PODSTAWOWE


