Uchwata Nr 1/2017
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

z dnia 13 stycznia 2017 roku

REGULAMIN OBRAD SENATU PANSTWOWE] WYZSZE] SZKOLY ZAWODOWE]
W TARNOWIE

Rozdziat I
Postanowienia ogolne

§ 1.

Regulamin obrad Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie, zwany
dalej ,,Regulaminem” okresla tryb pracy Senatu, a w szczegdlnosci zasady zwolywania posiedzen

1 podejmowania uchwal przez ten organ.

§2.

Senat Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie, zwany dalej ,,.Senatem” jest
najwyzszym organem kolegialnym powolanym w celu realizacji kompetencji okreslonych
w ustawie — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz.U z 2016 r. poz. 1842 z p6z. zm.),

zwanej dalej ,,Ustawa”.

§ 3.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja;:

1) Uczelnia — Panistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie,

2) Rektor — Rektor Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie,

3) Kanclerz — Kanclerz Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie,

4) Statut — Statut Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie,

5) Dzial Organizacyjno-Prawny — wyodrebniona jednostka administracyjna Uczelni.
§ 4.

1. Kadencja Senatu trwa cztery lata i rozpoczyna si¢ w dniu 1 wrze$nia w roku wyboréw,
a konczy si¢ w dniu 31 sierpnia w roku, w ktérym uplywa kadencja organéw Uczelni.

2. Przewodniczacym Senatu jest Rektor.



Sktad i kompetencje Senatu okreslaja: Ustawa Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Statut.

Imienng liste czlonkéw Senatu Rektor podaje do wiadomosci spotecznodci akademickiej,
niezwlocznie po otrzymaniu uchwaty Uczelnianej Komisji Wyborczej.

Zmiany w skladzie osobowym Senatu Rektor uwzglednia niezwlocznie na liscie cztonkéw
na podstawie pisemnej informacji przewodniczacego Uczelnianej Komisji Wyborczej.

Rozdziat I1

Rodzaje posiedzenia Senatu i tryb ich zwotywania

§ 5.
Senat obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.
Posiedzenia zwolywane s przez Rektora Uczelni.

Terminy posiedzen zwyczajnych ustala Rektor i przedstawia je Senatowi do zatwierdzenia
na wrzesniowym lub pazdziernikowym posiedzeniu.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Rektor moze zwolac posiedzenie Senatu bez

zachowania wymagan okreslonych w ust. 3.

Posiedzenia zwyczajne w trakcie trwania roku akademickiego zwolywane sa co najmniej
raz na dwa miesiace.

Posiedzenia nadzwyczajne zwolywane sa - w razie potrzeby — z inicjatywy Rektora, na
pisemny wniosek zlozony przez Kanclerza lub co najmniej 1/5 statutowego skladu
Senatu w terminie nie pézniej niz 10 dni od dnia zgloszenia wniosku. Przedmiotem obrad
nadzwyczajnego posiedzenia Senatu moze by¢ wylacznie tre$¢ wniosku.

a) Zawiadomienie o terminie, miejscu oraz porzadku obrad Senatu na posiedzeniach
zwyczajnych 1 nadzwyczajnych dostarczane jest poczta elektroniczng nie pdzniej niz
tydzien przed planowanym terminem posiedzenia, imiennie do wszystkich czlonkéw
Senatu, 0s6b uczestniczacych w pracach Senatu z glosem doradczym i zaproszonych
goscl.

Do zawiadomienia o posiedzeniu zwolanym w trybie zwyczajnym nalezy dolaczy¢
proponowany porzadek obrad oraz w miar¢ mozliwosci projekty uchwal, protokél
z poprzedniego posiedzenia Senatu oraz inne materialy dotyczace punktéow porzadku
obrad. O zakresie materialéw rozsylanych wraz z zawiadomieniem decyduje Rektor.

Czlonek Senatu obowigzany jest osobiscie uczestniczy¢ w jego posiedzeniach. Swoja
obecnos¢ stwierdza podpisem na imiennej liScie obecnosci.



. W posiedzeniach Senatu moga uczestniczy¢, bez prawa glosowania przy podejmowaniu
uchwal, osoby zaproszone przez Rektora.

Rozdziat IT1
Przygotowywanie posiedzen Senatu
§o.
Projekt porzadku obrad ustala Rektor. Powinien on obejmowac sprawy:
1) biezace wynikajace z kalendarza dziatan Uczelni, Senatu i Rektora;

2) wniesione na poprzednich posiedzeniach Senatu do rozpatrzenia na posiedzeniach
kolejnych;

3) zgloszone Rektorowi pisemnie przez wnioskodawcow.
. Whioski o umieszczenie spraw w porzadku obrad powinny byc¢:

1) nalezycie przygotowane przez wnioskodawce pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i jezykowym;

2) zlozone w Dziale Organizacyjno-Prawnym nie pdzniej niz 12 dni kalendarzowych
przed planowanym terminem posiedzenia;

. Whiosek powinien zawierac:

1) projekt uchwaly Senatu potwierdzony podpisem wnioskodawcy i zaparafowany przez
Radce Prawnego;

2) odpowiednig dokumentacje.

Projekt uchwaly wraz z odpowiednia dokumentacja powinien by¢ przekazany w wersji
elektronicznej do Dzialu Organizacyjno-Prawnego.

§7.
Obstuge kancelaryjng Senatu prowadzi Dzial Organizacyjno-Prawny.
Do zadan zwigzanych z obstuga kancelaryjna nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowywanie materialow na posiedzenia Senatu,
2) pomoc prawna przy przygotowywaniu uchwal,
3) rozsylanie zawiadomien i zaproszen na posiedzenia Senatu,
4) sporzadzanie protokoléw z przebiegu obrad,

5) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji zwiazanej z dziatalnoscia Senatu.
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Rozdziat IV
Przebieg posiedzen Senatu
§ 8.
Senat obraduje i podejmuje uchwaly na posiedzeniach.

Posiedzeniom Senatu przewodniczy Rektor lub wyznaczony przez Rektora prorektor.
Prorektor przewodniczy czeSci zwyczajnego posiedzenia Senatu, ktoéra dotyczy
zatwierdzenia rocznego sprawozdania Rektora i oceny dzialalnosci Uczelni.

Senat w pierwszej kolejnosci zatwierdza w glosowaniu jawnym porzadek obrad.

Wykreslenie z porzadku obrad spraw objetych projektem lub wniesienie do porzadku
obrad sprawy nieobjetej projektem lub zmiana kolejnosci omawiania spraw moze nastapic
w drodze uchwaly podjetej zwykla wickszoscig glosdw.

Poszczegdlne sprawy sa referowane przez tych czlonkéw Senatu, ktérzy wnosili o ich
umieszczenie w porzadku obrad. Pozostale sprawy referuje Rektor lub osoba przez niego

wskazana.
Przewodniczacy Senatu:

1) udziela czlonkom Senatu glosu w kolejnosci zgloszen, a w uzasadnionych
przypadkach moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia,

2) udziela glosu poza kolejnoscia w sprawach wnioskow o charakterze formalnym,
3) poddaje pod glosowanie wnioski formalne,

4) zapewnia sprawnos¢ i porzadek obrad,

5) zarzadza glosowanie w sprawach objetych porzadkiem obrad.

Do wnioskéw formalnych zalicza si¢ w szczegdlnosci wnioski o:

1) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie obrad,

2) zamknigcie listy méwcow,

3) odroczenie lub zamknigcie dyskusji,

4) odestanie sprawy do komisji statej lub powotanie komisji doraznej,
5) glosowanie bez dyskusji,

6) ograniczenie lub przedluzenie czasu przemowien,

7) stwierdzenie kworum.



Przewodniczacy Senatu moze zwroci¢ uwage moéwcey, gdy jego wypowiedz wykracza poza
porzadek obrad lub narusza dobre obyczaje akademickie.

Po wyczerpaniu spraw z zatwierdzonego porzadku obrad Przewodniczacy Senatu
zarzadza zamknigcie posiedzenia.

Rozdziat V

Podejmowanie uchwat

§9.

Senat podejmuje uchwaly w sprawach nalezacych do jego kompetencji, okreslonych
w Ustawie 1 Statucie. W pozostatych sprawach wyraza opinie, zajmuje stanowiska
1 formuluje wnioski.

Uchwaly podejmowane przez Senat zapadaja zwykla wigkszoscia glosow przy obecnosci
co najmniej polowy statutowej liczby cztonkéw, chyba, ze Ustawa lub Statut okreslaja

Wyzsze wymagania.

Przez zwykla wickszo$¢ gloséw rozumie si¢ wickszo$¢ gloséw waznych ,,za”,
przewyzszajaca co najmniej o jeden glos liczbe gloséw oddanych ,,przeciw”; gloséw
,wstrzymujacych si¢” nie uwzglednia si¢ przy ustalaniu wynikoéw glosowania.

Kazdy projekt uchwaly (bez zalacznikéw) przed poddaniem pod glosowanie powinien
by¢ odczytany przez Przewodniczacego Senatu.

W razie podjecia przez Senat uchwaly naruszajacej wazny interes Uczelni, Rektor moze
zawiesi¢ jej wykonanie i w terminie 14 dni od jej podjecia zwoluje posiedzenie Senatu
w celu ponownego rozpatrzenia uchwaly. Uchwala wchodzi w zycie, jezeli Senat
wigkszoscig co najmniej % gloséw, w obecnosci co najmniej 2/3 statutowego skladu
Senatu wypowie si¢ za jej utrzymaniem.

Uchwaly
§ 10.
Uchwaly Senatu bedace osobnymi dokumentami powinny zawierac:
1) date i tytul,
2) podstawe prawna,

3) okreslenie zadan, sposobu rozstrzygnigcia sprawy oraz w miar¢ mozliwosci $rodki
realizacj,

4) okreslenie organéw, odpowiedzialnych za jej wykonanie,

5) termin wejscia w zycie uchwaly oraz ewentualny czas jej obowiazywania,



6) przepisy przejSciowe i derogacyjne.
Uchwaly Senatu podpisuje Rektor jako Przewodniczacy Senatu.

Uchwaly Senatu sa publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej w terminie 14 dni od
dnia ich podjecia.

Obowiazek dotyczacy przekazania uchwaly Senatu, w okreslonym terminie od dnia
podjecia, wladciwemu organowi administracji publicznej (np. ministrowi nauki
1 szkolnictwa wyzszego) realizuja pod nadzorem Rektora odpowiednie jednostki

merytoryczne.
Gtosowanie
§11.

. W celu przeprowadzenia glosowania Rektor powoluje komisj¢ skrutacyjng sposrod
czlonkéw Senatu, ktérej zadaniem jest ustalenie wynikow glosowania.

Glosowanie moze by¢ jawne lub tajne.
Glosowanie tajne wprowadza si¢:

1) w sprawach osobowych,

2) na wniosek Rektora,

3) na wniosek czlonka Senatu, poparty w glosowaniu jawnym przez co najmniej 1/4
czlonkéw Senatu obecnych na posiedzeniu.

Karty do glosowania tajnego zawierajg trzy mozliwosci podjecia decyzji — poprzez
postawienie znaku ,,x” w odpowiedniej rubryce: Tak, Nie, Wstrzymuje si¢.

Niewazne sa glosy oddane na kartach:

1) nieopatrzonych pieczecia urzedowa,

2) przedartych lub przekreslonych catkowicie,

3) =z zaznaczonym znakiem ,,x” w wiecej niz w jednej rubryce,

4) bez postawionego znaku ,x” w jednej z trzech rubryk: , Tak”, | Nie”, ,,Wstrzymuje

Si@”,
5) zlozone po czasie glosowania, gdy komisja skrutacyjna rozpoczela liczenie.

Komisja skrutacyjna poswiadcza wyniki glosowania na podstawie sporzadzonego

protokotu, opatrzonego podpisami cztonkéw komisii.

Wyniki glosowania oglasza Rektor niezwlocznie po ich ustaleniu.



Rozdziat VI
Dokumentacja obrad Senatu
Protokoty
§ 12.
Przebieg kazdego posiedzenia Senatu jest rejestrowany elektronicznie i protokolowany.
Protokol z posiedzenia Senatu zawiera:
1) porzadek obrad,
2) list¢ obecnosci,
3) merytoryczny przebieg dyskusii,
4) podjete uchwaly wraz z wynikami poszczegélnych glosowan,
5) opinie, wnioski i stanowiska Senatu,
6) karty glosowan tajnych.

Osoby, zabierajace glos w trakcie posiedzent Senatu moga zlozy¢ do protokotu tekst

swojego wystapienia droga elektroniczng do Dzialu Organizacyjno-Prawnego.

Projekt protokotu z poprzedniego posiedzenia Senatu przekazuje si¢ poczta elektroniczna
do zapoznania czlonkom Senatu wraz z zawiadomieniem o nastgpnym posiedzeniu.

Protoké! z posiedzenia Senatu podpisuje pracownik, sporzadzajacy ten protokot. Na
najblizszym posiedzeniu Senatu protokél zatwierdzany jest w glosowaniu jawnym.

Protokd! przyjety przez Senat i podpisany przez przewodniczacego Senatu stanowi
urzedowe stwierdzenie przebiegu obrad Senatu.

. Whioski o sprostowanie tresci protokolu posiedzenia Senatu sklada sie¢ do Duziatlu
Organizacyjno-Prawnego nie pézniej niz na dzien przed posiedzeniem Senatu, podczas
ktérego zatwierdzony zostanie protokél z posiedzenia Senatu.

Protokoly z posiedzen Senatu sa przechowywane w Dziale Organizacyjno-Prawnym.

Protokoly posiedzen Senatu sa jawne z wyjatkiem tych, ktérych jawnos¢ w catosci lub
czesci wylaczono.

10. Katalog spraw 1 innych zdarzen objetych tajemnica stuzbowg okresla zarzadzenie Rektora.



Rozdziat VII
Komisje state i dorazne Senatu
§ 13.

Senat moze powolywac stale i dorazne komisje, okreslajac zadania i uprawnienia tych

komisji.

Kadencja stalych komisji senackich trwa cztery lata 1 rozpoczyna si¢ z poczatkiem
kadencji organéw Uczelni.

. W sklad komisji senackich moga wchodzi¢, poza cztonkami Senatu, takze studenci oraz
inne osoby zatrudnione w Uczelni.

Przewodniczacych senackich komisji powotuje Senat na wniosek Rektora.
Czlonkowie komisji senackich osobiscie uczestnicza w jej posiedzeniach.

Obsluge kancelaryjng komisji senackich petnia jednostki organizacyjne wyznaczone przez
Rektora wedlug specyfiki swojej dziatalnosci.

Komisje senackie dziataja wedlug przyjetych przez nie odrebnych regulaminéw.
§ 14.

. Wygasniecie mandatu czlonka stalej komisji senackiej wygasa przed uplywem kadencji
w przypadku:

1) $mierci lub zrzeczenia si¢ mandatu,
2) odwotania przez Senat,
3) rozwigzania stosunku pracy, utraty statusu studenta lub zakoficzenia studiéw,

4) wukarania nauczyciela akademickiego, studenta lub pracownika niebedacego
nauczycielem akademickim — kara dyscyplinarna.

. W przypadku wygasniecia mandatu cztonka komisji senackiej na najblizszym posiedzeniu
Senat dokonuje uzupelnienia sktadu komisji.

Rozdziat VIII
Przepisy koncowe
§ 15.

Regulamin obrad Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie wchodzi
w zycie z dniem 13 stycznia 2017 roku.



