Uchwala nr 27/2014
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 3 lipca 2014 r.
w sprawie zmian w Regulaminie Studiéw Podyplomowych
i ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Studiéw Podyplomowych
Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 8 ust. 7 i 8 oraz art. 8a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pézn. zm.) oraz § 7 ust. 5 Statutu
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie (tekst jednolity ogloszony
Zarzadzeniem nr 87/2013 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie z
dnia 30 grudnia 2013 r.) Senat Pafstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
uchwala, co nastegpuje:

§1

W Regulaminie Studiéw Podyplomowych Pafstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w
Tarnowie stanowigcym zatgcznik do uchwaty nr 54/2012 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Tarnowie z dnia 23 listopada 2012 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Studiow
Podyplomowych Pafistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie dokonuje sig
nast¢pujgcych zmian:

1/ w § 3 ust. 2 skresla sie pkt 4 w calosci:

»Sylabusy poszczegélnych modutéw ksztalcenia objetych planem studiéw (wzér - zatacznik
or 4)”
2/ § 3 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

,,Sylabusy poszczegélnych modutéw ksztalcenia objetych planem studiéw uruchamianych po
raz pierwszy powinny zosta¢ dotgczone najp6zniej do dma ich rozpoczecia (wzor — zatgcznik
nr 4)”.

3/ § 3 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»Wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 powinien by¢ zlozony co najmniej na trzy miesiace
przed planowanym rozpoczgciem studiéw podyplomowych.”

4/ w § 3 dodaje si¢ ust. 6:

»Za obstuge administracyjno-techniczng studiéw podyplomowych odpowiedzialny jest pion
Prorektora ds. Wspélpracy i Rozwoju oraz wyznaczony pracownik sekretariatu instytutu,
w ktorym prowadzone sg studia podyplomowe.”

§2

Oglasza si¢ tekst jednolity Regulaminu Studiéw Podyplomowych Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej w Tarnowie po zmianach wprowadzonych niniejsza uchwaly oraz
uchwala nr 42/2013 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia
27 wrzesnia 2013 r. w sprawie zmiany uchwaly nr 54/2012, ktéry stanowi zalgcznik do
niniejszej uchwaty.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Stunisiaw Komornicki
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Regulamin Studiéw Podyplomowych
w Panstwowej Wyizszej Szkole Zawodowej w Tarnowie

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

hd

1) Stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych,

2) studia podyplomowe — forma ksztalcenia, na ktérg sg przyjmowani kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzona w uczelni,
konczaca si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych,

3) Uczelnia — Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie.

§2

Studia podyplomowe w Pafistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej tworzy, przeksztalca
i likwiduje Senat na wniosek Rektora.

Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktérym
zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiéw prowadzony przez Uczelnie.

W przypadku, gdy program studiow podyplomowych wykracza poza zakres o ktérym mowa
w ust. 2, do prowadzenia studiéw wymagana jest zgoda ministra wlasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego wydana po zasiggnieciu opinii Rady Gtownej Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego.

Studia podyplomowe moga by¢ tworzone przy wspoéludziale innych uczelni, instytucji i
organizacji, w tym takze zagranicznych. Zadania oraz sposéb finansowania studiéw
okreslajg umowy zawarte migdzy Uczelnig a wsp6tdzialajgcymi podmiotami.

Nadzér nad studiami podyplomowymi sprawuje Rektor lub osoba przez niego upowazniona.
Rektor powotuje lub odwotuje Kierownika studiéw podyplomowych na wniosek Dyrektora
Instytutu, w ktérym sa lub majg by¢ prowadzone studia podyplomowe.

§3

Whniosek o utworzenie, przeksztalcenie lub zniesienie studiéw podyplomowych do Rektora

sklada Dyrektor Instytutu, w ktérym studia majg by¢ lub sa prowadzone. Wniosek o

utworzenie studidw podyplomowych powinien zawieraé:

1) nazwe studiéw podyplomowych,

2) zakladane kwalifikacje podyplomowe,

3) czas trwania studiow,

4) adresata studiow,

5) zasady rekrutacji,

6) kwalifikacje podyplomowe,

7) zasady odptatnosci,

8) warunki ukonczenia studiow.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) plan studiéw z punktami ECTS (wzor — zalacznik nr 1),

2) program ksztalcenia z punktami ECTS (wzor - zalgczniki nr 2),

3) opis zaktadanych efektéw ksztatcenia na studiach podyplomowych (wzdér — zalgcznik
nr 3),

4) kosztorys studiéw podyplomowych (wzor - zatgcznik nr 5).
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Whiosek o kolejng edycje studiéw powinien zawieraé informacje o wszystkich elementach,
ktore ulegajg zmianie.

Sylabusy poszczeg6lnych modutéw ksztatcenia objetych planem studiéw uruchamianych po
raz pierwszy powinny zosta¢ dolaczone najpézniej do dnia ich rozpoczecia (wzér —
zalacznik nr 4).

Whniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 powinien byé zlozony co najmniej na trzy miesiace
przed planowanym rozpoczeciem studiéw podyplomowych.

Za obstuge administracyjno-techniczng studiéw podyplomowych odpowiedzialny jest pion
Prorektora ds. Wspotpracy i Rozwoju oraz wyznaczony pracownik sekretariatu instytutu,
w ktérym prowadzone sg studia podyplomowe.

§4

Ksztalcenie na studiach podyplomowych jest odptatne.

. Zrédtem finansowania studiéw podyplomowych mogg by¢:

1) oplaty za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych,

2) dotacje,

3) granty,

4) $rodki finansowe pochodzgce z uméw zawartych z innymi podmiotami.

W uzasadnionych przypadkach studia podyplomowe mogg by¢ czesciowo lub catkowicie
finansowane ze $rodkéw bedacych w dyspozycji Uczelni.

Oplata za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych powinna pokrywaé
wszystkie koszty zwigzane z organizacja i prowadzeniem studiow.

Oplata za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych okreslana jest
w umowie o $wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych (wzor -
zalgcznik nr 6) zawartej w formie pisemnej migdzy Stuchaczem a Uczelnig i obejmuje:

1) kwote wpisowego,

2) oplate za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych (czesne),

3) oplate za wydanie dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie studiow.

Wydanie $wiadectwa ukoficzenia studiéw podyplomowych nastepuje po uregulowaniu
wszystkich oplat obcigzajacych Stuchacza oraz rozliczeniu innych zobowigzan wobec
Uczelni.

II. REKRUTACJA

§5

O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiegac si¢ osoba posiadajgca kwalifikacje co
najmniej pierwszego stopnia.

Osoby niebgdace obywatelami polskimi mogg odbywaé studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

Co najmniej na dwa miesigce przed rozpoczeciem zajeé, Kierownik studiow
podyplomowych na stronie internetowej Uczelni podaje do wiadomosci publicznej: zasady
rekrutacji na studia podyplomowe, liczbe miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw,
wysokos$¢ oplaty za swiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych.

§6

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe skladaja nastepujace

dokumenty:
1) wypelniony formularz zgloszeniowy, (wzér — zatgcznik nr 7),
2) odpis lub poswiadczong przez Uczelnie kopie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
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3) inne wymagane dokumenty zwiazane ze specyfikg studiéw podyplomowych, okreslone
w zasadach rekrutacji,

4) poswiadczona przez Uczelnie kopi¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢ kandydata na studia,

5) aktualng fotografie kandydata,

6) potwierdzenie uiszczenia kwoty wpisowego.

O zakwalifikowaniu Kandydata na studia podyplomowe decyduje lokata na liscie

rankingowej, w granicach ustalonej liczby miejsc na studia podyplomowe.

Decyzje o zakwalifikowaniu podejmuje Kierownik studiéw podyplomowych.

Od decyzji Kierownika studiéw podyplomowych Kandydatowi stuzy odwotanie do Rektora

w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

W przypadku zbyt malej liczby kandydatéw Uczelnia moze nie uruchomié¢ studiow

podyplomowych. W takiej sytuacji kwota wpisowego ulega zwrotowi.

ITII. ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§7

. Studia podyplomowe prowadzone sag w formie niestacjonarnej. Cz¢s¢ zaje¢ na studiach

podyplomowych moze by¢ realizowana z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odleglosc.
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry. Program ksztatcenia powinien
umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktow ECTS. W przypadku
studiéw podyplomowych dla nauczycieli minimalng liczbe godzin dydaktycznych okre$laja
standardy ksztalcenia nauczycieli okreslone w rozporzadzeniu MNiSW z dnia 17 stycznia
2012 r. w sprawie standardow ksztalcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu
nauczycieli.

IV. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§8

Szczegblowy zakres wymagan z poszczegélnych przedmiotéw okresla nauczyciel
akademicki prowadzacy zajecia i umieszcza go w sylabusie przedmiotu.

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie zaliczen i1 zdanie
egzaminéw okreslonych w planie i programie studiéw. Ocena koncowa wpisywana na
swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych ustalana jest jako $rednia arytmetyczna
wszystkich ocen z zaliczen i egzaminéw objetych planem studidéw.

Plan studiéw moze przewidywaé egzamin dyplomowy.

Stuchacz otrzymuje karte okresowych osiagnieé¢ stuchacza studiéw podyplomowych (wzér
- zalacznik nr 8), do ktorej wpisywane sg oceny oraz punkty ECTS uzyskane z zaliczen i
egzaminow.

Nauczyciel akademicki prowadzacy przedmiot potwierdza uzyskane oceny w protokole
zaliczenia przedmiotu (wzdr — zalgcznik nr 9).

Przy zaliczeniach 1 egzaminach stosuje si¢ nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry - 5,0 (bdb)
dobry plus - 4,5 (+db)
dobry - 4,0 (db)
dostateczny plus - 3,5 (+dst)
dostateczny - 3,0 (dst)
niedostateczny - 2,0 (ndst)

zaliczenie bez oceny - zal.



7. Na $wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow,
wyréwnany do pelnej oceny wg zasady:

wynik rzeczywisty wynik ogdlny

4,51 -5,00 bardzo dobry

4,11 - 4,50 dobry plus

3,71 -4,10 dobry

3,31-3,70 dostateczny plus

do 3,30 dostateczny
V.EGZAMIN DYPLOMOWY

§9

1. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) uzyskanie zaliczenn wszystkich przedmiotéw i praktyk oraz zlozenie wszystkich
egzamindw objetych planem studidw,

2) uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej/projektu dyplomowego od promotora
pracy/projektu i recenzenta,

3) zlozenie wszystkich wymaganych dokumentow,

4) dolaczenie do pracy dyplomowej/projektu dyplomowego o$wiadczen o samodzielnym ich
przygotowaniu, a w przypadku pracy dyplomowej o zgodnosci wersji elektronicznej
z wersja drukowang (wzér o§wiadczenia — zalacznik nr 10).

2. Sluchacz ma prawo do zapoznania si¢ z ocenami ustalonymi przez promotora i recenzenta
przed egzaminem dyplomowym.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Kierownika studiéw
podyplomowych, w sktad ktérej wchodza: przewodniczacy, promotor pracy oraz recenzent.

4. Egzamin dyplomowy winien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajgcym 2 miesigcy od daty
zlozenia pracy dyplomowej/projektu dyplomowego z wylaczeniem okresu wakacji letnich
okreslonych w zarzadzeniu Rektora. W przypadku przedtuzenia terminu zlozenia pracy
dyplomowej/projektu dyplomowego egzamin dyplomowy powinien odbyé sie w terminie
nieprzekraczajacym 1 miesigca od daty jej ztozenia. Decyzje o przedtuzeniu terminu zlozenia
pracy dyplomowej podejmuje Kierownik studiéw podyplomowych.

5. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokol obejmujacy oceng pracy, tresé
zadanych pytan, oceny z odpowiedzi, ocene koficows, ogdélny wynik studiéw (wzér -
zatacznik nr 11).

§10
1. Po spelnieniu wszystkich warunkéw niezbednych do ukonczenia studiéw podyplomowych
oraz uzyskaniu wymaganej liczby punktéw ECTS Shichacz otrzymuje $wiadectwo
ukonczenia studiéw podyplomowych (wzoér - zalgcznik nr 12).
2. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa absolwent moze wystapi¢ o wydanie duplikatu.
Do wydania duplikatu stosuje si¢ obowigzujgce przepisy.
VI. PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§11

1. Shuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:



1) korzystania z pomieszczefi dydaktycznych Uczelni, urzadzen i $rodkéw niezbednych do
realizacji programu studiéw,

2) korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

3) otrzymania planu zajeé, programu studiéw, informacji o sposobie zaliczania
przedmiotéw i informacji o warunkach ukonczenia studiéw, w tym takze droga
elektroniczna.

2. Sluchacz zobowigzany jest do przestrzegania postanowier regulaminu  studiéw
podyplomowych oraz przepiséw porzadkowych obowigzujacych na terenie Uczelni,

a w szczego6lnosci powinien:

1) uczestniczy¢ w zajeciach, uzyskiwal zaliczenia i przystepowaé do egzaminOéw
przewidzianych planem studiéw,

2) niezwlocznie powiadomi¢ na pismie Kierownika studiéw podyplomowych o zmianie
danych osobowych,

3) wnosi¢ oplaty w wysokosci i terminach okreslonych w umowie o $wiadczenie ustug
edukacyjnych na studiach podyplomowych.

3. W sprawach objetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Kierownik studiéw
podyplomowych.

4. Od decyzji Kierownika studiéw podyplomowych stuchaczowi shuzy odwotanie do Rektora
lub osoby przez niego upowaznionej, w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

VIL SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW
§ 12

1. Kierownik studiéw podyplomowych wystepuje z wnioskiem do Rektora lub osoby przez
niego upowaznionej o skreslenie z listy stuchaczy w przypadku:
1) niepodjecia studiow,

2) rezygnacji ze studiow,
3) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych planem studiow,
4) niewniesienia w terminie wymaganych oplat.

2. Decyzje¢ o skresleniu z listy stuchaczy i jego przyczynach Stuchacz otrzymuje na pi$mie.

Stuchacz skreslony z listy moze ubiegaé si¢ o wznowienie studiéw podyplomowych pod

warunkiem, ze Uczelnia uruchomi kolejne ich edycje.

4. Decyzj¢ o wznowieniu studiow podyplomowych podejmuje Rektor lub osoba przez niego
upowazniona na wniosek Kierownika studiéw podyplomowych.

5. Warunkiem dopuszczenia Stuchacza do wznowienia studiéw podyplomowych jest
uprzednie uregulowanie wszelkich naleznych oplat.

6. Shuchaczowi przystuguje prawo do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji o odmowie wznowienia studiéw
podyplomowych lub skresleniu z listy stuchaczy. Ostateczng decyzje podejmuje Rektor lub
osoba przez niego upowazniona.
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VIIL. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§13

1. Kierownika studiéw podyplomowych odpowiedzialny jest za organizacje studiéw oraz
realizacj¢ planu i programu ksztalcenia. Do jego obowigzkéw w szczegdlnosci nalezy:

1) przygotowanie wymaganych informacji o studiach podyplomowych,

2) zorganizowanie i przeprowadzenie rekrutacji na studia podyplomowe,
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3) przygotowanie dokumentacji studiéw podyplomowych zgodnej z obowigzujacymi
przepisami, regulaminem studiéw podyplomowych i okreslonymi w nim wzorami
dokumentéw,

4) zapewnienie prawidlowej organizacji programu dydaktycznego, kierowanie przebiegiem
studiéw oraz zamieszczanie aktualnych informacji na stronie internetowej Uczelni,

5) kontrolowanie jakosci procesu ksztatcenia, zgodnie z przyjetymi na Uczelni zasadami,

6) wydawanie decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe oraz zaswiadczeh
0 uczestnictwie w studiach podyplomowych,

7) przedstawienie do akceptacji Rektora lub osoby przez niego upowaznionej sprawozdania
merytorycznego oraz sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiéw, w terminie do
2 miesigcy od zakoficzenia zaje¢ dydaktycznych (z wylgczeniem okresu wakacji
letnich),

8) przedstawianie do akceptacji Rektora lub osoby przez niego upowaznionej wnioskow
dotyczacych skreslenia z listy stuchaczy lub zwrotu oplaty za studia.

IX. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§14

Przebieg studiéw podyplomowych dokumentowany jest w ewidencji stuchaczy studiow
podyplomowych oraz rejestrze wydanych $wiadectw, protokolach zaliczenia przedmiotéw
oraz na karcie okresowych osiggnigé stuchacza studiéw podyplomowych, ktérych wzory
zostaly okreslone w zatgcznikach do niniejszego regulaminu.

Uczelnia prowadzi ewidencje shuchaczy studiéw podyplomowych oraz rejestr wydanych
Swiadectw, do ktérego wpisuje si¢: imie i nazwisko oraz date i miejsce urodzenia, posiadane
wyksztalcenie (numer dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych), dat¢ rozpoczecia studiow
podyplomowych, nazwe studiow podyplomowych oraz nazwe instytutu, w ktérym
prowadzone sg studia podyplomowe, numer $wiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych. Po zakonczeniu studiéw Stuchacz potwierdza w ewidencji otrzymanie
swiadectwa studiéw podyplomowych.

Ewidencja stuchaczy studiéw podyplomowych oraz rejestr wydanych $wiadectw mogg by¢
prowadzone w formie elektronicznej.

Nadzér nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu studiow podyplomowych sprawuje
Prorektor ds. Wspdtpracy i Rozwoju.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE
§15

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Rektor.

2. Traci moc uchwala Senatu PWSZ w Tarnowie nr 24/2012 z dnia 27 kwietnia 2012

W sprawie przyjecia Regulaminu Studiéw Podyplomowych.

Traci moc Zarzadzenie nr 22/2012 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia 16 maja 2012 r.
W sprawie szczegélnych wzoréw dokumentacji programéw ksztalcenia na studiach
podyplomowych.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



WyZsza Szkola w Tarnowie Zatacznik nr 1 do regulaminu studiéw podyplomowych
Instytut

Plan studiow rok akademicki:
studia podyplomowe:

Forma

Lp. Nazwa przedmiotu
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Legenda: E - egzamin, W - wyklad, € - éwiczenia, L - lektorat, S - seminarium, GP - éwiczenia praktyczne, CM - éwiczenia dyczne, LO - u-
Uwagi:

P - projext, SK - PR - praktyka




Zalacznik nr 2
do regulaminu studiéw podyplomowych

PROGRAM KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Jednostka prowadzaca studia podyplomowe

Nazwa studidow

Powinna by¢ adekwatna do efektow ksztalcenia
zaktadanych dla programu ksztalcenia.

Typ studiow

Doskonalgce/kwalifikacyjne (w przypadku kwalifikacyjnych
nalezy okresli¢ uprawnienia jakie uzyskuje absolwent tych
studiow).

Oplata za studia (calo$¢)

W zalgczeniu nalezy przekazaé kosztorys.

OKkreslenie obszaru ksztalcenia/obszaréw
ksztalcenia, do ktérego przyporzadkowane sa
studia podyplomowe

Jezyk prowadzonych studiéw podyplomowych

Studia prowadzone w caloSci w jezyku polskim/studia
prowadzone w catosci w jezyku obcym/studia prowadzone
czgsciowo w jezyku polskim i czesciowo w jezyku obcym.

Imi¢ i nazwisko kierownika studiéw

(wraz z aktualnym adresem e-mail oraz telefonem)

Informacje o studiach

1. dane teleadresowe jednostki (adres, telefon, e-mail)
2. dni i godziny otwarcia sekretariatu

3. materialy dostgpne w sekretariacie

4. wymagane od kandydata dokumenty sktadane w
sekretariacie

3. harmonogram

Ogoélne cele ksztalcenia

Zwigzek efektow ksztalcenia z misjg i strategia
uczelni

Roznice w stosunku do innych studiéw
podyplomowych o podobnie zdefiniowanych
celach i efektach ksztalcenia prowadzonych na
uczelni

Wymagania wstepne

Zasady rekrutacji

Limit przyje¢ (od ... do)

Liczba punktéw ECTS

Liczba semestrow

Opis zakladanych efektéw ksztalcenia

wg wzoru w zal. nr 3

Plan studiow

Wg wzoruw zat. nr 1

Wykaz modulow ksztatcenia z ich przyporzqdkowaniem do
poszczegolnych semestréw, przypisanymi do moduléw
punktami ECTS, liczbq godzin kontaktowych (w przypadku
modutéw, ktérych realizacja wymaga bezposredniego




kontaktu  nauczycieli  akademickich i  studentéw),
zaznaczeniem modutéw obowigzkowych oraz
podlegajgcych wyborowi przez studenta, okresleniem
rodzaju oceny podsumowujgcej w module ksztalcenia.

Sylabusy poszczegolnych moduléw ksztalcenia
skladajace si¢ na program studiéw
podyplomowych uwzgle¢dniajace metody
weryfikacji efektéw ksztalcenia osigganych
przez stuchaczy

wg wzoru w zal. nr 4

Wymogi zwigzane z ukonczeniem studiéw
raca koficowa/egzamin konicowy/inne)

Opis wewnetrznego systemu zapewnienia
jakosci ksztalcenia

(wraz z nazwiskiem oraz tel. kontaktowym i e-mailem do
koordynatora instytutowego)




Zalgcznik nr 3
do regulaminu studiéw podyplomowych

OPIS ZAKLADANYCH EFEKTOW KSZTALCENIA
NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Nazwa studiow:

.............

....................................................................................

Typ studiéw: kwalifikacyjne/doskonalace

Symbol Efekty ksztalcenia dla studiéw podyplomowych
WIEDZA
K_Wo1
K W02
UMIEJETNOSCI
K_U01
K_U02
KOMPETENCJE SPOLECZNE

K K01

K_K02




Zalgcznik nr 4
do regulaminu studiéw podyplomowych

SYLABUS MODULU KSZTALCENIA NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH

Nr pola

Nazwa pola

Opis

Jednostka

Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzqcej przedmiot Instytut/zakiad

Nazwa studiow

2.
podyplomowych Nazwa kierunku studiéw
3 Nazwa moduhi ksztalcenia/ Nazwa i ogdlna formuia przedmiotu (wykiad, éwiczenia, seminarium,
" | przedmiotu itp.).
4 Kod modutu ksztalcenia/
" |przedmiotu
5. |Punkty ECTS
6 Rodzaj modutu Obowigzkowy, fakultatywny ograniczonego wyboru fakultatywny
" | ksztalcenia/przedmiotu dowolnego wyboru..
7. |Semestr
8. |Liczba godzin
9. |Prowadzacy Imig, nazwisko i stopien naukowy wyktadowcy.
10. |Jezyk wyktadowy Jezyk, w jakim prowadzony bedzie przedmiot.
11. |Efekty ksztalcenia
Stosowane metody
12.
dydaktyczne
Powinien sig tu znalez¢ doktadny opis metod oceny pracy studenta, w
ramach danego przedmiotu, z uwzglednieniem takich elementéw jak
. . |forma, czas trwania, kalendarz (okres, czestotliwo$é), a takze terminy
13 Metody sprawdzania i kryteria | zapiséw na egzaminy i sesji egzaminacyjnych (takze terminy
: oceny efektow ksztalcenia odbiegajqce od regulaminowych).Do najbardziej popularnych form
oceny pracy studenta nalezq: egzaminy ustne lub pisemne, prace
semestralne/ roczne/ dyplomowe, projekty i éwiczenia praktyczne,
praktyki, ocenianie ciggle
14. | Forma i warunki zaliczenia
15. | Tredci ksztatcenia Jasny i zwigzly opis tresci przedmiotu pozwalajgcy okreslié jego zakres
tematyczny.
16 Literatura podstawowa i Wykaz lektur i innych materiatow zalecanych studentom podejmujgcym

uzupelniajaca

nauke przedmiotu.




LAIGCLIIK 11T O

do regulaminu studiéw podyplomowych

Pieczgé jednostki Tarnéw, dnia .....................

Kosztorys studiéw podyplomowych

........................................................................................................

Nazwa studiow

Edycja ....oooooviviininan,
trwajacychod ..................... doeeiniiiiiiii

Laczna ilo$¢ godzin dydaktycznych ..........oovuvon... , Wtym
a) wyktadow................. godz.
b) éwiczef.................... godz.
¢) innych form zaje¢ ........ godz.

L KOSZTY BEZPOSREDNIE

1. Wynagrodzenie dla kierownika studiow
podyplomowych:

......................................................................

......................................................................
......................................................................
......................................................................
......................................................................

......................................................................

II. KOSZTY POSREDNIE

Koszty ogdlne

III._ KOSZTY OGOLEM (I +II)

IV. PLANOWANE PRZYCHODY

Oplata za semestr [
Oplata za catos¢ studiow |
Przewidywana ilo§¢ stuchaczy | 0s0b

..................................................................................

Kierownik studi6éw podyplomowych Kwestor

.............................................

Rektor




Zalgcznik nr 6
do regulaminu studiéw podyplomowych

Umowanr .....ccvvvuvnennnnen.
o Swiadczenie uslug edukacyjnych
na studiach podyplomowych

zawarta w Tarnowie, wdniu ...................... pomiedzy:

Panstwowa Wyzszg Szkola Zawodowa w Tarnowie, ul. Mickiewicza 8, 33-100 Tarnow,
zwang dalej Uczelnia,

reprezentowang przez

dr hab. Waclawa Rapaka, prof. PWSZ - Prorektora ds. Wspélpracy i Rozwoju, dzialajacego na
podstawie pelnomocnictwa Rektora PWSZ

a

Panem/Panig....... ...
ZamieSZKALYIN/G W. .. ..ot
adres do KOTESPOIAEIICHI. .. ... vuitniieti ittt
legitymujacym/a sie dowodem osobistym seria............ 111 SO wydanym przez.................

zwanym/g dalej Shuchaczem.

§1

Uczelnia zobowigzuje si¢ zapewni¢ odplatnie Stuchaczowi nauke na dwusemestralnych studiach
POAYPlOMOWYChH - tuvriiiiiieiereienenenininrecneenenrececenenrenes

§2

Uczelnia zobowigzuje si¢ zapewni¢ warunki do studiowania na studiach podyplomowych okreslonych
w § 1 umowy poprzez:

1) realizacj¢ programu ksztatcenia zgodnego z wymaganiami ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz.U. z 2012 r., poz. 572 z p6zn. zm.) zatwierdzonego przez Senat
Uczelni,

2) zatrudnienie kadry dydaktycznej posiadajgcej niezbedne kwalifikacje do nauczania przedmiotéw
okreslonych planem studiéw, |

3) zapewnienie odpowiednio wyposazonych 57‘,1, pracowni i laboratoridw do prowadzenia zajeé
dydaktycznych,

4) zapewnienie obstugi administracyjnej studiéw podyplomowych.

§3

. Uczelnia okresla szczegélowe warunki studiowania i podaje je do wiadomosci Shuchacza za

posrednictwem strony internetowej Uczelni przed rozpoczeciem kazdego semestru. Uczelnia
w szczegblnosci podaje: programy ksztalcenia i plany studiéw zawierajace wykazy przedmiotéw
i zwigzane z nimi zajecia wraz z forma zaliczenia i kolejnoscig realizacji, wymagang liczbg godzin
oraz przypisang im liczba punktéw ECTS, ktérych zaliczenie warunkuje uzyskanie $wiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych, taczny czas trwania studiéow podyplomowych, obowigzkowe
praktyki zawodowe oraz wyodrgbnione etapy ksztalcenia, imiona i nazwiska oséb prowadzacych
przedmioty. Uczelnia do wiadomosci Stuchacza podaje takze organizacje roku akademickiego oraz
harmonogramy zaje¢ dla poszczeg6lnych semestrow.

. Studia koncza si¢ uzyskaniem przez Stuchacza §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.
. Warunkiem otrzymania §wiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminow okreslonych w planie studiow,
b) uiszczenie wymaganych oplat za ksztalcenie na studiach podyplomowych.

. Stuchacz zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowiazujacych w Uczelni przepiséw, a w szczegdlnosci:

Statutu PWSZ w Tarnowie, Regulaminu studiéw podyplomowych, Regulaminu studiéw, uchwat
Senatu oraz zarzadzen Rektora PWSZ w Tarnowie.



§4

1. Stuchacz zobowiazuje si¢ do wnoszenia oplat w kwotach i w terminach okreslonych niniejszg umowa.
2. Oplata za ksztalcenie na studiach podyplomowych obejmuje nastepujace kwoty:

SR TTT — Wpisowe,

" eeeeeenns — oplata za $wiadczenie ushug edukacyjnych (czesne),

- ceeesenes — za zaswiadczenie o ukoniczenie kursu jezyka migowego,

- veesesene. — za Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.
3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa ukoficzenia studiéw podyplomowych pobiera si¢ oplate o polowe

WyZszq niz za wydanie oryginatu, tj.....

4. Wymagane optaty powinny byé wniesione po podpisaniu umowy, jednak nie pézniej niz:

W semestrze zimowym:
-Irata wkwocie: .................... dodnia ....................
-l ratawkwocie: .................... dodnia ....................

w semestrze letnim:
-Iratawkwocie .................... dodnia .....ccovvvennn.n.
-l ratawkwocie ..........coovotnn dodnia..........cocuv...

Dodnia..........c.oeviniie nalezy takze uisci¢ optate w wysokosci:
" ereeren za $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych.

§5

1. Opfatg za ustugi edukacyjne nalezy wptacaé w kasie Uczelni lub wnie$é na rachunek bankowy PWSZ
W Tarnowie nr ..o z zaznaczeniem w dowodzie wptaty imienia
i nazwiska, nazwy studiéw podyplomowych, tytutu naleznosci oraz wysokosci wplacanej kwoty.

2. Za dzien uiszczenia oplaty uznaje si¢ datg wplywu naleznosci do kasy Uczelni lub na jej konto.

3. W przypadku, gdy termin zaplaty przypada na dziedi ustawowo wolny od pracy, za terminowo
uiszczong oplate uwaza sie oplate, ktéra wptynie w pierwszym dniu roboczym po dniu wolnym.

4. Opdznienie we wniesieniu optat powoduje naliczenie ustawowych odsetek od zaleglej kwoty.

5. Uczelnia nie odpowiada za nastgpstwa blednego zakwalifikowania wplaty powstale na skutek
okolicznosci lezacych po stronie Wplacajgcego, w szczegdlnosci w wyniku wpisania niewlasciwego
numeru rachunku bankowego lub innych podobnych powodéw.

§o6

1. W razie rezygnacji z ksztalcenia przed rozpoczeciem zajeé, Stuchacz otrzymuje zwrot oplat
wniesionych za ksztalcenie na poczet tego semestru w pelnej wysokosci. Rezygnacja powinna by¢
ztozona w formie pisemnej przed rozpoczgciem zajeé dydaktycznych. Zwrotowi nie podlega kwota
wpisowego.

2. W razie rezygnacji z ksztatcenia po rozpoczeciu zaje¢ dydaktycznych Shuchaczowi przystuguje — na
jego pisemny wniosek - zwrot oplaty wniesionej za ksztatcenie, w wysokosci proporcjonalnej do
liczby nieodbytych zaje¢ objetych planem studiéw podyplomowych i ponoszonych przez Uczelnie
kosztow, liczac od dnia, w ktérym Stuchacz zlozyl pisemng rezygnacje ze studiéw lub zostat skreslony
z listy Stuchaczy. Decyzj¢ w sprawie wysokosci zwrotu wplaconej oplaty podejmuje Kierownik
studiéw podyplomowych.

§7
Stuchacz zobowiazuje si¢ do pisemnego powiadamiania Uczelni o zmianie jego danych osobowych
zawartych w niniejszej umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowiazku obcigzajg Stuchacza.

§8
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiéw podyplomowych o ktérych mowa w § 1 niniejszej
umowy, tj. od .................... doeeiiiiiniinn,
2. Umowa wygasa z chwila:
a/ ukonczenia studiow,



b/ wydania decyzji o skresleniu z listy stuchaczy z przyczyn okreslonych w Regulaminie
studiow podyplomowych,
¢/ pisemnej rezygnacji ze studiow.
3. Stuchacz moze wypowiedzieé¢ umowe w nastepujacych przypadkach:
a/ niewywigzywania si¢ przez Uczelnig ze zobowiazaf wynikajacych z umowy,
b/ utraty przez Uczelni¢ uprawnief do prowadzenia studiéw podyplomowych na okreslonym
kierunku.
4. Wypowiedzenie umowy przez Stuchacza jest réwnoznaczne z rezygnacja ze studiéw podyplomowych.

§9

. Zmiana postanowieti Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieobjetych niniejsza umows zastosowanie maja: ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. z 2012 r., poz. 572 z p6zn. zm.) oraz akty wykonawcze do tej ustawy,
akty wewngtrzne Uczelni oraz odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikte z niniejszej umowy, Strony poddaja rozstrzygni¢ciu wlasciwego dla siedziby

Uczelni sadu powszechnego.

4. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.

N —

...................................................................................................

(podpis stuchacza) ’ (podpis przedstawiciela Uczelni)




Zatacznik nr 7
do regulaminu studiéw podyplomowych

PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA

W TARNOWIE
INSTYTUT ceuuniiinnniiiiiinneinieenneeennnneeennnne

ul. Mickiewicza 8, 33-100 Tarnéw, tel ................

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
NA
STUDIA PODYPLOMOWE

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

1. Dane personalne

NAzZWISKO: .......ccooviiiiiiieeee e,
Imig (imiona): ........ccccoooniiiiiiiiiie e,
Imie¢ ojca, matki: ...................... ettt e e
Data urodzenia: ..............cocooooveiiviiiiinineeieeeeeeeeee,

PESEL: ...oooiiiie e e,
Seria i nr dowodu osobistego: ..............ccocoeereiierernn
WYdAnego Przez: .............ccooevieiveieeeeeeeeeeeereeereeeerennn,

2. Adres zameldowania

Kod:................. Poczta: ..., Miejscowosé: ................n.........
Ulica: ....c.ocooiiieeeeeeeeee e, Nr domu/ lokalu: ........................
WOJeWOdZEWO: ...,

3. Adres do korespondencji

Kod:................. Poczta: ..o Miejscowosé: ..........oueunennnnn...
Ulica: ..o Nr domu/ lokalu: ......................
WOoJeWOdZIWO: ......ccccovviiiiiiiccc e

4. Dane kontaktowe
Telefon domowy/komoérkowy: ...............ccocoouee.....
Adres e-mail: ...........ocoooviiiiieeeeeeeeeeeeee e

S. Wyksztalcenie
NAZWa UCZEINI: .......coooiiiiiiiieeeeeeeeeeee e
WYAZIAL: ...ttt




6. Oswiadczenie

Wyraiam zgod¢ na przetwarzanie i wykorzystywanie przez Panstwowa Wyiszg Szkole¢
Zawodowg w Tarnowie moich danych osobowych oraz wszystkich przekazanych przeze
mnie informacji dla potrzeb rekrutacji oraz prowadzenia i dokumentowania przebiegu
studiéw podyplomowych (zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych, Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

Tarnow, dn. .
(czytelny podpis)

Do formularza zgloszeniowego nalezy dolaczyé:

1. Kserokopi¢ dowodu osobistego (oryginal do wgladu)
2. Kserokopi¢ dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych (oryginal do wgladu)
3. Dowoéd wplaty wpisowego w wysokosci ........... zl

7. Decyzje (wypelnia Uczelnia)

Przyjety/a na studia podyplomowe: ...............c.ooooveviieiiiniinenineeeneeeeeeeeeans
Nieprzyjety/a na studia podyplomowe: ...............cccoooveeveeeeeeeeeeeeeeeereeann,
Zakonczenie studiow podyplomowych: ............ccooeeeiievieiiinineeirereeee e,

Rezygnacja ze studiow podyplomowych: ............ccccoeeevvenireeeneeeseereeeeneenns



Zalacznik nr 8
do regulaminu studiow podyplomowych

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Tarnowie Tarnéw, dnia
Instytut ....c.ovvniiiiiiiiiinie e,
KARTA OKRESOWYCH OSIAGNIEC SEUCHACZA STUDIOW,
ODYPLOMOWYCH

imig¢/imiona nazwisko

Jest uprawniony/a do sktadania egzamin6w i zaliczen z nizej wymienionych przedmiotow
objetych planem studiéw podyplomowych...............

Studia podyplomowe:

Rok akademicki: Numer ewidencji:
Semestr:
Przedmiot I termin II termin III termin*

Nazwa P|R Z

Egzaminator | ocena | data | podpis | ocena | data podpis | ocena | data

podpis

*termin komisyjny

P - punkty ECTS .
R - rodzaj zaje¢: C Cwiczenia, W Wyklad, E Egzamin, LI Laboratorium informatyczne, LO Laboratorium,

L Lektorat, K Konwersatoria PR Praktyki zawodowe, P Projekt, SK Samoksztalcenie, S Seminarium,
WT Warsztaty, ZP Zajecia praktyczne, SZ Szkolenie,
Z - forma zaliczenia: E egzamin, ZO zaliczenie z ocena, Z zaliczenie




Studia podyplomowe............
Semestr ...........

DECYZJA KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Tres'é POdpiS Data

Zezwalam na przystapienie do zaliczenia/ egzaminu komisyjnego

Zaliczam ........ semestr studiéw podyplomowych
Uzyskana suma punktéw ECTS z semestru ........... Wynosi

Zezwalam na powtdrzenie semestru/wznowienie studiow
podyplomowych

Whioskuje do JM Rektora o skreslenie z listy studiow
podyplomowych




Zalacznik nr 9
do regulaminu studiéw podyplomowych

Paristwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Tarnowie Tarnéw, dnia

Instytut ...oooooeiiiiiiii

PROTOKOL ZALICZENIA PRZEDMIOTU

Studia podyplomowe:

Rok akademicki: Przedmiot:
Rodzaj zaje¢:
Forma zliczenia
Punkty ECTS:

o
e

I termin II termin III termin*

Nazwisko i imi¢ Nr ocena |data |podpis |ocena |data |podpis |ocena |data | podpis
sluchacza

DR INN U BRI =

Imie i nazwisko prowadzgcego:

Data zwrotu do Instytutu: Podpis

*termin komisyjny




Zalacznik nr 10
do regulaminu studiéw podyplomowych

/imig¢ i nazwisko stuchacza/

/nr ewidencji/

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze praca nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia

04 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych /Dz. U. z 2006 r., Nr 90,
poz. 631 z pézn. zm./.

Prac¢ wykonalam/-fem samodzielnie.

Tarnéw, dnia

/podpis stuchacza/

/imig¢ i nazwisko studenta/

/nr albumu studenta/

Oswiadczenie

Oswiadczam, Ze wersja elektroniczna pracy dyplomowej na temat:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

jest zgodna z wydrukiem.

Tarnéw, dnia

/podpis studenta/



Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa ; 2 o=
w Tamowie, Srednia ocen ze studiow ............... 2=
ul.Mickiewicza 8 Ocena pracy dyplomowe;j ............... 4=
|nSttht.. Ocena egzamlnu dyplomowego .............. 4:
PROTOKOL OgoIny wynik : ...,
EGZAMINU DYPLOMOWEGO
z dnia .............. r.
Pan/i ....coeceviennnnns Imig ojca ..vverniiene
Urodzony/a dnia ............. r., Migjsce urodzenia ........coovveniiennnnnnn
Stuchacz studiéw podyplomowych: ............
Nr ewidencji: ............
Przedstawit/a prace natemat: .......ccccvveiieeireireniersemerennen
ktdrg oceniono jako: ......c.eeereeurenn
Ztozyt/a egzamin DYPLOMOWY
wdniu ................ r. przed Komisjg Egzaminacyjng w skiadzie :
PrzewodniCZacy: ........coveeeiuiiieicicceiee e
Czionkowie: .o
Zadane pytania: Ocena odpowiedzi:
Stuchacz uzyskat ocene z egzaminu dyplomowego ...........

Biorgc pod uwage $rednig arytmetyczng ocen przewidzianych planem studiéw podyplomowych, ocene pracy
dyplomowej oraz oceng z egzaminu dyplomowego Komisja jednogto$nie-wiekszoscig gloséw*) uznata,

Ze Pan/i cecevieriniiiinrinnnainns

otrzymuje $wiadectwo ukoriczenia studiéw podyplomowych z wynikiem

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 12
do regulaminu studiéw podyplomowych

PANSTWOWA WYZSZA SZKOEA ZAWODOWA W TARNOWIE

COLLEGIUM
TARNOVIENSE

SWIADECTWO
UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

....................................................................

............................................................................

trwajace .....semestry

z wynikiem................

pieczeé Uczelni
Kierownik studiow podyplomowych Rektor
Tarnoéw, dnia r.

nr $wiadectwa.............



Wykaz przedmiotéw

Liczba godzin zajeé

ECTS

10.

11.

Razem

--------------------------------

Kierownik studiow podyplomowych

...................




