Uchwala nr 24/2012
Senatu Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 27 kwietnia 2012 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu Studiéw Podyplomowych
Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 8 ust. 7 i 8 oraz art. 8a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pdzn. zm.) oraz § 7, ust. 4 i 5 Statutu
Pafistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie, uchwalonego przez Senat w dniu 24
lutego 2012 roku, Senat Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie uchwala,
co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Studiéw Podyplomowych Panstwowej Wyzszej Szkoly

Zawodowej w Tarnowie w brzmieniu jak w zalaczeniu do niniejszej uchwaly.

§2

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik

do Uchwaly Nr 24/2012
Senatu PWSZ w Tarnowie
z dria 27 kwietnia 2012 r.

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa
w Tarnowie

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Tarnow 2012



Regulamin Studiéw Podyplomowych
w Panstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej w Tarnowie

Regulamin uchwalono na podstawie:

1.

2.

art. 8 ust. 71 8 i art. 8a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. Nr 164, poz. 1365 z pb7n. zm.),

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r.
w sprawie standardow ksztalcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu nauczyciela
(Dz.U. Nr 131),

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego (Dz.U. Nr 253, poz.
1520)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania
1 uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogolnej, umiejetnosei i kwalifikacji zawodowych
w formach pozaszkolnych (Dz.U. Nr 31, poz. 216)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szezegolowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkow,
w  ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztalcenia
lub ukonczonego zakladu ksztalcenia nauczycieli (Dz.U. Nr 50, poz. 400 z p6zn. zm.)
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 26 lutego 2002 r. w sprawie
podstawy programowej ksztalcenia w profilach ksztalcenia ogdlnozawodowego (Dz.U. Nr
50, poz. 451 z pozn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegdlnych
typach szkot (Dz.U. Nr 4, poz. 17)

rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz.U. Nr 201, poz.1188),

§ 6 ust. 4 oraz § 7 ust. 41 5 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Studia podyplomowe w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej powoluje, przeksztalca
1 likwiduje Senat na wniosek Rektora. Bezposredni nadzor nad studiami podyplomowymi
sprawuje Rektor lub osoba przez niego upowazniona, pelnigca funkcje pelnomocnika
Rektora ds. studiow podyplomowych.

Kierownik jednostki organizacyjnej Uczelni sklada do Rektora wniosek o utworzenie
studiow podyplomowych.

Rektor powoluje kierownika studiéw podyplomowych zgodnie z wnioskiem kierownika
jednostki organizacyjnej Uczelni.

§2

Studia podyplomowe moga by¢ uruchamiane przez jednostki organizacyjne Uczelni
posiadajace uprawnienia w zakresie prowadzenia studiow zawodowych.

Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym
zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzony przez Uczelnie.
W przypadku gdy program studiow podyplomowych wykracza poza ten zakres ksztalcenia,
do prowadzenia studiow wymagana jest zgoda ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego po zasiegnieciu opinii Rady Gloéwnej Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.



Studia podyplomowe mogg by¢ tworzone przez jednostki organizacyjne Uczelni, o ktorych

mowa w ust. 1 przy wspoludziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym takze

zagranicznych. Zadania oraz sposob finansowania studiow okreslajg umowy zawarte migdzy

Uczelnig a wspoidziatajagcymi podmiotami.

Jednostki organizacyjne Uczelni prowadzace studia podyplomowe sa zobowiazane do:

a) zlozenia wniosku, o ktorym mowa w § 1 ust. 2, w terminie co najmniej trzy miesigce
przed planowanym rozpoczeciem studiow podyplomowych,

b) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zajec,

¢) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji
planu studiow.

Za obstuge administracyjno-techniczng studiéw podyplomowych odpowiedzialny jest pion

Prorektora ds. Wspdlpracy i Rozwoju.

Kierownik studiéw podyplomowych zobowigzany jest do prowadzenia studidow zgodnie

z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie na Uczelni, tj. zgodnie z Uchwalg Senatu nr

..../2012 w sprawie wytycznych dla jednostek organizacyjnych Panstwowej wyzszej Szkoly

Zawodowej w Tarnowie okreslajacych zasady tworzenia planéw i programow studiow

podyplomowych oraz zgodnie 2z Zarzadzeniem Rektora nr.../2012 w sprawie

szczegOlowych wzoréw dokumentacji i dokumentacji programéw ksztalcenia na studiach

podyplomowych.

§3

Studia podyplomowe sg odplatne.

Oplaty za studia podyplomowe powinny pokrywaé¢ wszystkie koszty zwigzane z organizacijq
1 prowadzeniem studiow. Wzor kosztorysu studiéw podyplomowych okreSla Zarzadzenie
Rektora nr.../2012 w sprawie szczegélowych wzorow dokumentacji i dokumentacji
programOw ksztalcenia na studiach podyplomowych.

W uzasadnionych przypadkach studia podyplomowe moga by¢ czeSciowo lub catkowicic
finansowane ze srodkow bedacych w dyspozyciji Uczelni.

Oplata za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych pobierana jest od
stuchaczy studiow lub od jednostki kierujacej ich na te studia.

Oplata za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych jest jedna i obejmuje
oplat¢ rekrutacyjng, wpisows, czesne oraz oplate za wszystkie egzaminy. Okreslona jest
w umowie o S$wiadczenie ushug edukacyjnych zawartej w formie pisemnej miedzy
stuchaczem a Uczelnia. Wzor umowy okresla Zarzagdzenie Rektora nr.../2012 w sprawie
szczegOlowych wzoréw dokumentacji i dokumentacji programéw ksztalcenia na studiach
podyplomowych.

Informacje o wysokosci oplat za ustugi edukacyjne Uczelnia zamieszcza na swojej stronie
internetowe;.

II. REKRUTACJA

§4

O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiega¢ si¢ osoba posiadajgca dyplom

ukoficzenia studidw co najmniej pierwszego stopnia.

. Osoby nie bedace obywatelami polskimi mogg odbywaé studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.
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Co najmniej 2 miesigce przed rozpoczeciem zaje¢ kierownik studiow podyplomowych
podaje do wiadomosci publicznej, poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej
Uczelni, sposéb rekrutacji na studia, liczbe miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentow,
wysokos$¢ oplaty za studia.

§5

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe skladajg nastepujace

dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia,

b) ankiete osobowa,

¢) odpis lub poswiadczong przez Uczelni¢ kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
inne wymagane dokumenty, zwigzane ze specyfika studiéw podyplomowych, okreslone
w zasadach rekrutacii,

d) poswiadczong przez Uczelni¢ kopi¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos$¢ kandydata na studia,

e) aktualng fotografi¢ kandydata.

Do postgpowania rekrutacyjnego dopuszezeni sg kandydaci, spelniajgcy wymagania,

okreslone w § 4 ust. 1.

O zakwalifikowaniu kandydata na studia podyplomowe decyduje lokata na liscie

rankingowej, w granicach ustalonej liczby miejsc na studia podyplomowe. Informacje

o warunkach przyjecia podawane sa do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie

informacji na stronie internetowej Uczelni.

Decyzje o zakwalifikowaniu podejmuje kierownik studiéw podyplomowych.

Od decyzji kierownika studiow podyplomowych shuzy odwolanie do Rektora w terminie

14 dni od daty jej dorgczenia.

III. ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§6

Studia podyplomowe prowadzone sg w formie niestacjonarnej lub nauczania na odleglosé.
W trakcie studidw stuchacze mogg otrzymac zaswiadczenia o odbywaniu studiow.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry. Program ksztalcenia powinien
umozliwia¢ uzyskanie przez stuchacza co najmniej 60 punktéw ECTS. W przypadku
studiow podyplomowych dla nauczycieli minimalng liczb¢ godzin dydaktycznych okreslaja
standardy ksztalcenia nauczycieli okreslone w rozporzagdzeniu MNiISW z dnia 17 stycznia
2012 r. w sprawie standardow ksztalcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu
nauczyciela.

Ksztalcenie na studiach podyplomowych odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w obowigzujgcym Regulaminie Studiéw PWSZ w Tarnowie.

IV. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§7

Warunkiem ukoniczenia studiow podyplomowych jest spelnienie wymogdéw okreslonych
w programie ksztalcenia, w tym uzyskanie odpowiedniej liczby punktow ECTS.



§8

Po spelnieniu wszystkich warunkow niezbednych do ukoniczenia studiow stuchacz w ciggu
30 dni otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow  podyplomowych  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa absolwent moze wystgpi¢ o wydanie duplikatu.
Do wydania duplikatu stosuje si¢ obowigzujace przepisy.

V. PRAWA 1 OBOWIAZKI SEUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9

Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

a) korzystania z pomieszczen dydaktycznych Uczelni, urzadzen i srodkéw niezbednych do
realizacji programu studiow,

b) korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okreslonych w jej regulaminie,

¢) otrzymywania planu zaje¢, programu studidw, informacji o sposobie zaliczania
przedmiotéw i informacji o warunkach ukonczenia studiow.

Stuchacz zobowiagzany jest zna¢ i przestrzega postanowienia regulaminu studiow

podyplomowych, a w szczegblnosei:

a) uczestniczy¢ w zajgciach, uzyskiwa¢ zaliczenia 1 przystgpowal do egzamindéw
przewidzianych planem studiow,

b) niezwlocznie powiadomi¢ na pismic kierownika studiéw podyplomowych o zmianie
danych osobowych,

¢) wnosi¢ w terminie wymagang oplate za studia.

W sprawach objetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje kierownik studiow

podyplomowych.

Od decyzji kierownika stuzy odwolanie do Rektora.

VL. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW
§10

Kierownik studiow podyplomowych wystepuje z wnioskiem do Rektora lub osoby przez

niego upowaznionej o skreslenie z listy stuchaczy w przypadku:

a) niepodjecia studiow,

b) rezygnacji ze studiow,

c¢) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych planem studiow,

d) niewniesienia w terminie wymaganych opfat,

€) naruszenia przepisOw regulaminu studiow podyplomowych, regulaminu studiéw, a takze
przepisdw porzadkowych obowiazujgcych na terenie Uczelni.

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy i jego przyczynach stuchacz otrzymuje na pismie.

Stuchacz skreSlony z listy moze ubiegaé si¢ o wznowienie studidw podyplomowych pod

warunkiem, ze Uczelnia uruchomi kolejne ich edycije.

Decyzje o wznowieniu studidéw podyplomowych podejmuje Rektor na wniosek kierownika

studiow podyplomowych.



Warunkiem dopuszczenia stuchacza do wznowienia studiow jest uprzednie uregulowanie
wszelkich naleznych optfat.

Stuchaczowi przystuguje prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w terminie 14 dni od daty dor¢czenia decyzji o wznowieniu lub skresleniu z listy stuchaczy.

VIl. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§11

Do uprawnieni i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

b s

a)
b)

¢)
d)

€)
f)

2)

organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia oraz przygotowanie informacji
o studiach podyplomowych,

przygotowanie obowigzujacej dokumentacji zgodnej z Zarzadzeniem Rektora nr.../2012
w sprawie szczegdlowych wzorow dokumentacji i dokumentacji programow ksztalcenia
na studiach podyplomowych.

organizacja studidow i nadzor nad ich przebiegiem oraz zamieszczanie aktualnych
informacji na stronach internetowych Uczelni,

kontrola jako$ci oraz ewaluacja procesu ksztalcenia,

wystawianie zaSwiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,

przedstawienie do akceptacji Rektora lub osoby przez niego upowaznionej sprawozdania
merytorycznego oraz sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiow, w terminie do
2 miesiecy od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych,

przedstawianie do akceptacji Rektora lub osoby przez niego upowaznionej wnioskéw
dotyczacych skreslenia z listy shuchaczy, zwrotu oplaty za studia i wznowienia studiow.

VIIL. POSTANOWIENIA KONCOWE

§12

Regulamin studiow podyplomowych obowigzuje stuchaczy i pracownikow Uczelni.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Rektor.
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem uchwalenia.

Traci moc Uchwala Senatu PWSZ w Tarnowie z dnia 19 grudnia 2008 r. w sprawie

przyjecia Regulaminu Studiow Podyplomowych.



