Zarzadzenie Nr 32/2019
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 28 maja 2019 .
w sprawie powotania Komisji Rekrutacyjnej
w Panstwowe] Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie
oraz ustalenia zakresu obovgzkow
Komisji i pracownikow niebedacych cztonkami Komisiji
bioracych udziat w procesie rekrutacji na studia w rokuakademickim 2019/2020.

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnialipfa 2018 roku - Prawo
o szkolnictwie wyszym i nauce (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1668 zZnpdzm.), oraz
8§ 6 Regulaminu Pogtowania Rekrutacyjnego na | rok studiow wnStaowej Wyszej
Szkole Zawodowej w Tarnowie na rok akademicki 22090, wprowadzonego na podstawie
Zarzadzenia nr 23/2019 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnik®etnia 2019 r. w sprawie
ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu Bastvania Rekrutacyjnego PWSZ w Tarnowie
na rok akademicki 2019/2020, zgdlzam, co naspuje:

§1

1. Powolug Komisje Rekrutacyjs w Pastwowe] Wyszej Szkole Zawodowej w Tarnowie
w nasgpujacym skiadzie:

Przewodniczca: dr Matgorzata Martowicz
Sekretarz: mgr Ewa Tomal
Cztonkowie:

- Przedstawiciele Instytutu Administracyjno-Ekamioznego:
dr Bogustawa Puzio-Wactawik
dr Dariusz Dudzik
mgr Maria Wantuch

- Przedstawiciele Instytutu Humanistycznego:
mgr Renata Koziot
dr Agnieszka Mocyk
mgr Urszula Koziot

- Przedstawiciele Instytutu Matematyczno-Przyiozego:
dr Mariusz Klich
dr irz. Piotr Niemiec
dr Pawet Ozorka

- Przedstawiciele Instytutu Ochrony Zdrowia:
mgr Eliza Smota
dr Renata Btyszczuk
mgr Kazimiera Madzierz

- Przedstawiciele Instytutu Politechnicznego:
mgr ire. Tomasz Potempa
mgr ire. Tomasz Kotacz
dr irz. Jakub Sobota

- Przedstawiciele Instytutu Sztuki:
mgr Zbigniew Pozarzycki
dr Przemystaw Pokrywka



2. Do koordynowania systemu Elektronicznej Rekrutllegindydatow powohgj:
mgr irnz. Rafat ¢dryka
mgr inz. Tomasz Potempa

3. Do obstugi Punktu Konsultacyjno-Informacyjnego Hendydatéw powoty:

mgr Monika Grela
mgr Wojciech Nowak

4. Do przeprowadzenia egzamindw wmtych na studia powoklj Zespoly egzaminacyjne
w nastpujacych sktadach:

I. Zespdbt egzaminacyjny na kierunku pghiarstwo, studia drugiego stopnia:
dr Aneta Grochowska
dr Matgorzata Kotpa
dr Monika tabuzek
dr Maria Mika
mgr Kazimiera Madzierz
Il. Zespdt egzaminacyjny na kierunku wychowanigdizne, studia drugiego stopnia:
dr Piotr Kuczek
mgr Jan Salamon
mgr Krzysztof Tomalski
Ill. Zespo6t egzaminacyjny na kierunku wzornictwo:
dr Aleksandra Zuba-Benn
mgr Zbigniew Pozarzycki
mgr Marta Dubanowicz
IV. Zespdt egzaminacyjny na kierunku grafika:
dr Barttomiej Batut

dr Przemystaw Pokrywka
dr Annasliwi iska

§2

W celu zapewnienia prawidiowego przebiegu rekritapgd wzgbdem merytorycznym
i organizacyjnym, ustalam naptjace zakresy obowkzkow:

Komisja Rekrutacyjna:

=

Koordynuje dziatania zwrzane z organizagj przebiegiem rekrutacji.

2. Podejmuje decyzje dotygze kwalifikacji na podstawie kryteribw ustalonych Regulaminie
Postpowania Rekrutacyjnego.

3. Na podstawie wynikéw uzyskanych przez kandydatéw pestpowaniu kwalifikacyjnym
przygotowuije listy rankingowe na poszczegoélne kikrstudiow.

4. Podpisuje protokoty kwalifikacji kandydatow na poszgodlne kierunki, a naginie przekazuje je

pracownikom sekretariatow Instytutéw uczestpiyzh w dalszym etapie rekrutaciji.
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Przygotowuje negatywne decyzje dla kandydatoéw ekazuje je: a) do Kancelarii Uczelni wraz
z listami nieprzygtych celem wysyiki; b) do sekretariatéw poszczegdinstytutow.

Kompletuje i zatwierdza dokumentacjpostpowania rekrutacyjnego dla poszczegolnych
kierunkow.

Sprawuje nadzér nad pracownikami riglcymi czlonkami Komisji Rekrutacyjnej,
uczestnicacymi w procesie rekrutaciji.

Analizuje i opiniuje odwotania zimne przez kandydatow, ktérzy nie zostali zakwabifilani do
przyjecia na studia, a nagnie przekazuje do Rektora.

Rozstrzyga w sprawach dotycych rekrutacji nieoltych postanowieniami Regulaminu
Postpowania Rekrutacyjnego poprzez dokonanie gzgdej interpretacji Regulaminu
Postpowania Rekrutacyjnego.

Dokonuje archiwizacji dokumentdéw z przeprowadzae&jutaciji.

Przygotowuje kandydatom, ktorzy nie zostali zakfikadivani na studia na wybrane przez siebie
kierunki, propozycje przygria na inne kierunki, w miamwolnych miejsc.

Ogtasza wyniki kwalifikacji poprzez wywieszenie tablicach ogtosze Uczelni list kandydatow
zakwalifikowanych do przggia na | rok studiéw.

Sporadza wnioski w sprawie dodatkowego wynagrodzeniaogidb biogcych udziat w procesie
rekrutacii.

Wykonuje inne zadania powierzone przez Senat icRal®WSZ.

Przedstawiciele poszczegélnych Instytutow spdrap protokoty wraz z  listami
zakwalifikowanych do przycia w obebie kazdego Instytutu i przekazyjPrzewodniczcemu
Komisji Rekrutacyjnej.

Przygotowuje skierowania na profilaktyczne baddekarskie kandydatom na studia, na ktorych
wystepuja czynniki szkodliwe, ueizliwe lub niebezpieczne dla zdrowia, i przekazuje do
wiasciwych Sekretariatow Instytutow.

Weryfikuje dokumenty kandydatow ubiegeych sé o przygcie na studia pomostowe — kierunek
pielegniarstwo.

Zespoly egzaminacyjne:

Przeprowadzaj egzaminy i testy sprawdazag na kierunkach okénych w Regulaminie
Postpowania Rekrutacyjnego.

Sporzadzap protokoty z przeprowadzonych egzamindw i testqwziekazuy Przewodniczcemu
Komisji Rekrutacyjnej.

Koordynatorzy systemu Elektronicznej Rekrutagindydatéw:

Administrujg systemem ERK, w tym zapewniadpezpieczéstwo dziatania systemu ERK oraz
przechowywanych danych.

Przygotowug system ERK do rekrutacji.

Udzielag pomocy technicznej kandydatom i cztonkom KomisgkRutacyjnej w trakcie trwania
rekrutacji (telefoniczna, mailowa).

Migrujg dane z Krajowego Rejestru Matur do systemu ERK.

Przygotowug dla Komisji Rekrutacyjnej dokumentacpostpowania rekrutacyjnego (ankiety
osobowe, protokoty Komisji Rekrutacyjnej, negatyvdeeyzje).

Publikuj elektronicznie wyniki pogpowania rekrutacyjnego.

Migruja dane z systemu ERK do Zintegrowanego Systemurtrdtycznego.

Punkt Informacyjno-Konsultacyjny dla Kandydatow:

Udzielanie informacji nt. kierunkdw prowadzonyclzgz PWSZ w Tarnowie.
Wspdétpraca z KomigjRekrutacyj we wszystkich sprawach zyzianych z rekrutagjna studia.
Udzielanie kandydatom informaciji nt. zasad, przgbieekrutacji i procedury przsgia na studia.



4.

Pomoc oraz weryfikacja wprowadzonych przez kandwdaha studia danych do systemu
Elektronicznej Rekrutacji Kandydatéw.

§3

Pracownicy nietdacy czlonkami komisji rekrutacyjnych, uczestnjcg procesie rekrutaciji

wykonujg w szczegoInéci nastpujace czynnéci:

1.
2.

Udzielag kandydatom informaciji dotygzych trybu i warunkéw rekrutaciji.

Przyjmup od kandydatéw zakwalifikowanych na studia wymagatekumenty okrédone
w 84 ust. 5 Regulaminu Pepbwania Rekrutacyjnego i dokonujostatecznej weryfikaciji
danych kandydatow w systemie ERK.

Prowadz zapisy na studia.

Wydajg skierowania na profilaktyczne badania lekarskiedy@latom na studia, na ktorych
wystepuja czynniki szkodliwe, ugizliwe lub niebezpieczne dla zdrowia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



