Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Tarnowie zatrudni
pracownika na stanowisku Kwestor

ZAKRES OBOWIAZKOW:

pelnienie funkcji gtéwnego ksiggowego Uczelni;

odpowiedzialno$¢ za prowadzenie rachunkowosci Uczelni 1 prawidlowe zamykanie okreséw
sprawozdawczych,

nadzorowanie 1 koordynacja pracy Kwestury;

przygotowywanie sprawozdan finansowych 1 statystycznych, deklaracji podatkowych oraz
pozostatych zestawien wymaganych przepisami prawa;

nadzér nad opracowaniem planu rzeczowo-finansowego Uczelni 1 sprawozdania z jego
wykonania;

kontrola operacji gospodarczych i finansowych jednostki;

wspotpraca z audytorami zewnetrznymi i instytucjami, ktore nadzoruja dziatalnos$¢ Uczelni;
wspotpraca z bankami;

organizacja, nadzor i kontrola i doskonalenie obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych;
wykonywanie dyspozycji sSrodkéw pienieznych;

przygotowanie prognoz i analiz finansowych oraz opinii;

dbatos¢ o poprawng wspotprace Kwestury z pozostaltymi jednostkami Uczelni;

wspolpraca z wtadzami uczelni i raportowanie swoich dziatan;

odpowiedzialno$¢ za rozliczanie finansowe projektow unijnych prowadzonych przez
Uczelnig, grantow, dotacji;

rozliczanie inwestycji.

WYMAGANIA STAWIANE KANDYDATOWTI:

= obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrgbne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego;

= petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

= nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

= posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do

wykonywania obowigzkéw gldwnego ksiegowego;



oraz spelnia jeden z ponizszych warunkow:

= ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

= ukonczona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i co najmniej 6-letnia
praktyke w ksiggowosci,

= wpis do rejestru biegltych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

= certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych,

wydane na podstawie odrebnych przepisow,

Mile widziane:
= doswiadczenie w pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego,

= doswiadczenie w prowadzeniu ksiggowosci w jednostkach sfery finansow publicznych.

OFERUJEMY:

atrakcyjne wynagrodzenie,
praca na peiny etat,

umowa o prace.
WYMAGANE DOKUMENTY:

1) CV- opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych”

2) list motywacyjny - opatrzone klauzulg ,,Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawag
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych”

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych zdobyte wyksztalcenie 1 posiadane
kwalifikacje,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy,

5) o$wiadczenie, iz nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo

skarbowe;



6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
praw publicznych,
7) o$wiadczenie o niekaralno$ci za naruszenie przepisow ustawy o dyscyplinie finansow

publicznych.

Dokumenty poz. 3-4 winny by¢ po$wiadczone przez kandydata ,,za zgodno$¢ z oryginalem”

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie zastrzega sobie mozliwos$¢ kontaktu
z wybranymi kandydatami.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie,
z wylaczeniem osob, ktorych oferty zostang odrzucone.

Pafstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie zastrzega sobie prawo do
nierozstrzygania postepowania bez podania przyczyny.

Oferty z dokumentami nalezy sktada¢ osobiscie lub poczta (kurier) w zamknigtych kopertach
z imieniem, nazwiskiem, adresem zamieszkania, numerem telefonu kontaktowego kandydata
oraz adnotacja na kopercie ,,Nabor na stanowisko kwestora PWSZ w Tarnowie”

w Kancelarii Uczelni, ul. Mickiewicza 8, 33-100 Tarnéw pok. A113, w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 29 grudnia 2016 roku (godz. 16").

Jednoczesnie informujemy, ze rozpatrywane beda wytacznie podania, ktore zostang ztozone
w terminie do 29 grudnia 2016 r. do godziny 16" w Pafistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Tarnowie, ul. Mickiewicza 8, 33-100 Tarnéw w Kancelarii Uczelni, pok. A113 (nie

decyduje data stempla pocztowego).



