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Komunikat nr 5/2020
Kanclerza Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 9 marca 2020 r.

w sprawie: zasad korzystania z pomieszczen gdzie przechowywane sg dane osobowe
w PWSZ w Tarnowie

Szanowni Panstwo
Pracownicy
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

Parlament Europejski 1 Rada Unii Europejskiej przyjely Rozporzadzenie Ogdlne o Ochronie
Danych Osobowych RODO (ang. GDPR General Data Protection Regulation). Reguluje ono
ochrong osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych, ktora zmienia zasady
ustalane obecnymi aktami prawnymi regulujacymi ochrone danych osobowych., RODO zmienia tez
zasady wynikajace z polskiej ustawy GIODO. Zasady rozporzadzenia obowigzujg od dnia 25 maja
2018 roku.

W zwigzku z wykorzystywaniem réznych pomieszczen do przechowywania danych
osobowych prosz¢ o zachowanie wszelkich wymagan bezpieczenstwa jakim powinny podlegaé,
jak rowniez nalezy bezwzglednie zglosi¢ te pomieszezenia do administratora danych osobowych.

Jednym z waznych elementéw S$rodkéow ochrony fizycznej jest bezpieczny obszar
przetwarzania danych. Nalezy m.in. zadbac o to, aby pomieszczenia, w ktorych sg przetwarzane dane
osobowe, byly zabezpieczone przed dostgpem 0sdb nieuprawnionych na czas nieobecnosci w nim
osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Pomieszczenia w  ktorych sg
przechowywane dane osobowe powinny by¢ precyzyjne okreslenie, z dostosowaniem zabezpieczen
do aktywow bedgcych wewngtrz nich z uwzglednieniem oszacowania ryzyka. Drzwi zewnetrzne, okna
oraz pomieszczenia szczegdlnie chronione (serwerownie, pomieszczenia z aktami personalnymi,
pomieszczenia finansowe) powinny by¢ zabezpieczone w systemy wykrywania wlaman (zgodne
z odpowiednimi normami). W pomieszczeniach stuzbowych nalezy wprowadzié polityke czystego
biurka dla dokumentow papierowych i nosnikow elektronicznych. Zgodnie z nig w przypadku
dluzszej nieobecnosci przy stanowisku pracy lub po jej zakonczeniu pracownik jest zobowigzany do
umieszczenia wszelkich dokumentéw 1 nosnikoéw zawierajgcych dane osobowe w bezpiecznym
miejscu, np. zamykanej szafce, aby uniemozliwi¢ dostep do nich osobom nieuprawnionym.
Przebywanie 0séb nieuprawnionych w obszarze przetwarzania moze by¢ dopuszczalne jedynie za
zgodg administratora danych lub w obecnosci osoby upowaznionej do przetwarzania danych
osobowych.

W sklad obszaru przetwarzania danych wchodzg budynki, pomieszezenia lub ich czesei,
w ktorych przetwarzane sg dane osobowe. Dostep do pomieszezen po godzinach pracy powinien
by¢ ograniczony do minimum, jedynie mozliwy za wiedzg i zgodg administratora. Przy kazdym
opuszczeniu pomieszczenia nalezy sprawdzic¢, czy zostalo prawidlowo zabezpieczone i zamkniete.
Klucze do pomieszezen, w ktorych sa przechowywane dane osobowe, nie moga by¢ przechowywane
w dowolnych miejscach tzw. umowionych miejscach. Miejscem przechowywania kluezy do
wszystkich pomieszezen uczelni sg wylacznie portiernie budynkow.
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