Zarzadzenie nr 88/2019
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 23 grudnia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Udzielda Zamdwien Publicznych
o wartosci do 30000 euro w
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 23 wust. 3 Ustawy z dnia 20 Ilip2@18 r. Prawo
o] szkol_nictwie wyszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 ze)zmaradzam, co
nastpuje:
§1.

W Regulaminie Udzielania Zamoéwid?ublicznych o wartai do 30000 euro w Ratwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie wprowadzonym Zdreniem nr 74/2016 Rektora
Paistwowej Wy:szej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 02 grudz04a.6 r. wprowadzam
nastpujagce zmiany:
1) Spis tréci

lll. Zamédwienia o wartéci do 10000 zt netto.

IV. Zamdwienia o wartéci powyzej 10000 zt netto.

Spis tresci otrzymuje brzmienie:

lll. Zaméwienia o wartéci do 20 000 zt netto.

IV. Zamdwienia o wartéci powyzej 20 000 zt netto
2) W lll. Zamowienia o wartéci do 10 000 zt netto.

ust. 1 Udzielenie zamdwienia, ktorego wéétmie przekracza 10000 zt netto wymaga

zastosowania ,sonda rynkowego” tj. zbadania w dowolnej formie (zapy@awraz z
oferty, wydruk ze strony internetowej, rozmowa telefoniggceny zamawianej dostawy,
ustugi lub roboty budowalne.
lll. 1 otrzymuje brzmienie:

[ll. Zamoéwienia o wartéci do 20 000 zt netto.

ust. 1 Udzielenie zaméwienia, ktérego waétmie przekracza 20 000 zt netto wymaga

zastosowania ,sonda rynkowego” tj. zbadania w dowolnej formie (zapyeawraz z
ofertg, wydruk ze strony internetowej, rozmowa telefonggceny zamawianej dostawy,
ustugi lub roboty budowalnej.

3) IV. Zamowienia o wartéci powyzej 10000 zt netto.
ust.1 Udzielenie zamodwienia, ktorego waétowynosi powyej 10000 zt netto do
rownowartéci w ztotych kwoty 30000 euro netto wymaga przepdeenia ,zapytania

ofertowego” lub ,konkursu”, w zalosci od rodzaju i wiéciwosci danego zamowienia.



4)

IV. 1 otrzymuje brzmienie:

IV. Zaméwienia o wartéci powyzej 20 000 zt netto.

ust.1 Udzielenie zamoOwienia, ktorego waétovynosi powyej 20 000 zt netto do
rownowartgci w ztotych kwoty 30000 euro netto wymaga przepdeenia ,zapytania
ofertowego” lub ,konkursu”, w zalaaosci od rodzaju i wiéciwosci danego zamowienia.
VIIl. Umowy.

ust. 1 Przy wartei zaméwienia powisej 10000 zt netto dla zabezpieczenia interesow
Zamawiajcego niezbdne jest zawarcie pisemnej umowy z wykonawub sporadzenie
pisemnego zlecenia na realizazamowienia. Zapisy umowy winny éylostosowane do
przedmiotu dostawy, ustugi czy roboty budowalnepjékt umowy zatwierdza Radca
Prawnym.

ust. 2 Przy wart@i zamowienia poriej 10000 zt netto w celu zabezpieczenia
prawidtowej realizacji zamowienia oraz biorpod uwag jego specyfik sporadza s¢
pisemne zlecenie na realizacjzaméwienia lub wykorzystuje do tego celu
zapotrzebowanie podpisane przez kierownika zamaoagp.

VIII. 1 otrzymuje brzmienie:

VIIl. Umowy.

ust. 1 Przy warti zamowienia powsej 20 000 zt netto dla zabezpieczenia intereséw
Zamawiajcego niezbdne jest zawarcie pisemnej umowy z wykonawub sporadzenie
pisemnego zlecenia na realizazamowienia. Zapisy umowy winny éylostosowane do
przedmiotu dostawy, ustugi czy roboty budowalnepjékt umowy zatwierdza Radca
Prawnym.

ust. 2 Przy wartiei zamdwienia pomej 20 000 zt netto w celu zabezpieczenia
prawidtowej realizacji zamowienia oraz biorpod uwag jego specyfik sporadza s¢
pisemne zlecenie na realizacjzaméwienia lub wykorzystuje do tego celu

zapotrzebowanie podpisane przez kierownika zamaoagp.

§ 2.

Ogtaszam tekst jednolity Regulaminu Udzielania Zemed Publicznych o warkei do

30 000 euro w Restwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowiedycy zahcznikiem do

niniejszego Zargzenia.

§ 3.

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik do Zarzdzenia nr 88/2019
Rektora PWSZ w Tarnowie
z dnia 23 grudnia 2019 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
O WARTO SCI DO 30 000 EURO

W PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W TARNOWIE

Spis tresci:

l. Przedmiot regulacji i postanowienia ogolne.

Il. Procedury.

lll. Zaméwienia o wartéci do 20 000 zt netto.

IV. Zamdwienia o wartéci powyzej 20 000 zt netto.
V. Zaméwienia finansowane zeodkéw Unii Europejskiej lub innycérodkéw pomocowych.
VI. Wytaczenia ze stosowania procedur.

VII. Awarie.

VIII. Umowy.

IX. Realizacja zamowienia.

X. Postanowienia kecowe.

XI. Zatacznik.

l. Przedmiot regulacji i postanowienia ogolne:

1.

Niniejszy Regulamin dotyczy zamowuiiektorych warté¢ netto w obgbie tej samej grupy
rodzajowej nie przekracza w skali roku rownowsaetav ztotych 30 000 euro netto i ktére
beda dokonywane z pomiaciem trybow i zasad pagiowania okrélonych w ustawie
Prawo zamowig publicznych, zwanej dalej Ustaw

Szacunkow wartag¢ zamoOwienia ustala giw ziotych i przelicza na euro wedtug
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro 9&reego w Rozporgdzeniu Prezesa Rady
Ministrow wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ust@rawo zamowig publicznych.

Przy ustalaniu wartgi szacunkowej zamowienia, w sposéb szczegdlny zpale
przestrzega przepiséw dotycxrych zakazu dzielenia zamowieraz zaniania wartgci
zamoOwienia celem unikggia stosowania przepiséw Ustawy.

Podstaw obliczenia wartéci zamowienia dostaw lub ustug jest wadétorynkowa
zamowienia.

Zamowienia zwolnione z obowdku stosowania przepisow Ustawy masbyc
dokonywane zgodnie z przepisami art. 44. ust. dwstz dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 869 z.pdm.) tj. w sposOb celowy i
oszczdny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszyekt@f z danych naktadow,
optymalnego doboru metodiiodkow shizacych osagnieciu zatazonych celéw, w sposob
umazliwiajacy terminovy realizacg zada, w wysokdci i terminach wynikacych z
wczesniej zaciggnietych zobowazan.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie — naley przez to rozumigustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie
publicznych,

2) zamawiagicym — naley przez to rozumie Paastwowg Wyzszy Szkok Zawodowg w
Tarnowie reprezentowarprzez Rektora lub osoby przez niego upavane,



3) wykonawcy — natey przez to rozumie osolg fizyczrg, osolg prawry albo jednostk
organizacyjg nieposiadajca osobowdci prawnej, ktora ubiega ¢gio zamoOwienie
publiczne, ztayta ofere lub zawarta umoww sprawie zamowienia publicznego,

4) wnioskodawcy — naky przez to rozumie osoby lub jednostki organizacyjne
wymienione w Regulaminie Organizacyjnym PWSZ w Davie, powotane na podstawie
Statutu, inicjujce wszczcie zamowienia publicznego, zobewane do wykonania
czynndaci okreslonych w niniejszym regulaminie,

5) kierowniku zamawiagego — nalgy przez to rozumieRektora PWSZ w Tarnowie lub
osoby przez niego upowaione,

6) uczelni — naley przez to rozumiePWSZ w Tarnowie,

7) komisji przetargowej - natg przez to rozumie zespdét pomocniczy, powotany przez
kierownika zamawiacego lub osob przez niego upowaiong, do oceny spetniania
przez wykonawcow warunkéw udzialu w pgstwaniu 0 udzielenie zamowienia
publicznego oraz badania i oceny ofert lub dokomamiych czynngci w postpowaniu 0
udzielenie zaméwienia lub czyndtd zwigzanych z przygotowaniem tego pgsiwania,

8) zamowieniach publicznych - nale przez to rozumie umowy odptatne zawierane
migdzy zamawiajcym a wykonawg, ktorych przedmiotemasustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

9) robotach budowlanych - naleprzez to rozumie wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych oktenych w przepisach wydanych na podstawie art.2c
lub obiektu budowlanego, a takrealizag} obiektu budowlanego, za ponaodowolnych
srodkéw, zgodnie z wymaganiami oklenymi przez zamawiagego,

10) dostawach - natg przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegolnéci na podstawie umowy sprzegadostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu z
opcja lub bez opcji zakupu, ktére m® obejmowa dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacg,

11) ustugach - naky przez to rozumiewszelkieswiadczenia, ktérych przedmiotem nie
s3 roboty budowlane lub dostawy,

12) wartgci zamowienia - catkowite szacunkowe wynagrodzewigkonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamaueégjo z nalgyta starannécia,

13) planie zamowie publicznych - naley przez to rozumie sporadzony na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie roczny plan zamawlikzelni,

14) przedstawicielu jednostki zamawieg] — jest nim osoba lub osoby koordyyug
udzielenie zamowienia ze strony jednostki zamapwej wyznaczone przez kierownika
jednostki zamawiafej do przygotowania danego zamowienia,

15) regulaminie — naky przez to rozumie Regulamin udzielania zamowiie® wartgci
zamoOwienia nie przekraczagj rownowartéci 30 000 euro netto w PWSZ w Tarnowie.

. Procedury:

. Przed uchwaleniem przez Senat planu rzeczowo-foveego Uczelni na rok
kalendarzowy spogzizany jest plan zaméwigoublicznych w oparciu o wykaz zamowie
ztozony przez wnioskodawcow wg. dostarczonego im wzoru.

. Udzielenie zamowienia, ktorego waitonie przekracza réwnowadt wyrazonej w
ztotych kwoty 30 000 euro realizowana jest w oparciplan zaméwie publicznych lub
w przypadkach nie przewidzianych w planie pazetau ,zapotrzebowania” na udzielenie
zamoéwienia o warkwi ponizej 30 000 euro, podpisanego przez kierownika
zamawiagcego tj, Rektora lub Prorektora ds. Ogéinych i Kioes

. Zapotrzebowanie po zatwierdzeniu przez kierownikemawiagcego winno zosta
przedstawione i zarejestrowane w rejestrze ogélreln@mnym.



Wglad do rejestru, o ktébrym mowa powsj, map Rektor, Prorektor ds. Ogdlnych oraz
Kwestor.

Nadzor nad realizagjzamOwié w danej jednostce organizacyjnej jest olxakiem jej
kierownika, a ponadto wyznacza on osaupowiedzialg za prawidtowe prowadzenie
spraw w tym zakresie.

Whioskodawca, przedstawiciel jednostki zamaygego (osoba koordymga) czuwa nad
prawidtowaciag realizacji zamowienia, db# w szczegdlngei o zgodne z
obowigzujacymi przepisami wydatkowanigodkdéw publicznych, dokonanie wydatkow w
spos6b celowy i oszedny, z zachowaniem zasady ngfiej staranngci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

[1l. Zamoéwienia o wartosci do 20 000 zi netto:

1.

Udzielenie zaméwienia, ktérego waitonie przekracza 20 000 zt netto wymaga
zastosowania ,sonda rynkowego”, tj. zbadania w dowolnej formie (zagyie wraz z
oferty, wydruk ze strony internetowej, rozmowa telefonigg ceny zamawianej dostawy,
ustugi lub roboty budowlane;.

W przypadku zamowie o wartgci przekraczajcej 5 000 zt netto wymagane jest
udokumentowanie przeprowadzenia sadeynkowego poprzez wydruk dokumentow a
w przypadku rozmowy telefonicznej spguzenie notatki sttbowej. W przypadku
zamowie, ktorych warté¢ nie przekracza 5 000 zt netto udokumentowanie &and
rynkowego nie jest wymagane.

Kryteriami wyboru wykonawcygcena albo cena i inne kryteria, gwarasgtejuzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jaaowo oferty, w szczegoldoi: jakosc,
funkcjonalnd¢, parametry techniczne, aspektgdowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty
innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termirkaryania zamoéwienia, daiadczenie
wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy

Wybdr najkorzystniejszej oferty i zamdwienie zatwliza kierownik zamawiagego.

. Zamoéwienia o wartosci powyzej 20 000 zt netto:

Udzielenie zamodwienia, ktorego waito wynosi powyej 20 000 zt netto do
réownowartgci w ztotych kwoty 30 000 euro netto wymaga przeyadzenia ,zapytania
ofertowego” lub ,konkursu”, w zalaosci od rodzaju i wiéciwosci danego zamowienia.
Zapytanie ofertowe lub konkurs winno zaspmzestane pocztiub drog elektroniczig do
potencjalnych co najmniej trzech wykonawcow lub Emmczone na stronie internetowej
zamawiagcego. W przypadku braku rmdowvosci przestania zapytania ofertowego do
wymaganej liczby wykonawcow dopuszcza frzestanie zapytania ofertowego do
mniejszej liczby wykonawcéw.

Wybor wykonawcy jest mdiwy spasrdd co najmniej dwoch ofert ztonych w
odpowiedzi na zapytanie ofertowe i ogtoszenie okkiosie.

Kryteriami wyboru wykonawcygcena albo cena i inne kryteria, gwarasgtejuzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jaaowo oferty, w szczegoldoi: jakosc,
funkcjonalnd¢, parametry techniczne, aspektgdowiskowe, aspekty spoteczne, aspekty
innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termirkaryania zamoéwienia, daiadczenie
wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy

Jezeli komisja przetargowa zostata powotana do danegmoéwienia dokonuje ona
sprawdzenia ofert.

Wybdr najkorzystniejszej oferty i zamdwienie zatwliza kierownik zamawiagego.



V. Zamoéwienia finansowane zesrodkdw Unii Europejskiej lub innych s§rodkow

pomocowych:

1. W przypadku wydatkowanigrodkow pochodgcych z projektow finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej oraz niepodlegeych zwrotowi srodkow z programoéw
pomocowych, ktore maj by¢ przeznaczone na sfinansowanie éatolub czsci
zamowienia, jednostki organizacyjne Uczelni zob@ane § do stosowania przepiséw
okreslonych w wytycznych dotyexych danego projektu.

2. Szczegotowe instrukcje wydatkowan&odkow lkeda opracowywane stosownie do
wymogow dokumentacji projektéw i programow pomocaotuy

VI. Wyt aczenia ze stosowania procedur:

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierowraknawiajcego mae podjc
decyzp 0 odsgpieniu od stosowania Regulaminu.

2. Przepisow okrdonych w Rozdziatach IlI-V niniejszego Regulaminie stosuje si do
takich zamoéwié jak:

prenumerata,

publikacje,

ustugi reklamowe,

ustugi szkoleniowe,

zZwigzane z kultug i sztulg,

hotelarskie i gastronomiczne,

g. reprezentacyjne.

3. W przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budaoveanog by¢ swiadczone tylko
przez jednego wykonawgcprzepisow okrdonych w Rozdziatach IlI-V nie stosujegsiW
takim przypadku nale sporadzic stosowne uzasadnienie wyboru wykonawcy,
zatwierdzone przez kierownika zamaw@ggo.

4. Przepisow okrdonych w Rozdziatach 1ll-V niniejszego Regulaminig rstosuje si do
optat cztonkowskich, konferencyjnych, wpisowych tatpealizowanych na rzecadow i
urzedow.

~PQo0 T

VII. Awarie:

1. Zamdéwienia interwencyjne i awaryjne, ktorych niezma przewidzié przy sporadzaniu
planu zamowig na dany rok, wynikage z bieagcych nowych zadalub w przypadku
wystgpienia awarii technicznych np. awarii aparaturyrzsfer naukowego o warfci
ponizej 30 000 euro podlegaprocedurze uproszczonej.

2. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1 dokonywanena podstawie ,zapotrzebowania”
na udzielenie zamoéwienia o waito ponizej 30 000 euro zawiergjego uzasadnienie
potrzeby realizacji zamowienia, zatwierdzonego piaerownika zamawiggego.

3. W przypadku dostaw awaryjnych, t. nabywania nowegprztu w miejsce
uszkodzonego, ktérego nie da siaprawé, do wymaganej dokumentacji oklenej w
ust. 2 naley dolgczy¢ protokét likwidacji uszkodzonego sgt lub protokot z zaistniatej
awarii.

VIII. Umowy:

1. Przy wartdci zamoOwienia powsej 20 000 zt netto dla zabezpieczenia intereséw
Zamawiajcego niezbdne jest zawarcie pisemnej umowy z wykonawub sporadzenie
pisemnego zlecenia na realizazamowienia. Zapisy umowy winny &ylostosowane do
przedmiotu dostawy, ustugi czy roboty budowlanepjékt umowy zatwierdza Radca
Prawny.



Przy wartdci zamowienia poriej 20 000 zt netto w celu zabezpieczenia prawidjowe
realizacji zamoOwienia oraz b pod uwag jego specyfik sporadza s¢ pisemne
Zlecenie na realizagjzamOwienia lub wykorzystuje do tego celu zapotorednie
podpisane przez kierownika zamaw@@ggo.

Przedstawiciel jednostki zamawgegj przygotowuje zlecenie lub spedza umow na
wykonanie zamoéwienia.

W przypadku dostarczenia przez wykonawrojektu umowy przedstawiciel jednostki
zamawiagce] przekazuje projekt umowy do akceptacji Rad@wpemu.

Przedstawiciel jednostki zamawgeg] wystawiajcy zlecenie lub spogezapcy umowe
(osoba koordynygpa) czuwa nad prawidtowoig realizacji zamowienia.

. Realizacja zamowienia:

Whnioskodawca, przedstawiciel jednostki zamayde] & zobowhzani do sprawdzenia
zgodndci realizacji zamoOwienia ze zleceniem Iub postamowemi umowy a w
szczegOlnéci zgodndci zrealizowanego przedmiotu zamowienia z opisezedgmiotu
zamowienia i terminu wykonania zamdéwienia.

Kierownik zamawiggcego na wniosek przedstawiciela jednostki zamaasy w
porozumieniu z Radc Prawnym mee dochodza roszczé z tytulu nienaleytego
wykonania zamowienia.

X. Postanowienia kacowe:

W przypadku zagreenia ptynnéci finansowej PWSZ w Tarnowie lub przekroczeniaitim
bedacego réwnowarticia 30 000 euro na realizgcgamowié tego samego rodzaju, Wiadze
Uczelni mog czasowo wstrzymia mazliwos¢ zlecania zamodwie 0 czym zostan
poinformowane wszystkie jednostki organizacyjne.

XI.

Zatacznik:

- druk zapotrzebowania.



nazwa jednostki tda

ZAPOTRZEBOWANIENR ............

Prosz o wyrazenie zgody na realizagj zamowienia:

Czy zaméwienie zostato wte w rocznym planie zamowié?
tak/nie*

*Niepotrzebne skrgi¢

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . LRI . KWEStor
Whioskodawca — Odbiorca
[czytelny podpis/

Rektor lub Prorektor ds. Ogélnych

Kierownik Katedry/Dziatu

Zamowienie realizowane zgodnie z ustd&vawo
zamoOwi@ publicznych

Rektor/Prorektor/Kanclerz/Dziekan Wydziatu

Zamowienie realizowane bez stosowania ustawy
Prawo zaméwig publicznych



