AKADEMIA KANCELARIA
TARNOWSKA

Komunikat nr 2/2023
Kanclerza Akademii Tarnowskiej
z dnia 27 pazdziernika 2023 roku

w sprawie: podjecia prac nad wstepnym planem rzeczowo-finansowym (prowizorium)

na rok 2024

§1

Dzialajac na podstawie § 4 Zarzgdzenia nr 114/2023 Rektora Akademii Tarnowskiej z dnia
20 pazdziernika 2023 roku informuje o koniecznosci podjecia prac w kazdej z jednostek
organizacyjnych nad wstepnym planem rzeczowo-finansowym Akademii Tarnowskiej na rok
2024. Szczegdlowy harmonogram prac jest okreslony w zarzadzeniu Rektora nr114/2023 z
dnia 20.10.2023 roku w sprawie procedury opracowania wstepnego planu rzeczowo-
finansowego (prowizorium), planu rzeczowo-finansowego oraz zasad odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

§2
Podstawowe zalozenia, jakie nalezy przyja¢ do sporzadzenia wstepnego planu rzeczowo-
finansowego (prowizorium):
1) Przychody
a) Przychody z tytulu subwencji — ustala si¢ na poziomie 105 % kwoty wskazanej w
pierwszej wersji planu rzeczowo-finansowego na rok 2023
b) Przychody pozostale — beda stanowily sume przychodéw wynikajacych z danych
przekazanych przez dysponentéw S$rodkow oraz kierownikdéw/koordynatorow
projektow finansowanych ze Zrédet zewnetrznych w uzgodnieniu z Kwestura
2) Koszty — w wysokosci rownej catkowitej wartosci wszystkich przychodéow
3) Wynik finansowy — réwny zero

§3
Kwestura zabezpiecza ujecie w planie srodkow dotyczacych kosztow:
1) Wynagrodzen finansowanych z subwencji,
2) Swiadczen na rzecz pracownikéw w zakresie ubezpieczen spotecznych, skladek PPK,
odpiséw na ZFSS,
3) Amortyzacji srodkdéw trwatych o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10 000,00 zt.
4) Rezerwy na nieprzewidziane wydatki

§4
Zalecam rozpoczecie prac planistycznych odpowiednio wezesniej, aby przekazane dane
odzwierciedlaty wszystkie przedsiewziecia zaktadane w okresie od 01 stycznia 2024 roku do
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31 grudnia 2024 roku. Stosownie do Zarzadzenia Rektora dysponenci budzetéw
poszczegolnych jednostek winni sporzadzi¢ plany finansowe $rodkow budzetowych — plany
zakupow (zalacznik nr 1 do Komunikatu Kanclerza nr 2/2023) oraz plany finansowe
przychodéw (dotyczy wylgcznie jednostek, ktére przychody osiagaja') i przekazaé w
nieprzekraczalnym terminie do 17 listopada 2023 r. do Kanclerza Akademii Tarnowskiej droga
elektroniczng w wersji skanu podpisanego dokumentu oraz w edytowalnej wersji Excel na
adres mailowy: kancelaria@atar.edu.pl.

§5
Dysponenci s$rodkéw, kierownicy, koordynatorzy nie uwzgledniaja w planach kosztow
wynagrodzen finansowanych z subwencji. Pozostale wynagrodzenia (finansowane z
projektow, dotyczace studiow podyplomowych, kursow, projektéw edukacyjnych itp.) musza
zosta¢ zaplanowane.

§6
Planowane na 2024 koszty poszczegdlnych komorek organizacyjnych ujete we wstepnym
planie rzeczowo — finansowym (prowizorium) nalezy utrzymaé na poziomie 98% kosztow
zatwierdzonych w planie rzeczowo-finansowym na rok 2023 r. Kwote graniczng kosztow
obliczy Kwestor i przekaze wszystkim dysponentom $rodkéw budzetowych w terminie do 2
listopada.

§7
W planie zakupow muszg by¢ wypelhione wszystkie pola, gdyz stanowia istotne informacje
planistyczne. Proszg o podawanie realnych termindéw realizacji poszczegdlnych wydatkow oraz
zrodet ich finansowania (np. wlasne, projektowe, érodki inwestycyjne).

§8
W planie finansowym — planie zakupdéw powinny znalez¢ sie wszystkie koszty, ktére zostana
poniesione w 2024 roku (np. koszty wynikajgce juz z zawartych umoéw, czy tez koszty
wynikajgce ze zlozonych zapotrzebowan, ktére nie zostang zrealizowane w biezacym roku?).
Za moment poniesienia (zrealizowania) kosztu nalezy uzna¢ date sprzedazy (date dostawy
towaru lub wykonania ustugi).

§9
Dysponenci srodkow, kierownicy, koordynatorzy nie ujmuja w planie finansowym — planie
zakupow wydatkow ogoélnouczelnianych. Wydatki ogdlnouczelniane dotyczgce zakupow
mebli, materiatdw biurowych, s$rodkoéw czystosci, urzgdzen komputerowych, ustug
reklamowych, pocztowych i kurierskich, remontowych oraz inwestycji budowlanych

1 Informacje w zakresie sporzadzania planéw przychodéw przekaze do jednostek, ktére przychody
osiagaja Kwestor w odrebnym mailu.

2 Aby koszt zostat zakwalifikowany do biezgcego roku, faktura musi posiadac date sprzedazy/dostawy
roku 2023.
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dysponenci $rodkow przesylaja bezposrednio do 0sob odpowiedzialnych za zbiorcze ich ujecie
w planie finansowym (planie zakupow). Rzeczowy zakres wydatkow ogodlnouczelnianych i

0s0b odpowiedzialnych za ich ujecie w planie finansowym okresla zalacznik nr 5 do
Zarzadzenia Rektora nr 114/2023.

§ 10
W planach finansowych nie nalezy ujmowa¢ wydatkow i przychodow dotyczacych funduszy
(ZFSS, Funduszu Stypendialnego).

§ 11

Przy szacowaniu przychoddéw nalezy bazowaé¢ na decyzjach zawartych w umowach oraz
prognozach wpltywoéw srodkéw pozabudzetowych z dzialalnosci edukacyjnej i gospodarczej
(optaty dziekanatowe, czesne, oplaty za $wiadczone ushugi najmu, w tym Dom Studenta, hala
sportowa, przychody z tytulu pozostatych ustug i sprzedazy, réwniez ewidencjonowane za
pomoca kas fiskalnych. Koordynatorzy projektéw realizowanych przez uczelnie wykazujg
przychody réwne planowanym w roku 2024 kosztom ponoszonym z dofinansowania jakie
otrzymuja na ten cel (bez uwzglednienia wktadu wilasnego).

§12
Wstepny plan rzeczowo-finansowy (prowizorium) jest podstawg do sporzadzenia planu
rzeczowo-finansowego po uzyskaniu informacji o wysokosci subwencji na rok budzetowy
2024 i obowiazuje do czasu zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego na rok 2024.

KANCLER?

mgrk{’udiu.ﬁ Kola
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