Zarzadzenie nr 128/2023
Rektora Akademii Tarnowskiej
z dnia 14 grudnia 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Akademii Tarnowskiej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023.120
Zz p6ézn. zm.) oraz na podstawie Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowiacej Zalacznik do
Zarzadzenia Nr 27/2009 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia
8 wrzesnia 2009 r. zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
Powohuj¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczacy — Pan Jozef Ligeza
2) Sekretarz — Pani Katarzyna Bator-Ptak
3) Cztonek — Pani Monika Grela
4) Cztonek — Pani Jadwiga Glowacka

2.
Powotuje zespoty w skladzie: §
Numer zespotu Sktad zespotu spisowego Pole spisowe
I 1. Agnieszka Rybska - Kwestura Nr1
2. Agnieszka Kapusta — Dziat Toku Studiow
I 1. Stawomir Urban — Dziat Obstugi Informatycznej Nr 2
2. Alicja Kosman-Nasiadka - Kwestura
i 1. Marta Jagietto-Zajac - Kwestura Nr 3
2. Piotr Bihuniak - Dziat Techniczny

§ 3.
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nast¢puje na dzien:
1) w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2023 r;
2) w drodze uzgodnienia salda na dzien 30.11.2023 r.;
3) w drodze weryfikacji na ostatni dzien roku kalendarzowego, przy czym mozna ja
prowadzi¢ nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym;
4) spis srodkow pienigznych w kasie na ostatni dzien roku kalendarzowego.

2. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram, stanowiacy Zatacznik do
Zarzadzenia.

§ 4.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukcji
inwentaryzacyjnej, stanowiacej Zatacznik do Zarzadzenia Nr 27/2009 Rektora Panstwowe;j
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 8 wrzesnia 2009 r. z udzielonym instruktazem.

§ 5.
Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i Kwestora do przeprowadzenia
szkolenia oraz szczegdlowego instruktazu cztonkéw komisji 1 zespotow spisowych do dnia
20 grudnia 2023 r.




§ 6.
Zobowiagzuj¢ pracownikow do wykonania nastepujacych prac przygotowawczych do
inwentaryzacji:
1) jednostki organizacyjne Akademii powinny dokona¢ uzgodnien z Kwesturg w zakresie
prowadzonej ewidencji sktadnikow majatkowych w celu ustalenia ich stanu biezacego;

§7.
Kierownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie komorki
w celu sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 8.
Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j:
1) ztozy niezwlocznie, nie pdzniej niz do dnia 19 stycznia 2023 r. Kwestorowi wypetnione
arkusze inwentaryzacyjne w celu ich wyceny i rozliczenia rdznic;
2) ztozy niezwlocznie, nie pozniej niz do 1 marca 2023 r. przedtozy Rektorowi Akademii
Tarnowskiej protokét komisji inwentaryzacyjnej.

§9.
Wyniki inwentaryzacji ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 10.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 11,
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. Malgorzata Kolpa, prof. Uczelni

Rektor Akademii Tarnowskiej



HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W ROKU 2023

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 128/2023
Rektora Akademii Tarnowskiej
z dnia 14 grudnia 2023 r.

Rodzaj skiadnikow Pole spisowe Sposéb przeprowadzenia Wyg stanu Zespét spisowy / 0soby Termin
Lp. majatkowych Nazwa Numer inwentaryzacji na dzien odpowiedzialne pr zeprowadzeq!a
inwentaryzacji
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Stan kasy, czeki, weksle, - ul. Mickiewicza 8 Spis z natury 31.12.2023 31.12.2023
bony i inne papiery - ul. Stowackiego 7 1 |
wartosciowe
krétkoterminowe
2 | Druki $cistego - ul. Mickiewicza 8 Spis z natury 31.12.2023 31.12.2023
zarachowania 2 1
3 | Wiasne sktadniki Pion Kanclerza 3 Spis z natury 31.12.2023 Il do 15.01.2024
majatkowe powierzone
innym jednostkom
4 | Sktadniki majatkowe objete | Pion Kanclerza Weryfikacja 31.12.2023 | Pion Kanclerza do 15.01.2024
ewidencja ilosciowa
5 | Warto$ci niematerialne i Dziat obstugi informatycznej Weryfikacja 31.12.2023 | Pracownicy do 31.01.2024
prawne merytoryczni DOI
6 | Akcjeiudziaty Kwestura Uzyskanie pisemnego | 30.11.2023 | Pracownicy kwestury do 15.01.2024
potwierdzenia od
kontrahentéw
7 | Inwestycje — érodki trwale | Dziat techniczny — sekcja inwestycji Weryfikacja 31.12.2023 | Pracownicy do 10.02.2024
w budowie merytoryczni komorek,
ktére maja przypisany
plan na inwestycje
8 | Srodki pienigzne Kwestura Uzyskanie pisemnego | 31.12.2023 | Pracownicy Kwestury do 15.01.2024
zgromadzone na potwierdzenia od
rachunkach bankowych bankéw
9 | Pozyczki i kredyty Kwestura Uzyskanie pisemnego | 31.12.2023 | Pracownicy Kwestury do 15.01.2024
potwierdzenia
wykazanego salda
10 | Naleznosci cywilnoprawne | Kwestura Uzyskanie pisemnego | 30.11.2023 | Pracownicy Kwestury do 15.01.2024

od kontrahentow

potwierdzenia od
kontrahentow




prowadzacych ksiegi
rachunkowe

11

Naleznosci publiczno-
prawne i naleznosci wobec
0s0b fizycznych oraz
podmiotéw nie
prowadzacych ksiag
rachunkowych

Kwestura

weryfikacja

31.12.2023

Pracownicy Kwestury

do 20.03.2024

12

Naleznosci sporne i
watpliwe

Kwestura

weryfikacja

31.12.2023

Pracownicy Kwestury

do 20.03.2024

13

Zobowigzania

Kwestura

weryfikacja

31.12.2023

Pracownicy Kwestury

do 20.03.2024

14

Kapitaty, fundusze,
fundusze specjalne,
i pozostate konta

Kwestura

weryfikacja

31.12.2023

Pracownicy Kwestury

do 20.03.2024




