
Rektor Akademii Tarnowskiej ogłasza konkurs na 
stanowisko Specjalisty ds. Zamówień publicznych 
w grupie pracowników administracji  
w pełnym wymiarze czasu pracy.

Wymagania stawiane kandydatom:
1.	 Znajomość ustawy Prawo zamówień publicznych i aktów wykonawczych do ustawy.

2.	 Posiadanie doświadczenia w przeprowadzaniu postępowań przetargowych,  
	 w tym o wartości powyżej progów unijnych.

3.	 Wykształcenie wyższe.

4.	 Umiejętność obsługi komputera w zakresie pakietów biurowych – zwłaszcza MS Office (Word, Excel).

5.	 Samodzielność oraz dobra organizacja, w tym sprawna realizacja powierzonych zadań związanych  
	 z obowiązującymi na gruncie prawa zamówień publicznych terminami ustawowymi.

6.	 Umiejętność radzenia sobie z presją czasu i stresem.

Do podstawowych obowiązków osoby zatrudnionej na ww. stanowisku należeć będzie: 
1.	 Realizacja obowiązków wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych  
	 oraz procedur wewnętrznych Akademii Tarnowskiej.

2.	 Współpraca z jednostkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania postępowania o udzielenie zamówienia.

3.	 Opracowywanie Specyfikacji Warunków Zamówienia oraz przygotowywanie i dokonywanie ogłoszeń wymaganych ustawą.

4.	 Przygotowywanie oraz prowadzenie korespondencji z Wykonawcami oraz Urzędem Zamówień Publicznych 
	 w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

5.	 Przygotowywanie wyjaśnień i zmian dotyczących treści Specyfikacji Warunków Zamówienia.

6.	 Przyjmowanie i weryfikacja ofert Wykonawców.

7.	 Sporządzanie protokołów ZP.

8.	 Udział w pracach komisji przetargowych.

9.	 Obsługa komunikacji elektronicznej z Wykonawcami.



Kandydatowi oferujemy:
1.	 Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę.

2.	 Atrakcyjne wynagrodzenie i system premiowania.

3.	 Możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia swoich kwalifikacji.

4.	 Pracę w zgranym zespole i przyjaznej atmosferze.

5.	 Benefity z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych.

 
Wymagane dokumenty:
1.	 CV (z uwzględnieniem przebiegu dotychczasowego zatrudnienia).

2.	 List motywacyjny.

3.	 Kopie dokumentów poświadczające wykształcenie.

4.	 Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych  
	 w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji.

Termin składania zgłoszeń upływa z dniem 25.02.2024 r. 

Dodatkowe informacje: 14 63 16 687.

Dokumenty proszę składać: 

•	 osobiście lub drogą pocztową w wersji papierowej na Dzienniku Podawczym Akademii Tarnowskiej, ul. Mickiewicza 8,  
budynek A, pokój 024 z dopiskiem „Zamówienia Publiczne” (decyduje data wpływu), 

•	 za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres mailowy: kadry@atar.edu.pl

Uczelnia zastrzega sobie możliwość kontaktu z wybranymi osobami oraz prawo do zamknięcia konkursu bez wyboru kandydata. 
Rozstrzygnięcie konkursu jest ostateczne i nie przysługuje od niego odwołanie.

	 Rektor Akademii Tarnowskiej 

      dr hab. Małgorzata Kołpa, prof. Uczelni


