Uchwala Nr 15/2024
Senatu Akademii Tarnowskiej
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Studiow Podyplomowych Akademii Tarnowskiej

Na podstawie § 21 wust. 2 pkt 17 Statutu Akademii Tarnowskiej
przyjetego Uchwalg nr 82/2023 Senatu Akademii Tarnowskiej z dnia 28 wrzesnia 2023 r.
Senat Akademii Tarnowskiej uchwala, co nastgpuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Studiow Podyplomowych w brzmieniu jak w zalaczeniu do niniejszej
uchwaty.

§2

1. Z dniem wejécia w zycie niniejszej uchwaty, traci moc uchwata nr 89/2022 Senatu
Akademii Nauk Stosowanych w Tarnowie z dnia 07 pazdziernika 2022 r. w sprawie zmiany
Uchwaty nr 32/2021 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 5
lipca 2021 r. w sprawie przyj¢cia Regulaminu Studiow Podyplomowych Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowe;j.

2. Do spraw wszczetych 1 nie zakonczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszej uchwaty,
zastosowanie ~ maja  przepisy uchwaly, o  ktérej mowa w  ust. 1.
3. Senat upowaznia Rektora do opracowania i wprowadzenia w zycie wzorow formularzy
zatacznikow, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie.

§3

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem jej podjecia z mocg obowigzujaca od 01 pazdziernika
2024 r.

Z up. Rektora Akademii Tarnowskiej

dr Malgorzata Martowicz, prof. AT
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki



Zalgcznik do Uchwaty 15/2024
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

Regulamin Studiéow Podyplomowych
Akademii Tarnowskiej

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uczestnik - uczestnik studiéw podyplomowych,

2) Studia podyplomowe - forma ksztalcenia prowadzona w Uczelni, na ktérg sa
przyjmowani kandydaci posiadajacy kwalifikacje petna co najmniej na poziomie 6
uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki, umozliwiajgca uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 PRK,

3) Koordynator - Koordynator studiéw podyplomowych odpowiadajacy za
prawidtowos¢ ksztalcenia na studiach podyplomowych,

4) Uczelnia - Akademia Tarnowska,

5) Ustawa - ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.].

Dz.U. z 2023 r. poz. 742 z p6zn. zm.).

§2
1. Studia podyplomowe w Akademii Tarnowskiej tworzy, przeksztatca i likwiduje Rektor.
2. Rektor na wniosek Prorektora ds. Nauki i Rozwoju powotuje Koordynatora studiéw

podyplomowych.
§3

1. Wniosek o utworzenie, przeksztalcenie czy zniesienie studiow podyplomowych do
Rektora sktada wnioskodawca, ktorym moze by¢ pracownik Uczelni.

2. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych, ktorego wzor okresli zarzadzeniem
Rektor wraz z zalacznikami wymaga zaopiniowania przez Prorektora ds. Nauki i
Rozwoju.

3. Do wniosku nalezy zataczy¢:

1) program studiéw podyplomowych, ktorego wzor okresli zarzadzeniem Rektor;

2) harmonogram realizacji programu studiow podyplomowych, ktorego wzor okresli
zarzadzeniem Rektor;

3) efekty uczenia sig, ktorych strukturg okresli zarzadzeniem Rektor;

4) kosztorys studiow podyplomowych, ktérego wzor okresli zarzadzeniem Rektor.

4. Sylabusy poszczegdlnych zaje¢ lub grup zaje¢ objetych programem studiow
podyplomowych uruchamianych po raz pierwszy powinny zosta¢ dotgczone do
dokumentacji okreslonej w ust. 3 przez Koordynatora studidéw podyplomowych
najpoézniej do dnia ich rozpoczecia. Wzor sylabusa okresli zarzadzeniem Rektor.

5. Obstuge administracyjng toku studiow podyplomowych wykonuje Uczelniane Centrum
Edukacji Ustawicznej.

6. Prorektor ds. Nauki i Rozwoju nadzoruje prowadzenie dokumentacji finansowej i
ewidencji wydatkow finansowych studiow podyplomowych, wspotpracujac w tym
zakresie z Kwestorem.

§4
1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych jest odptatne.
2. Zrodtem finansowania studiow podyplomowych moga by¢:
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1) optaty za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych,

2) dotacje,

3) granty,

4) $rodki finansowe pochodzace z umoéw zawartych z innymi podmiotami.

Zrédha finansowania, o ktorych mowa w ust. 2 powinny pokrywaé wszystkie koszty
zwigzane z organizacjg i prowadzeniem studiow podyplomowych.

Optata za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych okreslana jest
w umowie o $wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych, ktérej wzor
okresli zarzadzeniem Rektor, zawarte] w formie pisemnej miedzy uczestnikiem a
Uczelnig. Umowa okresla w szczegolnosci:

1) kwote wpisowego,

2) opflate za swiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych (czesne),

3) oplatg za wydanie dokumentu potwierdzajacego ukonczenie studiow
podyplomowych.

Po spelieniu wszystkich warunkéw niezbednych do ukonczenia studiow
podyplomowych oraz uzyskaniu wymaganej liczby punktow ECTS, uczestnik
otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studidow podyplomowych, ktéorego wzor okresli
zarzadzeniem Rektor.

W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
uczestnik moze wystgpi¢ do Uczelni o wydanie duplikatu. W tym przypadku Uczelnia
pobiera optaty w wysokosci i trybie ustalonym odrebnymi przepisami.

Dokumenty wydawane w zwigzku z przebiegiem lub ukofczeniem studiow
podyplomowych, przeznaczone do obrotu prawnego z zagranica, sg uwierzytelniane
na wniosek zainteresowanego (art. 163 Ustawy). Dyrektor NAWA (Narodowej
Agencji Wymiany Akademickiej) uwierzytelnia §wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych, duplikaty tych dokumentéw oraz zaswiadczenia o ukonczeniu
studiow podyplomowych. Za uwierzytelnienie pobiera si¢ oplate.

Il. REKRUTACJA

§5
O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiegac si¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje
petna co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego 1 nauki.
Osoby niebgdace obywatelami polskimi moga odbywa¢ studia podyplomowe.
Co najmniej na dwa miesigce przed rozpoczeciem zaje¢, Koordynator studidow
podyplomowych podaje na stronie internetowej Uczelni do wiadomosci publiczne;j:
zasady rekrutacji na studia podyplomowe, liczbe miejsc, minimalng liczbe kandydatow,
termin i miejsce sktadania dokumentow, wysokos¢ wpisowego oraz wysoko$¢ optaty
za $wiadczone ustugi edukacyjne na studiach podyplomowych.
Rekrutacja moze by¢ prowadzona w formie elektroniczne;.

§6
Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe zobowigzany jest ztozy¢
wymagane dokumenty, tj.:
1) wypetniong ankiete osobowa, ktorej wzor okresli zarzadzeniem Rektor,
2) odpis lub poswiadczong przez Uczelnig¢ kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow,
3) potwierdzenie uiszczenia kwoty wpisowego,
4) inne wymagane dokumenty zwigzane ze specyfikg studiow podyplomowych,
okreslone w zasadach rekrutacji,
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5) aktualng fotografi¢ kandydata.

O zakwalifikowaniu Kandydata na studia podyplomowe decyduje lokata na liScie
rankingowej, w granicach ustalonej liczby miejsc na studia podyplomowe.

Decyzj¢ o zakwalifikowaniu kandydata podejmuje Prorektor ds. Nauki i Rozwoju.

Od decyzji Prorektora ds. Nauki i Rozwoju kandydatowi przystuguje odwotanie do
Rektora w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

Do uruchomienia studiow podyplomowych na okre§lonym kierunku wymagana jest
minimalna liczba uczestnikdw obliczona na podstawie kalkulacji kosztow dla danego
kierunku. W przypadku nie uruchomienia studiéw podyplomowych kwota wpisowego
podlega zwrotowi.

I11. ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§7
Studia podyplomowe prowadzone sg w formie niestacjonarnej. Zajecia na studiach
podyplomowych moga by¢ realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegtos¢.
Na studiach podyplomowych obowigzuje organizacja roku akademickiego okreslana
przez Rektora dla catej Uczelni osobnym zarzadzeniem.
Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry. Program studiow
podyplomowych powinien umozliwia¢ uzyskanie przez uczestnika co najmniej 30
punktow ECTS.
W przypadku studiow podyplomowych kwalifikacyjnych dla nauczycieli minimalng
liczbe godzin dydaktycznych okres$laja standardy ksztalcenia nauczycieli okreslone
w odrebnych przepisach.
W  szczegoélnie uzasadnionych przypadkach na wniosek uczestnika, studia
podyplomowe moga by¢ prowadzone wedlug Indywidualnej Organizacji Studidw
(I0S). Decyzje w sprawie udzielenia I0S podejmuje Prorektor ds. Nauki
i Rozwoju.

IV. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§8
Szczegotowy zakres wymagan z poszczegolnych zaje¢ lub grup zajeé okresSla
nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia 1 umieszcza go w sylabusie zajec.
Warunkiem ukonczenia studidéw podyplomowych jest uzyskanie zaliczen i zdanie
egzaminow okre$lonych w programie studiow podyplomowych i harmonogramie
realizacji programu studiow podyplomowych. Ocena koncowa wpisywana na
Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych ustalana jest jako $rednia
arytmetyczna wszystkich ocen z zaliczen 1 egzaminéw objetych harmonogramem
realizacji programu studiow podyplomowych.
Harmonogram realizacji programu studiow podyplomowych moze przewidywaé
egzamin dyplomowy.
Uczestnik otrzymuje kart¢ okresowych osiggniec¢ uczestnika studiow podyplomowych,
ktorej wzor okresli zarzadzeniem Rektor, do ktorej wpisywane sg oceny oraz punkty
ECTS uzyskane z zaliczen i egzaminow.
Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia potwierdza uzyskane oceny
w protokole zaliczenia zaje€, ktorego wzor okresli zarzadzeniem Rektor.



. Forme zaliczania zaje¢ okre$la harmonogram realizacji programu studidw
podyplomowych obowigzujacy dla danego kierunku.

. Dla zaj¢¢ lub grup zajec, ktore koncza si¢ w semestrze zaliczeniem lub egzaminem na
oceng stosuje si¢ nastepujacg skale ocen:

bardzo dobry - 50  (bdb),
dobry plus - 45  (+db),
dobry - 40  (db),
dostateczny plus - 3,5 (+dst),
dostateczny - 3,0  (dst),
niedostateczny - 2,0  (ndst).

. Dla zaje¢ lub grup zaje¢, ktore konczg si¢ w semestrze zaliczeniem bez oceny,
obowigzuje zapis:  zaliczono - zal, nie zaliczono - nzal.

. Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studiow podyplomowych, wyréwnany do pelnej oceny wg zasady:

wynik rzeczywisty wynik ogdélny
4,51 -5,00 bardzo dobry
4,11 -4,50 dobry plus
3,71-4,10 dobry
3,31-3,70 dostateczny plus
do 3,30 dostateczny

V. EGZAMIN DYPLOMOWY

§9

. Jesli program studiow podyplomowych przewiduje egzamin dyplomowy, warunkiem do

jego dopuszczenia jest:

1) uzyskanie zaliczen wszystkich zaje¢ i praktyk oraz ztozenie wszystkich egzaminow
objetych harmonogramem realizacji programu studiéw podyplomowych,

2) uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego od
promotora pracy lub projektu i recenzenta, w przypadku jezeli program studiow
podyplomowych przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej lub projektu,

3) dofgczenie do pracy dyplomowej Ilub projektu dyplomowego o$wiadczen
0 samodzielnym ich przygotowaniu, a w przypadku pracy dyplomowej pisemnej
o zgodno$ci wersji elektronicznej z wersja drukowang, ktorego wzor okresli
zarzadzeniem Rektor.

. W przypadku, gdy harmonogram realizacji programu studiow podyplomowych

przewiduje przygotowanie pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego uczestnik ma

prawo do zapoznania si¢ z ocenami ustalonymi przez promotora i recenzenta przed
egzaminem dyplomowym.

. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Koordynatora studiow

podyplomowych, w sklad ktérej wchodza: przewodniczacy, promotor pracy oraz

recenzent.

. Egzamin dyplomowy winien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajacym 2 miesiecy od

daty ztozenia pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego z wylaczeniem okresu

wakacji letnich okre§lonych w zarzadzeniu Rektora w sprawie organizacji roku
akademickiego.



5. Termin ztozenia pracy dyplomowe;j lub projektu dyplomowego moze zostaé przedtuzony,
nie wiecej niz o trzy miesigce. Do okresu przedtuzenia nie wlicza si¢ okresu wakacji
letnich okreslonych w zarzadzeniu Rektora, o ktérym mowa w ust. 4. Decyzje o
przedtuzeniu terminu zlozenia pracy dyplomowej podejmuje Prorektor ds. Nauki i
Rozwoju po wczesniejszej opinii wydanej przez Koordynatora studiow podyplomowych.

6. W przypadku przedluzenia terminu zlozenia pracy dyplomowej lub projektu
dyplomowego egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajacym
1 miesigca od daty jej zlozenia.

7. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokol, ktoérego wzor okresli
zarzadzeniem Rektor, obejmujacy: ocene pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego
tres¢ zadanych pytan, oceny z odpowiedzi, ocen¢ z egzaminu dyplomowego oraz
koncowg oceng bedaca ogolnym wynikiem ukonczenia studiow podyplomowych.

V1. PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 10
1. Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych Uczelni, urzadzen i $rodkow
niezbednych do realizacji programu studiow podyplomowych,
2) korzystania z zasobow biblioteki Uczelni na zasadach okres§lonych w jej
regulaminie,
3) otrzymania rozkladu =zaje¢ 1 harmonogramu realizacji programu studidw
podyplomowych, w tym takze drogg elektroniczna.
2. Uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania postanowien regulaminu studiow
podyplomowych oraz przepisow porzadkowych obowigzujacych na terenie Uczelni,
a w szczego6lnosci powinien:
1) uczestniczy¢é w zajgciach, uzyskiwaé zaliczenia i przystgpowaé do egzamindéw
przewidzianych harmonogramem realizacji programu studiéw podyplomowych,
2) niezwlocznie powiadomi¢ Uczelniane Centrum Edukacji Ustawicznej o zmianie
danych osobowych,
3) wnosic¢ optaty w wysokosci i terminach okreslonych w umowie o §wiadczenie ustug
edukacyjnych na studiach podyplomowych.

VIIL. SKRESLENIE Z LISTY UCZESTNIKOW I WZNOWIENIE STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§11
1. Koordynator studiow podyplomowych wystepuje z wnioskiem do Prorektora ds. Nauki
i Rozwoju o skreslenie z listy uczestnikow w przypadku:
1) niepodjecia studiow podyplomowych,
2) rezygnacji ze studiow podyplomowych,
3) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych harmonogramem realizacji programu studiow
podyplomowych,
4) niewniesienia w terminie wymaganych oplat,
5) niezlozenia pracy dyplomowej lub projektu dyplomowego w terminie okreslonym
w programie studiow podyplomowych.
2. Decyzje o skresleniu z listy uczestnikow i jego przyczynach uczestnik otrzymuje na
pismie.



3. Uczestnik skreslony z listy moze ubiegaé si¢ o wznowienie studidéw podyplomowych
pod warunkiem, ze Uczelnia uruchomi ich kolejng edycje, jednak nie pdzniej niz
w ciggu 2 lat od daty skreslenia.

4. Decyzje o wznowieniu studiow podyplomowych podejmuje Prorektor ds. Nauki i
Rozwoju po uzyskaniu opinii Koordynatora studiow podyplomowych.

5. Warunkiem dopuszczenia uczestnika do wznowienia studiow podyplomowych jest
uprzednie uregulowanie wszelkich naleznych optat.

6. Uczestnikowi przystuguje prawo do ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy
w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji o odmowie wznowienia studiow
podyplomowych lub skresleniu z listy uczestnikow do Rektora.

VI1I. UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KOORDYNATORA STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

§12
1. Koordynator studiéw podyplomowych odpowiedzialny jest za organizacje studiow
podyplomowych oraz realizacj¢ programu studiéw podyplomowych i harmonogramu
realizacji programu studiow podyplomowych. Do jego obowigzkéw w szczegdlnosci
nalezy:

1) przygotowanie wymaganych informacji o studiach podyplomowych,

2) przygotowanie wnioskow w sprawie sporzadzania uméw dla prowadzacych zajecia,
ktérych wzory okresli zarzagdzeniem Rektor.

3) przygotowanie rozktadu zaje¢ oraz obsady kadrowej studidow podyplomowych w
porozumieniu z Prorektorem ds. Nauki i Rozwoju,

4) zapewnienie prawidtowej organizacji programu dydaktycznego, kierowanie
przebiegiem studiow podyplomowych,

5) przedstawianie do akceptacji Prorektora ds. Nauki i Rozwoju wnioskoéw dotyczacych:
skreslenia z listy uczestnikow, wznowienia studiow podyplomowych, zwrotu optaty
za studia podyplomowe, rozlozenia optaty na raty oraz wszelkich wnioskow
sktadanych przez uczestnikoOw w trakcie trwania toku studiow podyplomowych,

6) przedstawienie do akceptacji Rektora zaopiniowanego pozytywnie przez Prorektora
ds. Nauki i Rozwoju sprawozdania merytorycznego bezzwlocznie po zakonczeniu
studiow podyplomowych.

7) sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiow podyplomowych, w terminie do 2
miesiecy od zakonczenia zajg¢¢ dydaktycznych. Wszelkie dane finansowe do
sporzadzenia sprawozdania dostarcza Koordynatorowi Kwestor w terminie
1 miesigca od =zakonczenia zaje¢ dydaktycznych w danej edycji studiow
podyplomowych.

IX. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 13

1. Przebieg studiow podyplomowych dokumentowany jest w ewidencji uczestnikow
studiow podyplomowych oraz rejestrze wydanych §wiadectw, protokotach zaliczenia
zaje¢ oraz na karcie okresowych osiagnie¢ uczestnika studiow podyplomowych.

2. Uczelnia prowadzi ewidencje uczestnikow studiéw podyplomowych oraz rejestr
wydanych §wiadectw, do ktdérego wpisuje si¢: imiona i nazwisko oraz dat¢ i1 miejsce
urodzenia, posiadane wyksztatcenie (numer dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych i



nazwe¢ Uczelni), date rozpoczecia studiow podyplomowych, nazwe studiow
podyplomowych oraz numer $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych. Po
zakonczeniu studiow podyplomowych uczestnik potwierdza w ewidencji otrzymanie
swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych.

Ewidencja uczestnikow studiow podyplomowych oraz rejestr wydanych §wiadectw
moga by¢ prowadzone w formie elektroniczne;.



