Uchwala Nr 18/2024
Senatu Akademii Tarnowskiej
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

w sprawie zmiany zalacznikow do Uchwaly Nr 26/2016 Senatu Panstwowej Wyiszej
Szkoly Zawodowej w Tarnowie z dnia 11 marca 2016 r. w sprawie uruchomienia
w Instytucie Administracyjno-Ekonomicznym studiow podyplomowych "Administracja
urzedow samorzadowych i panstwowych' od roku akademickiego 2016/2017

Na podstawie art. 28 wust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z pdzn. zm.), § 21, ust. 2
pkt.12 Statutu Akademii Tarnowskiej (t.j. przyjety Uchwalg Nr 82/2023 Senatu Akademii
Tarnowskiej z dnia 28 wrzesnia 2023 r.) oraz w zwigzku z § 2 ust. 1 Regulaminu Studiéow
Podyplomowych (przyjetym Uchwata Nr 89/2022 Senatu Akademii Nauk Stosowanych
w Tarnowie z dnia 07 pazdziernika 2022 roku) Senat Akademii Tarnowskiej uchwala, co
nastepuje:

§1

1. Zmienia si¢ plan studiow podyplomowych "Administracja urzedow panstwowych
i samorzadowych", okreslony w zataczniku Nr 1 do Uchwaty Nr 26/2016 z dnia 11 marca
2016 r., i przyjmuje si¢ harmonogram realizacji programu studiéw, ktory stanowi zatgcznik
Nr 1 do niniejszej Uchwaty.

2. Zmienia si¢ program studiow podyplomowych "Administracja urzedow panstwowych
i samorzadowych", okreslony w zatgczniku Nr 2 do Uchwaty Nr 26/2016 z dnia 11 marca
2016 r., 1 przyjmuje si¢ program studiow podyplomowych, ktory stanowi zatacznik Nr 2 do
niniejszej Uchwaty.

3. Zmienia si¢ efekty ksztalcenia studiow podyplomowych "Administracja urzedoéw
panstwowych i samorzadowych", okreslone w zatgczniku Nr 3 do Uchwaty Nr 26/2016 z dnia
11 marca 2016 r., i przyjmuje si¢ zaktadane efekty uczenia sig, ktore stanowig zatgcznik Nr 3
do niniejszej Uchwaty.

§2

Traci moc Uchwata Nr 64/2020 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Tarnowie z dnia 01 wrze$nia 2020 r. w sprawie zmiany zatgcznika Nr 1, Nr 2 i Nr 3 do
Uchwaly Nr 26/2016 z dnia 11 marca 2016 r. w sprawie uruchomienia w Instytucie
Administracyjno-Ekonomicznym  studiow  podyplomowych "Administracja urzedoéw
samorzadowych i panstwowych" od roku akademickiego 2016/2017.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Z up. Rektora Akademii Tarnowskiej

dr Malgorzata Martowicz, prof. AT
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki



Akademia Tarnowska

Harmonogram realizacji programu studiow

tryb studiéw:

rok akademicki:
kierunek: Administracja urzedéw panstwowych i samorzadowych

2024/2025

studia podyplomowe, doskonalace

Zatgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr 18/2024
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

Forma zaliczenia
. Razem rok1
Lp. Nazwa przedmiotu zal.z | godz ECTS semestr | 0 semestr 11 @
ogz. | zal | g W‘C‘L‘LO‘S‘K‘I 2 W‘C‘L‘LO‘S‘I 3
PRZEDMIOTY OBOWIAZKOWE
1 |Podstawy wiedzy o prawie egz. 10 5 |10 5
PP . - . zal. z
2 |Zrédta i interpretacja prawa administracyjnego — 10 5 10 5
Dostep do informacji publicznej w aspekcie ochrony danych zal. z
3 . R 10 4
osobowych i informacji niejawnych oceng 10 4
4 Krajowle i unijne prawo administracyjne - wybrane ogz. 15 5
zagadnienia 15 5)
Praktyczne aspekty postepowania administracyjnego i zal. z
5 i X 15 5|
sadowo-administracyjnego oceng 15 5
. zal. z
6  |Prawo pracy z prawem urzgdniczym — 10 4 10 4
. . zal. z
7
Finanse publiczne ——— 10 4 10 4
8 |Etyka i kultura zawodu urz¢dnika Eba 10 &
Y ¢ oceng 10 3
Poprawnos¢ jezykowa pism urzgdowych i kultura zal. z
9 Lo 10 8]
komunikacji oceng 10 3
10 |Stosowanie prawa prywatnego w praktyce administracji oR 10 4
publicznej 10 4
- " zal. z
11
Elementy prawa karnego w administracji —— 10 4 10 2
12 |Zarzadzanie w administracji zlz) 4, |y
Arzadzanie w a strac oceng 10 4
13 [Informatyzacja administracji publicznej egz. 10 2 10 2
14 Zadanla ad@lnlstrac;l publicznej w zakresie bezpieczenstwa eqz. 10 2
i zarzadzania kryzysowego 10 2
15 |Ustrdj administracji publicznej w Polsce egz. 10 2 10 2
A . zal. z
16 |Praktyczne aspekty zamowien publicznych — 5 1 5 1
17 [Stosowanie prawa w administracji Lz 10 2
P . oceng 10 2
18 [Post ic cgzekucyjne w administracji wlzl g |
ostgpowanie egzekucyjne w administracji — 5 1
RAZEM 180 60) 35| 45 30| 65]15| 20 30
[ [Legenda: \ [ T[] LT ]

‘W - wyklad, C - éwiczenia, L - labolatorium




Zalgcznik Nr 2 do Uchwaly Nr 18/2024
z dnia 26 kwietnia 2024 r.

PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Jednostka prowadzaca studia podyplomowe: Uczelniane Centrum Edukacji Ustawicznej
Nazwa studiow:! Administracja urzedow panstwowych i samorzgdowych

Typ studiéw:? doskonalgce

Czas trwania studiow: dwa semestry

Laczna liczba godzin zajeé¢ (koniecznych do ukonczenia studiow): 180

Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiow podyplomowych: 60

Dziedzina nauki i dyscyplina naukowa oraz dyscyplina artystyczna, do ktorej
przyporzadkowane sa studia podyplomowe: dziedzina nauk spotecznych, dyscyplina naukowa -

nauki o polityce i administracji

Jezyk prowadzonych studiow podyplomowych:3 Studia prowadzone w catosci w jezyku polskim

Adresat studiow: Studia kierowane sq do magistrow i licencjatow réznych specjalnosci, ktorzy
pracujq lub planujq zatrudnienie w organach administracji publicznej, w tym takze na
stanowiskach zwigzanych z zarzqdzaniem kryzysowym albo w stuzbach, inspekcjach i strazach.
Kierowane sq takze do 0sob, ktore odbywajg stuzbe przygotowawczq albo zamierzajg brac¢ udzial

w rekrutacji na stanowiska w organach lub instytucjach administracji publicznej.

Limit przyjec¢: uzalezniony od kalkulacji kosztow
Oplata za studia:
Optata za semestr (czesne) - 1500 zt (3000 zi za rok)

Whpisowe - 100 zk
Optata za Swiadectwo - 100zt

Warunki przyjecia na studia: ukorczone studia wyzsze

Wymogi zwigzane z ukonczeniem studiow podyplomowych: (praca dyplomowa, egzamin
dyplomowy, inne):

Uzyskanie pozytywnych ocen z zaliczen i egzaminow z przedmiotow objetych programem studiow.
Imi¢ i nazwisko koordynatora studiow:

dr Anna Ggdek

Ogolne cele ksztalcenia:

Studia podyplomowe maja na celu wyposazenie Stuchaczy w wiedzg¢ 1 umiejgtnosci praktyczne
niezbedne do wykonywania pracy w urzedach administracji publicznej (rzadowej 1 samorzadowej)

oraz w administracji organdw wymiaru sprawiedliwosci, pomocy i obstugi prawnej. Studia

! Powinna by¢ adekwatna do efektow uczenia si¢ zakladanych dla programu studiow.

2 Doskonalgce/kwalifikacyjne (w przypadku kwalifikacyjnych nalezy okresli¢ uprawnienia jakie uzyskuje absolwent
tych studiow).

3 Studia prowadzone w catosci w jezyku polskim/studia prowadzone w calosci w jezyku obcym/studia prowadzone
czgsciowo w jezyku polskim i czesciowo w jezyku obcym.



stanowig podstawe do profesjonalnego wykonywania obowigzkoéw zawodowych poprzez
uwzglednienie W programie:

— aktualnego stanu prawnego,

— zaje¢ specjalizacyjnych z zakresu administracji publicznej oraz administracji organow wymiaru
sprawiedliwosci, pomocy i obstugi prawne;j,

- obowigzkéw administracji w sytuacjach kryzysowych,

— dominacji metod nauczania praktycznego.

Zwiazek efektow uczenia si¢ z misj3 i strategia Uczelni:

Studia wpisujq sie w misje i strategie Uczelni zwlaszcza w zakresie celu strategicznego 3:
Odpowiedzialnos¢ spoteczna - Ksztatcenie przez cate zycie realizowane przez organizacje kursow,
studiow podyplomowych, egzaminow kwalifikacji zawodowych, egzaminow certyfikowanych,

wolontariat.

Réznice w stosunku do innych studiow podyplomowych o podobnie zdefiniowanych celach
i efektach uczenia si¢ prowadzonych na Uczelni:

Uczelnia nie prowadzi podobnych studiow.

Opis wewnetrznego systemu zapewnienia jakoSci ksztalcenia:

Program studiow, opis efektow uczenia si¢ i Sylabusy zajec¢ konsultowane sq z Dziatem Jakosci
Ksztalcenia i opracowane zgodnie z obowiqzujgcymi regulacjami wewnetrznymi Uczelnianego
Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia. W kazdej edycji studiow prowadzone bedg badania
ankietowe majqgce na celu uzyskanie opinii stuchaczy o programie studiow, poziomie prowadzenia
zajeé, organizacji, poziomie satysfakcji. Wnioski z ankiet wdrazane bedg W kolejnych edycjach
studiow. Po zakonczeniu studiow koordynator sklada raport z ich przebiegu wilasciwemu

Prorektorowi.



Zatqgcznik Nr 3 do Uchwaly Nr 18/2024

z dnia 26 kwietnia 2024 r.

Efekty uczenia si¢ dla kierunku studiéw z odniesieniami do charakterystyk efektéw uczenia si¢

drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji

Nazwa kierunku studiow:

Administracja urzedéw panstwowych i samorzadowych
Poziom studiow: podyplomowe (kwalifikacje czastkowe na poziomie 6)
Profil ksztatcenia: praktyczny

Kod efektu
dla
kierunku

Efekty uczenia si¢ dla studiow podyplomowych

Po ukonczeniu studiow absolwent:

Odniesienie do
efektow uczenia si¢
zgodnych z Polska
Rama Kwalifikacji

Kod charakterystyk
11 stopnia®

WIEDZA

K_WO01

posiada zaawansowang wiedz¢ teoretyczng |
praktyczna z zakresu nauk spolecznych, zwtaszcza
nauki o prawie i nauki o administracji oraz wiedze
z zakresu ekonomii

P6S_WG

K_WO02

posiada kompleksowa wiedza dotyczaca struktur i
zasad funkcjonowania organéw administracji
publicznej, wymiaru sprawiedliwos$ci, pomocy i
ochrony prawnej

P6S_WG

K_WO03

posiada zaawansowang wiedzg dotyczaca funk-
cjonowania administracji zarowno na ptaszczyznie
krajowej jak 1 migdzynarodowej (ze szczegdlnym
uwzglednieniem obszaru Unii  Europejskiej)
zorientowana na zastosowania praktyczne

P6S_WG

K_WO04

posiada wiedz¢ o cztowicku jako  stronie
réznorodnych  stosunkéw  spotecznych, a w
szczegolnoscei stosunkow prawnych (relacje urzad —
obywatel)

P6S_ WG

K_WO05

zna 1 wlasciwie interpretuje przepisy prawa
konieczne do wykonywania pracy w administracji
publicznej, zwlaszcza prawa administracyjnego,
finansow 1 zamowien publicznych, prawa
urzedniczego, cywilnego 1 karnego (regulacji
dotyczacych sytuacji kryzysowych)

P6S_ WG
P6S_WK

K_W06

posiada wiedze o metodach i narzedziach
odpowiednich dla nauki o prawie i nauki o
administracji, pozwalajacych opisywac struktury,
instytucje i procesy spoteczne, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  wybranych instytucji  oraz
organizacji spotecznych i gospodarczych

P6S_ WK

K_WO07

zna zasady i normy etyczne Kkonieczne do
wykonywania pracy w urzgdach administracji
publicznej oraz administracji sadéow i instytucji
ochrony i obstugi prawnej

P6S_WK

UMIEJETNOSCI

K_Uo1

potrafi postugiwa¢ si¢ pojeciami prawnymi i
ekonomicznymi  oraz  wykorzysta¢ = wiedzg
teoretyczng w praktyce

P6S_UW

K_U02

prawidlowo wykorzystuje przepisy prawne i
orzecznictwo dla rozwigzania konkretnych stanow
faktycznych

P6S_UW

K_U03

umie zastosowa¢ wiedzg z zakresu organizacji i

P6S_UW




zarzadzania w praktyce funkcjonowania urz¢dow
administracji publicznej, organéw pomocy i
ochrony prawnej (stuzb, jednostek i strazy)

potrafi analizowa¢ zaproponowane rozwigzania
konkretnych problemow i przedstawia¢ w tym

K_U04 zakresie odpowiednie rozstrzygnigcia. Umie PeS_UW
wdrozy¢ proponowane rozwigzania
K U05 ppsigda umiejetno$¢ rozumienia i analizowania P6S UW
- zjawisk spotecznych -
potrafi samodzielnie, starannie przygotowywac
pisma i dokumenty zwigzane z pracg zawodowa z
K U06 wykorzystaniem technik ICT oraz komunikowa¢ P6S_UW
- si¢ z klientami urzedow, w tym takze; sprawnie P6S_UK

postuguje si¢ dostgpnymi Srodkami informacji i
technikami biurowymi

posiada umiejetno$¢ przygotowania typowych i
K_U07 wlasciwych dla administracji wystapien ustnych, P6S_UK
w jezyku polskim i w jezyku migowym

posiada umiejetnos¢ komunikowania si¢ z

K_U08 . . P6S_UK
- otoczeniem w miejscu pracy -
K_U08 potrafi akt.ywnle’ l.JCZ.estnch’yc W pracy grupowej P6S_UO
oraz organizowac i kierowa¢ zespolami
rozumie potrzebe podnoszenia kwalifikacji
K_U10 zawodowych 1 ciagglego poglebiania oraz P6S_UU
doskonalenia wiedzy
KOMPETENCJE SPOLECZNE
jest gotow krytycznie ocenia¢ wlasng wiedze, a w
K_KO01 przypadku trudnosci z samodzielnym P6S_KK
rozwiazaniem problemu zasiggac opinii ekspertow
jest gotow do dziatania w sposéb przedsigbiorczy: P6S KO

K_KO02 jest przygotowany do poruszania si¢ na rynku
pracy oraz zmiany miejsca zatrudnienia

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy (w
tym dylematy etyczne) zwigzane z wykonywaniem P6S KO
K_KO03 obowiagzkéw zawodowych urzednika. Ocenia dang -

sytuacj¢ z perspektywy innego cztowiek zwlaszcza P6S_KR
niedostyszacego lub niestyszacego
poprzez poglebianie wiedzy zwtaszcza z zakresu

K_K04 prawa i doksztalcanie potrafi dostosowaé si¢ do P6S_KR

nowych sytuacji i warunkdéw, w tym wyzwan
zawodowych

ma  $wiadomos¢  zagrozen  jakie  niesie
nieprzestrzeganie przepisOw prawa oraz zasad
K_KO05 etyki zawodowej, zwtaszcza wykonujac obowigzki PS6_KR
w urzedach administracji publicznej, dba o
przestrzeganie zasad etyki zawodowej

! Zgodnie z zatgcznikiem do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada
2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 (Dz.U.
2018 r., poz. 2218), Czes¢ I — Charakterystyki II stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach
6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji; ORAZ dla dziedziny sztuki: Czes¢ Il - Charakterystyki II stopnia efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-7 Polskiej Ramy Kwalifikacji dla dziedziny sztuki (rozwini¢cie
zapisow zawartych w czgséci I), ORAZ kompetencje inzynierskie: Cze$¢ III - Charakterystyki 1l stopnia
efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-7 Polskiej Ramy Kwalifikacji umozliwiajacych
uzyskanie kompetencji inzynierskich (rozwinigcie zapisow zawartych w czescei I).



