Zarzadzenie Nr 38/2024
Rektora Akademii Tarnowskiej
z dnia 10 maja 2024 r.
w sprawie zasad sporzadzania S§wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 742), w zwiazku z Uchwata Nr 16/2024 Senatu
Akademii Tarnowskiej z dnia 26 kwietnia 2024 r. w sprawie okreSlenia wzorow $wiadectw
ukonczenia studiéw podyplomowych w Akademii Tarnowskiej zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Niniejsze Zarzadzenie okresla zasady sporzadzania $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych, w tym rowniez ich odpisow i duplikatow.
§2
1. Uczelnia sporzadza i wydaje osobie, ktéra ukonczyla studia podyplomowe komplet
swiadectw, ktéry obejmuje:
1) oryginat $wiadectwa w jezyku polskim;
2) odpis swiadectwa w jezyku polskim.
2. W ramach kompletu, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy rowniez sporzadzi¢ odpis
$wiadectwa w jezyku polskim przeznaczony do akt.
§3

1. Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych drukowane sa zgodnie z okreslonymi
parametrami wymiarowania.

2. Wymiarowanie wzoréw dyplomow okreslone zostato w zalgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

3. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ odstepstwa od wymiarowania wzorow, o
ktéorych mowa w ust. 2, w szczegdlnosci w przypadku konieczno$ci pomniejszenia
rozmiaru czcionki lub przeniesienia tresci do kolejnego, dodatkowego wersu (np. ze
wzgledu na zbyt dlugie, nie mieszczace si¢ w jednej linii dane osoby, ktéra ukonczyta studia
podyplomowe lub zakres studiow podyplomowych).

§4

1. Wydrukowane $wiadectwo wraz z odpisem w miejscach do tego przeznaczonych
opatrywane jest mokra pieczecia urzedowa o srednicy 36 mm w kolorze tuszu czerwonym,
pieczgcig imienng oraz podpisem Rektora, Prorektora ds. Nauki i Rozwoju, a na odwrocie
swiadectwa Koordynatora studiéw podyplomowych.

2. Napisy: ,,ODPIS”, ,,ODPIS PRZEZNACZONY DO AKT” drukowane s3 pod wyrazami
,SWIADECTWO UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH (...) WYDANE W
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ”.

§5

1. Na $wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych niedopuszczalne jest dokonywanie
jakichkolwiek sprostowan lub uzupetnien.

2. W przypadku stwierdzenia wad podczas sporzadzania swiadectwa badz btgdu lub omyiki
W tresci sporzadzonego juz §wiadectwa, dokumenty te podlegaja wymianie z urzedu albo
na wniosek osoby, ktora ukonczyta studia podyplomowe.

3. W przypadku stwierdzenia wad, btedéw lub omytek w tresci dokumentu po jego wydaniu
osobie, ktora ukonczyta studia podyplomowe, wymiana swiadectwa nastgpuje:

1) z wurzedu niezwlocznie po stwierdzeniu okoliczno$ci uzasadniajagcej wymiang
dokumentu;
2) na wniosek w terminie 30 dni od wptywu wniosku od osoby, ktora ukonczyta studia
podyplomowe do Uczelni.

4. Nowe swiadectwo wystawia si¢ na blankiecie wedlug wzoru obowigzujacego w okresie
wystawienia $wiadectwa podlegajacego wymianie, przy czym sporzadzany jest z datg
biezaca 1 podpisywany przez aktualnie urzgdujacego Rektora. Wydanie nowego



9.

$wiadectwa i jego odpisu odbywa si¢ za zwrotem $wiadectwa podlegajacego wymianie
wraz z odpisem.

§6
Wydanie osobie, ktora ukonczyta studia podyplomowe $wiadectwa i dodatkowego odpisu
odbywa si¢ w Uczelnianym Centrum Edukacji Ustawicznej. Dopuszcza si¢ réwniez
wystanie w/w dokumentoéw pocztg tradycyjng za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 moga by¢ rowniez wydane osobie upowaznionej na
podstawie:
1)upowaznienia, ktérego autentyczno$¢ podpisu osoby, ktora ukonczyla studia
podyplomowe zostata potwierdzona notarialnie;
2)obowigzujacego w Uczelni wzoru upowaznienia sporzadzonego przez osobe, ktora
ukonczyla studia podyplomowe W 0becnosci pracownika Uczelnianego Centrum
Edukacji Ustawicznej.
Potwierdzenie odbioru s$wiadectwa, ewentualnie zwrotne potwierdzenie odbioru
(w przypadku wysytki poczta tradycyjna) umieszcza si¢ W teczce akt osobowych
uczestnika studiow podyplomowych.
§7
Komplet $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, o ktorym mowa w § 2
niniejszego Zarzadzenia wydawany jest odptatnie, zgodnie z umowa o $wiadczeniu ustug
edukacyjnych, podpisywana z kazdym uczestnikiem wraz z rozpoczeciem studiow
podyplomowych.
Za wymiang $wiadectwa zawierajacego btedy lub omylki nie pobiera si¢ oplaty.
§8
W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu $§wiadectwa, osoba, ktora ukonczyla studia
podyplomowe moze wystapi¢ do Prorektora ds. Nauki i Rozwoju z wnioskiem o wydanie
duplikatu dokumentu.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ wskazanie przyczyny sporzadzenia
duplikatu wraz z uzasadnieniem. Wniosek ten nalezy ztozy¢ w Uczelnianym Centrum
Edukacji Ustawicznej.
Nie wystawia si¢ duplikatow odpisu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych.
Duplikat wystawia si¢ na podstawie dokumentéw zawartych w teczce akt osobowych
uczestnika, w szczegdlnosci w oparciu o odpis §wiadectwa przeznaczony do akt.
Duplikat swiadectwa wystawia si¢ na oryginale blankietu, wedlug wzoru obowigzujgcego
w okresie wystawienia oryginatu dokumentu.
W przypadku sporzadzania duplikatu SWIADECTWA napis: ,,DUPLIKAT wystawiono
dnia DZIEN MIESIAC ROK” umieszcza si¢ pod wyrazami ,,DYPLOM UKONCZENIA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH (...) WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ”.
Duplikat $wiadectwa sporzadza si¢ z biezaca data i podpisuje g0 aktualnie urzedujacy
Rektor.
Przed wydaniem duplikatu swiadectwa sporzadza si¢ jego kserokopie w celu umieszczenia
w teczce akt osobowych uczestnika studiow podyplomowych wraz z informacja o wydaniu
duplikatu, a takze potwierdzeniem jego odbioru.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

§9

W  sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu dotyczacych sporzadzania
I wydawania $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych rozstrzyga Prorektor ds. Nauki
I Rozwoju.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Rektora Akademii Tarnowskiej

dr Malgorzata Martowicz, prof. AT
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki



Zalgcznik do Zarzqdzenia Nr 38/2024
Rektora Akademii Tarnowskiej
z dnia 10 maja 2024 r.

Niniejszy zalacznik zawiera opis wymiarowania wzoru S$wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych w Akademii Tarnowskiej.

Opis formatowania wzoru dyplomu:

1) arkusz formatu A4,

2) tytut ,SWIADECTWO” umieszczony jest na wysokosci 8,6 cm i wykonany czcionka Gaultier, 28
pkt, wycentrowany;

3) napis ,,UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH(...)” umieszczony jest na wysokosci 9,6
cm i wykonany czcionkg Gaultier SemiBold, 16 pkt, wycentrowany;

4) napis ,, WYDANY W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ” umieszczony jest na wysokosci 10,3 cm
1 wykonany czcionkg Gaultier SemiBold, 16 pkt, wycentrowany;

5) napis ,,PAN/PANI” umieszczony jest na wysokosci 12 cm, a tekst wykonany jest czcionka Gaultier
SemiBold, 12 pkt, wyréwnany do prawej strony wzgledem pionowej osi strony;

6) pole z danymi: imi¢/imiona i nazwisko umieszczone jest na wysokosci 12 cm, a tekst wykonany
jest czcionkg Gaultier, 14 pkt, pogrubiony, wyrownany do lewej strony wzgledem pionowej OSi
strony;

7) napis ,,DATA URODZENIA” umieszczony jest na wysokosci 12,7 cm, a tekst wykonany jest
czcionka Gaultier SemiBold, 12 pkt, wyrdwnany do prawej strony wzglgdem pionowej osi strony;

8) pole z danymi: data urodzenia umieszczone jest na wysokosci 12,7 cm, a tekst wykonany jest
czcionka Gaultier SemiBold, 14 pkt, wyréwnany do lewej strony wzgledem pionowej osi strony;

9) napis ,,MIEJSCE URODZENIA” umieszczony jest na wysokosci 13,4 cm, a tekst wykonany jest
czcionka Gaultier SemiBold, 12 pkt, wyréwnany do prawej strony wzgledem pionowe;j osi strony;

10) pole z danymi: ,,miejsce urodzenia” umieszczone jest na wysokosci 13,4 cm, a tekst wykonany
jest czcionka Gaultier SemiBold, 14 pkt, wyréwnany do lewej strony wzgledem pionowe;j

0si strony;

11) napis ,,UKONCZYE W ROKU AKADEMICKIM” umieszczony jest na wysokosci 14,6 cm, a
tekst wykonany jest czcionka Gaultier SemiBold, 12 pkt, wyréwnany do prawej strony wzgledem
pionowej osi strony;

12) pole z danymi: rok akademicki umieszczone jest na wysokosci 14,6 cm, a tekst wykonany jest
czcionka Gaultier SemiBold, 14 pkt, wyrownany do lewej strony wzgledem pionowej 0si strony;

13) napis ,,STUDIA PODYPLOMOWE W ZAKRESIE” umieszczony jest na wysokosci 16,1 cm, a
tekst wykonany jest czcionka Gaultier SemiBold, 12 pkt, wyréwnany do prawej strony wzgledem
pionowej osi strony;

14) pole z danymi: rodzaj ukonczonych studiéw podyplomowych umieszczone jest na wysokosci 16,1
cm, a tekst wykonany jest czcionka Gaultier SemiBold, 14 pkt, wyréwnany do lewej strony wzgledem
pionowej osi strony;

15) napis ,,TRWAJACE” umieszczony jest na wysokosci 17,5 cm, a tekst wykonany jest czcionka
Gaultier SemiBold, 12 pkt, wyréwnany do prawej strony wzgledem pionowej oSi strony;

16) pole z danymi: czas trwania studiéw podyplomowych umieszczone jest na wysokosci 17.5 cm, a
tekst wykonany jest czcionka Gaultier SemiBold, 14 pkt, wyréwnany do lewej strony wzgledem
pionowej osi strony;

17) napis ,,Z WYNIKIEM” umieszczony jest na wysokosci 18,2 cm, a tekst wykonany jest czcionkg
Gaultier SemiBold, 12 pkt, wyréwnany do prawej strony wzgledem pionowej osi strony;

18) pole z danymi: wynik ukonczonych studiéw podyplomowych umieszczone jest na wysokosci 18,2
cm, a tekst wykonany jest czcionka Gaultier SemiBold, 14 pkt, wyréwnany do lewej strony wzgledem
pionowej osi strony;

19) napis ,,piecze¢ urzedowa” oznaczajacy miejsce przeznaczone na mokra piecze¢ urzedowag
umieszczony jest na wysokosci 20,8 cm, a tekst wykonany jest czcionka Gaultier, 8 pkt,
wycentrowany;

20) napis ,,Prorektor ds. Nauki i Rozwoju” oznaczajacy miejsce przeznaczone na podpis Prorektora ds.
Nauki i Rozwoju umieszczony jest na wysoko$ci 22,3 cm i w odlegtosci 3,2 cm od lewej strony, a
tekst wykonany jest czcionkg Gaultier, 10 pkt;

21) napis ,,Rektor” oznaczajacy miejsce przeznaczone na podpis Rektora Uczelni umieszczony jest na
wysokosci 22,3 cm i w odleglosci 15,3 cm od lewej strony, a tekst wykonany jest czcionka Gaultier,
10 pkt;



22) znak graficzny i tekst okreslony w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 lipca
2019 r. w sprawie wzoréw znakow graficznych informujgcych o poziomach Polskiej Ramy Kwalifikacji
przypisanych do kwalifikacji petnych i czgstkowych wlgczonych do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji i odpowiadajgcych im poziomach europejskich ram kwalifikacji umieszczony jest na
wysokosci od 23,3 cm do 25,0 cm i w odleglosci 2,6 cm od lewej strony.

Opis sposobu formatowania znaku graficznego i tekstu zgodnie z trescig w/w Rozporzadzenia: Znaki
sktadajg si¢ z elementu graficznego przedstawiajgcego skrot "PRK" umieszczony w trzech kwadratach
w kolorze czarnym (kazda litera w osobnym kwadracie, z przezroczystym ttem — w kontrze), rzymska
cyfr¢ w kolorze czarnym odpowiadajaca poziomowi Polskiej Ramy Kwalifikacji i europejskich ram
kwalifikacji, umieszczona w czwartym kwadracie z czarnym obramowaniem (z przezroczystym ttem),
oraz z elementu tekstowego umieszczonego pod elementem graficznym. Catkowita szeroko$é
elementu graficznego wynosi 26 mm. W elemencie graficznym stosuje si¢ czcionk¢ kroju Arial Bold.
Element tekstowy wykonuje si¢ z czcionki kroju Times New Roman w rozmiarze 9 pkt, w kolorze
czarnym. Kroj i rozmiar czcionki elementu tekstowego oraz tres¢ i uktad tekstu nie mogg ulec zmianie.
Dopuszcza si¢ proporcjonalne powigkszenie elementu graficznego maksymalnie do szerokosci 30 mm.
23) pole z danymi: miejsce i data wystawienia dokumentu umieszczone jest na wysokosci 28,7 cm
i w odlegtosci 3 cm od lewej strony, a tekst wykonany jest czcionka Gaultier SemiBold, 12 pkt;
24) pole z danymi: numer $§wiadectwa umieszczone jest na wysokosci 28,7 cm i w odlegtosci 10,5 cm
od lewej strony, a tekst wykonany jest czcionkg Gaultier SemiBold, 12 pkt;

25) druga strona $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych zawiera tabele z wykazem zajec,
liczbg godzin zaje¢ teoretycznych, liczbe godzin zaje¢ praktycznych, liczbe punktow ECTS oraz
miejsce na podpis Koordynatora studiow podyplomowych. Wymiarowanie drugiej strony
$wiadectwa nie zostalo szczegdétowo okreslone z uwagi na konieczno$¢ pomniejszenia
rozmiaru czcionki, co za tym idzie wierszow tabeli (np. ze wzgledu na zbyt dtlugie, nie
mieszczace si¢ nazwy przedmiotow studiow podyplomowych oraz ich niejednakowsg ilo$¢
okreslong w harmonogramie realizacji programu studiow podyplomowych).



