ZARZADZENIE NR 21/2018

z dnia 2 maja 2018 roku
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

w sprawie ochrony danych osobowych.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym (tekst jedno.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 z pézn. zm.) oraz art. 24 pkt 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.

§1

1. Ustala si¢ zasady polityki bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie.

2. W celu realizacji wymagan prawnych i organizacyjnych dotyczacych ochrony danych
osobowych wprowadza si¢ nast¢pujace dokumenty:
1) Polityke Bezpieczenstwa™ z w zakresie danych osobowych stanowigca zatacznik nr 1 do

zarzadzenia.

2) Instrukcj¢ Zarzgdzania Systemami Informatycznymi stuzgcymi do przetwarzania

danych osobowych stanowigca zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

3) Polityke Kluczy stanowiaca zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.

3. llekro¢ w zarzadzeniu mowa o:
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Rozporzadzeniu ~ rozumie si¢ przez to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych;

Ustawie — rozumie si¢ ustawe o ochronie danych osobowych.

Uczelnia — rozumie si¢ to Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie.
Administratorze Danych Osobowych (ADO) - oznacza to Rektor Panstwowej Wyzszej
Szkoly Zawodowej w Tarnowie;

Inspektor Ochrony Danych Osobowych (IODO) - oznacza to osobe wyznaczona przez
ADO do realizacji zadan okreslonych w art. 39 ww. rozporzadzenia;

Petnomocnik ds. ochrony danych osobowych — oznacza osobe wyznaczona przez
ADO do wdrozenia i nadzér nad prawidlowg realizacja w jego imieniu Polityki
Bezpieczenstwa ochrony danych;

Administrator Systeméw Informatycznych i oznacza osobe wyznaczona przez ADO
do wdrozenia i nadzér nad prawidlowa realizacja ~w jego imieniu Polityki
Bezpieczenstwa ochrony danych w systemach informatycznych oraz instrukcji
zarzadzania systemami informatycznymi;

Zbiorze danych — oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych
wedtug  okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;
Dane osobowe -  oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,.0sobie, ktérej dane dotycza™); mozliwa do




zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowa¢, w szczegélnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢
i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub
jeden badz kilka szczegoélnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturows lub spoleczna tozsamo$é osoby
fizyczne;;

10) Przetwarzanie danych - oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
nieczautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostgpnianie, dopasowywanie lub lgczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie,

I1) Systemy informatyczne — rozumie si¢ przez to zespol wspélpracujacych ze soba
urzgdzen, programéw, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych;

§2

Przepisy zawarte ww. dokumentach stosuje si¢ do danych osobowych zawartych w zbiorach
danych:
a) tradycyjnych, w szczegolnosci w kartotekach, teczkach akt osobowych, ksiggach,
skorowidzach, wykazach, i innych zbiorach ewidencyjnych;
b) znajdujgcych si¢ w systemach informatycznych, takze w przypadku przetwarzania
danych poza zbiorem danych osobowych.

§3
1. Administratorem danych osobowych w $wietle rozporzadzenia jest Rektor Panstwowe;
Wyzszej szkoty Zawodowej w Tarnowie.
2. Rektor wyznacza:
1) Pelnomocnika ds. Ochrony Danych Osobowych : Pana Franciszka BILINSKIEGO.
2) Administratora Systemoéw Informatycznych : Pana Rafala JEDRYKE.

§ 4

1. Rektor zobowigzuje prorektorow, kanclerza, dyrektorow instytutow, kierownikow
komorek organizacyjnych do spowodowania aby osoby w podlegtych im jednostkach
organizacyjnych posiadaly uprawnienia do przetwarzania danych osobowych.
Uprawnienia nadaje ADO na wniosek (wzér wniosku zalgcznik 10b do Polityki
Bezpieczenstwa) ww. os6b sktadany do petnomocnika ds. ochrony danych osobowych.

2. Uprawnienie do przetwarzania danych osobowych moze by¢ nadane po przeprowadzeniu
szkolenia w zakresie ochrony danych osobowych przez 10DO.

3. Osoba wskazana w punkcie 1 zobowiazana jest do niezwlocznego poinformowania
petnomocnika ds. ochrony danych osobowych o rozwigzaniu umowy o $wiadczeniu ustug
lub przeniesienia na inne stanowisko w celu uchylenia upowaznienia.

4. Rektor moze samodzielnie wykonywa¢ wszystkie uprawnienia pelnomocnika ds. ochrony
danych osobowych oraz ASI.




§5

1. Osoby wymienione w § 4 ust.1 sg zobowigzane do:

1) niezwlocznego informowania petnomocnika ds. ochrony danych osobowych
0 naruszeniu ochrony danych osobowych zgodnie z zasadami okreslonymi w zal. § do
polityki bezpieczenstwa.

2) wykonywania zalecei 10DO i pelomocnika ds. ochrony danych osobowych
w zakresie ochrony zbioréw i baz danych osobowych w systemach funkcjonujgcych
w podlegtych im jednostkach;

3) zglaszanie w przypadku zaistnienia jakikolwiek zmian na biezaco pelnomocnikowi ds.
ochrony danych osobowych o:

a) utworzeniu nowych zbioréow danych osobowych;

b) zmiany zakresu zbierania danych osobowych;

¢) zmiany zakresu przetwarzania danych osobowych;

d) zmiany miejsca przetwarzania i przechowywania danych osobowych;

4)  tworzenia warunkow organizacyjnych i wnioskowania o zapewnienie koniecznych
warunkow technicznych umozliwiajacych spelnienie wymogéw rozporzadzenia

w podlegtych komérkach.
5) wzdr zgloszenia przedstawia zalgeznik nr 1a do polityki bezpieczenstwa.
2. Pracownicy uczelni, ktorzy sa zatrudnieni przy przetwarzaniu danych osobowych sa
zobowigzani do:

1) niezwlocznego informowania bezposredniego przetozonego o naruszeniu ochrony
danych osobowych zgodnie z zasadami okreslonymi w zalgczniku nr 8 do polityki
bezpieczenstwa;

2) wykonywania zalecen IODO i pelmomocnika ds. ochrony danych osobowych
w zakresie ochrony zbioréw i baz danych osobowych, z ktérych korzystajg;

3) dbanie o powierzone dane osobowe oraz przestrzeganie zasad ich ochrony
okreslonych w rozporzadzeniu oraz polityce bezpieczenstwa.

§6

1. Do przetwarzania danych osobowych dopuszczone sa wylacznie osoby posiadajgce
stosowne upowaznienic ADO. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
uczelni zostaje udzielane zgodnie z zasadami okreslonymi w §4, ust 1 i 2 oraz po
podpisaniu przez pracownika przetwarzajacego dane osobowe o$wiadczenia zgodnie
z zal. 9 do Polityki Bezpieczenstwa.

2 . Osoby nieprzestrzegajace przepisow w zakresie ochrony danych osobowych podlegajg
przepisom dyscyplinarnym oraz sankcjom karnym przewidzianym w art. 107 i 108
ustawy o ochronie danych osobowych.

§7

Dostep do danych osobowych i ich przetwarzania bez odrgbnego upowaznienia
ADO  moze mie¢ miejsce wylacznie w przypadku dziatan podmiotow uprawnionych na
mocy odpowiednich przepisow prawa do dostgpu i przetwarzania danych okreslone;j
kategorii.
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§8

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku.
. W wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, traci moc Zarzadzenia - nr 11/2016 z dnia

3marca 2016 roku Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
w sprawie ochrony danych osobowych w systemach informatycznych oraz wydane na
jego podstawie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

. Zalgezniki do niniejszego Zarzadzenia nie podlegaja publikaciji na stronie BIP.
. Pelna tres¢ Zarzadzenia wraz z zalgcznikami dostepna s u petnomocnika ds. ochrony

danych osobowych - pokéj 111B oraz w kancelarii- pokdj 113A.

REKTOR

a2
dr hab. inz. Jadwiga Laska, prof. PWSZ




