ZARZADZENIE NR 21/2018

z dnia 2 maja 2018 roku
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie

w sprawie ochrony danych osobowych.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lip685 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jedno.: Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 &np zm.) oraz art. 24 pkt 2
Rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 202%/6dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych.
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1. Ustala s¢ zasady polityki bezpiecastwa danych osobowych przetwarzanych
w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie.
2. W celu realizacji wymagaprawnych i organizacyjnych dotygzych ochrony danych
osobowych wprowadzagshastpujace dokumenty:
1) Polityke Bezpieczéstwa” z w zakresie danych osobowych stamggvzahcznik nr 1 do
zarzdzenia.
2) Instrukcg Zarzdzania Systemami Informatycznymi &gymi do przetwarzania
danych osobowych stanaygy zabcznik nr 2 do zarglzenia.
3) Polityke Kluczy stanowdca zahcznik nr 3 do zamzenia.

3. llekro¢ w zarzdzeniu mowa o:

1) Rozporadzeniu — rozumie giprzez to Rozporrzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 rspvawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawiebsdnego przeptywu
takich danych;

2) Ustawie — rozumie siustavwe 0 ochronie danych osobowych.

3) Uczelnia — rozumie gito Pastwowa Wysza Szkota Zawodowa w Tarnowie.

4) Administratorze Danych Osobowych (ADO) - oznacz&#iktor Pastwowej] Wy:szej
Szkoty Zawodowej w Tarnowie;

5) Inspektor Ochrony Danych Osobowych (IODO) - ozmattzosob wyznaczon przez
ADO do realizacji zadaokreslonych w art. 39 ww. rozpogezenia;

6) Petnomocnik ds. ochrony danych osobowych — oznaxstdgy wyznaczona przez
ADO do wdraenia i nadzor nad prawidtewrealizachp w jego imieniu Polityki
Bezpieczéastwa ochrony danych;

7) Administrator Systeméw Informatycznych i oznacza® wyznaczona przez ADO
do wdrazenia i nadzor nad prawidiewrealizacy w jego imieniu Polityki
Bezpieczastwa ochrony danych w systemach informatycznychz oirastrukcji
zarzdzania systemami informatycznymi;

8) Zbiorze danych — oznacza upgidkowany zestaw danych osobowych ¢patch
wedtug okreélonych kryteridw, niezalmie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozprosZanicjonalnie lub geograficznie;

9) Dane osobowe - oznaczajinformacje o zidentyfikowanej lub mlbwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktérdpne dotycz’); mozliwa do



zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, kténozna bezpérednio lub pérednio
zidentyfikowa, w szczegoélngi na podstawie identyfikatora takiego jak ¢mi
I nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokaligamentyfikator internetowy lub
jeden Rhdz kilka szczegodlnych czynnikdw oldlajacych fizyczny, fizjologiczm,
genetyczn, psychiczg, ekonomiczgp, kulturowg lub spotecza tozsamdé osoby
fizyczneyj;

10) Przetwarzanie danych - oznacza operdap zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowygbostd zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, pdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, padnie, przeghbanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,poyszechnianie lub innego
rodzaju udosipnianie, dopasowywanie lulydzenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie;

11) Systemy informatyczne — rozumieg Sprzez to zespot wspotpragaych ze sob
urzadzen, programow, procedur przetwarzania informacji fzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych;

§2

Przepisy zawarte ww. dokumentach stosujedsi danych osobowych zawartych w zbiorach
danych:
a) tradycyjnych, w szczegoéldoi w kartotekach, teczkach akt osobowych,each,
skorowidzach, wykazach, i innych zbiorach ewidengg;
b) znajdugcych s¢ w systemach informatycznych, tak w przypadku przetwarzania
danych poza zbiorem danych osobowych.

§3
1. Administratorem danych osobowych dwietle rozporzdzenia jest Rektor BRatwowej
Wyzszej szkoty Zawodowej w Tarnowie.
2. Rektor wyznacza:
1) Petnomocnika ds. Ochrony Danych OsobowyBlana Franciszka BILINSKIEGO.
2) Administratora Systemow InformatycznycRana Rafata EDRYKE.

§4

1. Rektor zobowjzuje prorektorow, kanclerza, dyrektorow instytutowierownikow
komorek organizacyjnych do spowodowania aby osobpodlegtych im jednostkach
organizacyjnych posiadaty uprawnienia do przetaaiz danych osobowych.
Uprawnienia nadaje ADO na wniosgkvzor wniosku zahcznik 10b do Polityki
Bezpieczéstwa) ww. 0sob skiadany do petnomocnika ds. ochrony damgobowych.

2. Uprawnienie do przetwarzania danych osobowycharim¢ nadane po przeprowadzeniu
szkolenia w zakresie ochrony danych osobowych pigd20.

3. Osoba wskazana w punkcie 1 zobgmeina jest do niezwiocznego poinformowania
petnomocnika ds. ochrony danych osobowych o rgzaviiu umowy Gwiadczeniu ustug
lub przeniesienia na inne stanowisko w celu uchglepowanienia.

4. Rektor mae samodzielnie wykonywawnszystkie uprawnienia petnomocnika ds. ochrony
danych osobowych oraz ASI.



§5

1. Osoby wymienione w § 4 ust.4 bowgzane do:

1)

2)

3)

4)

niezwtocznego informowania petnomocnika ds. ochrodgnych osobowych
0 naruszeniu ochrony danych osobowych zgodnie adaasi okrélonymi w zat. 8 do
polityki bezpieczéstwa.
wykonywania zaleae [0DO i petnomocnika ds. ochrony danych osobowych
w zakresie ochrony zbiorow i baz danych osobowwcéystemach funkcjonggych
w podlegtych im jednostkach;
zgtaszanie w przypadku zaistnienia jakikolwiek zmiea biegco pethomocnikowi ds.
ochrony danych osobowych o:
a) utworzeniu nowych zbioréw danych osobowych;
b) zmiany zakresu zbierania danych osobowych;
c) zmiany zakresu przetwarzania danych osobowych;
d) zmiany miejsca przetwarzania i przechowywania dammgobowych;

tworzenia warunkow organizacyjnych i wnioskamia o zapewnienie koniecznych
warunkow technicznych unitiwiajacych spetnienie wymogoéw rozpadzenia

w podlegtych komorkach.

5) wzér zgtoszenia przedstaweacznik nr 1a do polityki bezpieczestwa.
2. Pracownicy uczelni, ktorzyaszatrudnieni przy przetwarzaniu danych osobowygh s
zobowhgzani do:

1)

2)

3)

niezwtocznego informowania bezpedniego przetzonego o naruszeniu ochrony
danych osobowych zgodnie z zasadami d&reymi w zafgczniku nr 8 do polityki
bezpieczéstwa;

wykonywania zaleae [0DO i petnomocnika ds. ochrony danych osobowych
w zakresie ochrony zbioréw i baz danych osobowydtiprych korzystaj

dbanie o powierzone dane osobowe oraz przestraegaasad ich ochrony
okreslonych w rozporzdzeniu oraz polityce bezpiecmstwa.
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1. Do przetwarzania danych osobowych dopuszczanevydacznie osoby posiadgje
stosowne upowaienie ADO. Upowanienie do przetwarzania danych osobowych
uczelni zostaje udzielane zgodnie z zasadamiskkngmi w 84, ust 1 i 2 oraz po
podpisaniu przez pracownika przetwagzago dane osoboweswiadczenia zgodnie
z zal. 9 do Polityki Bezpiecastwa.

2 . Osoby nieprzestrzegag przepisow w zakresie ochrony danych osobowyahiepaj
przepisom dyscyplinarnym oraz sankcjom karnym prdelanym w art. 107 i 108
ustawy o ochronie danych osobowych.
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Dostp do danych osobowych i ich przetwarzania bezlodrgo upowznienia

ADO maze mig€ miejsce wydcznie w przypadku dzialapodmiotéw uprawnionych na
mocy odpowiednich przepisow prawa do d@pst i przetwarzania danych oklenej
kategorii.



[EEN
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. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem 25 maja 2018 roku.
. W wejscia w zycie niniejszego zagrzenia, traci moc Zagdzenia - nr 11/2016 z dnia

3 marca 2016 roku Rektora f3&wowej Wysze] Szkoty Zawodowej w Tarnowie
w sprawie ochrony danych osobowych w systemachrimditycznych oraz wydane na
jego podstawie upowaienia do przetwarzania danych osobowych.

. Zalgczniki do niniejszego Zagezenia nie podlegajpublikacji na stronie BIP.
. Pelna tré¢ Zarzdzenia wraz z zatznikami dosjpna g u petnomocnika ds. ochrony

danych osobowych - pokdj 111B oraz w kancelaokd 113A.

REKTOR

dr habzidadwiga Laska, prof. PWSZ



