Zarzadzenie Nr 24/2018
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie powolania Uczelnianej i Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie, ustalenia szczegolowych
zakresow dzialania tych Komisji oraz zadan dla pracownikow niebedacych czlonkami

tych Komisji, bioracych udzial w procesie rekrutacji na studia w roku akademickim
2018/2019.

Na podstawie art. 169 ust. 10 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym /t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2183 z p6ézn. zm./ oraz § 6 Regulaminu Postepowania
Rekrutacyjnego na I rok studiow w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie na
rok akademicki 2018/2019, wprowadzonego na podstawie Zarzadzenia nr 27/2017 Rektora
PWSZ w Tarnowie z dnia 29 czerwca 2017 r. w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego
Regulaminu Postgpowania Rekrutacyjnego PWSZ w Tarmowie na rok akademicki 2018/2019,
zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powotuj¢ Uczelniang Komisje Rekrutacyjna w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Tarnowie w nastgpujacym skiadzie:

Przewodniczaca: dr Matgorzata Martowicz
Sekretarz: mgr Natalia De¢bicka
Czlonkowie: dr inz. Jarostaw Mikotajczyk

mgr Marta Palucka

dr Pawet Ozorka

mgr Przemystaw Zajac
mgr inz. Tomasz Kolacz
mgr Zbigniew Pozarzycki
mgr Dorota Bernacka

2. Do koordynowania systemu Elektronicznej Rekrutacji Kandydatéw powotuje:
mgr inz. Rafat Jedryka
mgr inz. Tomasz Potempa

3. Do obstugi Punktu Konsultacyjno-Informacyjnego dla Kandydatow powotuje:
mgr Monika Grela
mgr Wojciech Nowak

4. Powotuje Instytutowe Komisje Rekrutacyjne w skiadzie:

Instytut Administracyino - Ekonomiczny:

Przewodniczaca IKR: mgr inz. Barbara Partynska-Brzegowy
Sekretarz IKR, czlonek UKR: dr inz. Jarostaw Mikotajczyk
Cztonek IKR: mgr Dorota Koptiew




Instytut Humanistyczny:

Przewodniczaca IKR: mgr Renata Koziot
Sekretarz IKR, cztonek UKR: mgr Marta Patucka
Czlonek IKR: dr Agnieszka Mocyk

Instytut Matematyczno - Przyrodniczy:

Przewodniczacy IKR: dr Mariusz Klich
Sekretarz IKR, czlonek UKR; dr Pawel Ozorka
Czionek IKR: dr Piotr Niemiec

Instytut Ochrony Zdrowia:

Przewodniczaca IKR: mgr Eliza Smota
Sekretarz IKR, czlonek UKR: mgr Przemystaw Zajac
Czionek IKR: dr Renata Blyszczuk

Do przeprowadzenia egzaminu wstepnego na studia drugiego stopnia (stacjonarne i niestacjonarne)
na kierunku Pielggniarstwo, powotuje¢ Komisj¢ egzaminacyjng, w nastepujgcym sktadzie:

Przewodniczaca: dr Malgorzata Kolpa
Cztonkowie: dr Aneta Grochowska

dr Monika Labuzek

mgr Kazimiera Mozdzierz

Instytut Politechniczny:

Przewodniczacy IKR: mgr inz. Tomasz Potempa
Sekretarz IKR, cztonek UKR: mgr inz. Tomasz Kolacz
Czlonek IKR: dr inz. Lukasz Mik

Instytut Sztuki:

Przewodniczacy IKR kierunku Wzornictwo: dr Bozena Groborz

Sekretarz IKR kierunku Wzornictwo, czionek UKR:  mgr Zbigniew Pozarzycki

Czlonek IKR kierunku Wzornictwo: dr Aleksandra Zuba-Benn

Przewodniczgcy IKR kierunku Grafika: dr Barttomiej Batut

Sekretarz IKR kierunku Grafika, cztonek UKR: mgr Dorota Bernacka

Czlonek IKR kierunku Grafika: dr Przemystaw Pokrywka
§2

W celu zapewnienia prawidlowego prowadzenia rekrutacji pod wzgledem merytorycznym
1 organizacyjnym, ustalam nastepujace zakresy obowigzkdw:

Uczelniana Komisja Rekrutacyina:

1. Sprawuje nadzér nad pracami Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych oraz pracownikami
niebedgcymi cztonkami tych Komisji, ktorzy beda uczestniczy¢ w procesie rekrutacii.

2. Koordynuje dziatania zwigzane z organizacja i przebiegiem rekrutacji.

3. Analizuje tresci odwotan zlozone przez kandydatow, ktérzy nie zostali zakwalifikowani na studia
w oparciu o opinie Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych.

4. Podejmuje decyzj¢ w sprawie odwolan dotyczacych wynikow postepowania rekrutacyjnego.
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Rozstrzyga w  sprawach dotyczacych rekrutacji nieobjetych postanowieniami Regulaminu
Postgpowania  Rekrutacyjnego  poprzez dokonanie wigzacej interpretaciji Regulaminu
Postgpowania Rekrutacyjnego.

Przyjmuje dokumentacje z prowadzonej rekrutacji przekazana przez Instytutowe Komisje
Rekrutacyjne i dokonuje jej archiwizacji.

Przygotowuje kandydatom, ktérzy nie zostali zakwalifikowani na studia na wybrane przez sicbie
kierunki/specjalnosci, propozycje przyjgcia na inne, w miare posiadania wolnych miejsc.

Ogtasza  wyniki  kwalifikacji poprzez wywieszenie sporzadzonych list kandydatéw
zakwalifikowanych do przyjecia na I rok studiéw, zaréwno na tablicach ogloszen Uczelni, jak
1 w wersji elektroniczne;.

Sporzadza wnioski w sprawie dodatkowego wynagrodzenia dla osob biorgcych udziat w procesie
rekrutacji.

Wykonuje inne zadania powierzone przez Senat i Rektora PWSZ.

Koordynatorzy systemu Elektronicznej Rekrutacji Kandydatow:

Administrujg systemem ERK, w tym zapewniajg bezpieczenstwo dzialania systemu ERK oraz
przechowywanych danych.

Przygotowuja system ERK do rekrutacji.

Udzielaja pomocy technicznej kandydatom i czionkom komisji rekrutacyjnych w trakcie trwania
rekrutacji (telefoniczna, mailowa).

Migrujg dane z Krajowego Rejestru Matur do systemu ERK.

Przygotowujg dla Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych dokumentacj¢ postepowania
rekrutacyjnego (podania, decyzje, protokoty IKR).

Publikuja elektronicznie wyniki postegpowania rekrutacyjnego.

Migrujg dane z systemu ERK do Zintegrowanego Systemu Informatycznego.

Punkt Informacyjno-Konsultacyiny dla Kandydatow:

Udzielanie informacji nt. kierunkéw i specjalnosci prowadzonych przez PWSZ w Tarnowie.
Wspdlpraca z Uczelniang Komisja Rekrutacyjna we wszystkich sprawach zwigzanych
z rekrutacja na studia,

Udzielanie kandydatom informacji nt. zasad, przebiegu rekrutacji i procedury przyjecia na studia.
Pomoc oraz weryfikacja wprowadzonych przez kandydatéw na studia danych do systemu
Elektronicznej Rekrutacji Kandydatéw.

Instvtutowe Komisje Rekrutacyine:

Przeprowadzaja egzaminy i testy sprawdzajace na kierunkach okreslonych w Regulaminie
Postgpowania Rekrutacyjnego.

Na podstawie wynikéw uzyskanych przez kandydatow w postgpowaniu  kwalifikacyjnym
przygotowujg wspolng listg rankingows tj. obejmujacg réwniez kandydatéw dla ktérych wybrane
studia sg kolejnym kierunkiem.

Podejmujg decyzje dotyczace kwalifikacji na podstawie kryteriow ustalonych w Regulaminie
Postepowania Rekrutacyjnego.

Przekazujg do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej wyniki kwalifikacji w celu ich ogloszenia,
Podpisuja decyzje dla kandydatow oraz przekazujg je pracownikom sekretariatow Instytutow
uczestniczacych w dalszym etapie rekrutac;i.

Kompletuja i zatwierdzaja dokumentacje postepowania rekrutacyjnego dla poszczegdlnych
kierunkéw i specjalnosci.

Sporzadzajg protokoty wraz z listami zakwalifikowanych do przyjecia 1 przekazuja je do
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;.

Skiadaja do Rektora wnioski dotyczace przyjeé kandydatéw, ktérzy uczestniczyli
w postgpowaniu Rekrutacyjnym w innych uczelniach, lecz nie zostali do nich przyjeci.

Opiniujg odwotania kandydatéw, ktdrzy nie zostali zakwalifikowani na studia.




§3

Pracownicy niebedgcy czlonkami komisji rekrutacyjnych, uczestniczacy w tym procesie
wykonujg w szczegdlnosci nastepujgce czynnoscei:

1. Udzielaja kandydatom informacji dotyczacych trybu i warunkéw rekrutacji.

2. Przygotowujg do wysytki decyzje dla kandydatéw i przekazuja je do Kancelarii Uczelni wraz
z odpowiednimi listami.

3. Przyjmujg od kandydatéw zakwalifikowanych na studia wymagane dokumenty okreslone
W § 4 ust. 4 Regulaminu Postgpowania Rekrutacyjnego i dokonuja ostatecznej weryfikacji
z elektroniczng baza danych Uczelni.

4. Prowadza zapisy na studia.

5. Wydajg skierowania na profilaktyczne badania lekarskie przyjetych kandydatéw.

6. Przekazuja sekretariatom Instytutow calo$¢ dokumentacji przyjetych kandydatéw na studia
wedhug wykazéw sporzadzonych dla kierunkow i specjalnosci.

7. Weryfikujg dokumenty kandydatéw ubiegajacych sie o przyjecie na studia pomostowe — kierunek
pielegniarstwo.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




