Zarzadzenie Nr 24/2018
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie powotania Uczelnianej i Instytutowych Konmsji Rekrutacyjnych
w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie, ustalenia szczdg@ych
zakresOw dziatania tych Komisji oraz zada dla pracownikow niebedacych cztionkami
tych Komisji, bior gcych udziat w procesie rekrutacji na studia w rokuakademickim
2018/2019.

Na podstawie art. 169 ust. 10 ustawy z dnia 27alip@05 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym /t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2183 zzp6zm./ oraz § 6 Regulaminu Pgsbwania
Rekrutacyjnego na | rok studiéw w iawowej Wy:szej Szkole Zawodowej w Tarnowie na
rok akademicki 2018/2019, wprowadzonego na podsta&eirzdzenia nr 27/2017 Rektora
PWSZ w Tarnowie z dnia 29 czerwca 2017 r. w spraagészenia tekstu jednolitego
Regulaminu Pogpowania Rekrutacyjnego PWSZ w Tarnowie na rok akadd 2018/2019,
zarzdzam, co nagpuje:

§1

1. Powotug Uczelniam Komisje Rekrutacyja w Paistwowej Wysze] Szkole Zawodowej
w Tarnowie w naspujacym sktadzie:

Przewodniczca: dr Matgorzata Martowicz
Sekretarz: mgr NataliagDicka
Cztonkowie: dr in. Jarostaw Mikotajczyk

mgr Marta Patucka

dr Pawet Ozorka

mgr Przemystaw Zgg
mgr irz. Tomasz Kotacz
mgr Zbigniew Pozarzycki
mgr Dorota Bernacka

2. Do koordynowania systemu Elektronicznej Rekrutllegindydatow powohgj:
mgr irnz. Rafat ¢dryka
mgr inz. Tomasz Potempa

3. Do obstugi Punktu Konsultacyjno-Informacyjnego Hendydatéw powoty:
mgr Monika Grela
mgr Wojciech Nowak

4. Powolug Instytutowe Komisje Rekrutacyjne w skladzie:

Instytut Administracyjno - Ekonomiczny:

Przewodniczca IKR: mgr irk. Barbara Partyska-Brzegowy
Sekretarz IKR, cztonek UKR: drinJarostaw Mikotajczyk
Czionek IKR: mgr Dorota Koptiew



Instytut Humanistyczny:

Przewodniczca IKR: mgr Renata Koziot
Sekretarz IKR, czlonek UKR: mgr Marta Palucka
Czionek IKR: dr Agnieszka Mocyk

Instytut Matematyczno - Przyrodniczy:

Przewodniczcy IKR: dr Mariusz Klich
Sekretarz IKR, czlonek UKR: dr Pawel Ozorka
Czionek IKR: dr Piotr Niemiec

Instytut Ochrony Zdrowia:

Przewodnicgca IKR: mgr Eliza Smota
Sekretarz IKR, cztonek UKR: mgr Przemystawagaj
Czionek IKR: dr Renata Btyszczuk

Do przeprowadzenia egzaminu gmiego na studia drugiego stopnia (stacjonarnestagnarne)
na kierunku Pielgniarstwo, powoty Komisje egzaminacyjg, w nasgpujacym skiladzie:

Przewodniczca: dr Malgorzata Kotpa
Cztonkowie: dr Aneta Grochowska
dr Monika tabuzek
mgr Kazimiera Mgdzierz

Instytut Politechniczny:

Przewodniczcy IKR: mgr irz. Tomasz Potempa
Sekretarz IKR, czlonek UKR: mgrianTomasz Kotacz
Czionek IKR: dr in. tukasz Mik

Instytut Sztuki:

Przewodnicgcy IKR kierunku Wzornictwo: dr Baena Groborz

Sekretarz IKR kierunku Wzornictwo, czionek UKR:  n#bigniew Pozarzycki

Cztonek IKR kierunku Wzornictwo: dr Aleksandrali&-Benn

Przewodniczcy IKR kierunku Grafika: dr Bartlomiej Batut

Sekretarz IKR kierunku Grafika, cztonek UKR: mgorta Bernacka

Cztonek IKR kierunku Grafika: dr Przemystaw Pokka
§2

W celu zapewnienia prawidiowego prowadzenia rekjuggod wzgkdem merytorycznym
i organizacyjnym, ustalam naptijace zakresy obowzkow:

Uczelniana Komisja Rekrutacyjna:

1. Sprawuje nadz6r nad pracami Instytutowych KomisgkRtacyjnych oraz pracownikami
niebedacymi cztonkami tych Komisji, ktérzydula uczestniczy w procesie rekrutaciji.
Koordynuje dziatania zezane z organizagij przebiegiem rekrutaciji.

Analizuje tréci odwotax ztozone przez kandydatéw, ktorzy nie zostali zakwadifilani na studia
w oparciu o opinie Instytutowych Komisji Rekrutagygh.

4. Podejmuje decygjw sprawie odwota dotyczcych wynikow postpowania rekrutacyjnego.

W



10.

No

=

Rozstrzyga w sprawach dotgcgch rekrutacji nieolgfych postanowieniami Regulaminu
Postpowania Rekrutacyjnego poprzez dokonanie azgdej interpretacji Regulaminu
Postpowania Rekrutacyjnego.

Przyjmuje dokumentagjz prowadzonej rekrutacji przekazarprzez Instytutowe Komisje
Rekrutacyjne i dokonuje jej archiwizacji.

Przygotowuje kandydatom, ktérzy nie zostali zakfikowani na studia na wybrane przez siebie
kierunki/specjalnéci, propozycje przyjcia na inne, w migrposiadania wolnych miejsc.
Ogtasza wyniki kwalifikacji poprzez wywieszeniesporadzonych list kandydatow
zakwalifikowanych do przygia na | rok studiow, zaréwno na tablicach ogltasiezelni, jak

i w wersji elektroniczne;.

Sporadza wnioski w sprawie dodatkowego wynagrodzeniaodlzb biogcych udziat w procesie
rekrutacii.

Wykonuje inne zadania powierzone przez SeRaktora PWSZ.

Koordynatorzy systemu Elektronicznej Rekruta@nidydatéw:

Administrujg systemem ERK, w tym zapewniadpezpieczéstwo dziatania systemu ERK oraz
przechowywanych danych.

Przygotowug system ERK do rekrutacji.

Udzielap pomocy technicznej kandydatom i cztonkom komiskrutacyjnych w trakcie trwania
rekrutacji (telefoniczna, mailowa).

Migrujg dane z Krajowego Rejestru Matur do systemu ERK.

Przygotowug dla Instytutowych Komisji Rekrutacyjnych dokumesjta postpowania
rekrutacyjnego (podania, decyzje, protokoty IKR).

Publikujs elektronicznie wyniki pogpowania rekrutacyjnego.

Migruja dane z systemu ERK do Zintegrowanego Systemurtrdtycznego.

Punkt Informacyjno-Konsultacyjny dla Kandydatow:

Udzielanie informacji nt. kierunkow i specjakwd prowadzonych przez PWSZ w Tarnowie.
Wspétpraca z Uczelnian Komisja Rekrutacyjs we wszystkich sprawach zywianych

Z rekrutacj na studia.

Udzielanie kandydatom informaciji nt. zasad, przgbieekrutacji i procedury przsgia na studia.
Pomoc oraz weryfikacja wprowadzonych przez kandyslaha studia danych do systemu
Elektronicznej Rekrutacji Kandydatéw.

Instytutowe Komisje Rekrutacyjne:

Przeprowadzaj egzaminy i testy sprawdzag na kierunkach oké®nych w Regulaminie
Postpowania Rekrutacyjnego.

Na podstawie wynikéw uzyskanych przez kandydatowpwestpowaniu kwalifikacyjnym
przygotowuj wspolrg liste rankingowg tj. obejmujca réwniez kandydatéw dla ktorych wybrane
studia g kolejnym kierunkiem.

Podejmuj decyzje dotyczce kwalifikacji na podstawie kryteriow ustalonych Regulaminie
Postpowania Rekrutacyjnego.

Przekazuj do Uczelnianej Komisji Rekrutacyjnej wyniki kwak#cji w celu ich ogtoszenia,
Podpisuj decyzje dla kandydatow oraz przekazig¢ pracownikom sekretariatow Instytutow
uczestniczcych w dalszym etapie rekrutaciji.

Kompletuj i zatwierdzaj dokumentag postpowania rekrutacyjnego dla poszczegdlnych
kierunkow i specjalni.

Sporadzap protokoly wraz z listami zakwalifikowanych do pjegia i przekazuyj je do
Uczelnianej Komisji Rekrutacyjne;j.

Skladag do Rektora wnioski dotygze przygé kandydatow, ktérzy uczestniczyli
w postpowaniu Rekrutacyjnym w innych uczelniach, leczzostali do nich przyggi.

Opiniup odwotania kandydatow, ktorzy nie zostali zakwhbfivani na studia.



§3

Pracownicy nietdacy czionkami komisji rekrutacyjnych, uczestrjicy w tym procesie

wykonujg w szczegoInéci nastpujace czynnéci:

1.
2.

3.

Udzielag kandydatom informaciji dotygzych trybu i warunkéw rekrutaciji.

Przygotowuy do wysyitki decyzje dla kandydatéw i przekagig do Kancelarii Uczelni wraz
z odpowiednimi listami.

Przyjmup od kandydatow zakwalifikowanych na studia wymagatwkumenty okrédone
w 8 4 ust. 4 Regulaminu Pepbwania Rekrutacyjnego i dokogupstatecznej weryfikaciji
z elektroniczg baz danych Uczelni.

Prowadz zapisy na studia.

Wydaja skierowania na profilaktyczne badania lekarsk&yjptych kandydatow.

Przekazuj sekretariatom Instytutéw cato dokumentacji przytych kandydatéw na studia
wedtug wykazéw sposzizonych dla kierunkdéw i specjalém.

Weryfikujag dokumenty kandydatéw ubiegajch sé o przygcie na studia pomostowe — kierunek
pielegniarstwo.

§4

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. inz. Jadwiga Laska, prof. PWSZ



