Zarzadzenie Nr 14/2025
Rektora Akademii Tarnowskiej
z dnia 4 lutego 2025 r.
w sprawie wprowadzenia procedur dotyczacych funkcjonowania
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia

Na podstawie §15 ust. 2 Uchwaly nr 76/2022 Senatu Akademii Nauk Stosowanych
w Tarnowie w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakos$ci Ksztatcenia zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

Whprowadzam procedury dotyczace funkcjonowania Uczelnianego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia, bedace zatgcznikami do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Prorektorowi ds. Studenckich i Dydaktyki.

§ 3.

Z dniem wej$cia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie Rektora Akademii
Nauk Stosowanych w Tarnowie Nr 76/2023 z dnia 12 czerwca 2023 r. w sprawie wprowadzenia
procedur dotyczacych funkcjonowania Uczelnianego Systemu Zapewniania JakoS$ci
Ksztatcenia z pdzn. zm.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. Malgorzata Kolpa, prof. Uczelni

Rektor Akademii Tarnowskiej



AKADEMIA PROCEDURA PR-1
TARNOWSKA | Procedura tworzenia i likwidacji studiéw

w Akademii Tarnowskiej

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad tworzenia i likwidacji studiow w Akademii Tarnowskiej na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

2. PRZEDMIOT PROCEDURY

Procedura okresla zasady postepowania w przypadku tworzenia oraz likwidacji studidow na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Tworzenie nowych studiow

3.1.1

Dziekan wydzialu zwraca si¢ z wnioskiem do Rektora o zgode na rozpoczgcie prac nad
nowymi studiami, przedstawia Rektorowi wstepna koncepcje nowych studiow,
przekazuje wstepna koncepcje wraz z dokumentacjg na Komisje ds. Toku Studiow,

proponuje sktad zespotu ds. nowych studiow.

Dzial Jakosci Ksztalcenia wyraza opinie w sprawie wstgpnej koncepcji nowych studiow
oraz przygotowanego programu studiow w zakresie zgodnosci przedstawionej

dokumentacji z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego i wewngtrznego Uczelni.

Biuro Karier, Projektow i Wspolpracy na etapie wstepnej koncepcji nowych studiow
dokonuje analizy w kontek$cie: zapotrzebowania rynku pracy na specjalistow
z okres§lonego obszaru, konkurencji na rynku edukacyjnym i innych badan ilosciowych.
Na etapie przygotowania programu studiow przeprowadza badania fokusowe,

opracowuje raport i przedstawia go Rektorowi.

Kwestor wyraza opini¢ w sprawie wstgpnej koncepcji nowych studiow w zakresie oceny

kosztéw prowadzenia nowych studiow.

Kanclerz wyraza opini¢ w sprawie wstgpnej koncepcji nowych studidow w zakresie

mozliwosci zapewnienia bazy materialnej i wyposazenia uczelni dla nowych studiow.

Komisja ds. Toku Studiow wyraza opini¢ w sprawie wstepnej koncepcji nowych
studiow, nowego programu studidow, biorgc pod uwage opinie / analizy DJK, BKPiW,
Kwestora i Kanclerza. Ponadto wyraza opini¢ w sprawie wniosku o pozwolenie na

utworzenie studiow na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.

Zespot ds. nowych studiow przygotowuje program nowych studiow oraz wniosek

0 pozwolenie na utworzenie studiéw na okreslonym kierunku, poziomie i profilu.
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AKADEMIA PROCEDURA PR-1
TARNOWSKA | Procedura tworzenia i likwidacji studiéw

3.1.8

3.1.9

w Akademii Tarnowskiej

Samorzad Studentéw przeprowadza analize wstepnej koncepcji nowych studiow

1 wyraza opini¢ dotyczaca programu studiow.

Wydzialowy Zespol ds. JakoS$ci Ksztalcenia opiniuje dokumentacj¢ nowego programu

studiow*,

3.1.10 Rektor wyraza zgode / nie wyraza zgody/ na rozpoczgcie prac nad nowymi studiami,

zleca wydanie opinii i przeprowadzenie analizy wstepnej koncepcji nowych studiow.
Rektor powoluje Zespot ds. nowych studiow, zleca przeprowadzenie badan fokusowych,
przedktada pod obrady Senatu program nowych studiow, wydaje zarzadzenie w sprawie
utworzenia studiow oraz wystepuje z wnioskiem o pozwolenie na utworzenie studiow na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu do wtasciwego ministra.

3.1.11 Senat ustala program nowych studiow.

3.2 Likwidacja studiow

3.2.1

322

323

324

3.2.5

3.2.6

Dziekan wydzialu inicjuje program naprawczy kierunku studiéw 1 przedstawia

sprawozdanie z jego realizacji, sktada Rektorowi wniosek o likwidacje studiow.
Audytor ds. Jakosci Ksztalcenia nadzoruje realizacje programu naprawczego.

Dzial JakoS$ci Ksztalcenia wyraza opini¢ odnosnie wniosku o likwidacje studiow.
Kierunkowy Zespét Studencki wyraza opini¢ odnosnie wniosku o likwidacje studiow.
Komisja ds. Toku Studiow wyraza opini¢ odno$nie wniosku o likwidacje studiow.

Rektor wydaje zarzadzenie o likwidacji studiow i powiadamia wlasciwego ministra oraz
Polska Komisje Akredytacyjna o zaprzestaniu prowadzenia studiow na danym kierunku,

poziomie i profilu.

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1 Tworzenie nowych studiow

I etap — wstepna koncepcja nowych studiéw

4.1.1

Dziekan wydzialu sktada do Rektora wniosek o zgode na rozpoczecie prac nad nowymi
studiami wraz ze wstepng koncepcjg nowych studidow zgodnie z wzorem okre§lonym

w zatgczniku nr 1 do niniejszej procedury.

Rektor zleca wydanie opinii / wykonanie analizy przez:

1) Dziat Jako$ci Ksztalcenia,

2) Biuro Karier, Projektow i Wspotpracy,
3) Kwestora,

4) Kanclerza,
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AKADEMIA PROCEDURA PR-1
TARNOWSKA | Procedura tworzenia i likwidacji studiéw
w Akademii Tarnowskiej

5) Samorzad Studentow.
4.1.3 Dziekan po otrzymaniu wszystkich opinii i analizy przekazuje wstepna koncepcje wraz

ze zgromadzong dokumentacja na Komisj¢ ds. Toku Studiow.

4.1.4 Komisja ds. Toku Studidéw zapoznaje si¢ z dokumentacjg i przedstawia opini¢ w sprawie
wstepnej koncepcji nowych studiow.
4.1.5 Rektor po zapoznaniu si¢ z opiniami / analizami, o ktéorych mowa w pkt 4.1.2, 4.1.4

wyraza zgode / nie wyraza zgody/ na dalsze procedowanie prac nad nowymi studiami.

4.1.6 Rektor powotuje zespdt ds. nowych studiéw, odpowiedzialny za przygotowanie
programu nowych studiow oraz wniosku o pozwolenie na utworzenie studiow na

okreslonym kierunku, poziomie i profilu. Sktad zespotu proponuje dziekan.

II etap — program nowych studiéw

4.1.7 Zespot ds. nowych studiow:

— przygotowuje program nowych studiow zgodnie z aktualng uchwatg Senatu
w sprawie wymagan jakim powinny odpowiada¢ programy studiéw i harmonogramy
realizacji programéw studiow,

— przekazuje przygotowang dokumentacj¢ programu studiow do zaopiniowania przez
Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia*,

— przekazuje przygotowang dokumentacje programu studiow do zaopiniowania
Dziatowi Jakos$ci Ksztalcenia (wraz z pozytywna opinig WZJK*),

— przekazuje Rektorowi dokumentacj¢ programu studiow wraz z opinig WZJK* i DJK.

4.1.8 Rektor zleca przeprowadzenie badan fokusowych dotyczacych analizy zaproponowanego

programu studiow. Od badan mozna odstapi¢ na uzasadniony wniosek BKWiP.
4.1.9 Rektor przekazuje raport z badan fokusowych zespotowi ds. nowych studiow.

4.1.10 Zespot analizuje raport z badan fokusowych, wprowadza ewentualne zmiany
w programie studiow i przekazuje program studiow wraz z raportem do Komisji ds. Toku

Studiow, w celu zaopiniowania.
4.1.11 Zespot przekazuje program studiow do opinii Samorzadu Studentow.
4.1.12 Rektor przedktada pod obrady Senatu program studiow.
4.1.13 Senat ustala program nowych studiow.

4.1.14 Rektor wydaje zarzadzenie w sprawie utworzenia studiow na okreslonym kierunku,

poziomie i profilu.
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AKADEMIA PROCEDURA PR-1
TARNOWSKA | Procedura tworzenia i likwidacji studiéw
w Akademii Tarnowskiej

III etap — wniosek o pozwolenie na utworzenie studidow

4.1.15 Zespot ds. nowych studiow:

— przygotowuje wniosek o pozwolenie na utworzenie studiow na okre§lonym kierunku,
poziomie 1iprofilu wedlug aktualnego wzoru proponowanego przez Polskag Komisje

Akredytacyjna,

— przekazuje przygotowany wniosek o pozwolenie na utworzenie studiow do zaopiniowania

Komisji ds. Toku Studiow,

— przedktada Rektorowi wniosek o pozwolenie na utworzenie studidéw wraz z opinig Komisji

ds. Toku Studidow.

4.1.16 Rektor niezwlocznie wystgpuje z wnioskiem o pozwolenie na utworzenie studiow do
wlasciwego ministra, nie pozniej niz na 6 miesiecy przed planowanym rozpoczeciem

prowadzenia studiow.

4.2 Likwidacja studiow

I etap — program naprawczy

4.2.1 W sytuacji nieuruchomienia kierunku studiéow lub odnotowania znaczacego spadku
kandydatow Rektor zleca dziekanowi wydziatu niezwloczne zainicjowanie programu

naprawczego.

4.2.2 Dziekan przedstawia Rektorowi program naprawczy dla kierunku studiow, zawierajacy
opis dziatan, harmonogram ich realizacji wraz ze wskazaniem osob odpowiedzialnych za

podjecie poszczegdlnych dziatan.

4.2.3 Rektor zleca Audytorowi ds. Jakosci Ksztalcenia nadzorowanie realizacji programu

naprawczego.

4.2.4 Przed zakonczeniem semestru letniego dziekan przestawia Rektorowi sprawozdanie

z realizacji programu naprawczego.

II etap — wniosek o likwidacje

4.2.5 Dziekan wydziatu, w ktérym prowadzone sa studia sktada do Rektora wniosek
o likwidacje¢ studiow wraz z uzasadnieniem zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku

nr 2 do niniejszej procedury oraz opinie:

— Dzialu Jako$ci Ksztatcenia,
— Kierunkowego Zespotu Studenckiego,
— Komisji ds. Toku Studioéw.
Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-1
TARNOWSKA | Procedura tworzenia i likwidacji studiéw
w Akademii Tarnowskiej

4.2.6 Rektor, po zapoznaniu si¢ z wnioskiem oraz opiniami, wydaje zarzadzenie w przedmiocie
likwidacji studiow.
4.2.7 Rektor powiadamia wlasciwego ministra oraz Polskag Komisj¢ Akredytacyjng

o0 zaprzestaniu prowadzenia studiéw na danym kierunku, poziomie i profilu.

5. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI

Dokumentacja tworzenia przechowywana jest w dziekanacie do czasu likwidacji studiow, a nastepnie

wraz z dokumentacj¢ likwidacji studiow przekazywana do archiwum uczelnianego.

6. ZALACZNIKI
Zatacznik Nr 1 Wstepna koncepcja nowych studiow
Zatacznik Nr 2 Wniosek o likwidacje studiow

* W przypadku tworzenia studiow bez wniosku
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AKADEMIA PROCEDURA PR-1
TARNOWSKA | Procedura tworzenia i likwidacji studiéw
w Akademii Tarnowskiej

Zakacznik Nr 1
do Procedury tworzenia i likwidacji studiow w Akademii Tarnowskiej
Wstepna koncepcja nowych studiow! 2

Kierunek studiow:

Poziom studiow:
(studia I stopnia/studia II stopnia/jednolite studia magisterskie)

Profil studiow:
(praktyczny/ogolnoakademicki)

Forma studiow:
(stacjonarne/niestacjonarne)

Liczba semestrow/punktow ECTS (_ /)

Planowana liczba godzin

Tytut zawodowy uzyskiwany przez absolwenta

Dziedziny i dyscypliny nauki

Zwiazek studidow z misja oraz strategia Uczelni, odniesienie do istniejacej oferty ksztatcenia (opisowo, max.
1000 znakow)

Wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydatow) (max. 500 znakow)

Obsada kadrowa
1. Pracownicy Akademii Tarnowskiej:
Osoby zatrudnione w Uczelni na podstawowym miejscu pracy

Osoby zatrudnione w Uczelni na dodatkowym miegjscu pracy

2. Osoby niezatrudnione obecnie w Akademii Tarnowskiej (nalezy wskazaé tylko tytuty zawodowe/ stopnie
naukowe/ tytuty naukowe, dziedzing i dyscypling naukowa, liczebno$¢ zapotrzebowania kadrowego i zrodto
finansowania ich ewentualnego zatrudnienia)

Informacja o posiadanej infrastrukturze niezbednej do prowadzenia ksztalcenia

Informacja o dodatkowych kosztach, jakie bedzie musiata ponies¢ Uczelnia w zwiazku z uruchomieniem
ksztalcenia na nowych studiach (np. doposazenie infrastruktury)

Autor/Autorzy koncepcji

Dziekan Wydziatu

(podpis)

! Do wstepnej koncepcji nalezy dotgczy¢ harmonogram realizacji programu studiow zawierajacy nazwy zajeé, ich
formy oraz liczbg godzin i punktéw ECTS planowanych do zrealizowania w poszczegodlnych semestrach,

2 Do wstepnej koncepcji nalezy dolaczy¢ planowany przydziat zaje¢ dla poszczegélnych grup stanowisk
z podziatem na dany rok studiow

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-1
TARNOWSKA | Procedura tworzenia i likwidacji studiéw
w Akademii Tarnowskiej

Zatacznik Nr 2
do Procedury tworzenia i likwidacji studiow w Akademii Tarnowskiej

Whiosek o likwidacje studiow

Kierunek studiow:

Poziom studiow:
(studia I stopnia/studia II stopnia/jednolite studia magisterskie)

Profil studiéw:
(praktyczny/ogdlnoakademicki)

Forma studiow:
(stacjonarne/niestacjonarne)

Uzasadnienie merytoryczne:

Planowana data likwidacji studiow (semestr, rok akademicki):

Zasady postgpowania w stosunku do studentow odbywajacych zajecia w ramach likwidowanych
studiow:

Dziekan Wydziatu

(podpis)
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AKADEMIA PROCEDURA PR-2
TARNOWSKA | Procedura systematycznej oceny i doskonalenia
programow studiow w Akademii Tarnowskiej

CEL PROCEDURY

Celem  procedury jest opis postepowania podczas  systematycznej  oceny
i doskonalenia programéw studiéw przygotowanych zgodnie z aktualnymi wytycznymi

w zakresie projektowania i doskonalenia programéw studiow.
PRZEDMIOT PROCEDURY

Przedmiotem procedury sg wytyczne do systematycznego przegladu i doskonalenia programéow
studiow — w tym efektow uczenia si¢, harmonograméw realizacji programu studiow itp. —

obejmujace odpowiedzialnosc¢ i tok postepowania zaangazowanych podmiotow.

W celu doskonalenia programu studiow mozna dokonywaé w nim zmian zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow.
KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Koordynatorzy zaje¢ sa odpowiedzialni za przeglad i propozycje zmian sylabusow zajec,
sugeruja kierownikom zmiany w programie studiow obejmujgce m.in.: modyfikacje
efektow uczenia si¢, zmiany w harmonogramie realizacji programu studidéw, zastgpienie

lub wprowadzenie nowych zaje¢ do harmonogramu.

3.2 Kierownicy jednostek dydaktycznych (katedr) kieruja pracami Rady Programowej
Kierunku Studiow w zakresie przegladu i wprowadzenia zmian w programie studiow,
aktualizuja harmonogramy realizacji programu studiéw, zatwierdzaja sylabusy zaje¢ oraz

zglaszaja dziekanowi wydziatu propozycje zmian w programach studiow.

3.3 Rady Programowe Kierunkow Studiow (RPKS), powolane przez dziekanow wydziatow,
dokonuja nie rzadziej niz raz w roku przegladu i oceny obowigzujacych programow

studiow 1 w razie konieczno$ci opracowujg zmiany w programie studiow.

3.4 Kierunkowi Koordynatorzy ds. Jakosci Ksztalcenia (KKJK), powotywani przez
dziekanow wydziatow, wspoldziataja z kierownikami katedr w dzialaniach RPKS oraz sg

odpowiedzialni za dokumentowanie dziatan doskonalacych.

3.5 Kierunkowe Zespoly Studenckie (KZS), powotane przez odpowiedni organ samorzadu
studenckiego, biorg udzial w pracach RPKS, zglaszaja oraz opiniujg na piSmie propozycje

zmian w programie studiow.

3.6 Interesariusze zewnetrzni Uczelni biora udzial w pracach RPKS, m.in. zglaszaja
1 opiniujg propozycje zmian w programie studiow. We wspolpracy z interesariuszami
zewngtrznymi stosuje si¢ zasady okreslone we wlasciwej procedurze wprowadzonej

Zarzadzeniem Rektora Akademii Tarnowskiej.
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AKADEMIA PROCEDURA PR-2
TARNOWSKA | Procedura systematycznej oceny i doskonalenia

3.7

3.8

3.9

programow studiow w Akademii Tarnowskiej

Dzial Jakosci Ksztalcenia (DJK) opiniuje przedstawione przez kierownikow katedr

i RPKS propozycje zmian do programéw studiow.

Dziekan wydzialu analizuje przedstawione propozycje zmian w programach studiow

i wspolpracuje w tym zakresie z Wydziatowym Zespotem ds. Jako$ci Ksztalcenia.

Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki zarzadza posiedzenie Komisji ds. Toku Studiow

1 przewodniczy jej obradom.

3.10 Komisja ds. Toku Studiéw analizuje i opiniuje zmiany w programach studiow.

3.11 Senat Uczelni ustala w drodze uchwaly zmiany w programie studiow.

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1

4.2

43

4.4

4.5

Nauczyciel akademicki realizujacy zajgcia na kierunku studiéw proponuje kierownikowi
katedry zmiany doskonalace w programie studiow, ktore dotycza prowadzonych przez
niego zajec¢, postugujac sie przy tym Karta dziatan doskonalgcych — Zatacznik Nr 1 do

niniejszej procedury.

Kierownik katedry wraz z Rada Programowa Kierunku Studiéw dokonuje przegladu
programu studiow i wprowadza w nim zmiany zgodnie z zadaniami RPKS okreslonymi we
wlasciwe] uchwale Senatu, uwzgledniajgc m.in. dzialania doskonalace zaproponowane
przez nauczycieli akademickich, sugestie studentow kierunku studiow wyrazone za
posrednictwem przedstawicieli KZS tego kierunku, stanowisko interesariuszy zewngtrznych
itp.

Kierownik katedry przekazuje projekt zmian w programie studiow wraz z zatgcznikami
stanowigcymi program studiow do Dzialu Jakosci Ksztalcenia w celu uzyskania opinii nt.

wprowadzonych zmian.

Dzial Jako$ci Ksztalcenia opiniuje proponowane zmiany i przekazuje je zwrotnie do
kierownika katedry prezentujac szczegotowo sugestie i zalecenia dotyczace programu

studiow.

Kierownik katedry wraz z RPKS po uzyskaniu opinii DJK — zgltasza dziekanowi wydzialu
w peitni udokumentowane propozycje zmian w programie studiow, w formie pisemnego
wniosku do Rektora. Niniejszy wniosek zawiera ww. propozycj¢ zmian wraz
z zalgcznikami stanowigcymi program studidow oraz pisemng opini¢ nt. proponowanych
zmian w programie studiow, wyrazong przez przedstawicieli samorzadu studenckiego —

KZS, wchodzacych w sktad RPKS, a takze opini¢ DJK.
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AKADEMIA PROCEDURA PR-2
TARNOWSKA | Procedura systematycznej oceny i doskonalenia
programow studiow w Akademii Tarnowskiej

4.6 Dziekan wydzialu po analizie przedstawionych przez kierownika katedry propozycji zmian
w programach studiow, przekazuje udokumentowany wniosek w sprawie planowanych

zmian do Rektora, reprezentowanego przez Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki.

4.7 Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki przekazuje projekt zmian w programie studiow do

analizy i zatwierdzenia przez Komisje ds. Toku Studiow.

4.8 Senat na wniosek dziekana wydzialu po zatwierdzeniu przez Komisj¢ ds. Toku Studiow
oraz przedstawieniu opinii przez samorzad studentéw (opinia KZS, pkt. 4.5) ustala

w drodze uchwaly zmiany w programie studiow.
5. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACIJI
Dokumentacja przechowywana jest w katedrze danego kierunku studiow przez okres 5 lat.
6. UWAGI

6.1 Propozycje zmian i dzialan doskonalacych zgtaszane sa na Karcie dziatan doskonalacych —

Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.
6.2 Podczas systematycznej oceny i doskonalenia programéw studiéw nalezy zadbac o to by:

a) koncepcja i cele ksztalcenia byly zgodne ze strategig uczelni, miescity sie
w dyscyplinie lub dyscyplinach, do ktorych kierunek jest przyporzadkowany,
uwzgledniaty postep w obszarach dzialalnosci zawodowej/gospodarczej wiasciwych
dla kierunku, oraz byly zorientowane na potrzeby otoczenia spoteczno-gospodarczego,

w tym w szczegdlnosci zawodowego rynku pracy;

b) efekty uczenia si¢ byly zgodne z koncepcja i celami ksztalcenia oraz dyscypling lub
dyscyplinami, do ktorych jest przyporzadkowany kierunek, opisywaty — w sposob
trafny, specyficzny, realistyczny i pozwalajacy na stworzenie systemu weryfikacji —
wiedze, umiejetnosci 1 kompetencje spoteczne osiggane przez studentow, a takze
odpowiadaly wlasciwemu poziomowi Polskiej Ramy Kwalifikacji oraz profilowi

studiow;

c) efekty uczenia si¢ w przypadku kierunkow studiow przygotowujacych do
wykonywania zawodow, o ktorych mowa w art. 68 ust. 1 ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce zawieraly pelny zakres ogdlnych i szczegdtowych
efektow uczenia si¢ zawartych w standardach ksztalcenia okreslonych

w rozporzadzeniach wydanych na podstawie art. 68 ust. 3 ustawy;

d) efekty uczenia si¢ w przypadku kierunkow studiow konczacych sie uzyskaniem tytutu
zawodowego inzyniera lub magistra inzyniera zawieraly pelny zakres efektow,
umozliwiajgcych uzyskanie kompetencji inzynierskich, zawartych
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programow studiow w Akademii Tarnowskiej

w charakterystykach drugiego stopnia okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie

Kwalifikacji;

efekty uczenia si¢ w przypadku kierunkéw studiow przyporzadkowanych do
dziedziny sztuki zawieraly pelny zakres efektow dla dziedziny sztuki zawartych
w charakterystykach drugiego stopnia okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie

Kwalifikacji;

szczegOlowe efekty uczenia sie (przypisane w sylabusie zajeé/grupy zaje¢) byly

zgodne z efektami uczenia si¢ dla kierunku.

6.3 Dodatkowe aspekty doskonalenia programu studiow w zakresie osiagnigcia efektow

uczenia si¢:

a)

b)

d)

g)

Analiza zgodnosci efektow kierunkowych z charakterystykami Polskiej Ramy
Kwalifikacji (Porownanie tresci efektow kierunkowych z charakterystykami drugiego stopnia

Polskiej Ramy Kwalifikacji);

Analiza macierzy — powiazania efektoéw kierunkowych z efektami szczegdtowymi
(Kontrola uszczegotowienia efektow kierunkowych w sylabusach zaje¢ poprzez efekty

przedmiotowe);

Analiza liczby efektow szczegdélowych oraz powigzania ich tresci z efektami

kierunkowymi w grupie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

Analiza zastosowanych metod osiagania zakladanych efektow uczenia si¢ (metody

dydaktyczne);

Analiza sposobdéw weryfikacji efektow uczenia si¢ (Analiza adekwatno$ci sposobow
weryfikacji efektow uczenia si¢ okreslonych w sylabusach zajeé, uszczegdtowionych

w kryteriach oceny i weryfikacji efektow uczenia sig¢);

Analiza wnioskow z hospitacji zaje¢ dydaktycznych w zakresie osiagnigcia efektow
uczenia si¢ (Na podstawie sprawozdania z hospitacji zaje¢ dydaktycznych — procedura

hospitacji zajg¢ dydaktycznych);

Analiza wnioskow ze wspolpracy z interesariuszami zewngtrznymi w zakresie
osiagnigcia efektow uczenia si¢ (Na podstawie dokumentacji wspotpracy z interesariuszami
zewnetrznymi — procedura systematycznej oceny i doskonalenie programéw studiow oraz

procedura wspolpracy z interesariuszami zewnetrznymi).
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7. ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1 Karta dziatan doskonalacych
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AKADEMIA PROCEDURA PR-2

TARNOWSKA | Procedura systematycznej oceny i doskonalenia
programow studiow w Akademii Tarnowskiej

Zalacznik Nr 1

do Procedury systematycznej oceny
i doskonalenia programu studiow
w Akademii Tarnowskiej

KARTA DZIALAN DOSKONALACYCH

Przyczyna dziatan Osoba zglaszajaca

Opis przyczyny dziatan doskonalacych

Propozycja dziatan doskonalacych

Data i podpis osoby zgtaszajacej dziatanie doskonalgce

Proponowany termin realizacji:

Potwierdzenie zrealizowania dziatania lub wyjasnienie braku mozliwos$ci jego realizacji

Data i podpis:

Kierownik Katedry Kierunkowy Koordynator

ds. Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-3

TARNOWSKA | Procedura dzialahn naprawczych
w Akademii Tarnowskiej

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad postgpowania w przypadku zidentyfikowania negatywnych
aspektow lub potencjalnej nieprawidlowosci w procesie ksztalcenia w Akademii Tarnowskiej,

a takze w zakresie skutecznosci Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia (USZJK).
2. PRZEDMIOT PROCEDURY

2.1 Procedura obejmuje wszelkie negatywne aspekty i nieprawidtowosci stwierdzone w trakcie
realizacji programow studiow, badz w funkcjonowaniu Uczelnianego Systemu Zapewniania
Jako$ci Ksztalcenia, ktore majg Iub potencjalnie moga mie¢ negatywny wpltyw na proces

ksztatcenia na Uczelni.
2.2 Procedura obejmuje wszystkich pracownikow Uczelni.
3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Pracownicy Uczelni (dydaktycy i pracownicy administracyjni) sg uprawnieni do zglaszania
wszelkich negatywnych aspektow i nieprawidlowosci w procesie ksztalcenia oraz potrzeb
podjecia dziatan naprawczych w tym zakresie. Zgloszenia te przedstawiane sg kierownikowi

katedry, badz dziekanowi wydziatu.

3.2 Kierownik katedry we wspolpracy z osoba wlasciwa do rozwigzania problemu wdraza,
a nastgpnie monitoruje wykonanie procedury naprawczej na kierunku zgodnie z Zatacznikiem

Nr 1 do niniejszej procedury.

3.3 Dziekan wydzialu we wspotpracy z kierownikiem katedry wdraza i monitoruje wykonanie

procedury naprawczej na wydziale zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszej procedury.

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1 W przypadku stwierdzenia negatywnych aspektow i nieprawidtowosci w realizacji programu
studiow, wystapienia obnizenia jakosci ksztatcenia na kierunku Iub innych przyczyn, jakie moga
wplyng¢ negatywnie na jakos$¢ ksztalcenia, pracownik Uczelni zglasza kierownikowi katedry
lub dziekanowi wydziatu zaistnialg nieprawidtowos¢, na formularzu jak w Zalgczniku Nr 1.

4.2 Kierownik katedry lub dziekan wydzialu ustala program dziatan naprawczych oraz we
wspotpracy z wlasciwag do rozwigzania problemu osoba wdraza dzialania naprawcze wg
odnos$nej procedury. Po terminie realizacji dziatania naprawczego kierownik katedry Iub
dziekan potwierdzaja jego zrealizowanie lub brak mozliwosci zrealizowania, na formularzu
Zatagcznika Nr 1.

4.3 Mozliwe przyczyny zastosowania procedury dzialan naprawczych:
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AKADEMIA PROCEDURA PR-3

TARNOWSKA | Procedura dzialahn naprawczych
w Akademii Tarnowskiej

— niski poziom lub nieosiaganie efektow uczenia si¢ na zajeciach, praktykach zawodowych
oraz w procesie dyplomowania (np. nieosiagnigcie efektow uczenia sig, plagiat w pracy) —
powiazanie z procedurg weryfikacji osiggnigcia efektow uczenia sie,

— negatywne aspekty i nieprawidlowosci podczas hospitacji zaj¢¢ — powiazanie z procedura
hospitacji zaje¢ dydaktycznych,

— powtarzajace si¢ negatywne oceny warunkow studiowania zglaszane przez studentoéw — np.
powiazanie z procedura oceny warunkéw studiowania przez studentow,

— negatywne aspekty 1 nieprawidlowosci w realizacji umie¢dzynarodowienia procesu
ksztatcenia — powigzanie z procedurg oceny umi¢dzynarodowienia procesu ksztalcenia,

— inne przyczyny.

5. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI

Dokumentacja przechowywana jest w katedrze danego kierunku studiow lub dziekanacie przez 5 lat.

6. ZALACZNIKI
Zatacznik Nr 1 Karta dziatan naprawczych
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AKADEMIA PROCEDURA PR-3

TARNOWSKA | Procedura dzialahn naprawczych
w Akademii Tarnowskiej

Zatacznik nr 1
do Procedury dziatan naprawczych w Akademii Tarnowskiej

KARTA DZIALAN NAPRAWCZYCH

Przyczyna dziatan Osoba zglaszajaca

Opis przyczyny dzialan naprawczych

Data i podpis osoby zglaszajacej dziatanie naprawcze

Wypetnia osoba wdrazajqca dziatania naprawcze

Propozycja dziatan naprawczych

Termin realizacji dziatania naprawczego:

Data i podpis osoby wdrazajace;j Data i czytelny podpis osoby realizujace;j
dziatania naprawcze dziatania naprawcze

Wypetnia osoba monitorujqca dziatania naprawcze

Potwierdzenie zrealizowania dziatania lub wyjasnienie braku mozliwos$ci jego realizacji

Data i podpis osoby monitorujacej dziatania naprawcze
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AKADEMIA PROCEDURA PR-4

TARNOWSEKA | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreSlenie zasad przeprowadzania hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej. Hospitacje zaje¢ podejmowane sa w celu uzyskania informacji
0 wywigzywaniu si¢ z obowigzkow przez nauczycieli akademickich, wykorzystania tych
informacji w okresowej ocenie nauczycieli akademickich, a takze w doskonaleniu jako$ci

ksztatcenia w Uczelni.
2. PRZEDMIOT PROCEDURY

2.1 Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych stuzy poprawie jakos$ci ksztatcenia, w szczegdlno$ci
w zakresie: sposobu realizacji zajg¢, doboru tresci i metod dydaktycznych oraz postawy

nauczyciela (komunikatywno$¢, dyscyplina realizacji przedmiotu, stosunek do studentow itp.).

2.2 Procedura hospitacji dotyczy wszystkich nauczycieli akademickich i innych oséb prowadzacych

zajecia dydaktyczne niezaleznie od rodzaju zatrudnienia oraz niezaleznie od formy zajec.
3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Kierownik katedry:

a) opracowuje harmonogram hospitacji w danym semestrze (Zatacznik Nr 1),

b) przeprowadza hospitacje w oparciu o Regulamin hospitacji (Zatacznik Nr 2) lub wyznacza
do przeprowadzenia hospitacji wilasciwego nauczyciela akademickiego, zgodnie
z §5 Regulaminu hospitacji,

c) sporzadza oraz przyjmuje protokoty hospitacji zaje¢ dydaktycznych (Zatacznik Nr 3),

d) sporzadza roczne sprawozdanie z hospitacji zaje¢ dydaktycznych (Zatacznik Nr 4),
i przekazuje je kierunkowemu koordynatorowi ds. jakos$ci ksztalcenia,

e) przeprowadza rozmowy z nauczycielami, ktérych wyniki hospitacji sa niezadowalajace,

f) w przypadku wystapienia zjawisk negatywnych wdraza wraz z nauczycielami

akademickimi zalecenia pohospitacyjne, zgodnie z procedurg dziatah naprawczych.

3.2 Dziekan wydzialu zatwierdza harmonogram hospitacji w podleglych katedrach. We
wspotpracy z Wydziatowym Zespolem ds. Jakosci Ksztalcenia, z zachowaniem poufnosci,
analizuje wnioski przedstawione w sprawozdaniach z hospitacji i ocenia ich wyniki. Dziekan
wydzialu moze réwniez przeprowadzaé hospitacje. Dziekan, zgodnie z ustaleniami Statutu
Uczelni, w ramach nadzoru procesu ksztalcenia na wydziale moze zleci¢ przeprowadzenie

dodatkowej ewaluacji jakosci prowadzonych zaje¢ dydaktycznych poprzez hospitacje.

4. OPIS POSTEPOWANIA

Hospitacje sg prowadzone zgodnie z Regulaminem hospitacji (Zatgcznik Nr 2).
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AKADEMIA PROCEDURA PR-4

TARNOWSKA | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

5. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI

Harmonogramy hospitacji, protokoty z hospitacji zaje¢ dydaktycznych oraz sprawozdania

z hospitacji przechowywane sa w katedrach przez 5 lat.

6. ZALACZNIKI
Zatacznik Nr 1. Harmonogram hospitacji pracownikow dydaktycznych
Zatacznik Nr 2. Regulamin hospitacji zaje¢ dydaktycznych
Zatacznik Nr 3. Protokot z hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Zatacznik Nr 4. Sprawozdanie z hospitacji
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AKADEMIA PROCEDURA PR-4

TARNOWSKA | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

Zakacznik Nr 1

do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych

Tarnoéw, dnia

w Akademii Tarnowskiej

HARMONOGRAM HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Katedra

rok akademicki

Lp. Nazwa zajec¢ [forma zajec] Hospitowany Miesiac

Hospitujacy

Podpis Kierownika Katedry

Podpis Dziekana Wydziatu
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AKADEMIA PROCEDURA PR-4

TARNOWSEKA | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

Zalacznik Nr 2
do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

REGULAMIN HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
W AKADEMII TARNOWSKIEJ

§ 1.

Hospitacje zajg¢ dydaktycznych stuza zapewnianiu jako$ci ksztatcenia w Akademii Tarnowskie;j.
§ 2.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych maja na celu:

1) stale doskonalenie jakosci zaje¢ dydaktycznych i dbalos¢ o ich wysoki poziom merytoryczny,
dydaktyczny i organizacyjny,

2) obserwacj¢ pracy nauczyciela akademickiego Iub innej osoby prowadzacej zajecia w trakcie
prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych, okreslenie poziomu prowadzonych zaje¢ i uwzglednienie
uwag z obserwacji przy dokonywaniu okresowej oceny pracownika,

3) dbatos$¢ o rozwdj dydaktyczny nauczycieli akademickich i innych os6b prowadzacych zajecia,
doskonalenie umiegjgtnosci prowadzenia zaje¢ 1 uatrakcyjnienie prowadzonego procesu
dydaktycznego,

4) uzyskanie informacji niezbednych przy ocenie osiagnigcia zaplanowanych efektow uczenia sig.

§ 3.
Hospitacjom podlegajg wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w Uczelni.

§ 4.
Kazdy nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia zatrudnieni w Akademii Tarnowskiej
powinni by¢ hospitowani nie rzadziej niz raz na cztery lata. Nowo zatrudniony pracownik hospitowany
jest w pierwszym roku zatrudnienia.

§ 5.

1. Hospitacje nauczycielom akademickim lub innym osobom prowadzacym zajecia na danym
kierunku studiéw moga przeprowadza¢ dziekan wydziatu, kierownik katedry lub wyznaczeni
przez kierownika katedry nauczyciele akademiccy.

2. Osoba wyznaczona do hospitacji moze przeprowadzi¢ hospitacj¢ nauczycielowi akademickiemu

z rownorzednym lub nizszym stopniem naukowym.
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TARNOWSEKA | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

§ 6.
Harmonogram hospitacji zaje¢ na dany semestr przygotowuje kierownik katedry i przedstawia do
akceptacji dziekanowi wydziatlu. Kierownik katedry informuje nauczycieli akademickich o planowane;j

hospitacji co najmniej na 7 dni przed jej terminem.

§7.
Hospitujacy zajecia ocenia:
1) organizacj¢ zajec,
2) zgodnos¢ tresci programowych zajec z sylabusem oraz szczegdtowymi efektami uczenia sie,
3) przygotowanie merytoryczne i dydaktyczne prowadzacego zajgcia,
4) przygotowanie i wykorzystanie materiatow dydaktycznych i pomocy naukowych,
5) komunikatywnos¢ oraz zrozumiato$¢ przekazywanych tresci,
6) umiejetnos¢ nawigzania kontaktu ze studentami oraz aktywizowania studentéw na zajgciach.
§ 8.
Hospitujacy dokumentujg przeprowadzong hospitacje na formularzu Protokotu hospitacji zajec
dydaktycznych (Zatacznik Nr 3) oraz przedstawiaja hospitowanym nauczycielem akademickim ocene
hospitowanych zajec.
§9.
W przypadku dostrzezenia nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia zaje¢ dziekan wydzialu lub
kierownik katedry przeprowadza rozmowe z hospitowanym, ewentualnie wdraza dziatania naprawcze

zgodne z procedurg dzialan naprawczych.
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TARNOWSEKA | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

Zakacznik Nr 3
do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

PROTOKOL HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Katedra:

Kierunek: Rok studiow:

Forma studiow!: stacjonarne / niestacjonarne

Zajecia, temat:

Prowadzacy/a zajecia:

Forma zaje¢': wyklad / ¢wiczenia audyt. / ¢wiczenia prakt. / ¢wiczenia laboratoryjne / projekt /

seminarium dyplomowe / inne

I. Ocena formalna

1. Czy zajecia rozpoczely si¢ punktualnie!: TAK/NIE. Opdznienie: min.

2. Czy sprawdzono obecno$é¢': TAK/NIE. Liczba studentow: obecnych,  nieobecnych.
3. Czy sala i wyposazenie sg przystosowane do formy prowadzonych zaje¢': TAK/NIE

Jezeli nie, dlaczego?

I1. Ocena merytoryczna i metodyczna

1. Zgodno$¢ tresci programowych zaje¢ z sylabusem oraz szczegoétowymi efektami uczenia sig:

2. Przygotowanie merytoryczne i dydaktyczne:

3. Przygotowanie i wykorzystanie materiatow dydaktycznych i pomocy naukowych:

! Niepotrzebne skresli¢
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TARNOWSKA | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

4. Komunikatywno$¢ oraz zrozumiato$¢ przekazywanych tresci:

5. Umiejetnos¢ nawigzania kontaktu ze studentami oraz aktywizowania studentéw do udziatu

w zajeciach:

II1. Ocena koncowa': 5 (bardzo dobra), 4 (dobra), 3 (dostateczna), 2 (negatywna).

IV. Uwagi, wnioski i zalecenia hospitujacego:

(data) (podpis hospitujacego)

Zapoznatem/tam si¢ z przedstawiong oceng hospitowanych zaje¢ dydaktycznych.

(data) (podpis hospitowanego)
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TARNOWSKA | Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

Zatacznik Nr 4
do Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych
w Akademii Tarnowskiej

SPRAWOZDANIE Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

W ROKU AKADEMICKIM /

Katedra:

Kierunek: Rok studiow:

Przeprowadzone hospitacje:

Lp. Nazwa zaje¢ [forma zajec] Hospitowany Data

1

1. Ogoélna ocena zgodnosci realizacji hospitowanych zaje¢ z programem oraz zakladanymi w sylabusach

efektami uczenia si¢:

2. Uwagi i wnioski 0sdb hospitujacych nt. jako$ci ksztatcenia:

(data) (podpis Kierownika Katedry)
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AKADEMIA PROCEDURA PR-5
TARNOWSKA Procedura weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sie
w Akademii Tarnowskiej

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie dziatan zwigzanych z weryfikacja osiagniecia efektow uczenia si¢
dla kierunkow studiow prowadzonych w Akademii Tarnowskiej. Weryfikacj¢ rozumie si¢ jako

sprawdzenie stopnia osiggni¢cia zakladanych efektow uczenia sig.
2. PRZEDMIOT PROCEDURY

2.1 Przedmiotem procedury jest okreslenie sposobu weryfikacji osiggnigcia efektow uczenia si¢

okreslonych w programie studiow.

2.2 Procedurg weryfikacji dokonuje si¢ po zakonczeniu roku akademickiego — minimum jeden raz

na cztery lata.
2.3 Weryfikacji efektow uczenia si¢ mozna dokonaé poprzez analiz¢ wybranych miernikow:

a) ilosciowych:
— analiza rozktadu ocen koncowych z zaje¢;
— analiza rozktadu ocen uzyskanych w procesie dyplomowania;

b) jakosciowych:

— analiza osiagnigcia efektow uczenia si¢ na praktykach zawodowych;
— analiza jako$ci wybranych prac dyplomowych i egzaminu dyplomowego.

3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Rada Programowa Kierunku Studiéw reprezentowana przez: kierunkowego koordynatora ds.
jakosci ksztalcenia, kierownika katedry, opiekuna praktyk zawodowych oraz w razie potrzeby

inng osobe ze sktadu RPKS przeprowadza weryfikacj¢ osiagniecia efektow uczenia sig.

3.2 Pracownik Dzialu Toku Studiéw przekazuje kierunkowemu koordynatorowi ds. jakoS$ci

ksztatcenia dane liczbowe do sprawozdania, stanowigcego Zatgcznik Nr 1 (mierniki liczbowe).

3.3 Kierunkowy Koordynator ds. Jako$ci Ksztalcenia (KKJK) sporzadza, w porozumieniu
z wybranymi cztonkami RPKS, sprawozdanie z weryfikacji osiagni¢cia efektow uczenia si¢ na
kierunku (Zatacznik Nr 1) obejmujace wnioski z analizy miernikow ilosciowych
i jakosciowych. Kierunkowy koordynator przedstawia sprawozdanie podczas obrad

Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia.

3.4 Kierownik katedry wspotpracuje z kierunkowym koordynatorem ds. jako$ci ksztatcenia
w zakresie przygotowania sprawozdania z weryfikacji osiggnigcia efektow uczenia si¢ na
kierunku. W przypadku stwierdzenia negatywnych aspektow dotyczacych poziomu osiagnigcia
efektow uczenia si¢ na zajeciach (np. niski poziom lub nieosigganie efektow uczenia si¢ na

zajeciach, praktykach zawodowych, w procesie dyplomowania lub plagiat w pracy), kierownik
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AKADEMIA PROCEDURA PR-5
TARNOWSKA Procedura weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sie
w Akademii Tarnowskiej

katedry, w porozumieniu z WZJK, zobowiazuje nauczycieli akademickich prowadzacych

zajecia dydaktyczne do wprowadzenia dziatan naprawczych wedlug wtasciwej procedury.

3.5 Opiekun praktyk zawodowych ze strony uczelni weryfikuje osiggniecie efektow uczenia si¢
na praktykach, zgodnie z Regulaminem praktyk zawodowych oraz kierunkowym regulaminem
praktyk, w szczegdlnosci w oparciu o:

— analiz¢ dokumentacji praktyki,

— konsultacje z opiekunem praktyki z ramienia zaktadu pracy,

— ankietyzacje studentéw na temat organizacji praktyki i osiagnigcia efektow uczenia sie.
Opiekun praktyk zawodowych przekazuje kierunkowemu koordynatorowi wnioski z analizy
osiagnigcia efektow uczenia si¢ na praktykach zawodowych, ktore zostang przedstawione

w sprawozdaniu (Zalacznik Nr 1).

3.6 Wydzialowy Zespol ds. Jakosci Ksztalcenia (WZJK) analizuje i ocenia sprawozdanie
z weryfikacji osiagnigcia efektow uczenia si¢. W przypadku wystgpienia niezgodnosci inicjuje,
w porozumieniu z kierownikiem katedry, dziatania naprawcze, wg wlasciwej procedury, w celu
poprawy jakosci ksztalcenia w zakresie osiagniecia efektow uczenia si¢. W razie konieczno$ci

dzialania te moga obja¢ takze inne katedry wydziatu.

OPIS POSTEPOWANIA

4.1 Kierownik katedry podejmuje decyzje¢ o rozpoczeciu weryfikacji osiagnigcia efektow uczenia
si¢ oraz okres$la termin wykonania procedury.

4.2 Kierunkowy koordynator ds. jakoSci ksztalcenia, we wspotpracy z wybranymi czionkami
RPKS, gromadzi dane liczbowe i jakosciowe wiasciwe dla weryfikacji osiagnigcia efektow
uczenia si¢ i sporzadza sprawozdanie, stanowiace Zalacznik nr 1.

4.3 Sprawozdanie zostaje przekazane w wyznaczonym terminie dziekanowi wydziatu, jako
przewodniczacemu Wydziatowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia oraz Radzie Programowej
Kierunku Studiéw, ktorego dotyczy.

4.4 Kierunkowy koordynator, na posiedzeniu Wydzialowego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia,
wnosi przygotowane sprawozdanie z weryfikacji osiggniecia efektow uczenia = sig.
Sprawozdanie zostaje poddane analizie, ocenie i stuzy podjeciu dziatan projakosSciowych
w katedrze i wydziale.

4.5 W przypadku stwierdzenia negatywnych zjawisk dotyczacych weryfikacji osiagnigcia efektow
uczenia si¢ Wydziatowy Zespot ds. Jakosci Ksztatcenia podejmuje decyzje, w porozumieniu
z kierownikiem katedry, w sprawie wprowadzenia dziatan naprawczych.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACIJI

Sprawozdanie z weryfikacji osiagnigcia efektow uczenia si¢ przechowywane jest w katedrze przez

5 lat.
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AKADEMIA PROCEDURA PR-5
TARNOWSKA Procedura weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sie

w Akademii Tarnowskiej

6. UWAGI

I. Weryfikacja efektow uczenia si¢ na podstawie prac etapowych i ocen koncowych zajeé

L.

Nauczyciel akademicki — koordynator prowadzacy zajecia dydaktyczne jest zobowigzany,
do przekazania studentom na pierwszych zajgciach informacji przedstawionych w sylabusie
zajgé, w tym tresci programowych, zaktadanych efektow uczenia si¢ wraz ze sposobem ich
realizacji i weryfikacji, warunkéw zaliczania oraz literatury.

Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel akademicki — koordynator prowadzacy zajgcia
dydaktyczne, uwzgledniajac zapisy w sylabusach, moze dokona¢ weryfikacji osiagniecia
efektow uczenia si¢ przez studentdow w oparciu o mierniki iloSciowe tj. oceny prac
etapowych i koncowych oraz oceny w protokotach zaliczen. W oparciu o nie moze przekazac
swoje uwagi na pisSmie do kierownika katedry i do analizy przez Rad¢ Programowa Kierunku
Studiow.

Dokumentacja potwierdzajaca osiagniecie zatozonych efektéw uczenia sig¢, powstala
w trakcie realizacji zaje¢, przechowywana jest zgodnie z wlasciwym zarzadzeniem Rektora
w sprawie gromadzenia i przechowywania dokumentacji potwierdzajacej osiagniecie
zatozonych efektow uczenia sig.

W przypadku stwierdzenia negatywnych zjawisk dotyczacych weryfikacji osiagniecia
efektow uczenia si¢ na zajeciach, kierownik katedry zobowigzuje nauczyciela
akademickiego prowadzacego zajecia dydaktyczne do wprowadzenia dziatan naprawczych

wg odno$nej procedury.

II. Weryfikacja osiagniecia efektow uczenia si¢ w trakcie realizacji praktyk zawodowych

1.

Praktyki zawodowe realizowane sg zgodnie z Regulaminem studiéw, Regulaminem praktyk
zawodowych oraz kierunkowym regulaminem praktyk zawodowych, jezeli zostal
wprowadzony.

Opiekun praktyk zawodowych ze strony Uczelni weryfikuje osiggniecie efektow uczenia si¢
na praktykach zawodowych w oparciu o analiz¢ dokumentacji praktyki, konsultacje
z opiekunem praktyki z ramienia zaktadu i ankietyzacje studentéw na temat organizacji
praktyki i weryfikacji zatozonych efektow uczenia si¢ zgodnie z kierunkowym regulaminem
praktyk. Nastepnie opiekun praktyk zawodowych przekazuje kierunkowemu
koordynatorowi wnioski z analizy osiagnigcia efektow uczenia si¢ na praktykach
zawodowych.

W przypadku stwierdzenia negatywnych aspektéw dotyczacych poziomu osiggania efektow
uczenia si¢ na praktykach zawodowych kierownik katedry zobowiazuje opiekana praktyk

z ramienia Uczelni do wprowadzenia dziatan naprawczych wg odno$nej procedury.

I11. Weryfikacja prac dyplomowych i egzaminéw dyplomowych
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AKADEMIA PROCEDURA PR-5
TARNOWSKA Procedura weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sie
w Akademii Tarnowskiej

1. Praca dyplomowa przygotowywana jest zgodnie z wytycznymi Regulaminu studiéw oraz
kierunkowymi wymogami przygotowania pracy dyplomowej, jezeli zostaly wprowadzone.

2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ z uwzglednieniem Regulaminu studiéw oraz programu
studiow.

3. Kierownik katedry, w porozumieniu z kierunkowym koordynatorem ds. jakosci ksztatcenia,
weryfikuje jako$¢ wybranych minimum pi¢ciu prac dyplomowych, w tym zgodnosci pracy
z kierunkowymi efektami uczenia si¢, spelnienia wymogoéw pracy licencjackiej/
inzynierskiej/ magisterskiej, uwzglednienia aspektu praktycznego/ wdrozeniowego oraz
analizy ocen uzyskanych z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego.

4. W przypadku stwierdzenia negatywnych aspektow dotyczacych poziomu osiagania efektow
uczenia si¢ w procesie dyplomowania kierownik zobowiazany jest do wprowadzenia dziatan
naprawczych wg wlasciwej procedury.

7. ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1. Sprawozdanie z weryfikacji osiagnigcia efektow uczenia si¢ dla kierunku studiéw
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AKADEMIA PROCEDURA PR-5
TARNOWSKA Procedura weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sie
w Akademii Tarnowskiej

Zakacznik Nr 1
do Procedury weryfikacji osiggni¢cia efektow uczenia si¢
w Akademii Tarnowskiej
Sprawozdanie z weryfikacji osiagniecia efektow uczenia si¢
dla kierunku studiow
w Akademii Tarnowskiej - cykl ksztalcenia

MERNIKI ILOSCIOWE
1. Analiza rozkladu ocen koncowych z zajeé

Tab. 1. Analiza ocen koncowych z zaje¢ — osiggniecia efektow uczenia sig”

NAZWA [FORMA| ZAJEC

SEMESTR
LICZBA 5.0
LICZBA 4.5
LICZBA 4.0
LICZBA 3.5
LICZBA 3.0
LICZBA 2.0
SUMA OCEN

ROK

UUU [wyktad]

XXX [éwiczenia audytoryjne]

YYY [wyktad]

777 [¢wiczenia audytoryjne]

Suma wystawionych ocen w semestrze
% uzyskanych ocen wzgledem sumy wystawionych ocen w semestrze

* Pola zacieniowane nalezy obliczy¢ w oparciu o dane liczbowe przekazane przez Dziat Toku Studiéw (format Excel). Dane
mozna zaprezentowac dla poszczegdlnych lat studidow — wzbogaci to analizg.

Whioski z analizy ocen

2. Analiza rozkladu ocen uzyskanych w procesie dyplomowania

Tab. 2. Analiza ocen podczas procesu dyplomowania — stopnia osiagniecia efektow uczenia si¢

Wynik
Ocena pracy % stopnia Ocena z % stopnia ukonczenia % stopnia
Ocena dypl_omowej osiggniecia . egz.aminu osiggnigcia _ —ocena na osiagnigcia .
(liczba efektow uczenia (liczba efektow uczenia dyplom efektow uczenia
studentow) sig studentow) si¢ (liczba si¢
studentow)
S N S N S N S N S N S N
5,0
4,5
4,0
3,5
3.0
2,0
Suma ocen Suma ocen Suma ocen
studentow Suma % studentéw Suma % studentéw Suma %
| 100% | 100% | 100% | 100% | 100% | 100%

Legenda: S — studia stacjonarne, N — studia niestacjonarne
Wnhioski z analizy ocen:

3. Odsetek studentow, ktorzy obronili prace dyplomowa w terminie:
4. Liczba prac dyplomowych nagrodzonych i/lub wyréznionych:
5. Wskaznik procentowy odsiewu studentow:
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AKADEMIA PROCEDURA PR-5
TARNOWSKA Procedura weryfikacji osiagniecia efektow uczenia sie
w Akademii Tarnowskiej

MERNIKI JAKOSCIOWE

1. Analiza osiagniecia efektow uczenia si¢ na praktykach zawodowych

(Analiza dokonana jest w szczegdlnoSci w oparciu o analiz¢ dokumentacji praktyki, konsultacje z opiekunem
praktyki z ramienia zaktadu pracy, ankietyzacje studentow na temat organizacji praktyki i weryfikacj¢ zatozonych
efektow uczenia si¢ zgodnie z kierunkowym regulaminem praktyk)

2. Analiza jakos$ci wybranych prac dyplomowych
(Analiza obejmuje zgodno$¢ pracy z kierunkowymi efektami uczenia si¢, spelnienie wymogdéw pracy
licencjackiej/ inzynierskiej/ magisterskiej, uwzglednienie aspektu praktycznego/ wdrozeniowego, itp.)

Whioski z analizy jako$ci prac dyplomowych:

Zalecenia do realizacji

Podpis Kierunkowego Koordynatora Podpis Kierownika Katedry
ds. Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-6
TARNOWSEKA | Procedura wspélpracy z interesariuszami

zewnetrznymi w Akademii Tarnowskiej

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad wspolpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym

reprezentowanym przez interesariuszy zewnetrznych w tworzeniu i doskonaleniu programow

studiow realizowanych w Akademii Tarnowskie;.

2. PRZEDMIOT PROCEDURY

Konsultacje z interesariuszami zewnetrznymi stuza gromadzeniu informacji koniecznych dla

tworzenia i doskonalenia programoéw studidéw oraz zapewnieniu wysokiej jako$ci ksztalcenia

w Akademii Tarnowskiej. W szczego6lnosci informacje te obejmuja:

aktualne potrzeby rynku pracy,

zglaszane propozycje zmian oraz opinie i uwagi do zmian w programach studiow
realizowanych na Uczelni, w tym efektow uczenia sie,

zasady wspotpracy w organizacji i prowadzeniu praktyk zawodowych,

tematyke i zakres prac dyplomowych,

inne informacje z otoczenia spoteczno-gospodarczego, ktore moglyby mie¢ znaczenie dla

zapewnienia jakosci ksztalcenia na Uczelni.

3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Procedura obejmuje interesariuszy zewnetrznych Uczelni. Interesariusze zewnetrzni Uczelni

uczestniczg w dziataniach realizujacych zadania Rady Programowej Kierunku Studiow (RPKS).

3.2 Kierownik katedry zaprasza interesariuszy zewnetrznych do wspotpracy w dziataniach RPKS.

Wspolpraca moze przybiera¢ m.in. nastepujace formy:

uczestnictwo w posiedzeniach Rady Programowej Kierunku Studiow,

wywiady np. z opiekunami praktyk z ramienia zaktadu pracy,

konsultacje poprzez kontakt zdalny lub korespondencje mailowa,

udziat interesariuszy zewngtrznych w specjalnie dedykowanych posiedzeniach doradczych

lub konferencjach i seminariach.

Wspolpraca z interesariuszami zewngtrznymi jest protokotowana z wykorzystaniem wzoru

okreslonego w Zataczniku Nr 1 do niniejszej procedury.

3.3 Kierunkowy Koordynator ds. Jakosci Ksztalcenia (KKJK) cyklicznie weryfikuje

wspolprace z interesariuszami zewnetrznymi, a przypadku wystapienia zjawisk negatywnych

wdraza procedure¢ dziatan naprawczych.

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1 Kierownik katedry zaprasza interesariuszy zewnetrznych do wspotpracy.
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AKADEMIA PROCEDURA PR-6
TARNOWSEKA | Procedura wspélpracy z interesariuszami
zewnetrznymi w Akademii Tarnowskiej

4.2 Wszelkie formy konsultacji podlegaja protokotowaniu. Protokoét z posiedzenia grupowego
winien zawiera¢ liste obecnosci interesariuszy zewnetrznych.

4.3 Konsultacje powinny odbywa¢ si¢ w razie potrzeby, co najmniej raz w roku dla kazdego
kierunku studiow.

4.4 Wnioski i1 zalecenia interesariuszy zewnetrznych uwzgledniane sa w dzialaniach Rady
Programowej Kierunku Studiéw oceniajacych i doskonalacych programy studidow, poprzez
wdrozenie dziatan doskonalacych zgodnie z procedura systematycznej oceny i doskonalenia
programow studiow. W analizie protokoléw z konsultacji zwraca si¢ szczegdlng uwagg na:

a) identyfikacje sytuacji na rynku pracy, ktéra wymagataby dostosowania programu
studiow, w tym efektow uczenia sie,

b) inne uwagi interesariuszy zewnetrznych mogace mie¢ wptyw na jako$¢ ksztatcenia na
kierunku.

4.5 Kierunkowy Koordynator ds. Jako$ci Ksztatcenia w sprawozdaniu z dziatan Rady Programowej
Kierunku Studiéw przedstawia wnioski ze wspolpracy z interesariuszami zewnetrznymi.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI

Dokumentacja wszelkich form konsultacji z interesariuszami zewnetrznymi przechowywania jest

w katedrze przez 5 lat.

ZAYLACZNIKI

Zatacznik Nr 1. Protokot z konsultacji z przedstawicielami interesariuszy zewnetrznych
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AKADEMIA PROCEDURA PR-6

TARNOWSKA | Procedura wspélpracy z interesariuszami
zewnetrznymi w Akademii Tarnowskiej

Zatacznik nr 1
do Procedury wspotpracy z interesariuszami zewnetrznymi
w Akademii Tarnowskiej

Protokot z konsultacji z przedstawicielami interesariuszy zewnetrznych

Osoba protokotujaca:

Przedstawiciel/e Interesariuszy Zewnetrznych:

Wydziat:

Katedra:

Kierunek studiow:

Rok akademicki: /

Data konsultacji:

Sugestie dotyczace jakoSci ksztalcenia:

- sugestie dotyczace kierunkowych lub szczegotowych efektéw uczenia sie:

- sugestie dotyczace programu studiow:

- proponowane przez interesariuszy zewngtrznych formy wspolpracy (udziat w szkoleniu, praktyka
studencka, praca dyplomowa, inna wspotpraca):
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AKADEMIA PROCEDURA PR-6

TARNOWSKA | Procedura wspélpracy z interesariuszami
zewnetrznymi w Akademii Tarnowskiej

- uwagi interesariuszy zewngtrznych co do kompetencji absolwentow:

- inne uwagi:
Podpis:
Kierownik katedry lub Przedstawiciel/e
osoba prowadzaca konsultacje interesariuszy zewngtrznych
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AKADEMIA PROCEDURA PR-7
TARNOWSKA Procedura prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglos¢ w Akademii Tarnowskiej

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ujednolicenie zasad prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos$¢ przewidzianych w programach studiow w Akademii Tarnowskiej, zwanego

dalej nauczaniem zdalnym.
2. PRZEDMIOT PROCEDURY

2.1 Procedura ma zastosowanie w przypadku, gdy program studiow danego kierunku przewiduje
realizacje zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, przy uwzglednieniu

wymogow rozporzadzenia w sprawie studiow.

2.2 Procedura odnosi si¢ do nauczania zdalnego, ktére moze by¢ prowadzone na wszystkich
kierunkach studiow i poziomach ksztatcenia, na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych oraz

na studiach podyplomowych.

2.3 Procedura okresla zasady organizacji, prowadzenia i dokumentowania realizacji zaj¢é

dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé.

2.4 Regulamin nauczania zdalnego w Akademii Tarnowskiej stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszej

procedury.
3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI
3.1 Nauczyciele akademiccy (lub inne osoby prowadzace zajecia) sa odpowiedzialni za:

a) zapoznanie si¢ z trescig regulaminu nauczania zdalnego i stosowanie zawartych w nim
przepisow,

b) opracowanie materiatow dydaktycznych do nauczania zdalnego, prawidtowa
i systematyczna realizacj¢ tych zajec,

c) zlozenie os$wiadczenia, stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszej procedury,
o zrealizowaniu zaj¢¢ umozliwiajacych osiagnigcie przez studenta okreslonych dla danych

zajec efektow uczenia sig.
3.2 Kierownik jednostki organizacyjnej (katedry) jest odpowiedzialny za:

a) przygotowanie wykazu zaje¢ realizowanych w formie nauczania zdalnego na kierunku
studiow, stanowiagcego Zatacznik Nr 3 do niniejszej procedury,

b) sprawowanie kontroli (w tym hospitacji) nad sposobem prowadzenia zaje¢ w formie
nauczania zdalnego,

c) potwierdzenie zrealizowania zaje¢ na formularzu o§wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 3.1¢).
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TARNOWSKA | Procedura prowadzenia zajeé z wykorzystaniem metod

i technik ksztalcenia na odleglo$§¢ w Akademii Tarnowskiej

3.3 Dziekan wydzialu, kierownik Studium Jezykéw Obcych, koordynator studiow
podyplomowych w ramach nadzoru jest odpowiedzialny za kontrole i weryfikacje sposobu

organizacji i prowadzenia zaje¢ w formie nauczania zdalnego.

3.4 Pracownicy Dzialu Obslugi Informatycznej §wiadcza pomoc techniczng w zakresie obstugi
rekomendowanej technologii informatycznej stuzacej realizacji nauczania zdalnego, tj.

Microsoft Office 365 (w szczeg6lnosci Microsoft Teams).

3.5 Wydelegowany pracownik Katedry Informatyki §wiadczy pomoc techniczng w zakresie
obstugi rekomendowanej technologii informatycznej stuzacej realizacji nauczania zdalnego, t;.

Platformy e-learningowej Moodle.

4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1 Kierownik jednostki organizacyjnej przed rozpoczgciem semestru przedstawia dziekanowi
wydzialu wykaz zaje¢ realizowanych w formie nauczania zdalnego na kierunku studiow,
stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszej procedury. Ponadto przekazuje prowadzacym zajecia
oraz studentom regulamin nauczania zdalnego w celu stosowania zawartych w nim przepisow.

4.2 Prowadzacy zajecia po zakonczeniu semestru sktada o$wiadczenie o zrealizowaniu zajec
w formie nauczania zdalnego, stanowigce Zatacznik nr 2 do niniejszej procedury i przekazuje
je kierownikowi.

4.3 Kierownik niezwlocznie po otrzymaniu o$wiadczen prowadzacych zajecia, potwierdza ich
realizacje. Dokumentacje przechowuje si¢ w katedrze.

4.4 Dziekan wydzialu, kierownik Studium Jezykow Obcych oraz koordynator studiow
podyplomowych w ramach nadzoru nauczania zdalnego ma prawo wgladu i weryfikacji
sposobu prowadzenia zaje¢ nauczania zdalnego oraz pisemnych oswiadczen z ich realizacji.

5. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI

Wykaz zaje¢ realizowanych w formie nauczania zdalnego na kierunku studiéw oraz o$wiadczenie
prowadzacego zajecia o zrealizowaniu zajg¢ w formie nauczania zdalnego przechowywane sg

w jednostkach dydaktycznych (katedrach) przez 5 lat.
6. ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1. Regulamin nauczania zdalnego w Akademii Tarnowskie;j

Zalacznik Nr 2. O$wiadczenie prowadzgcego zajecia o zrealizowaniu zaje¢ w formie nauczania
zdalnego

Zatacznik Nr 3. Wykaz zajec¢ realizowanych w formie nauczania zdalnego na kierunku studiow
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Zatacznik nr 1

do Procedury prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegltosé¢

w Akademii Tarnowskiej

Regulamin nauczania zdalnego

w Akademii Tarnowskiej

Postanowienia ogdlne

§1.

1. Zajecia na studiach mogg by¢ prowadzone w ramach nauczania zdalnego, jezeli forma ta zostata
przewidziana w programie studiow, a ponadto w Uczelni spetniono wymagania okreslone
w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie

studiow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 661).

2. Nauczanie zdalne rekomendowane jest glownie w celu realizacji zaje¢, ktorych specyfika,
forma i zakres tematyczny pozwalaja na osiagnigcie i weryfikacje zatozonych efektéw uczenia

si¢ przypisanych do danych zajec.

3. W przypadku zaje¢¢ ksztaltujacych umiejetnosci praktyczne metody i techniki ksztatcenia na
odleglos¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo. Zdobywanie umiejetnosci praktycznych,
w tym m.in. zajecia laboratoryjne, terenowe, specjalistyczne, powinny odbywaé sig
stacjonarnie, na zajeciach wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich

1 studentow.

4. Liczba punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach nauczania zdalnego musi by¢ zgodna

z wlasciwymi rozporzadzeniami Ministra Edukacji i Nauki.

§2.

1. Rozwigzania umozliwiajace prowadzenie nauczania zdalnego oraz udostepnianie materiatow
w formie elektronicznej, niezb¢dnych do zaliczenia zaje¢, akceptowane i wspierane przez

Akademie Tarnowska to:
a) Platforma e-learningowa Moodle;
b) Microsoft Office 365 (w szczegolnosci Microsoft Teams).

2. Dopuszcza si¢ inne technologie informatyczne stuzace realizacji zaje¢ w formie nauczania
zdalnego pod warunkiem, ze nie wymagajag one ponoszenia kosztow zakupu sprzetu
1 oprogramowania przez studentow. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje odpowiednio kierownik
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jednostki organizacyjnej/ dziekan wydzialu/ kierownik SJO/ koordynator studiow

podyplomowych.
Organizacja i prowadzenie zajeé

§ 3.

1. Nauczyciel akademicki oraz studenci musza odby¢ szkolenie przygotowujace do zajeé
prowadzonych w formie nauczania zdalnego. Wtasciwe materiaty szkoleniowe znajduja si¢ na

stronie Dzialu Obstugi Informatycznej.

2. Zajecia w ramach nauczania zdalnego winny odbywaé si¢ w czasie rzeczywistym. Kwesti¢
wlaczania kamery podczas zaj¢¢ pozostawia si¢ do uzgodnienia pomigdzy prowadzacym zajecia
zdalne i uczestnikami. Uzgodnienia sg wigzace dla obu stron w trakcie trwania zajec.
Niedopuszczalne jest uczestnictwo w zajeciach zdalnych z jednoczesnym realizowaniem innych

obowigzkow lub czynnosci.
§ 4.

1. W trakcie pierwszych zaje¢ nauczyciel akademicki (lub inna osoba prowadzaca zajegcia)
zobowigzany jest do zaznajomienia studentdow m.in. z zastosowanymi narzg¢dziami
informatycznymi prowadzenia zajg¢, omowienia przedmiotowych efektow uczenia sig,
okreslenia zasad realizacji zaje¢, terminéw i formy konsultacji, sposobu oraz warunkéw

zaliczenia zajgc.

2. Nauczyciel akademicki (lub inna osoba prowadzaca zajecia) w formie nauczania zdalnego
odpowiada za treSci merytoryczne zawarte w materiatach do tych zaje¢ (zgodne z sylabusami

zaje¢ zawartymi w programie studiow) oraz za ich prawidlows realizacje.

3. Materialy dydaktyczne przygotowywane przez nauczyciela akademickiego (lub inng osobe
prowadzaca zajecia) do wykorzystania podczas nauczania zdalnego moga podlega¢ ocenie

bezposredniego przetozonego.

4. Nauczanie zdalne obejmuje rowniez odbywanie przez nauczyciela akademickiego (lub inng
osobg prowadzaca zajecia) dyzurdw i konsultacji w formie zdalnej. Studentom zapewnia si¢

takze mozliwos$¢ osobistych konsultacji z prowadzacym zajecia w siedzibie Uczelni.
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Weryfikacja osiaggnietych przez studentéw efektéw uczenia sie¢

§ 5.

1. Dostosowania warunkéw zaliczenia zaje¢ do nauczania zdalnego dokonuje prowadzacy zajecia,
w porozumieniu ze studentami, uwzgledniajac wybrang forme zdalnego nauczania oraz
zapewniajac weryfikacje uzyskania wszystkich efektow uczenia si¢ okreslonych w sylabusie
zajec.

2. Weryfikacja osiagnietych przez studentow efektow uczenia si¢ odbywa si¢ poprzez biezaca

kontrole postgpow w nauce, w tym z wykorzystaniem metod zdalnych.

3. Zaliczenia i egzaminy konczace zajecia przeprowadzone w formie nauczania zdalnego

odbywaja si¢ wylacznie stacjonarnie, w siedzibie Uczelni.

4. Przystapienie studenta do weryfikacji osiggnigtych efektéw uczenia si¢ jest obowigzkowe dla
wszystkich zaje¢, wynikajacych z programu studiow w danym semestrze, zrealizowanych
rowniez w formie nauczania zdalnego, a uzyskane wyniki podlegaja rozliczeniu zgodnie

z obowigzujacym Regulaminem studiow.

5. Nauczyciel akademicki przeprowadzajacy zaliczenie lub egzamin z danych zaje¢¢, ktore zostaly
zrealizowane w formie nauczania zdalnego, ma obowigzek udokumentowania osiggnigc
studenta w elektronicznym protokole zaliczeniowym oraz ztozenia podpisanego protokotu
w formie papierowej w dziekanacie. Protokotowanie odbywa si¢ zgodnie z odpowiednim
Zarzadzeniem Rektora w sprawie formy elektronicznej dokumentowania osiagnie¢ studenta

w toku studiow.

Kontrola i dokumentacja

§ 6.

1. Nadzor nad prawidtowym prowadzeniem procesu dydaktycznego z wykorzystaniem nauczania

zdalnego sprawuja:

a) dziekan wydzialu — w zakresie ksztatcenia na studiach;
b) kierownik Studium Jezykoéw Obcych — w zakresie prowadzenia zajec z jezykow obcych;
¢) koordynator studiéw podyplomowych — w zakresie ksztatcenia na studiach

podyplomowych.

3. W przypadku wystgpienia nieprawidtowos$ci podczas zaje¢ prowadzonych w formie nauczania
zdalnego, w tym nicosiagni¢cia zaktadanych efektow uczenia si¢ przez studentow, dziekan
wydziatlu moze zobowigza¢ kierownika katedry do zmiany formy zaje¢ z nauczania zdalnego

na forme stacjonarna.
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§7.

1. Dziatania prowadzone w ramach nauczania zdalnego powinny by¢ archiwizowane przez
prowadzacych zajecia zgodnie z wilasciwym zarzadzeniem Rektora Uczelni w sprawie
gromadzenia i przechowywania dokumentacji potwierdzajacej osiagniecie zatozonych efektow
uczenia si¢. Ponadto do okazania zachowac nalezy w szczeg6lnosci: korespondencje mailowa
ze studentami lub zapis aktywnos$ci studentow na platformach zdalnego nauczania oraz listy
obecnosci. Jedynie udokumentowane zajecia w ramach nauczania zdalnego moga by¢ podstawa

do potwierdzenia zrealizowania zaje¢ przez kierownika jednostki organizacyjne;.

2. Nauczyciel akademicki (lub inna osoba prowadzaca zajecia) zobowigzany jest do ztozenia
o$wiadczenia o zrealizowaniu zaje¢ w formie nauczania zdalnego, stanowigcego Zatgcznik

Nr 2 do procedury.

§ 8.

Niniejszy Regulamin nauczania zdalnego wchodzi w zycie z dniem wprowadzenia procedury
prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegltos¢ w Akademii

Tarnowskie;j.
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Zakacznik Nr 2

do Procedury prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢ w Akademii Tarnowskiej

Tarnow, dn.

(Nazwisko i Imig)

(Jednostka organizacyjna)

Oswiadczenie prowadzacego zajecia o zrealizowaniu zaje¢ w formie nauczania zdalnego

zrealizowatam/zrealizowalem” nizej wymienione

Os$wiadczam, ze w roku akademickim / na kierunku studiow
zajecia i tym samym umozliwitam/ umozliwitem” osiagniecie przez studenta okreslonych dla tych zaje¢ efektow uczenia sie.
Stopien Nazwa zajeé Forma | Liczba Rok Liczba godzin Realizacja zajeé poprzez Sposéb weryfikacji
studiéw zajec ECTS studiow Studia Studia Studia (Moodle/MSTeams/Inne) szczegotowych efektow
stacjonarne | niestacjonarne | podyplomowe uczenia sie

Podpis prowadzacego zajecia

Wypetnia kierownik jednostki organizacyjnej

Zastosowane sposoby weryfikacji realizacji zaje¢ nauczania zdalnego:
(np. hospitacja zaje¢ zdalnych, generowane listy obecnosci, dokumentacja aktywnosci studentow...)

Inne uwagi:
Potwierdzam realizacje zajeé¢ w formie nauczania zdalnego

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej
Niewlasciwe skresli¢
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PROCEDURA PR-7

TARNOWSKA | Procedura prowadzenia zajeé z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odleglo§¢ w Akademii Tarnowskiej

(Nazwisko i Imig)

(Jednostka organizacyjna)

W roku akademickim

Zatacznik Nr 3

do Procedury prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odleglos¢ w Akademii Tarnowskiej

Tarnow, dn.

Wykaz zajec realizowanych w formie nauczania zdalnego na kierunku studiow

/ W semestrze

program studiow kierunku
podyplomowych.

Rok studiéw

*_ . ;. 11z
Niewlasciwe skresli¢

Prowadzacy zajecia

w formie nauczania zdalnego realizowane beda ponizsze zajecia, ktore przewiduje

/ stopien studiow , na studiach stacjonarnych/ niestacjonarnych/ studiach
Nazwa zajeé Forma Liczba godzin Liczba
zajeé ECTS
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1.

AKADEMIA PROCEDURA PR-8
TARNOWSKA Procedura oceny warunkoéw studiowania przez studentow
w Akademii Tarnowskiej

CEL PROCEDURY
Celem procedury jest opis postepowania podczas przeprowadzania ankiet warunkow studiowania wsrod
studentow w Akademii Tarnowskie;j.

PRZEDMIOT PROCEDURY

Ankiety prowadzone wsrdd studentow monitoruja warunki studiowania oraz poziom zadowolenia wsrod
studentow Uczelni. Majg one zastosowanie w dziataniach zmierzajacych do statej poprawy jakosci
warunkow ksztatcenia w Akademii Tarnowskiej w ramach funkcjonowania Uczelnianego Systemu

Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Dzial Jakosci Ksztalcenia (DJK) organizuje proces przeprowadzenia ankiet, opracowuje ich wyniki
oraz udostgpnia je publicznie w formie sprawozdania.

3.2 Dziekan wydzialu przekazuje kierownikom poszczegolnych katedr zestawienia przygotowane przez
Dziatl Jakosci Ksztatcenia.

3.3 Kierownik katedry przekazuje informacje o wynikach ankiet studentom danego kierunku studiow.

OPIS POSTEPOWANIA
4.1 Ankieta dotyczgca oceny warunkow studiowania jest przeprowadzana wsrdd studentdow anonimowo.

4.2 Ankietyzacja odbywa si¢ raz w roku przed zakonczeniem zaje¢ dydaktycznych w danym roku

akademickim.

4.3 Wzor formularza ankiety stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury. Ankieta jest przeprowadzana

w formie elektroniczne;.

4.4 Wyniki ankiet sg analizowane przez Dzial Jako$ci Ksztalcenia, zestawiane dla kazdego kierunku
studiow wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszej procedury i przekazywane do Wiadz
Uczelni oraz przesylane do dziekana wydziatu. DJK opracowuje zbiorcze sprawozdanie i udostgpnia je

publicznie na stronie internetowej Jako$ci ksztatcenia Akademii Tarnowskie;j.
4.5 Dziekan przekazuje zestawienia dla kazdego kierunku studiow do kierownikow poszczegolnych katedr.

4.6 Kierownik katedry udostgpnia wyniki ankiet studentom danego kierunku studiow.

5. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI

Wyniki ankiet przechowywane sa w Dziale Jakos$ci Ksztatcenia przez 5 lat.

6. ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1. Formularz ankiety stuzacy ocenie warunkow studiowania w Akademii Tarnowskiej

Zalacznik Nr 2. Zestawienie wynikoéw ankiety oceny warunkow studiowania
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AKADEMIA PROCEDURA PR-8
TARNOWSKA Procedura oceny warunkoéw studiowania przez studentow
w Akademii Tarnowskiej

Zalacznik nr 1
do Procedury oceny warunkow studiowania przez studentow
w Akademii Tarnowskiej

Formularz ankiety shuzacy ocenie warunkow studiowania
w Akademii Tarnowskiej
w semestrze roku akademickiego
Kierunek studiéw Rok studiéw

Studia stacjonarne/niestacjonarne

Studia inzynierskie/licencjackie/pomostowe/magisterskie/jednolite magisterskie

Prosimy o szczere i przemyslane podanie oceny warunkow nie
studiowania w skali 1-5. m(;'m
zaa-

W ponizsze pola prosze wstawi¢ X
Wszelkie dalsze uwagi dotyczace warunkow studiowania mozna
umiesci¢ pod tabela (UWAGI oraz PROPOZYCIJE)

1 2|3 |45 | na*

* Nie mam zdania — poniewaz nie korzystalam/em, nie spotkalam/em sig itp.

OCENA KATEDRY

Ocena dostepnosci Kierownika Katedry

Ocena rozktadu zajg¢ pod wzgledem roztozenia w czasie
OCENA ORGANIZACJI STUDENCKICH

Skutecznos$¢ organdéw odpowiedzialnych za rozwiazywanie
problemow studentow — starostowie roku

Skutecznosci organéw odpowiedzialnych za rozwiazywanie
problemow studentow - RUSS

OCENA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH (prosimy o
oceng JEZELI KORZYSTANO 7 ustug jednostki)

Dziekanat
Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikow Dziekanatu

Biblioteka

Dostepno$c¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikoéw Biblioteki

Dostepnos¢ i aktualno$¢ ksiegozbioru, w tym do elektronicznych
baz danych

Dzial Pomocy Materialnej
Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikoéw Dziatu
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TARNOWSKA Procedura oceny warunkoéw studiowania przez studentow
w Akademii Tarnowskiej

Dzial Toku Studiéw

Dostegpnosc¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikow Dziatu

Dzialu Wspolpracy z Zagranica

Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikéw Dzialu

Biuro Karier, Projektow i Wspélpracy

Dostegpnosc¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikoéw Biura

Dzial Finansowy — Kwestura

Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikoéw Dziatu

Dom Studenta

Warunki mieszkaniowe i wyposazenie Domu Studenta

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikéw Domu Studenta

Dzial Praktyk

Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownika Dzialu

Studium Jezykéw Obcych

Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm
pracownikoéw Dziatu

OCENA INFRASTRUKTURY

Wyposazenie sal dydaktycznych

Warunki odbywania zaje¢¢ dydaktycznych (o§wietlenie, wielko$c¢
pomieszczen, itp.)

Dostep do Internetu na terenie Uczelni (sale komputerowe, sie¢
Wi-Fi)

Zaplecze socjalne (punkty gastronomiczne)

OCENA STRONY INTERNETOWEJ UCZELNI /
WYDZIALU / KIERUNKU

Intuicyjno$¢ wyszukiwania informacji

Przydatnos¢ informacji

Aktualno$¢ informacji

Szata graficzna

OCENA STOPNIA ZADOWOLENIA ZE STUDIOW
W AKADEMII TARNOWSKIEJ

1. UWAGI DODATKOWE (opcjonalne krétkie wypowiedzi):

2. PROPOZYCJE DZIALAN NAPRAWCZYCH WOBEC W/W ASPEKTOW (opcjonalne krétkie wypowiedzi):
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AKADEMIA PROCEDURA PR-8

TARNOWSKA | Procedura oceny warunkow studiowania przez studentow

w Akademii Tarnowskiej

Zatacznik nr 2

do Procedury oceny warunkow studiowania przez studentow
w Akademii Tarnowskiej

Zestawienie wynikow ankiety oceny warunkow studiowania

Rok akademicki Kierunek studiow Poziom studiow
S* N*
Liczba
studentow
Liczba
respondentéow
Srednia
S* N* Suma

OCENA KATEDRY

Ocena dostepnosci Kierownika Katedry

Ocena rozktadu zaj¢¢ pod wzgledem roztozenia w czasie

OCENA ORGANIZACJI STUDENCKICH

Skuteczno$¢ organow odpowiedzialnych za rozwigzywanie probleméw
studentéw - opiekunowie roku

Skutecznos$ci organdw odpowiedzialnych za rozwigzywanie problemoéw
studentéw - RUSS

OCENA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH (prosimy o ocene JEZELI
KORZYSTANO z ich ustug)

Dziekanat

Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikow
Dziekanatu

Biblioteka

Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikow
Biblioteki

Dostepnosc i aktualnos¢ ksiggozbioru, w tym do elektronicznych baz danych

Dzial Pomocy Materialnej

Dostgpnos$¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikéw Dzialu

Dzial Toku Studiow

Dostgpnos$¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikow Dziatu

Dzialu Wspélpracy z Zagranica

Dostgpnos$é (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikéow Dziatu

Biuro Karier, Projektow i Wspolpracy

Dostgpnos$¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikow Biura

Dzial Finansowy — Kwestura

Dostepnos$¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikow Dziatu

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-8
TARNOWSKA Procedura oceny warunkow studiowania przez studentow
w Akademii Tarnowskiej

Dom Studenta

Warunki mieszkaniowe i wyposazenie DS

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikéw DS

Dzial Praktyk

Dostepnos¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownika Dzialu

Studium Jezykow Obcych

Dostgpnos$¢ (godziny otwarcia, kontakt telefoniczny i mailowy)

Uzyskiwanie i przeptyw informacji oraz profesjonalizm pracownikéw Dziatu

OCENA INFRASTRUKTURY

Wyposazenie sal dydaktycznych

Warunki odbywania zaje¢ dydaktycznych (o$wietlenie, wielko$¢ pomieszczen,
itp.)

Dostep do Internetu na terenie Uczelni (sale komputerowe, sie¢ Wi-Fi)

Zaplecze socjalne (punkty gastronomiczne)

OCENA STRONY INTERNETOWEJ UCZELNI/ WYDZIALU /

Intuicyjno$¢ wyszukiwania informacji

Przydatno$¢ informacji

Aktualnos$¢ informacji

Szata graficzna

OCENA STOPNIA ZADOWOLENIA ZE STUDIOW W AKADEMII
TARNOWSKIEJ

* S — studia stacjonarne, N — studia niestacjonarne.

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-9

TARNOWSKA Procedura oceny nauczycieli akademickich
i innych oséb prowadzacych zajecia przez studentéow
w Akademii Tarnowskiej

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest opis postgpowania podczas przeprowadzania ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych
wsrod studentéw w Akademii Tarnowskiej, zwanej dalej ankieta.

PRZEDMIOT PROCEDURY

Ankieta oceny prowadzonych zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z art. 128 pkt. 4 i 5 Prawa o szkolnictwie
wyzszym i nauce stuzy ocenie nauczycieli akademickich i innych os6b prowadzacych zajecia dydaktyczne
w Akademii Tarnowskiej w zakresie wypelniania obowiazkow zwiagzanych z ksztalceniem.

Prowadzacy zajecia podlegaja obowigzkowej ocenie przez studentow.

KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Za przeprowadzenie 1 opracowanie wynikow ankiety odpowiadaja osoby powolane do
przeprowadzenia i opracowania wynikow ankiet przez dziekana wydziatu. Wzor powolania

zamieszczono w Zatgczniku Nr 1 do niniejszej procedury.

3.2 Osoby uczestniczace w opracowywaniu wynikow ankiet sg zobowigzane do zachowania tajemnicy

odno$nie ich rezultatow.

3.3 Osoby wymienione w pkt 3.3 skladaja do sekretariatu Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki
oswiadczenie o zapewnieniu anonimowosci, o treSci zawartej w Zalaczniku Nr 2 do niniejszej
procedury. Na podstawie ztozonych o$wiadczen, Rada Uczelniana Samorzadu Studentéw potwierdza
na pi$mie fakt zapoznania si¢ z nimi. Informacja o potwierdzeniu przez RUSS anonimowosci ankiet
umieszczona zostaje na poczatku wzoru ankiety o tresci: ,,Adnonimowosc ankiety zostata zweryfikowana

i potwierdzona przez Rade Uczelniang Samorzqdu Studentow”.

3.4 Nadzér nad przeprowadzeniem i opracowaniem wynikow ankiety sprawuje dziekan wydzialu lub

kierownik katedry.

3.5 Za wykorzystanie wynikow przeprowadzonej ankiety odpowiada dziekan wydziatu lub kierownik

katedry lub innej jednostki organizacyjne;.

3.6 Dostep do wynikéw ankiet maja Rektor, prorektorzy, dziekani wydziatdow, kierownicy katedr,
kierownicy innych jednostek organizacyjnych, cztonkowie wydziatowych komisji ds. okresowej oceny

nauczycieli akademickich oraz cztonkowie Komisji ds. Ewaluacji Naukowej Uczelni.
OPIS POSTEPOWANIA
4.1 Ankieta przeprowadzana jest wsrdd studentow anonimowo.

4.2 Ankiety odbywaja si¢ w terminie: ostatni tydzien semestru akademickiego do konca tygodnia

nastgpujgcego po sesji podstawowej danego semestru.

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-9

TARNOWSKA Procedura oceny nauczycieli akademickich
i innych oséb prowadzacych zajecia przez studentéow
w Akademii Tarnowskiej

4.3 Ankiety maja forme elektroniczng lub papierowa. Wzor formularza ankiety stanowi Zatacznik Nr 3 do

niniejszej procedury.
4.4 Ankiety w formie elektronicznej:

a) Formularze ankiety udostepniane sa studentom w formie elektronicznej zaleznej od zastosowanego

narzedzia do ankietowania z zachowaniem anonimowosci studentow.

b) Po wypehieniu ankiet ich wyniki sa opracowywane przez osoby powotane i uprawnione do

przeprowadzenia i opracowania ankiet.
4.5 Ankiety w formie papierowej:

a) Formularze ankiety sg rozdawane studentom, a po ich wypeieniu zbierane i opracowywane przez

osoby powotane i uprawnione do przeprowadzenia i opracowania ankiet.

b) Prowadzacy zajgcia jest nicobecny w czasie wypelniania ankiet przez studentow, nie moze
ingerowa¢ w ich wypelnianie, nie moze réwniez mie¢ dostepu do wypehionych ankiet przed

opracowaniem ich wynikow.

¢) Po wypekieniu ankiet ich wyniki s3 opracowywane przez osoby powotane i uprawnione do

przeprowadzenia i opracowania ankiet.

4.6 Wyniki badan ankietowanych bierze si¢ pod uwage w okresowej ocenie nauczyciela akademickiego,

jezeli wzigto w nich udziat co najmniej 30% studentow danego rocznika.

4.7 Osoba powotana do przeprowadzania ankiet przekazuje dziekanowi wydzialu oraz kierownikowi
katedry informacje o indywidualnych wynikach ankiet, dotyczacych nauczycieli akademickich
realizujacych zajecia w katedrze, w postaci analitycznego zestawienia (Srednia ocen dla nauczyciela)

wraz z dodatkowymi uwagami studentow.

4.8 Kierownik katedry przekazuje dane dotyczace indywidualnych wynikéw ankiet osob zatrudnionych

w innych jednostkach organizacyjnych do wlasciwych kierownikow.

4.9 Bezposredni przetozony nauczyciela akademickiego oblicza §rednig ocen uwzgledniajac wyniki
wszystkich ankiet, z wszystkich katedr, w ktorych nauczyciel byt ankietowany. Bezposredni przetozony
nauczyciela akademickiego (w porozumieniu z dziekanem wydziatu) przekazuje informacje

o indywidualnych wynikach ankietowanemu nauczycielowi.

4.10 Podczas przeprowadzania oceny okresowej nauczyciela akademickiego bezposredni przetozony
wpisuje w arkusz okresowej oceny nauczyciela akademickiego $rednie ocen wynikajace z ankiet oceny

zaje¢ dydaktycznych.
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AKADEMIA PROCEDURA PR-9

TARNOWSKA Procedura oceny nauczycieli akademickich
i innych oséb prowadzacych zajecia przez studentéow
w Akademii Tarnowskiej

4.11 Wysokie oceny nauczycieli akademickich dziekan wydziatu moze uwzgledni¢ przy wnioskowaniu
o nagrode Rektora. Powtarzajace si¢ niskie oceny nauczyciela akademickiego lub negatywne
komentarze studentow stanowia podstawe do podjecia dziatan przez dziekana wydziatu lub kierownika

katedry, np. rozmowa z nauczycielem.
PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI
Pelna dokumentacja ankiety przechowywana jest w dziekanacie przez 5 lat.

ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1. Wzoér powotania osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie i opracowanie ankiet oceny
zaje¢ dydaktycznych
Zatacznik Nr 2. Oswiadczenie o zapewnieniu anonimowosci

Zatacznik Nr 3. Ankieta oceny zaje¢ dydaktycznych wérdd studentow Akademii Tarnowskiej

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-9

TARNOWSKA Procedura oceny nauczycieli akademickich
i innych oséb prowadzacych zajecia przez studentéow
w Akademii Tarnowskiej

Zatacznik Nr 1
do Procedury oceny nauczycieli akademickich przez studentow
w Akademii Tarnowskiej

Tarnéw, dnia 20 I.

Powolanie osoby odpowiedzialnej
za przeprowadzenie i opracowanie ankiet oceny zaje¢ dydaktycznych

na kierunku studiow

Powoluje

Pania/Pana

przedstawiciela Katedry

w Wydziale do przeprowadzenia oraz opracowania

wynikéw ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych wsrod studentow Akademii Tarnowskiej zgodnie z procedura

oceny nauczycieli akademickich przez studentow w Akademii Tarnowskiej.

Powotlanie obowigzuje w roku akademickim /

Podpis i pieczeé
Dziekana Wydziatu

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-9

TARNOWSKA Procedura oceny nauczycieli akademickich
i innych oséb prowadzacych zajecia przez studentéow
w Akademii Tarnowskiej

Zakacznik Nr 2
do Procedury oceny nauczycieli akademickich przez studentow
w Akademii Tarnowskiej

Oswiadczenie o zapewnieniu anonimowosci

,Zobowiqzuje sie, ze podczas przygotowania i przeprowadzenia ankiety oceniajgcej prowadzqcych zajecia

w roku akademickim / na kierunku

zagwarantuje studentom tego kierunku anonimowos¢ podczas wypetniania ankiety”.

Podpis

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
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AKADEMIA PROCEDURA PR-9

TARNOWSKA Procedura oceny nauczycieli akademickich
i innych oséb prowadzacych zajecia przez studentéow
w Akademii Tarnowskiej

Zatacznik Nr 3
do Procedury oceny nauczycieli akademickich przez studentéw
w Akademii Tarnowskiej

AnKkieta oceny zaje¢¢ dydaktycznych
wSrod studentéw Akademii Tarnowskiej
w semestrze roku akademickiego

Anonimowos¢ ankiety zostata zweryfikowana i potwierdzona przez Rade Uczelniang Samorzqdu Studentow”

N .
5|8 s | &
. . , . . S g - = £ -
Prosimy o szczere i przemyslane podanie oceny prowadzenia g S| € S| 3 2
. . . . . . <= < =
zaje¢ dydaktycznych przez nauczycieli akademickich wg skali: S - S |z 5 g
« e . . . o Q =
0-5 (0 - najnizsza ocena, 5 - najwyzsza ocena). W kolejnych g2 T 2 g g g3 2
S . . — ol & N
kolumnach wyszczegolnione sa: nazwa ocenianego przedmiotu, 25 8 | B § PR
R ., , . . S| & = RIS
dane prowadzacego i forma zaje¢ (np. wyklad, ¢wiczenia, R g S E % 5
. . . . . . < 0 N
seminarium). Wszelkie dalsze uwagi dotyczace opiniowanych g 2 2% é g | 2=| S
. . . « g ey 4 8 Q o~ g o @ a
nauczycieli mozna umiesci¢ pod tabelg (UWAGTI). 9 S E| S | 28| S
= 2% 8| |22 &
b =
L P d N . Forma \é é = g
. rowadzacy * azwa zajec * . Z 2
p acy )¢ Zajec * K 2

* wypelnia opracowujacy ankiete

UWAGI DODATKOWE (opcjonalne krétkie wypowiedzi):

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
Strona 6 z 6



AKADEMIA gﬁ)(zgl]fl]l‘)f (i?nl;lfl;:l?gdzynarodowienia procesu
TARNOWSKA ksztalcenia w Akademii Tarnowskiej

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest okreslenie zasad oceny stopnia umiedzynarodowienia procesu ksztatcenia

na kierunkach studiow w Akademii Tarnowskie;.
2. PRZEDMIOT PROCEDURY

2.1 Przedmiotem procedury jest ocena umiedzynarodowienia ksztalcenia na kierunkach studiow,

w tym skali, zakresu i zasiegu aktywnos$ci miedzynarodowej kadry dydaktycznej i studentow.
2.2 Ocena obejmuje w szczegdlnosci:

a) dzialania informacyjne ws$réd studentéw 1 kadry dydaktycznej kierunku
rozpowszechniajace informacje dotyczace mozliwo$ci uczestnictwa w mobilno$ciach
i projektach miedzynarodowych,

b) uczestnictwo kadry dydaktycznej i studentow Uczelni w migdzynarodowej ofercie
programu ERASMUS+,

c) wspolpraca bilateralna z innymi uczelniami,

d) udziat kadry dydaktycznej i studentéw Uczelni w projektach lub konferencjach
miedzynarodowych,

e) publikacje wspotautorskie z naukowcami z zagranicy,

f) publikacje w wydawnictwach zagranicznych,

g) zajecia realizowane w jezyku obcym na kierunkach studiow,

h) nauczanie jgezyka obcego na kierunkach studiow.
3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Dzial Wspélpracy z Zagranica (DWZ) koordynuje projekty mobilnosci w Uczelni, wspiera
wspoltprace bilateralng i wielostronng, gromadzi dane dotyczace mobilnosci studentow
i pracownikéw Uczelni oraz udostgpnia gromadzone dane kierunkowemu koordynatorowi ds.

jakosci ksztatcenia.

3.2 Kierunkowy Koordynator ds. Jakosci Ksztalcenia (KKJK) raz na dwa lata dokonuje
przegladu dziatan w ramach umi¢dzynarodowienia procesu ksztatcenia na kierunku studiow

1 sporzadza sprawozdanie, stanowigce Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

3.3 Kierownik katedry jest odpowiedzialny za podj¢cie dziatan naprawczych w zakresie

umigdzynarodowienia procesu ksztalcenia na kierunku studiow.

4. OPIS POSTEPOWANIA
4.1 Kierunkowy koordynator ds. jakosci ksztatcenia, w porozumieniu z kierownikiem katedry oraz

Dziatem Wspolpracy z Zagranica, dokonuje przegladu dziatan w ramach umigdzynarodowienia

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
Strona 1 z 3



AKADEMIA gﬁ)(c)fgl]i]r)f (i?nl;lfl;:l?gdzynarodowienia procesu
TARNOWSKA ksztalcenia w Akademii Tarnowskiej

procesu ksztalcenia na kierunku studiow. Wypehia sprawozdanie z umi¢dzynarodowienia na
kierunku studidéw i przekazuje je do kierownika katedry.

4.2 W przypadku stwierdzenia negatywnych aspektow w realizacji umiedzynarodowienia procesu
ksztatcenia na kierunku studiow, kierownik katedry w porozumieniu z Dziatem Wspdlpracy
z Zagranicag wprowadza dziatania naprawcze wg odnosnej procedury. Dzialania naprawcze
w zakresie umiedzynarodowienia procesu ksztalcenia moga zosta¢ podjete réwniez przez inne
osoby.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACIJI

Dokumentacja z przegladu i oceny umiedzynarodowienia procesu ksztatcenia na kierunku studiow

jest przechowywana w katedrze przez 5 lat.

ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1. Sprawozdanie z umi¢dzynarodowienia procesu ksztalcenia na kierunku studiow
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AKADEMIA gﬁ)(c)fgl]i]r)f (i?nl;lfl-nll?gdzynarodowienia procesu
TARNOWSKA ksztalcenia w Akademii Tarnowskiej

Zalacznik Nr 1
do Procedury oceny umi¢dzynarodowienia
procesu ksztatcenia w Akademii Tarnowskiej

SPRAWOZDANIE Z UMIEDZYNARODOWIENIA
PROCESU KSZTALCENIA NA KIERUNKU STUDIOW

Lp. ZAKRES OCENY WSKAZNIKI (w tym liczbowe), UWAGI
Liczba dziatan informacyjnych
dotyczacych mobilnosci i projektéw

1. miedzynarodowych (np. spotkania

informacyjne, przekazane informacji droga
mailowg itd.)

Uczestnictwo kadry dydaktycznej i
studentéw Uczelni w miedzynarodowej
ofercie programu ERASMUS+ (np.

2. liczba wyjazdow i przyjazdow nauczycieli w
celach dydaktycznych i szkoleniowych,
liczba wyjazdow i przyjazdow studentow w
celach akademickich)

Wspdlpraca bilateralna z innymi

uczelniami (wyszczegolnienie umow)

Udziat kadry dydaktycznej i studentow

4. | Uczelni w projektach lub konferencjach

migdzynarodowych

Publikacje wspotautorskie z

> naukowcami z zagranicy
6 Publikacje w wydawnictwach
* | zagranicznych
7 Zajecia realizowane w jezyku obcym na
* | kierunkach studiéw (poza lektoratem)
Nauczanie jezyka obcego na kierunkach
8. | studiow (oferta lektoratu i poziom
nauczania)
9. | Inne
Data i podpis:

Kierunkowy Koordynator
ds. Jako$ci Ksztalcenia

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
Strona 3 z 3



PROCEDURA PR-11
AKADEMIA Procedura oceny publicznego dost¢pu do informacji
TARNOWSKA | o programach, warunkach ich realizacji i osiaganych
rezultatach w Akademii Tarnowskiej

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ocena zapewnienia dostgpu do informacji o programach, warunkach ich

realizacji i osiggni¢tych rezultatach w Akademii Tarnowskie;j.
PRZEDMIOT PROCEDURY

2.1 Kontrola publicznego dostgpu do informacji o programie studiow, warunkach jego realizacji

1 osigganych rezultatach.

2.2 Zakres kontroli obejmuje w szczegolnosci informacje zawarte na stronach internetowych

Uczelni, w tym ich aktualno$¢ i kompletnos¢.
KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

Kierunkowy Koordynator ds. Jakosci Ksztalcenia (KKJK) w pierwszym tygodniu kazdego
semestru przeprowadza kontrole dostepnosci do informacji zgodnie z formularzem Zatacznika Nr 1

do niniejszej procedury.

OPIS POSTEPOWANIA

4.1 Kierunkowy Koordynator ds. Jakos$ci ksztatcenia dokonuje kontroli publicznego dostepu do
informacji na wlasciwym kierunku w szczegdlnosci poprzez przeglad strony internetowej
Uczelni, podstrony kierunku, tablic informacyjnych dla kierunku. Uwagi, co do funkcjonowania
i jakosci dostepu do informacji odnotowuje na Karcie kontroli dostepu do informacji
o programach, warunkach ich realizacji i osiggnigtych rezultatach (Zatacznik Nr 1) oraz konczy
og6Inymi wnioskami z kontroli.

4.2 W przypadku stwierdzenia negatywnych aspektow w udostepnianiu informacji o programach,
warunkach ich realizacji i osiggnietych rezultatach KKJK zobowigzany jest do podjecia dziatan
naprawczych i ponownej kontroli ich wykonania.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI
Dokumentacja z kontroli dostepu do informacji przechowywana jest w katedrze przez 5 lat.

ZAYLACZNIKI
Zatacznik Nr 1. Karta kontroli dostgpu do informacji o programach, warunkach i realizacji

1 osiaggnigtych rezultatach

Uczelniany System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
Strona 1 z 2



PROCEDURA PR-11
AKADEMIA Procedura oceny publicznego dost¢pu do informacji
TARNOWSKA | o programach, warunkach ich realizacji i osiaganych
rezultatach w Akademii Tarnowskiej

Zalacznik Nr 1

do Procedury oceny publicznego dostepu do informacji

o programach, warunkach ich realizacji i osigganych rezultatach
w Akademii Tarnowskiej

KARTA
kontroli dostepu do informacji o programach,
warunkach ich realizacji i osiagnietych rezultatach
na kierunku

AKTUALNOSC .
ELEMENT OCENY (TAK/NIE) UWAGI (np. braki)

Aktualnos$ci/ Ogloszenia

Informacje o wydziale
(wladze wydzialu/katedry, kontakt, dyzury)
Informacje o kierunku

(charakterystyka kierunku, specjalnosci,
sylwetka absolwenta, inne)

Rekrutacja

(link do strony dla kandydatoéw)
Organizacja roku akademickiego
(aktualne zarzadzenia rektora)
Rozktad zaje¢

(aktualne rozktady)

Kierunkowe efekty uczenia si¢

Harmonogram realizacji programu
studiow

Sylabusy zajec¢

Egzaminy i zaliczenia

(m.in. wykaz egzaminow i zaliczen, terminy,
kryteria oceny, zagadnienia egzaminacyjne)
Egzamin dyplomowy (m.in. dokumenty,
terminy, zagadnienia do egzaminu)
Praktyka zawodowa (m.in. kontakt

z opiekunem, dokumenty, program praktyki)

Lektorat jezyka obcego

Wychowanie Fizyczne - zajecia
ogolnouczelniane

Whnioski kohcowe:

Data przeprowadzenia kontroli

Podpis:

Kierunkowy Koordynator
ds. Jakosci Ksztalcenia
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PROCEDURA PR-12
AKADEMIA Procedura oceny skutecznosci dzialan Rady
TARNOWSKA | Programowej Kierunku Studiéw w ramach
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci

1. CEL PROCEDURY

Celem procedury jest ocena skutecznos$ci dziatah projakosciowych Rady Programowej Kierunku
Studiow (RPKS) w ramach Uczelnianego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia w Akademii

Tarnowskiej.

2. PRZEDMIOT PROCEDURY
2.1 Zastosowanie procedury stuzy ocenie dziatah zapewniajacych jako$¢ ksztalcenia,
realizowanych przez RPKS, jak réwniez stopnia wykonania zalecen Polskiej Komis;ji
Akredytacyjnej po ocenie programowe;j kierunku studiow.
2.2 Procedura obejmuje wszystkie dziatania zwigzane z funkcjonowaniem Uczelnianego Systemu

Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia w ramach kierunku studiow, realizowane przez RPKS.

3. KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSCI

3.1 Kierunkowy Koordynator ds. Jako$ci Ksztalcenia (KKJK) dokonuje oceny skutecznosci
dziatan podejmowanych przez Rade Programowag Kierunku Studiow. Uwzglednia rowniez
zdiagnozowane problemy, sposob ich rozwigzania oraz stopien wykonania zalecen Polskiej
Komisji Akredytacyjnej, jesli na kierunku studiéw odbywatla si¢ ocena programowa. Sporzadza
sprawozdanie na formularzu, jak w Zataczniku nr 1 do niniejszej procedury. KKJK zapoznaje
RPKS z wynikami oceny, a nastepnie przedstawia wyniki oceny na posiedzeniu Wydziatowego

Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia.

3.2 Kierownik katedry we wspolpracy z KKJK potwierdza wyniki wykonanej oceny dziatah

RPKS.

3.3 Wydzialowy Zespét ds. Jakosci Ksztalcenia (WZJK) analizuje sprawozdania z dziatan RPKS
w katedrach oraz przygotowuje wydzialowe sprawozdanie o zapewnianiu jako$ci ksztatcenia na

wydziale dla Uczelnianej Rady ds. Jako$ci Ksztalcenia.

3.4 Uczelniana Rada ds. Jakos$ci Ksztalcenia (URJK) analizuje sprawozdania z wydziatow,
wydaje zalecenia do poprawy dziatan projakosciowych w ramach Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztalcenia oraz rekomenduje dobre praktyki podnoszace jako$¢

ksztalcenia.
4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1 Na poczatku kazdego roku akademickiego, Kierunkowy Koordynator Jako$ci Ksztalcenia

dokonuje oceny skutecznosci dziatan podjetych przez RPKS za ubiegly rok akademicki.

4.2 Kierownik katedry zapoznaje si¢ z wynikami oceny i potwierdza je podpisem.
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PROCEDURA PR-12
AKADEMIA Procedura oceny skutecznosci dzialan Rady
TARNOWSKA | Programowej Kierunku Studiéw w ramach
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci
4.3 KKJK przedstawia wyniki oceny na posiedzeniu Wydzialowego Zespolu ds. JakosSci
Ksztalcenia. WZJK przygotowuje zbiorcze sprawozdanie wraz z wnioskami z dziatan podjetych

przez rady programowe poszczeg6lnych kierunkow na wydziale.

4.4 URJK zapoznaje si¢ ze zbiorczymi sprawozdaniami z poszczegélnych wydziatow. Na ich
podstawie ewentualnie zleca, w formie pisemnej, wlasciwym jednostkom dziatania naprawcze,
korygujace, zapobiegawcze 1 doskonalace lub rekomenduje wzorcowe dziatania do

zastosowania jako dobre praktyki.
PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACIJI

Dokumentacja oceny skutecznosci dziatan RPKS w ramach Uczelnianego Systemu Zapewniania

Jakos$ci Ksztalcenia przechowywana jest w dziekanacie przez 5 lat.

ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1. Sprawozdanie z dziatan Rady Programowej Kierunku Studiow
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PROCEDURA PR-12
AKADEMIA Procedura oceny skutecznosci dzialan Rady
TARNOWSKA | Programowej Kierunku Studiéw w ramach
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci

Zalacznik Nr 1

do Procedury oceny skutecznos$ci
dziatan RPKS w ramach USZJK
w Akademii Tarnowskiej

Sprawozdanie z dzialan Rady Programowej Kierunku Studiow
w Akademii Tarnowskiej
za rok akademicki /

Czes¢ 1
1. Opis dziatan w ramach okresowych przegladow programoéw studiow, ich oceny oraz doskonalenia
(czy dokonano zmiany w programie studiéw i z jakiego powodu, ogolnie jakie zmiany wprowadzono, ...).

2. Ocena skutecznos$ci osiggania zaktadanych efektow uczenia si¢ (jesli wdrozono w danym roku procedure
weryfikacji osiggnigcia efektow uczenia si¢ — uwzgledni¢ wnioski koncowe, jezeli nie — przedstawi¢ ewentualnie opini¢
RPKS w tym zakresie).

3. Ocena jakos$ci pracy dydaktycznej nauczycieli akademickich oraz innych osob prowadzacych zajecia

dydaktyczne (nalezy uwzgledni¢ informacje dotyczace hospitacji oraz $rednia ocen wszystkich nauczycieli katedry
i por6wnac z poprzednig ocena).

4. Ocena infrastruktury wykorzystywanej do realizacji programu studidow oraz ocena warunkow

studiowania (podkresli¢, co zrobiono, by wyeliminowaé braki w infrastrukturze oraz przedstawié¢ ocene warunkow
studiowania wg. kryteriow odpowiedniej ankiety dla studentow).

5. Ocena wspolpracy katedry z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w konstruowaniu, realizacji
i doskonaleniu programow studiow.

6. Ocena stopnia umiedzynarodowienia procesu ksztalcenia na kierunkach studiow.

7. Ocena wsparcia studentdow w procesie uczenia si¢ i wejscia na rynek pracy.

8. Monitorowanie karier zawodowych i losoéw ekonomicznych absolwentéw Uczelni (czy RPKS w swoich
dziataniach wykorzystata informacje z Biura Karier, Projektow i Wspolpracy i w jakim zakresie).

9. Ocena publicznego dostgpu do informacji na temat ksztatcenia.
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AKADEMIA Procedura oceny skutecznosci dzialan Rady
TARNOWSKA | Programowej Kierunku Studiéw w ramach
Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci

10. Ocena innych dziatan RPKS (np. weryfikacja jakosci prac dyplomowych i egzaminu dyplomowego; analiza
programu, organizacji i realizacji praktyk zawodowych oraz osiagnigcia efektow uczenia si¢ zaktadanych dla praktyk,
i inne dziatania zapobiegajace zjawiskom nieprawidlowym w zakresie jakos$ci ksztalcenia).

Czesé 11
Opis zalecen Polskiej Komisji Akredytacyjnej podczas ostatniej wizytacji i stopnia ich wykonania.

Data sporzadzenia sprawozdania:

Kierunkowy Koordynator Kierownik Katedry
ds. Jako$ci Ksztalcenia
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