Zarzadzenie nr 90/2025
Rektora Akademii Tarnowskiej
z dnia 16 wrzesnia 2025 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywéw Akademii Tarnowskiej

Dziatajac na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz.U. 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz stosownie do postanowien Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Panstwowej Wyzszej Szkolty Zawodowej stanowiacej zalacznik do
Zarzadzenia Nr 27/2009 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia 8 wrze$nia 2009 roku zarzadzam,
CO nastgpuje:

§ 1.
Zarzadza si¢ przeprowadzenie w Akademii Tarnowskiej inwentaryzacji aktywow 1 pasywow
za 2025 rok, zwang dalej inwentaryzacjg aktywow 1 pasywow:

1. Metodg spisu z natury - zgodnie z harmonogramem (Zatacznik nr 1):

1) znajdujacych sie¢ w kasach krajowych i zagranicznych $srodkow pienieznych,

2) czekow, weksli, bonéw i innych papierow warto$ciowych, drukow Scistego
zarachowania

3) srodkow trwalych wilasnych i obcych znajdujacych sie w eksploatacji, w zapasie,
przekazanych do likwidacji lub nieczynnych, z wylgczeniem gruntow oraz $rodkow
trwatych trudno dostgpnych ogladowi,

4) maszyn i urzadzen stanowigcych element srodkéw trwatych w budowie,

5) rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, w tym objetych jedynie ewidencija
ilosciows, a takze obcych.

2. Metoda uzyskania potwierdzenia sald — zgodnie z harmonogramem (Zatacznik nr 1):

1) $rodkéw pienieznych wyrazonych w ztotych polskich i walutach obcych, a takze lokat
pienieznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych, jak rowniez stanéw kredytow
i pozyczek zaciagnigtych w bankach,

2) rozrachunkéw (naleznosci) oraz pozyczek, z wylaczeniem rozrachunkow
publicznoprawnych, rozrachunkéw z osobami nieprowadzacymi ksigg, a w tym
Z pracownikami, oraz naleznoS$ci spornych 1 watpliwych,

3) powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikow majatkowych oraz innych
znajdujacych si¢ poza Uczelnia, z wyjatkiem przekazanych do przechowania
wyspecjalizowanym firmom, przewoznikom (do przewozu) lub poczcie (do wystania)

4) papiery wartoSciowe w postaci zdematerializowane;j,

3. Metoda weryfikacji — w drodze poro6wnania z odpowiednimi dokumentami 1 weryfikacji sald
(stanow) wynikajacych z ewidencji ksiggowej inwentaryzuje si¢ nastepujace aktywa i pasywa
oraz inne sktadniki (obce, ujete tylko ilosciowo, zobowigzania warunkowe itp.) - zgodnie z
harmonogramem (Zatacznik nr 1):

1) grunty oraz trudno dostgpne ogladowi $rodki trwate,
2) prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
3) warto$ci niematerialne i prawne,



4)
5)
6)
7)
8)
9)

udziaty w obcych jednostkach,

naleznosci sporne 1 watpliwe,

rozrachunki o charakterze publicznoprawnym,

rozrachunki z pracownikami

rozliczenia miedzyokresowe kosztow (czynne i bierne) oraz przychodow,
fundusze i rezerwy,

10) srodki trwate w budowie z wyjatkiem stanowigcych ich element maszyn i urzadzen
11) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych oraz stany remontow w toku,
12) przychody przysztych okresow, a takze wszystkie pozostale niewymienione wyzej

sktadniki aktywow 1 pasywow (w tym rowniez wszystkich zobowigzan),

13) stany aktywow lub pasywow, ktorych nie udalo si¢ lub nie bylo obowigzku

zinwentaryzowac za pomocg spisu z natury lub potwierdzenia salda.

§2.

Powohuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

mgr Marta Petelicka - przewodniczacy komisji
mgr Katarzyna Bator — Ptak - cztonek komisji (sekretarz)
mgr Monika Grela - cztonek komisji
mgr Marta Jagietto — Zajac - cztonek komisji
mgr inz. Grzegorz Aksamit - cztonek komisji

§ 3.

Powotuje sie zespoty spisowe podlegte Komisji Inwentaryzacyjnej oraz pola spisowe celem
przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem:

Zespoly spisowe:

Numer zespotu Sktad zespotu spisowego Pole spisowe
I Jan Bardo — przewodniczacy zespotu Nr5
Anna Chrupek — Wojtanowska
Iwona Kluza
Marzena Wenc
Piotr Zajac
| Daniel Dtugosz — przewodniczacy zespotu Nr 6

Pawet Kocot
Matgorzata Oéwieja
Jan Pojedyniec

"I Wtadystaw Rudny — przewodniczacy zespotu Nr 7
Maria Sieruga

Beata Sambora
Bartosz Srebro

v Piotr Bihuniak — przewodniczacy zespotu Nr 8
Artur Czapla
Kinga Debowska
1 ukasz Ryba

\V Andrzej Kotpa — przewodniczacy zespotu Nr9
Andrzej Dulinski




Matgorzata Kietbasa-Drwal
Katarzyna Gmernicka

VI Monika Chmielowska — przewodniczgca zespotu Nr 10
Mirostaw Gurda
Dariusz Skowronski

VII Marcin Zaucha — przewodniczacy zespotu Nr 11
Marcin Warzata

VI Agnieszka Rybska — przewodniczgca zespotu Nr 1
Agnieszka Kapusta
IX Stawomir Urban — przewodniczacy zespotu Nr 2
Magdalena Pyrek
X Katarzyna Michalik — przewodniczaca zespotu Nr 3
Piotr Bihuniak
Xl Radostawa Gebska — przewodniczaca zespotu Nr4

Agnieszka Popek

Kontrolerzy spisowi: Katarzyna Michalik, Stawomir Urban, Magdalena Zajac.

Pola spisowe:
Numer pola spisowego Nazwa pola spisowego
Stan kasy, czeki, weksle 1 inne papiery wartosciowe:
Nrl - ul. Mickiewicza 8
- ul. Stowackiego 7
Nr 2 Druki $cistego zarachowania: ul. Mickiewicza 8
Nr 3 Obce sktadniki majatkowe powierzone przez inne jednostki
Nr 4 Magazyn: ul. Mickiewicza 8
Nr 5 Budynek A: ul. Mickiewicza 8
Nr 6 Budynek B: ul. Mickiewicza 8
Nr 7 Budynek CD: ul. Mickiewicza 8
Nr 8 Budynek EF: ul. Mickiewicza 8
Nr 9 Budynek G: ul. Mickiewicza 8
Nr 10 Dom Studenta: ul. Stowackiego 7
Nr11 Sprzet komputerowy kampusu Akademii Tarnowskiej:
- ul. Mickiewicza 8
- ul. Stowackiego 7

§ 4.
Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji w Akademii Tarnowskiej w 2025 roku stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.
Spis z natury majatku objetego ewidencja ilo§ciowo-wartoSciowa przeprowadza si¢, w miare
mozliwo$ci za pomocg terminala z czytnikiem kodéw kresowych.

§ 6.
Osobami odpowiedzialnymi za import danych z terminala do ewidencji srodkéw trwatych sa
Stawomir Urban i Milena Bugaj, w zastepstwie Paulina Niedziela




§7.
Zespoly spisowe prowadzg inwentaryzacje we wspolpracy z kierownikami jednostek
organizacyjnych oraz samodzielnymi pracownikami, ktérzy sa odpowiedzialni za wlasciwe
przygotowanie jednostek w celu sprawnego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 8.
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej odpowiada za terminowy, sprawny 1 prawidtowy
przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§09.
Przed rozpoczeciem spisu cztonkowie komisji wyznaczeni do przeprowadzenia inwentaryzacji
metoda spisu z natury z zastosowaniem czytnika zostang przeszkoleni przez informatyka
w zakresie funkcjonowania 1 obstugi urzadzenia i obstugi systemu informatycznego.
Z przeprowadzenia szkolenia nalezy sporzadzi¢ notatke, ktéra zostanie dotaczona do
dokumentacji zwigzanej z inwentaryzacja.

§ 10.
W trakcie czynnos$ci inwentaryzacyjnych nalezy dokona¢ oceny przydatnosci posiadanych
sktadnikow majatkowych oraz prawidtowosci ich przechowywania i zabezpieczenia.

§ 11.
Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedhug stanu ksiegowego ewidencyjnego na dzien 31
grudnia 2025 roku.

§ 12.
Arkusze spisowe nalezy przekaza¢ Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia
1 pazdziernika 2025 roku. Arkusze spisowe przygotuje pracownik Kwestury.

§ 13.
Wyceny oraz ustalenia roznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych skladnikoéw
majatkowych nalezy dokona¢ w terminie do 28 lutego 2026 roku.

§ 14.
Przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawi Rektorowi protoko6t z przeprowadzonej
inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu rozliczenia rdznic
inwentaryzacyjnych. Protokot z wnioskami podlega uprzednio zaopiniowaniu przez Kwestora,
a w przypadku obcigzenia pracownika rowniez przez radcg¢ prawnego.

§ 15.
Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej:
1) ztozy niezwlocznie, nie pdzniej niz do dnia 20 stycznia 2026 r. Z-cy Kwestora wypehione
arkusze inwentaryzacyjne w celu ich wyceny 1 rozliczenia rdznic - metoda spisu z natury;
2) ztozy niezwlocznie, nie pdzniej niz do 1 marca 2026 r. Rektorowi Akademii Tarnowskiej
protok6t komisji inwentaryzacyjnej aktywow i pasywow Akademii Tarnowskiej.



§ 16.
Pracownicy uczestniczacy w spisie odpowiadajg za wlasciwe, doktadne i rzetelne wypetianie
natozonych obowigzkow 1 przeprowadzenie spisu zgodnie ze stanem faktycznym.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami zawartymi w Instrukcji
inwentaryzacyjnej, stanowigcej Zalacznik do Zarzadzenia Nr 27/2009 Rektora Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia 8 wrzesnia 2009 r. z udzielonym instruktazem.

§ 17.
Zobowiagzuje pracownikow do wykonania niezbednych prac przygotowawczych do
inwentaryzacji. Jednostki organizacyjne Akademii Tarnowskiej powinny dokona¢ uzgodnien
z Kwesturg w zakresie prowadzonej ewidencji sktadnikow majatkowych w celu ustalenia ich
stanu biezacego.

§ 18.

Komisja Inwentaryzacyjna ulega rozwigzaniu po wykonaniu zadan okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu.

§ 19.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 20.

Wyniki inwentaryzacji uyjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 21.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Rektora Akademii Tarnowskiej

dr Malgorzata Martowicz, prof. AT
Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki



HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH W ROKU 2025/2026

Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 90/2025
Rektora Akademii Tarnowskiej
z dnia 16 wrze$nia 2025 r.

Pole spisowe/Obiekt zinwentaryzowania

Lp. Rodzaj skladnikéw Numer Sposéb przeprowadzenia Wg stanu Zespél spisowy / osoby prze[;rr%l;lr\:;lgzenia
majatkowych Nazwa _pola inwentaryzacji na dzien odpowiedzialne inwentaryzacji
spisowego

1 2 3 4 5 6 7 8

1 | Stan kasy, czeki, weksle, Stan kasy, czeki, weksle i inne papiery Spis z natury 31.12.2025 VIl 31.12.2025
bony i inne papiery warto$ciowe: 1
warto$ciowe W postaci - ul. Mickiewicza 8
materialnej - ul. Stowackiego 7

2 | Druki $cistego Druki $cistego zarachowania: ul. Spis z natury 31.12.2025 IX 31.12.2025
zarachowania Mickiewicza 8 2

3 | Sktadniki aktywow bedace | Obce sktadniki majatkowe 3 Spis z natury 31.12.2025 X do 15.01.2026
wilasnoscig innych powierzone przez inne jednostki
jednostek powierzone do
uzywania uczelni

4 | Stany magazynowe Magazyn: ul. Mickiewicza 8 4 Spis z natury 31.12.2025 Xl do 15.01.2026

5 | Grunty, prawa Dane ewidencyjne, dokumenty Metoda weryfikacji 31.12.2025 | Janusz Koziot do 15.01.2026
uzytkowania wieczystego

6. | Nieruchomosci zaliczone Budynek A: ul. Mickiewicza 8 5 Spis z natury | od 01.10.2025-
do $rodkéw trwatych oraz 15.01.2026
inwestycji, jak tez
znajdujace si¢ na terenie
strzezonym inne $rodki
trwale — bez sprzegtu
komputerowego,
informatycznego

7. | Nieruchomosci zaliczone Budynek B: ul. Mickiewicza 8 6 Spis z natury I od 01.10.2025-
do $rodkéw trwatych oraz 15.01.2026

inwestycji, jak tez
znajdujgce si¢ na terenie
strzezonym inne $rodki
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trwate — bez sprzetu
komputerowego,
informatycznego

Nieruchomosci zaliczone
do srodkow trwatych oraz
inwestycji, jak tez
znajdujgce si¢ na terenie
strzezonym inne $rodki
trwate — bez sprzetu
komputerowego,
informatycznego

Budynek CD: ul. Mickiewicza 8

Spis z natury

od 01.10.2025-
15.01.2026

Nieruchomosci zaliczone
do $rodkéw trwatych oraz
inwestycji, jak tez
znajdujgce si¢ na terenie
strzezonym inne $rodki
trwate - bez sprzetu
komputerowego,
informatycznego

Budynek EF: ul. Mickiewicza 8

Spis z natury

od 01.10.2025-
15.01.2026

10.

Nieruchomosci zaliczone
do $rodkéw trwatych oraz
inwestycji, jak tez
znajdujace si¢ na terenie
strzezonym inne $rodki
trwate — bez sprzetu
komputerowego,
informatycznego

Budynek G: ul. Mickiewicza 8

Spis z natury

od 01.10.2025-
15.01.2026

11.

Nieruchomosci zaliczone
do $rodkow trwatych oraz
inwestycji, jak tez
znajdujace si¢ na terenie
strzezonym inne $rodki
trwate — bez sprzetu
komputerowego,
informatycznego

Dom Studenta: ul. Stowackiego 7

10

Spis z natury

Vi

od 01.10.2025-
15.01.2026

12

Srodki trwale, jak tez
znajdujace si¢ na terenie
strzezonym inne srodki
trwate — zakwalifikowane
do sprzetu

Sprzet komputerowy kampusu
Akademii Tarnowskiej:

- ul. Mickiewicza 8

- ul. Stowackiego 7

11

Spis z natury

VIl

od 01.10.2025-
15.01.2026
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komputerowego,
informatycznego

13. | Wartosci niematerialne i Programy, licencje i inne zaliczone do Metoda weryfikacji 31.12.2025 | Pracownicy do 31.01.2026
prawne WNIP merytoryczni Dziatu
obstugi informatycznej
14. | Papiery warto$ciowe w Akcje, Obligacje i inne Metoda uzyskania 31.12.2025 | Pracownicy kwestury do 15.01.2026
formie potwierdzenia sald
zdematerializowanej
15. | Inwestycje — srodki trwate | Inwestycje realizowane w Akademii Metoda weryfikacji 31.12.2025 | Pracownicy do 31.01.2026

w budowie

Tarnowskiej

merytoryczni komorek,
ktére maja przypisany
plan inwestycyjny

16. | Srodki pienigzne Aktywa finansowe zgromadzone na Metoda uzyskania 31.12.2025 | Pracownicy Kwestury do 15.01.2026
zgromadzone na rachunkach bankowych potwierdzenia sald
rachunkach bankowych
17. | Pozyczki i kredyty Pozyczki i kredyty Metoda weryfikacji 31.12.2025 | Pracownicy Kwestury do 15.01.2026
18. | Naleznosci cywilnoprawne | Naleznosci od kontrahentow Metoda uzyskania 31.10.2025 | Pracownicy Kwestury do 15.01.2026
od kontrahentow potwierdzenia sald
prowadzacych ksiegi
rachunkowe
19. | Zobowigzania i naleznosci | Naleznosci publiczno-prawne i Metoda weryfikacji 31.12.2025 | Pracownicy Kwestury do 28.02.2026
nalezno$ci wobec 0sob fizycznych
oraz podmiotow nie prowadzacych
ksiag rachunkowych, rozrachunki z
pracownikami, naleznos$ci sporne i
watpliwe, zobowiazania
20. | Zespot kont ,,4”, .57 ,,67, Ksiegi rachunkowe AT Metoda weryfikacji 31.12.2025 | Pracownicy Kwestury do 28.02.2026
wl”
21. | Fundusze Uczelni, Ksiegi rachunkowe AT Metoda weryfikacji 31.12.2025 | Pracownicy Kwestury do 28.02.2026
Rozliczenia
miedzyokresowe, konta
pozabilansowe
22. | Powierzone innym Sktadniki majatku przekazane innym Metoda uzyskania 31.12.2025 | Pracownicy Kwestury do 15.01.2026

jednostkom wiasne
sktadniki majatku

jednostkom

potwierdzenia sald

23.

Pozostale aktywa i pasywa
nie wymienione wyzej

Ksiggi rachunkowe AT

Metoda weryfikacji

31.12.2025

Pracownicy Kwestury

do 28.02.2026
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