AKADEMIA
TARNOWSKA

Komunikat nr 1/2026
Rektora Akademii Tarnowskiej
z dnia 13 stycznia 2026 r.

w sprawie odbierania i procedowania faktur zakupu w zwigzku z wdrozeniem

Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF)

Informuje, ze zgodnie z nowelizacjg ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, z pézn. zm.) z dniem 1 lutego 2026 roku Akademia Tarnowska
zobowigzana jest do odbierania faktur zakupu przy zastosowaniu platformy informatycznej
,Krajowy System e-Faktur”, zwanej dalej , KSeF”. System jest ogdlnopolskg platformg Ministerstwa
Finanséw do wystawiania, przesytania i przechowywania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych (w formacie XML), ktora ma na celu centralizacje fakturowania i automatyzacje
proceséw, stajac sie obowigzkowa od 2026 roku, co usprawni rozliczenia podatkowe, przyspieszy

zwroty VAT i zapewni bezpieczenstwo obrotu gospodarczego.

Zgodnie z prawem obowigzek wystawiania faktur w KSeF zostanie wprowadzany etapami
w nastepujacych terminach:
1) od1lutego 2026 roku —dla, duzych” podmiotéw, ktdre w 2024 roku osiggnety sprzedaz
powyzej 200 min zt (z VAT)
2) od 1 kwietnia 2026 roku — dla pozostatych podatnikow VAT, w tym oséb prowadzacych
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg, oraz matych i sSrednich przedsiebiorstw
3) od 1 stycznia 2027 roku — dla najmniejszych firm (do konca 2026 roku mali
przedsiebiorcy mogg wystawiac faktury poza KSeF, o ile tgczna wartos$¢ sprzedazy

z podatkiem VAT na takich fakturach w danym miesigcu nie przekracza 10 tys. zt).

W zwigzku z powyzszym, w okresie od 1 lutego 2026 roku do 31 grudnia 2026 roku nie
wszyscy dostawcy bedg miec¢ obowigzek przesytania faktur w KSeF, co oznacza, ze czes¢ z nich nie
bedzie korzystata z systemu KSeF. Dodatkowo w KSeF bedg wystawiane tylko i wytacznie faktury
przez podatnikdw podatku od towardw i ustug (VAT) dokumentujgce zakupy towarow i/lub ustug,
ktdre zgodnie z polskim prawem podlegajg opodatkowaniu VAT w Polsce. Zakupy towarow i ustug
od podmiotow niebedacych podatnikami VAT, w tym od zagranicznych kontrahentéw, nie beda

objete KSeF Reasumujgc w systemie KSeF bedg procedowane wytgcznie takie dokumenty jak:
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faktury, faktury zaliczkowe, faktury korygujace, faktury rozliczeniowe (koricowe). Natomiast poza
systemem znajdg sie takie dokumenty jak: faktura ,pro forma”, rachunki, noty ksiegowe, faktury
uproszczone (paragony fiskalne z NIP), dokumenty wewnetrzne.

W nowym stanie prawnym nie bedg wystawiane noty korygujgce, natomiast w uzasadnionych
przypadkach nalezy zwrécic¢ sie do kontrahenta o wystawienie faktury korygujacej (w systemie
KSeF).

W zwigzku z przedstawionym wyzej obowigzkiem ustawowym w Akademii Tarnowskiej
beda funkcjonowac dwie sciezki akceptacji faktur:

- hybrydowa (réwnolegty obieg elektroniczny i papierowy) — dotyczy¢ bedzie faktur wystawionych
poza system KSeF, ktére dostarczone zostang na dziennik podawczy w sposdb funkcjonujgcy
dotychczas i wprowadzone do elektronicznego systemu obiegu faktur EZD,
- elektroniczna (obieg elektroniczny) — dotyczy¢ bedzie faktur wystawionych w systemie KSeF, ktore
dostarczone zostang w aplikacji KSeF, ktéra jest elementem systemu ERP Egeria w formie
ustrukturyzowanej, a nastepnie przestane do elektronicznego systemu obiegu dokumentéw EZD,
Faktury wystawione w KSeF beda wptywaty do pracownikdéw jednostek organizacyjnych
Akademii Tarnowskiej odpowiedzialnych za opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym,
zgodnie z przedstawionymi przez dysponentéw upowaznieniami do podpisywania faktur tylko za
pomocg elektronicznego systemu obiegu dokumentéow EZD.
W okresie przejsciowym mogg wystgpic¢ przypadki wystawienia przez kontrahenta faktury w KSeF
oraz przestania jej dodatkowo w sposdb tradycyjny (np. e-mailem, pocztg) — w takich sytuacjach
procedowaniu podlega wytgcznie dokument przestany przez system KSeF. Faktury wydrukowane
z systemu KSeF nie bedg procedowane.

Wejscie w zycie KSeF nie wprowadza nowych obowigzkowych danych na fakturze.
Struktura e-faktury zawiera elementy obowigzkowe wynikajgce z ustawy o podatku od towardw
i ustug. Faktura wystawiona w KSeF obejmuje takze pola dodatkowe, ktérych stosowanie jest
dobrowolne. Jednak w celu prawidtowego wptywu faktur zakupu do wiasciwych jednostek
organizacyjnych Akademii Tarnowskiej niezbedne bedzie zamieszczenie przez kontrahentéw
wystawiajgcych faktury dodatkowych informacji.

Informacje dodatkowe, o ktérych wpisanie na fakturze nalezy zwrdci¢ sie do
kontrahenta zaréwno w umowach, korespondencji, jak i na etapie zamdwienia towaru i/lub ustugi,
to:

1) identyfikator wewnetrzny — symbol i nazwe jednostki organizacyjnej posiadajacej zatwierdzony

szczegbdtowy plan rzeczowo-finansowego dysponentéw srodkéw budzetowych — plan zakupow —
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(przyktadowo dla jednostki organizacyjnej Dziennik Podawczy identyfikator wewnetrzny bedzie
wygladat nastepujgco: R-K-dp Dziennik podawczy) — do wpisania przez kontrahenta na fakturze wg
struktury pliku .xml KSeF w polu ,,Podmiot3”

2) adres e-mail koniecznie z domeng uczelni osoby odpowiedzialnej za zamédwienie
(np. dziennik@atar.edu.pl) — do wpisania przez kontrahenta na fakturze wg struktury pliku .xml
KSeF w polu ,,Email”.

Umieszczenie przez kontrahentéw (dostawcéw towardw i ustug) powyzszych danych na
fakturze umozliwi prawidtowy obieg dokumentéw po uruchomieniu KSeF oraz ich poprawne
przypisanie do wtasciwe] jednostki organizacyjnej Akademii Tarnowskiej. Brak powyzszych danych
na fakturze moze powodowac opdznienia w realizacji ptatnosci, a w konsekwencji naliczenie
odsetek za opdznienie ptatnosci.

Informuje réwniez, ze planowane jest spotkanie, podczas ktérego zostanie omdwiona
procedura obiegu dokumentéw po dniu 31 stycznia 2026 roku. Zaproszenie na spotkanie zostanie

przestane pocztg elektroniczna.

dr Piotr Kuczek

p.o. Rektor Akademii Tarnowskiej
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