Zarzadzenie nr 40/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
Z dnia 29 wrze$nia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania dofinansowania do wyjazdéw na
konferencje naukowe pracownikow dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych

Na podstawie art. 66 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj.
Dz. U. z 2016 r., poz. 1842 z p6zn. zm.)

§1

Wprowadza si¢ Regulamin przyznawania dofinansowania do wyjazdéw na konferencje
naukowe pracownikow dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych w brzmieniu jak
w zalgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

drleab, ing. Jadwiga Laska, prof PWSZ



Regulamin przyznawania dofinansowania do wyjazdéw na konferencje naukowe
pracownikow dydaktycznych i naukowo-dydaktycznych
I. Organizacja
§1
1. Decyzja w sprawie dofinansowania udziatu pracownikéw dydaktycznych i naukowo-
dydaktycznych w konferencjach rozstrzygana jest przez Prorektora ds. Wspolpracy i Rozwoju
oraz Prorektora ds. Ogdlnych.
2. W kazdym rokp kalendarzowym w budzecie jest tworzony fundusz przeznaczony na
dofinansowanie = udzialu pracownikéw dydaktycznych 1 naukowo-dydaktycznych
w konferencjach.
3. Prorektor ds. Ogdlnych moze zawiesi¢ dofinansowanie ze wzgledu na wyczerpanie
srodkow.
I1. Skladanie wnioskéw o dofinansowanie
§2
1. Przyjmowanie wnioskow trwa przez caly rok kalendarzowy. Wzoér wniosku stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. Wniosek nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Prorektora ds. Wspotpracy i Rozwoju, ktéry po
zaopiniowaniu zostanie przekazany do Prorektora ds. Ogoélnych.
3. Dofinansowanie dotyczy udzialu w konferencji o zasiegu regionalnym, ogdlnopolskim
i miedzynarodowym.
4. Dofinansowanie przyznawane jest przed/po udziale w konferencji w formie
przelewu/zaliczki.
5. Kazdy wniosek zostaje wprowadzony do ewidencji wyjazdow prowédzonych przez

Sekretariat Prorektora ds. Wspélpracy i Rozwoju.

II1. Przedmiot dofinansowania konferencji
§3

1. Przedmiotem wniosku o dofinansowanie jest aktywny udzial w konferencji naukowej
(wygloszenie referatu, prezentacja posteru lub wynikéw badan).
2. Wniosek o konferencje nie moze by¢ finansowany z kilku zrédel. Wzoér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
3. Udzial w konferencjach on-line nie moze by¢ przedmiotem dofinansowania.
4. W przypadku referatu opracowanego przez zesp6t autordw, o dofinansowanie udzialu

w konferencji moze ubiegac¢ si¢ tylko jedna osoba sposrod zespotu autorow.



IV. Whnioski
§4

1. Wniosek o dofinansowanie wyjazdu nalezy zlozyé na formularzu bedgcym zatacznikiem
nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:
a) aktualny komunikat o wydarzeniu np. zaproszenie, list, wydruk e-mail Iub wydruk ze
strony internetowej, ktéry zawiera informacje o terminach, wysokosci i rodzaju oplat.
b) potwierdzenie udzialu we wspomnianym wydarzeniu np. list, wydruk e-mail, lista
prelegentow itp.
¢) informacje uzyskania punktéw przez publikacje w systemie oceny parametrycznej (poprzez
wskazanie odpowiedniego odniesienia w Web of Science lub odpowiedniej pozycji na liscie
punktowanych czasopism MNiSW).
3. W uzasadnionych przypadkach Prorektor ds. Wspélpracy i Rozwoju moze zadecydowaé
aby potwierdzenie bylo dostarczone w terminie pdZniejszym.
4. Otrzymana dotacja moze by¢ przeznaczona na pokrycie kosztow:
a) podrozy,
b) optaty konferencyjne;,
c¢) zakwaterowania lub wyzywienia.
4. W przypadku niezrealizowania wyjazdu na konferencj¢ dofinansowanie jest anulowane,

a poniesione wydatki powinny byé¢ sfinansowane z innych zrédet.

V. Sposé6b podzialu srodkéw
§5
Suma Srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie jest okreslona na poczatku kazdego roku

kalendarzowego w drodze zarzadzenia Rektora.

VI. Rozstrzyganie wnioskéw
§6

1. Ocenie podlegaja wnioski, ktdre spelniajg nastepujace kryteria:
a) sg zgodne z wymogami formalnymi okreslonymi w niniejszym Regulaminie.
b) s3 zlozone na prawidtowych formularzach wraz z zalacznikami, o ktérych mowa
w § 4 ust. 2.
2. Wnioski sg opiniowane w terminie do 10 dni od daty wptywu.
3. W wyjatkowych sytuacjach termin wskazany w ust. 3 moze ulec przedtuzeniu o kolejne 10

dni.



4. W przypadku watpliwosci wnioskodawca moze zostaé zaproszony na rozmowe
z Prorektorem.

5. Decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Prorektor ds. Wspétpracy i Rozwoju oraz
Prorektor ds. Ogélnych.

6. Od decyzji o ktérej mowa w ust. 5 przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od

dnia otrzymania decyzji. Decyzja Rektora jest ostateczna.

VII. Obieg dokumentéw
§7

1. Informacja o rozpatrzonych wnioskach jest przekazywana telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej przez Sekretariat Prorektora ds. Ogélnych na
numer/adres wskazany przez wnioskodawcg.

2. W przypadku decyzji pozytywnej, obowigzkowe jest zamieszczenie loga PWSZ
w Tarnowie na prezentacji posteru, prezentacji multimedialne;j itp.

4. Prorektor moze zazada¢ od osoby, ktéra otrzymata dofinansowanie na udzial w konferencji

przedstawienia sprawozdania.

VIII. Rozliczenie dofinansowania
§8
1. Otrzymane dofinansowanie nalezy rozliczy¢ zgodnie z procedurami, ktére obowigzuja
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie.
2. Wnioskodawca, ktdry otrzymat dofinansowanie odpowiada za dostarczenie dokumentéw
koniecznych do dokonania rozliczenia, w tym potwierdzenia udziatu w konferencji.
3. Rozliczenie o ktorym mowa w ust. 2 winno nastagpi¢ w ciagu 14 dni od powrotu

z konferenc;ji.



Zalacznik Nr 1

Dane do Faktury: :
Pafistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Tarnowie

ul. Adama Mickiewicza 8, 33-100 Tarnéw
NIP: 873-26-79-395.

I. Wypelniaja Sekretariat jednostki organizacyjnej oraz Sekretariat Prorektora:
Data wptywu wniosku wraz z numerem ewidencyjnym:

I1. Wypelnia wnioskodawca:

DANE PERSONALNE WNIOSKODAWCY

Imie i Nazwisko

Numer telefonu

Adres poczty
elektronicznej

Instytut/Zaktad/Dziat

DANE DOTYCZACE WYJAZDU

Tytut konferenc;ji

Organizator konferencji

Termin konferencji, czas
trwania i miejsce

Typ konferencji

Opis konferencji wraz ze
wskazaniem udziatu
CZynnego

Whnioskowana kwota
dofinansowania

Wydatki (np. optata,
nocleg, przelot,
przejazd)

Zr6dla finansowania

Wykaz punktow
uzyskanych przez
publikacje w systemie
oceny parametrycznej

..................................................................

data podpis wnioskodawcy




IIL. Opinia Dyrektora Instytutu:

...........................................................................................................

data podpis i pieczatka kierownika jednostki organizacyjnej

IV. Decyzja (wysokos$¢ przyznanego dofinansowania):

Decyzja Prorektora ds.
Wspélpracy i Rozwoju

Decyzja Prorektora ds.
Ogdlnych

V. Odwolanie od decyzji:

Uzasadnienie odwotania:
...............................................................................................................
ettt ettt h ettt et et e e e e e et e et ettt et et ee e ereaaes et e,
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
Decyzja Rektora:
.......
/

* konferencja migdzynarodowa, ogdlnopolska, regionalna.




Zalgcznik nr 2. Oswiadczenie o braku finansowania wyjazdu na konferencje
naukowg z innych zroédel.

Dane wnioskodawcy: Tarnow, ......cccecveevennnens I.
OSWIADCZENIE

W zwiazku z otrzymaniem dofinansowania do wyjazdu na konferencje¢ naukowa pn.
...................... rersreesnreensneeennneennnennneenns. OSWIadczam, ze nie jest ona finansowana z innych

zrodel.

podpis i pieczgtka wnioskodawcy



