Zarzadzenie Nr 6/2021
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 22 stycznia 2021 r.

w sprawie formy elektronicznej dokumentowania osiggnie¢¢ studenta w toku studiéw

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.) w zw. z § 17 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. z 2018

r., poz. 1861 z p6zn. zm) zarzagdzam, co nast¢puje:

§1

1. Od roku akademickiego 2020/2021 na prowadzonych w Panstwowe] Wyzszej Szkole
Zawodowej w Tarnowie stacjonarnych i niestacjonarnych studiach pierwszego i drugiego
stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich osiggni¢cia studenta w toku studiéw
dokumentuje si¢ w formie elektronicznej, z wykorzystaniem elektronicznych protokotoéw
zaliczeniowych.

2. Elektroniczne protokoty zaliczeniowe, o ktéorych mowa w ust. 1, wypelniane sg
w Aplikacji (module) Wyktadowcy, stanowigcej czes¢ Zintegrowanego Systemu
Informatycznego Egeria, zwanego dalej ZSI Egeria.

3. Szczegétowe zasady wypelniania elektronicznych protokotéw zaliczeniowych okresla
zatacznik do zarzadzenia.

§2

1. Nauczyciel akademicki zatrudniony w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
w Tarnowie przeprowadzajacy egzamin lub zaliczenie z danego przedmiotu, zwany dale]
,hauczycielem” ma obowiazek udokumentowania osiggnied studenta
w elektronicznym protokole zaliczeniowym oraz ztozenia podpisanego protokotu
w formie papierowej w dziekanacie.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o nauczycielu nalezy przez to rozumie¢ réwniez osobg
prowadzaca zajecia dydaktyczne w Uczelni oraz przeprowadzajacg egzamin lub
zaliczenie z danego przedmiotu wykonujagcg swe czynnosci w ramach umowy
cywilnoprawnej lub dziatalno$ci gospodarczej oraz pracownika Uczelni zatrudnionego
w charakterze innym niz pracownik dydaktyczny a prowadzacego zajecia o ww.

charakterze.



§3
Nadzér nad realizacja obowigzkéw dydaktycznych nauczycieli, zwigzanych
z dokumentowaniem w formie elektronicznej osiggni¢¢ studentéw w toku studidow
sprawuje Dziekan Wydziatu/Kierownik SJO.
Blokowanie elektronicznych protokoléw zaliczeniowych przez wykladowcow

w terminach o ktérych mowa w §6 kontroluje Dziekan Wydziatu.

§4

Do obowigzkéw Dziekana Wydziatu nalezy:

1.

Kontrola terminowego wprowadzania przez nauczycieli wynikéw egzamindw i zaliczen
do elektronicznych protokotéw zaliczeniowych.
Weryfikacja elektronicznych protokotéw zaliczeniowych w formie papierowej,

podpisywanych i sktadanych przez nauczycieli w dziekanacie.

§5

Wyniki egzaminu lub zaliczenia z danego przedmiotu wraz z data uzyskania oceny
nauczyciel wprowadza w elektronicznym protokole zaliczeniowym w terminie 14 dni od
dnia przeprowadzenia egzaminu lub zaliczenia.

Nauczyciel, po wprowadzeniu do elektronicznego protokotu zaliczeniowego wynikow
egzaminu lub zaliczenia z danego przedmiotu zatwierdza poszczegdlne pozycje
protokotu. Ocena uzupetlniona w protokole réwnoczesnie wprowadzana jest do karty
okresowych osiggni¢¢ studenta. Oceny zatwierdzone w elektronicznym protokole przez
nauczyciela przeprowadzajacego egzamin lub zaliczenie, widoczne s3 dla studentow

w module Wirtualna Uczelnia.

§6

Elektroniczne protokoty musza zosta¢ zablokowane najpdzniej w ostatnim dniu sesji

poprawkowej w przypadku egzaminéw i zaliczen w semestrze zimowym oraz do 30 wrze$nia

2021 r. w przypadku egzamindéw i zaliczen w semestrze letnim. Jezeli nauczyciel nie

zablokuje protokoléw w wyznaczonych terminach protokoty zostang zablokowane przez

pracownika dziekanatu danego wydziatu.



§7
Nauczyciel ma obowiazek ztozy¢ w dziekanacie podpisany protokét w formie papierowe;.
Regulacje dotyczace terminu i sposobu dostarczenia wydrukowanych i podpisanych

elektronicznych protokotéw do dziekanatu ustala Dziekan Wydziatu.

§8

1. Elektroniczny protokét zaliczeniowy z danego przedmiotu dotyczacy egzaminu
komisyjnego lub komisyjnego zaliczenia zajec, jest sporzadzany odrebnie dla kazdego
egzaminu lub zaliczenia.

2. Po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego lub komisyjnego =zaliczenia zajec
przewodniczacy komisji przeprowadzajacej egzamin lub zaliczenie albo cztonek komisji
upowazniony przez przewodniczacego komisji niezwlocznie sktada w dziekanacie
protokoét zaliczeniowy w formie papierowej, podpisany przez cztonkéw komisji.

3. Pracownik dziekanatu danego Wydzialu wprowadza do elektronicznego protokotu
zaliczeniowego ocen¢ uzyskang przez studenta z egzaminu komisyjnego lub komisyjnego
zaliczenia. Nauczyciel prowadzacy przedmiot dokonuje wpisu z egzaminu komisyjnego

lub zaliczenia komisyjnego w dokumentacji papierowej.

§9

1. W przypadku wystgpienia réznic pomiedzy oceng w protokole, a oceng wpisang
w indeksie papierowym, nauczyciel przeprowadzajacy egzamin lub zaliczenie dokonuje
korekty zar6wno w dokumentacji papierowej, jak i wprowadza zmiany w wersji
elektroniczne;j.

2. Zmiany w elektronicznym protokole, po jego zablokowaniu, moga by¢ dokonane po
wczesniejszym odblokowaniu protokotu przez pracownika dziekanatu.

3. Zmiana wynikéw, o ktérej mowa w ust. 1, moze by¢ dokonana za zgoda Dziekana

Wydziatu.

§ 10

1. Obowigzek uzupetniania elektronicznego protokotu, wraz z jego wersja papierowa
zatrzymang dla celow archiwalnych, wprowadza si¢ od semestru zimowego sesji

egzaminacyjnej roku akademickiego 2020/2021.



2. W wyjatkowych sytuacjach, gdy ze wzgledéw technicznych nie jest mozliwe wypetnienie
elektronicznego protokotu, dopuszcza si¢, za zgoda Prorektora ds. Studenckich

1 Dydaktyki, zloZenie protokotu jedynie w formie papierowe;j.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

dr hab. Malgorzata Kolpa, prof. Uczelni
Rektor PWSZ w Tarnowie



Zatacznik do Zarzadzenie Nr 6/2021
z 22 stycznia 2021 roku

Zasady obshugi elektronicznych protokoltéw w Aplikacji (module) Wykladowca.

1. Oceny

a) W przypadku zaje¢ konczacych si¢ egzaminem lub zaliczeniem z oceng, przy nazwisku
studenta nalezy wpisa¢ ocen¢ zgodnie ze skalg okreslong w §29 ust. 2 Regulaminu
Studiow PWSZ w Tarnowie. Uzupelnienie oceny jest konieczne do poprawnego
zatwierdzenia oraz zamkni¢cia protokotu. W sytuacjach gdy:

- student nie uczestniczyt w zajeciach,

- student nie zglosit si¢ na egzamin/zaliczenie
nalezy przy nazwisku studenta wpisa¢ oceng 2.0.
b) W przypadku przedmiotéw konczacych si¢ zaliczeniem, przy nazwisku studenta nalezy
wpisa¢ zgodnie z §29 ust. 4 Regulaminu Studiéw zal lub bz.

c¢) Nie dopuszcza si¢ stosowania innych skr6tow poza wyzej wymienionymi.

2. Poziomy akceptacji

a) Edycja ocen — wszystkie pozycje protokotu sg mozliwe do uzupelnienia oraz edycji.
Na tym poziomie wprowadzone zmiany sg widoczne dla odpowiedniego dziekanatu ale
nie sg widoczne dla studentéw w module Wirtualnej Uczelni (platforma SEP).

b) Zatwierdzona pozycja protokotu — caly protokét lub wybrane pozycje protokotu zostaty
uzupetnione i zatwierdzone. Na tym poziomie wprowadzane oceny sa widoczne dla
studentéw w module Wirtualnej Uczelni (platforma SEP). Wszelkie zmiany mozliwe s3
dopiero po odblokowaniu protokotu przez odpowiedni dziekanat.

¢) Odblokowanie zatwierdzenia — wytacznie za posrednictwem wiasciwego dziekanatu,
po wyslaniu wiadomosci email od nauczyciela. Po odblokowaniu protokotu mozliwe jest

wprowadzenie zmian i skorygowanie ewentualnych btedow.

3. Procedura uzupelnienia protokotow.
a) W Aplikacji (module) Wyktadowca nalezy wybra¢ wiasciwy protokét, uzupetnic¢ date

zaliczenia/egzaminu, wprowadzi¢ uzyskane przez studentéw oceny oraz wybraé status



oceny: pierwszy termin/termin poprawkowy/egzamin komisyjny. Po zapisaniu zmian
wprowadzone dane sg widoczne dla wtasciwego dziekanatu.

b) Po upewnieniu si¢ ze dana pozycja jest prawidlowo wprowadzona nalezy zmienic
poziom akceptacji z ,,edycja ocen” na ,zatwierdzona pozycja protokotu”. Wéwczas
wprowadzone dane sg widoczne dla studentéw w module Wirtualnej Uczelni (platforma
SEP) a protokét zostaje zablokowany. Edycja protokotu jest mozliwa wytacznie po jego
odblokowaniu przez wtasciwy dziekanat.

¢) Po zatwierdzeniu protokotu nalezy go wydrukowaé, podpisa¢ i dostarczy¢ do

wlasciwego dziekanatu.



