ZARZADZENIE NR 52/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 21 listopada 2017 r.

w sprawie zmian w Zasadach (polityce) rachunkowosci Paristwowej Wyiszej Szkoly
Zawodowej w Tarnowie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 22016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W Zasadach (polityce) rachunkowosci Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
stanowigcych zalgcznik do zarzgdzenia nr 53/2009 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia
18 grudnia 2009 r. z pézniejszymi zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem nr 41 Rektora
PWSZ w Tarnowie z dnia 22 listopada 2011 r., oraz Zarzadzeniem nr 88/2013 Rektora PWSZ
w Tarnowie z dnia 30 grudnia 2013 r. wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany;

w rozdziale 1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
punkt 1.3. otrzymuje brzmienie:

1.3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone s przy uzyciu komputera
z wykorzystaniem oprogramowania wspomagajacego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej zabezpiecza powigzanie poszczegélnych zbioréw stanowigcych
ksiegi rachunkowe w jedng calo$¢ odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gtowna.
Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow
i sald kont ksiegi gltowne;.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksi¢gi glownej spelnia nastepujace
zasady:

e zasade podwoéjnego ksiegowania,

e systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na
kontach ksiegi gléwne;j,

e odnosnie do  zapisow w  dzienniku:  zapewnienie
chronologicznego ujecia zdarzen, kolejna numeracjg, cigglosé
liczenia sum zapisow 1 umozliwienie jednoznacznego
powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi.

Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych, z okreSleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz



funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych stanowi integralng czesé
niniejszej dokumentacji (zatgcznik nr 3).

w rozdziale 2. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE
WYNIKU FINANSOWEGO

punkt 2.1.4.” otrzymuje brzmienie:

2.1.4. Zasady stosowane przy rozliczeniu delegacji zagranicznych

Do rozliczenia wszystkich wydatkéw zwigzanych z delegacja zagraniczng
stosuje sie jeden kurs. Przyjmuje si¢, iz w PWSZ w Tarnowie bedzie to
Kurs po jakim zaewidencjonowano wyplate zaliczki, za wyjatkiem:

e w przypadku, gdy pracownikowi wyplacono zaliczk¢ w zlotych
polskich — do rozliczenia stosuje si¢ sredni kurs ztotego w stosunku do
walut obcych ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia
wyplaty zaliczki,

e w przypadku, gdy zaliczka nie zostala pobrana — do rozliczenia
poniesionych wydatkéw przyjmuje sie sredni kurs ztotego w stosunku
do walut obcych ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia
rozliczenia delegacji,

Wyplata zaliczki — do wyplaty zaliczki na delegacje z kasy Uczelni
stosuje si¢ $redni kurs ztotego w stosunku do walut obcych ogloszonego
przez Narodowy Bank Polski z dnia pobrania zaliczki, |

o jezeli zaliczka nie zostala wykorzystana w caloSci, pracownik
powinien jg zwrdci¢é do kasy. Zwrot niewykorzystanej zaliczki nie
powinien by¢ ponownie wyceniany, przy przyjeciu do kasy nalezy
zastosowaé kurs uwzgledniony przy jej wyplacie,

e jezeli zostala przekroczona kwota zaliczki, wyréwnanie nalezy
wycenié stosujgc Sredni kurs zlotego w stosunku do walut obcych
ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia pobrania zaliczki,

Przedplaty za uslugi hotelowe, oplaty zjazdowe, Srodki transportu,

itp. — do wyceny przyjmuje sie $redni kurs ztotego w stosunku do walut

obcych ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu.

W przypadku wyplaty zaliczki na delegacje w jednej walucie, np. w
EURO i rozliczenia na podstawie faktur w EURO i w GBP - wydatki
udokumentowane rachunkami w GBP przeliczy¢ na EURO ustalajac relacje



GBP do EURO na dzien wyptlaty zaliczki przyjmujgc $redni kurs funtéw w
stosunku do walut obcych ogloszonego przez Narodowy Bank Polski
obowiazujacy w dniu wyplaty zaliczki.

w rozdziale 3. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
punkt 3.1. otrzymuje brzmienie:

3.1. Zakladowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
zawiera wykazy kont ksiegi gldwnej i ksigg pomocniczych oraz opisuje przyjete
przez Uczelnie zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiggi gtéwne;j.

Plan kont definiuje:

e konta bilansowe — stuzace do ewidencji aktywdow i pasywow, konta
wynikowe ewidencjonujgce przychody i koszty poszczegoélnych
rodzajow dziatalnosci,

e konta rozrachunkowe, umozliwiajagce ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug kontrahentow i tytutu rozrachunkow,
konta pozabilansowe,

e zasady tworzenia i strukture kont analitycznych,
skorowidz kont zawierajgcy zbiory kontrahentow, pracownikéw 1 inne
zbiory systemowe, a takze wykazy kont syntetycznych i analitycznych
w systematycznym uktadzie.

Wykaz kont ksiegi gldwnej zawiera zatacznik nr 1.

Zasady funkcjonowania kont przyjmuje si¢ wedtug Wzorcowego Planu Kont
autorstwa Jerzego Gierusza wydanego przez Osrodek Doradztwa i Doskonalenia
Kadr Sp. z 0.0. Gdansk 2015.

w rozdziale 5. SRODKI Z FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ
punkt 5.2. otrzymuje brzmienie:

5.2. Zakladowy Plan Kont

1. Konta wydzielone do ewidencji projektow finansowanych ze srodkow
funduszy UE:

080-1-x  Ewidencja kosztéw projektu inwestycyjnego
wspoHinansowanego ze Srodkéw UE- wg Zrodel finansowania
133-x Rachunki bankowe $rodkow na realizacje projektu



inwestycyjnego - wg zrodet finansowania
134-x Rachunki srodkéw projektow dydaktycznych UE
- wg nazwy projektow
244-x Rozrachunki z tytutu otrzymanych $rodkéw na realizacje
projektéw UE - wg nazwy projektu i rodzaju waluty
505-x-x-x Koszty realizacji projektow dydaktycznych UE
- wg nazwy projektéw, numeru zadania, kosztéw rodzajowych

762 Pozostale przychody operacyjne - z tytutu amortyzacji
Srodkdow trwatych sfinansowanych ze srodkéw UE
803 Fundusz zasadniczy - zwigkszenia funduszu zasadniczego

z tytulu otrzymanych $rodkéw na realizacje projektu
inwestycyjnych — wg zrédet finansowania
842-x-x  Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw - wg nazwy projektu

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2017 .

s /%, Ha¥ e S L

Lol

driak it Jadwiga Laska, prof PIWEE



Zalacznik nr 1

Podziat wg grup i Zrédet finansowania
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084 B 4 Rozliczenie budowy érodkéw trwatych
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Srodki trwate otrzymane w nieodptatny zarzad i uzytkowanie
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Studia podyplomowe
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762 Pozostaie przychody operacyjne
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Podziat wg rodzajow zaliczek

870 Obowiazkowe odpisy z wyniku finansowego

X -oznacza rozwinigcie numeryczne
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