ZARZ ADZENIE NR 52/2017
Rektora Panstwowej Wyzsze] Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 21 listopada 2017 r.

w sprawie zmian wZasadach (polityce) rachunkovwsoi Paristwowej Wyszej Szkoty
Zawodowe] w Tawie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 $wmize 1994 r. o rachunkowoi
(t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z f/d zm.) zargdza s¢, CO naspuje:

§1

W Zasadach (polityce) rachunkoywy Paistwowej Wyszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
stanowjcych zadcznik do zarzdzenia nr 53/2009 Rektora PWSZ w Tarnowie z dnia
18 grudnia 2009 r. z gdiejszymi zmianami wprowadzonymi Zadzeniem nr 41 Rektora
PWSZ w Tarnowie z dnia 22 listopada 2011 r., orazgizeniem nr 88/2013 Rektora PWSZ
w Tarnowie z dnia 30 grudnia 2013 r. wprowadzansistpujace zmiany,

w rozdzialel. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSI AG RACHUNKOWYCH

punkt 1.3. otrzymuje brzmienie:

1.3. Technika prowadzenia ksig rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone g s przy wyciu komputera
z wykorzystaniem oprogramowania wspomagego ich prowadzenie.
Program komputerowy stosowany w nB&avowe] Wyisze] Szkole
Zawodowe] zabezpiecza pamanie poszczegoélnych zbiorow stangeyich
ksiegi rachunkowe w jedncatas¢ odzwierciedlajca dziennik i ks¢ge gtowng.
Dziennik umaliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestavaesbrotow
i sald kont ksigi gtdwnej.
Ewidencja ksigowa na kontach kgji gtdwne] spetnia nagbujace
zasady:
» zasa@ podwdjnego ksigowania,
e systematycznego i chronologicznego prowadzenia eveid na
kontach ksigi gtownej,
« odnanie do zapisbw w  dzienniku:  zapewnienie
chronologicznego dgia zdarzé, kolejm numeragj, ciggtose

liczenia sum zapisOw i umbwienie jednoznacznego
powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi.

Wykaz zbioréw danych twogzych ksegi rachunkowe na komputerowych
nasnikach danych, z okékeniem ich struktury, wzajemnych paaen oraz



funkcji w organizacji cakci ksigg rachunkowych stanowi integraliwzesé
niniejszej dokumentacji (zadznik nr 3).

w rozdziale2. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALENIE
WYNIKU FINANSOWEGO

punkt 2.1.4. otrzymuje brzmienie:

2.1.4. Zasady stosowane przy rozliczeniu delegazpgranicznych

Do rozliczenia wszystkich wydatkdéw zyzianych z delegagizagraniczg
stosuje si jeden kursPrzyjmuje sie, iz w PWSZ w Tarnowie ledzie to
kurs po jakim zaewidencjonowano wyptag zaliczki, za wypgtkiem:

 w przypadku, gdy pracownikowi wyptacono zaliczl¢ w ziotych
polskich — do rozliczenia stosujeesiredni kurs ztotego w stosunku do
walut obcych ogtoszonego przez Narodowy Bank Polskdnia
wyptaty zaliczki,

 w przypadku, gdy zaliczka nie zostata pobrana- do rozliczenia
poniesionych wydatkéw przyjmujeesiredni kurs zlotego w stosunku
do walut obcych ogtoszonego przez Narodowy Bankskrat dnia
rozliczenia delegacii,

Wyptata zaliczki — do wyptaty zaliczki na delegacje z kasy Uczelni
stosuje si sredni kurs ztotego w stosunku do walut obcych aghoggo
przez Narodowy Bank Polski z dnia pobrania zaliczki

» jezeli zaliczka nie zostata wykorzystana w cakei, pracownik
powinien p zwrdck do kasy. Zwrot niewykorzystanej zaliczki nie
powinien by ponownie wyceniany, przy pragiu do kasy naley
zastosowakurs uwzgédniony przy jej wyptacie,

o jezeli zostala przekroczona kwota zaliczki wyréwnanie naley
wycent stosugc sredni kurs ziotego w stosunku do walut obcych
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia pahraaliczki,

Przedptaty za ustugi hotelowe, optaty zjazdowesrodki transportu,

itp. — do wyceny przyjmuje gisredni kurs ztotego w stosunku do walut

obcych ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski atosgo dnia

roboczego poprzedzamego dzié wystawienia dokumentu.

W przypadku wyptaty zaliczki na delegacg w jednej walucie, np. w
EURO i rozliczenia na podstawie faktur w EURO i w BP — wydatki
udokumentowane rachunkami w GBP przeliczya EURO ustalag relacg



GBP do EURO na dziewyptaty zaliczki przyjmujc sredni kurs funtow w
stosunku do walut obcych ogtoszonego przez Narodd®gnk Polski
obowizujacy w dniu wyptaty zaliczki.

w rozdziale3. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

punkt 3.1. otrzymuje brzmienie:

3.1. Zaktadowy Plan Kont

Zaktadowy Plan Kont Restwowe] Wysze] Szkoly Zawodowej w Tarnowie
zawiera wykazy kont ksgi gtdbwnej i ksag pomocniczych oraz opisuje pretg
przez Uczelnj zasady klasyfikacji zdarae zasady prowadzenia kont &gi
pomocniczych oraz powzania tych kont z kontami kgji gtowne;.

Plan kont definiuje:

» konta bilansowe — shjce do ewidencji aktywdw i pasywow, konta
wynikowe ewidencjonace przychody i koszty poszczegodlnych
rodzajow dziatalngci,

 konta rozrachunkowe, umlbwiajgce ustalenie stanu naleosci
i zobowhzan wedtug kontrahentow i tytutu rozrachunkow,

» konta pozabilansowe,

» zasady tworzenia i strukigikont analitycznych,

» skorowidz kont zawieragy zbiory kontrahentow, pracownikow i inne
zbiory systemowe, a tak wykazy kont syntetycznych i analitycznych
w systematycznym uktadzie.

Wykaz kont ksigi gtdwnej zawiera zatznik nr 1.

Zasady funkcjonowania kont przyjmujes sivedtug Wzorcowego Planu Kont
autorstwa Jerzego Gierusza wydanego przgadek Doradztwa i Doskonalenia
Kadr Sp. z 0.0. Gdask 2015.

w rozdziale5. SRODKI Z FUNDUSZY UNII EUROPEJSKIEJ
punkt 5.2. otrzymuje brzmienie:

5.2. Zaktadowy Plan Kont

1. Konta wydzielone do ewidencji projektow finansowalmyze srodkow
funduszy UE:

080-1-x  Ewidencja kosztow projektu inwesty@go
wspotfinansowanegoszedkoéw UE- wgzrodet finansowania
133-x Rachunki bankowedkow na realiza¢jprojektu



inwestycyjnego - wgodet finansowania

134-x Rachunkrodkow projektow dydaktycznych UE
- Wg nazwy projektow
244-x Rozrachunki z tytutu otrzymanychdkdéw na realizacje

projektéw UE - wg nazwy prkijei rodzaju waluty
505-x-x-x Koszty realizacji projektow dydaktycayUE
- wg nazwy projektéw, numeeadania, kosztow rodzajowych

762 Pozostate przychody operacyjne - z tyéwhortyzaciji
srodkéw trwatych sfinansowanych gedkéw UE
803 Fundusz zasadniczy - ek@izenia funduszu zasadniczego

z tytutu otrzymanyghodkow na realiza¢jprojektu
inwestycyjnych — wgodet finansowania
842-x-X Rozliczenia maizyokresowe przychoddéw - wg nazwy projektu
§2

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpobowizujgcg od 1 stycznia 2017 r.

REKTOR

dr hab. inz. Jadwiga Laska, prof. PWSZ



Zatacznik nr 1

Symbol konta

Syntetyka

Analityka

Nazwa konta

Zespot 0 - Aktywa trwate

011

012

014

020

021

030
071

072

073

074

075

080

081

083
084

X-X

X-X

Rzeczowe aktywa trwate

Podziat wg grup i zrédet finansowania
Niskocenne $rodki trwate

Podziat wg zrédet finansowania

Zbiory biblioteczne

Podziat wg zrédet finansowania

Wartosci niematerialne i prawne

Podziat wg zrédet finansowania

Niskocenne wartosci niematerialne i prawne
Podziat wg zrédet finansowania

Udziaty i akcje

Umorzenie $rodkéw trwatych

Podziat wg grup i Zrédet finansowania
Umorzenie $rodkéw trwatych niskocennych
Podziat wg zrédet finansowania

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Podziat wg zrédet finansowania

Umorzenie niskocennych warto$ci niemater.i prawnych
Podziat wg zrédet finansowania

Umorzenie zbiorédw bibliotecznych

Podziat wg zrédet finansowania

Srodki trwate w budowie

Podziat wg zadan i Zrédet finansowania
Zakup srodkow trwatych

Rozliczenie zakupu srodkéw trwatych
Rozliczenie budowy $rodkéw trwatych
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Konta pozabilansowe

093 Srodki trwate otrzymane w nieodptatny zarzad i uzytkowanie
X-X Podziat wg uméw i grup
Zespot 1 - Inwestycje krétkoterminowe i kredyty bankowe
101 Srodki pieniezne w kasie
X Podziat wg prowadzonych dziatalnosci
102 Kasa walutowa
X Podziat wg waluty
130 Rachunek dla przychodéw wtasnych
131 Rachunek dotacji dydaktycznej
132 Rachunek bankowy funduszy UE
X Podziat wg prowadzonych projektow
133 Rachunek bankowy srodkéw na inwestycje budowlane
X Podziat wg prowadzonych inwestycji
134 Rachunki pomocnicze
X Podziat wg tytutéw
135 Rachunki bankowe DS i FPMS
X Podziat wg poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci
136 Rachunek FPMS
137 Rachunek bezzwrotnej pomocy UE-walutowy
X Podziat wg prowadzonych projektéw
138 Rachunek ZFSS
139 Rachunek bankowy srodkéw wtasnych w euro
140 Rachunek w ING Bank Slaski S.A. ZF$S$S
141 Rachunek bankowy-srodki wtasne inwestycyjne
149 Srodki pieniezne w drodze
Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
X-X Podziat wg rodzaju rozliczenia i poszczegélnych kontrahentéw
202 Rozliczenia z tytutu kursow
X-X Podziat wg rodzaju i poszczegdlnych kontrahentéw
203 Rozrachunki z tyt. studiéow niestacjonarnych
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204

205

206

207

208

209

211

212
220

221

224

231

234

240

241

242

243

Podziat wg poszczegdlnych kontrahentéw - studentow
Rozrachunki - Tarnowska Akademia Mtodych
Podziat wg poszczegdlnych kontrahentow
Pozostate rozliczenia ze studentami

Podziat wg tytutu rozliczenia

Rozliczenie z tytutu obozéw programowych
Podziat wg poszczegdlnych kontrahentow
Rozliczenie z tytutu ubezpieczenia studentow
Podziat wg rodzaju ubezpieczenia

Rozliczenie konferencji

Podziat wg tytutu konferencji

Akademik

Podziat wg rodzaju rozliczenia i kontrahentéw
Rozrachunki z tyt.studiéw podyplomowych
Podziat wg kierunkdéw studidw podyplomowych i poszczegdlnych kontrahentéw
Odsetki od naleznosci za studia

Rozrachunki z budzetami

Podziat wg tytutu podatku

Rozrachunki z tytutu VAT

Podziat wg stawki podatku i jego rozliczenia
Inne rozrachunki publiczno-prawne

Podziat wg rodzaju skfadki i jego rozliczenia
Rozrachunku z tytutu wynagrodzen

Podziat wg rodzaju wynagrodzenia

Inne rozrachunki z pracownikami i studentami
Podziat wg rodzaju rozliczenia i kontrahentéw
Rozliczenie dotacji z MNISW

Podziat wg rodzajow projektow i kierunkow finansowania
Rozliczenie dotacji inwestycyjne;j

Podziat wg zrédet finansowania

Rozrachunki z tytutu inwestycji

Podziat wg kontrahentéw

Rozliczenie dotacji z Urzedu Miasta
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X Podziat wg projektow
244 Rozliczenie grantéw Unii Europejskiej i Norwegii
X Podziat wg projektow
245 Rozliczenie bezzwrotnej pomocy zagraniczne;j
X-X Podziat wg projektow
246 Rozrachunki z tytutu pomocy materialnej studentéw
X-X Podziat wg tytutu pomocy materialnej
247 Roszczenia sporne
X Podziat wg poszczegdlnych kontrahentow
248 Inne rozrachunki walutowe
X Podziat wg poszczegdlnych kontrahentéw
249 Inne rozrachunki
X-X Podziat wg typu rozrachunku
270 Odpisy aktualizujace roszczenia i naleznosci
X Podziat wg kontrahentéw
281 Odpisy aktualizujace naleznosci
X Podziat wg kontrahentéw
Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
401 Amortyzacja
X Podziat wg rodzaju Srodkéw trwatych
402 Zuzycie materiatow
X Podziat wg nazwy kosztéw
403 Zuzycie energii
X Podziat wg rodzaju
404 Ustugi obce
X Podziat wg nazwy ustugi
405 Wynagrodzenia
X Podziat wg rodzaju wynagrodzenia
406 Swiadczenia na rzecz pracownikéw
X Podziat wg tytutu swiadczenia
407 Ubezpieczenia spoteczne
X Podziat wg tytutu ubezpieczenia
408 Podatki i optaty
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X Podziat wg rodzaju podatku
409 Pozostate koszty rodzajowe

X Podziat wg rodzaju
490 Rozliczenie kosztow

Zespot 5 - Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie

501 Studia stacjonarne

X-X Podziat na kierunki studiéw i rodzaj kosztu
502 Studia niestacjonarne

X-X Podziat na kierunki studiéw i rodzaj kosztu
503 Konferencje

X-X Podziat na tytut konferencji i rodzaj kosztu
504 Kursy

X-X Podziat wg nazwy kursu i rodzaj kosztu
505 Projekty finansowane z Unii Europejskiej i Norwegii

X-X Podziat na tytut i rodzaj kosztu
506 Bezzwrotna pomoc zagraniczna

X-X Podziat wg nazwy i rodzajéw kosztéw
507 Pozostate ustugi edukacyjne

X-X-X Podziat wg tytutdw, zrédet finansowania i rodzajow kosztow
508 Inne ustugi dydaktyczne

X-X Podziat wg typdéw dziatalnosci i rodzajow kosztow
509 Studia podyplomowe

X-X Podziat na kierunki studiéw podyplomowych i rodzaj kosztu
510 Koszty studium

X-X Podziat na typ i rodzaj kosztow
520 Koszty wydziatowe

X-X Podziat wg miejsca powstawania i rodzaju kosztéow
540 Biblioteka

X-X Podziat na rodzaj kosztu
550 Koszty ogdlnego zarzadu

X-X Podziat na rodzaj kosztu

Zespot 6 - Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

Strona 5




649 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Podziat wg tytutu rozliczen
Zespot 7 - Przychody i koszty zwigzane z ich osiggnieciem
701 Przychody z tytutu studiow stacjonarnych
Podziat wg poszczegdlnych kierunkéw studiéw
702 Przychody z tytutu studiéw niestacjonarnych
Podziat wg poszczegdlnych kierunkéw studiéw
703 Dotacja na cele dydaktyczne
704 Optaty za kursy
Podziat wg poszczegdlnych rodzajach kurséw
705 Projekty finansowane z Unii Europejskiej i Norwegii
Podziat wg projektow
706 Bezzwrotnha pomoc zagraniczna
Podziat wg projektow
707 Inne ustugi edukacyjne
Podziat wg poszczegdlnych tytutéw
708 Pozostate ustugi dydaktyczne
Podziat wg poszczegdlnych rodzajach dziatalnosci
709 Przychody ze sprzedazy pozostatych ustug
Podziat wg stawek podatkowych VAT
711 Przychody z tyt.st.podyplomowych
Podziat wg kierunkdéw st. Podyplomowych
712 Przychody z tyt.st. Pomostowych
713 Przychody z tyt.dot. Z MNiSW na nagrode Rektora
714 Przych.z tyt. projektu Uniwersytet Trzeciego Wieku - senioralna przestrzen
Podziat wg poszczegdlnych partneréw i organizatoréw projektow
750 Koszty operacji finansowych
Podziat wg poszczegdlnych tytutow kosztow
752 Przychody z operacji finansowych
Podziat wg poszczegdlnych tytutéw przychodow
761 Pozostate koszty operacyjne
Podziat wg poszczegdlnych tytutow kosztow
762 Pozostate przychody operacyjne
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IX IPodzia’f wg poszczegdlnych tytutéw przychodéw

Zespot 8 - Kapitaty (fundusze) wiasne, fundusze specjalne, rezerwy i wynik finansowy

803 Fundusz zasadniczy

804 Fundusz pomocy materialnej studentéw
X-X Podziat wg Zzrédet finansowania, rodzajow kosztéw i przychodéw

805 Dotacje inwestycyjne
X Podziat wg zrédet finansowania

820 Rozliczenie wyniku finansowego

841 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw z tyt.wplat zaliczek
X Podziat wg rodzajow zaliczek

842 Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw z tyt. amortyzacji
X-X Podziat wg zrédet finansowania i rodzajow projektéw

843 Rozlicz miedzyokresowe przychodoéw z tyt. optat za studia
X-X Podziat wg rodzajow i kierunkéw studidw

844 Rozliczenie miedzyokresowe przychoddw z tyt. odszkodowan
X Podziat wg zrédet odszkodowan

852 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
X Podziat wg zmniejszen i zwiekszen

860 Wynik finansowy

870 Obowigzkowe odpisy z wyniku finansowego

X -oznacza rozwiniecie numeryczne
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