Zarzadzenie Nr 19/2016
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie
z dnia 12 kwietnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu przygotowaniaerlizacji projektéw wspoffinansowanych

z zewmtrznychZrédet finansowania Pastwowej Wyszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie.

Na postawie art. 66 ust. 2 pkt 1) ustawy z dnialig€a 2005r. Prawo o szkolnictwie wgzym
(tji. Dz.U. z 2012r. poz. 572 z pd. zm.), zargdzam co nagpuje:

§1
Wprowadzam zaktualizowarigegulamin przygotowania i realizacji projektéw wiipdnsowanych
z zewatrznych Zrédel finansowania w P#stwowe] Wyszej Szkoly Zawodowej w Tarnowis,

brzmieniu jak w zajczniku do niniejszego zaydzenia.

§2
Zobowigzuje wszystkie osoby zaangawane we wdrzanie i realizag projektow w Pastwowej

Wyzszej Szkole Zawodowej w Tarnowie do zapoznaria $igicia Regulaminu i do jego stosowania.

§3
Z dniem we§cia wzycie niniejszego zagzlzenia traci moc zagdzenie nr 89/2015

Rektora Pastwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Tarnowie z dnia OGgmernika 2015 r.

§4
1. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
2. Postanowienia Regulaminu stosujec sidpowiednio do ju realizowanych w PWSZ

w Tarnowie projektow wspaotfinansowanych z zetvnnychzrddet finansowania.

REKTOR

dr hab. ire. Jadwiga Laska, prof. PWSZ



Zalacznik
do zarzadzenia Nr 19/2016
z dnia 12.04. 2016 t.

REGULAMIN

przygotowania i realizacji projektow wspotfinansowanych
z zewnetrznych zrédet finansowania
Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie

I. Postanowienia ogolne

§1
1.Niniejszy regulamin okresla zasady postepowania dotyczace:
1/przygotowania wniosku aplikacyjnego
2/realizacji projektéw, ktore otrzymaly dofinansowanie ze srodkéw zewnetrznych,
3/rozliczenia i sprawozdawczo$ci w projektach, ktére otrzymaly dofinansowanie ze $rodkéw
zewnetrznych,
4/audytu w projektach,
5/archiwizacji i przechowywania dokumentacji projektowe;.
2.W  sprawach nieobjetych niniejszym Regulaminem, nalezy postgpowaé zgodnie
z wewnetrznymi oraz zewnetrznymi aktami normatywnymi.

§2

Bezposredni nadzér nad procedura zwiazana z przygotowaniem i realizacja projektow
wspotfinansowanych z zewnetrznych zrédetl finansowania sprawuje Biuro Karier, Projektéw i
Wspolpracy.

§3
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1/uczelni - oznacza to Panistwows Wyzsza Szkole Zawodowa w Tarnowie,

2/Rektorze — oznacza to Rektora PWSZ w Tarnowie

3/Prorektorze — oznacza to Prorektora ds. Wspotpracy i Rozwoju

4/Biurze - oznacza to Biuro Karier, Projektéw 1 Wspolpracy Padstwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej w Tarnowie,

5/instytucji finansujacej — oznacza to podmiot, ktéry jest odpowiedzialny za przyjmowanie
wnioskéw aplikacyjnych, dokonywanie oceny zlozonych wnioskéw oraz wydawanie decyzji
o przyznaniu lub odmowie przyznania dofinansowania,

6/jednostce, w ktorej realizowany jest projekt — to instytut lub inna jednostka organizacyjna
uczelni, w ktorej realizowany jest projekt,

7/kierowniku projektu — oznacza to osob¢ odpowiedzialng za biezace zarzadzanie projektem,
za realizacj¢ celéw i osiaganie zalozonych produktéw/rezultatéw oraz za kierowanie
zespolem projektowym; kierownik projektu powolywany jest przez Prorektora na okres
realizacji projektu,
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8/programie — oznacza to dokumenty stanowiace dokumentacj¢ programows i konkursows,
wydane przez instytucje finansujaca, stanowiace podstawe do ubieganie si¢ o dofinansowanie
przedsiewzigd,

9 /projekcie — oznacza to zesp6l zamknigtych w czasie i powigzanych ze sobg dziatan
majacych doprowadzi¢ do osiagnigcia zalozonych celow,

10/raporcie merytorycznym /sprawozdaniu/ - oznacza to dokument przedstawiajacy zakres
wykonanych zadan merytorycznych w projekcie we wskazanym okresie,

11/rapotcie finansowym /wniosku o platnosé¢/ - oznacza to dokument okreslajacy
poniesione w pewnym okresie wydatki w ramach projektu , bedacy podstawa do ubiegania si¢
o refundacje tychze wydatkow lub o nastepna zaliczke; raporty sporzadzane sq na podstawie
obowigzujacych dokumentéw programowych,

12/érodki zewnetrzne — oznacza to $rodki finansowe pochodzace z innych zrédel niz
dotacja dydaktyczna na dzialalno$¢ biezaca lub z innych Zrédel niz okredlone w ustawie
Prawo o szkolnictwie wyzszym.

13/umowie o dofinansowanie — oznacza to dokument przygotowany przez instytucje
finansujaca, zgodnie z obowiazujacymi wzorami umoéw do programu, potwierdzajacy
przyznanie okreslonej kwoty na dofinansowanie przedsigwzigcia ujetego we wniosku
aplikacyjnym oraz warunkach otrzymania dofinansowania,

14/umowie partnerskiej/konsorcyjnej — oznacza to dokument podpisany przez strony, ktére
wspolpracuja w jednym, wspélnym celu,

15/wniosku aplikacyjnym — oznacza to formularz, w wersji elektronicznej lub papierowe;j
stuzacy formalnemu zgloszeniu propozycji przedsiewzigcia do dofinansowania w ramach
programu; wniosek zawiera opis przedsiewziecia oraz szczegbdtowe zatozenia budzetu,
16/umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie lub umowe
pattnerska/konsorcyjna.

II. Przygotowanie projektu

§4

1. Osoba chcaca ubiega¢ si¢ w imieniu Uczelni o dofinansowanie przedsigwzigcia
w instytucji finansujacej, jest zobowigzana do zlozenia w Biurze Karier, Projektéw i
Wspolpracy zgloszenia planowanego udzialu w projekcie. Formularz zgloszenia
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Zgloszenie podpisuja nastgpujace osoby:
1/osoba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem, poswiadczajac znajomo$¢ zasad
programu, w ramach ktorego skladany jest projekt, deklaracj¢ prowadzenia prac
projektowych, informacj¢ o wkladzie wlasnym 1 planowanej wysokosci budzetu projektu,
2/Kierownik jednostki /Dyrektor Instytutu/Zastepca, ktdry wyraza zgode/nie wyraza
zgody na podjecie dalszych dziatan zwigzanych z aplikowaniem,
3/Kwestor Uczelni, ktéry poswiadcza zdolnos¢ finansowg Uczelni do realizacji projektu,
4/Kierownik Biura Karier, Projektow i Wspdlpracy, ktéry potwierdza mozliwosé
aplikowania ze wzgledéw formalnych,
5/Prorektor, ktéry wyraza zgode/nie wyraza zgody na podjecie dalszych dziatan
zwigzanych z aplikowaniem.

3. Zgloszenie nalezy przekaza¢ do Biura co najmniej miesiac przed uplywem terminu
sktadania wnioskow do instytucji finansujace;j.

4. Po otrzymaniu kompletnego i poprawnie wypelnionego zgloszenia przez osobe
ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem, Biuro akceptuje je i przekazuje do zatwierdzenia
Prorektorowi.
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10.

11.

Po wyrazeniu zgody przez Prorektora osoba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem moze
przystapic¢ do przygotowania wniosku aplikacyjnego.

Przygotowanie wniosku aplikacyjnego moze odbywac¢ sie wg trzech schematow:
a) osoba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem opracowuje calo$¢ wniosku samodzielnie
bez konsultacji i wsparcia Biura;

b) osoba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem opracowuje wniosek samodzielnie, ale
uzyskuje wsparcie techniczne w postaci przygotowania wymaganych aplikacja
zalacznikow oraz opisow zaplecza technicznego 1 doswiadczenia w realizacji podobnych
przedsiewzig¢. W przypadku wyboru tego schematu Biuro powinno uzyska¢ informacje
najpdzniej na dwa tygodnie przed planowanym zlozeniem wniosku aplikacyjnego;

c) osoba ubiegajaca si¢ o kierowanie projektem opracowuje wniosek samodzielnie, ale
w konsultacji metodologicznej na kazdym etapie przygotowywania wniosku 1 przy
wsparciu technicznym Biura (jak w pktb). W przypadku wyboru tego schematu Biuro
powinno uzyska¢ informacj¢ najpézniej na miesigc przed planowanym zlozeniem
whniosku aplikacyjnego.

Podstawa do opracowania wniosku aplikacyjnego sa aktualne dokumenty programowe
1 dokumenty konkursowe przygotowane przez odpowiednig instytucj¢ finansujaca oraz
przepisy prawa, w tym rowniez regulacje wewnatrzuczelniane. Kierownicy
jednostek/Dyrektorzy Instytutow/Zastepey otrzymuja réwniez dostep do generatordéw
wnioskow aplikacyjnych, jesli takie sa uwarunkowania konkursowe i s3 odpowiedzialni za
zarzadzanie nimi.

Whniosek aplikacyjny/umowa partnerska/umowa konsorcyjna sporzadzane sa w formie
wymaganej dokumentacja konkursowa ( formie papierowej, elektronicznej), i po
formalnym jego sprawdzeniu, jest przekladany przez Biuro do podpisania przez Rektora.
W przypadku przygotowania wniosku aplikacyjnego projektu inwestycyjnego podpis
Rektora wymaga kontrasygnaty Kwestora.

Po uzyskaniu informacji o zaakceptowaniu projektu do finansowania przez instytucje
finansujaca Prorektor informuje o tym fakcie Biuro oraz autoréw projektu.

Postgpowanie okreslone w pkt. od 1 do 10 dotyczy réwniez przystepowania Uczelni do
projektu jako partner, na podstawie umowy partnerskiej/ konsorcyjnej.

III.  Realizacja projektu

§5

Po otrzymaniu zawiadomienia o zgodzie na dofinansowanie Prorektor powoluje
Kierownika projektu. Formularz powotania stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Kierownik projektu ponosi petng odpowiedzialnos¢ z tytulu realizacji projektu.
Kierownik projektu odpowiada za merytoryczne, finansowe i terminowe prowadzenie
projektu, jego rozliczenie oraz przekazanie dokumentacji projektowe;.

Prorektor na wniosek Kierownika Projektu powoluje na czas realizacji projektu zespot
projektowy, w sklad ktérego moga wchodzi¢ pracownicy lub osoby fizyczne spoza
Uczelni. W przypadku koniecznosci udzialu w realizacji projektu firm lub oséb
fizycznych spoza Uczelni 1 wartodci zamoéwienia przekraczajacej kwote okreslong
w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Specjalista ds. zamowien publicznych
w uzgodnieniu z Kierownikiem projektu oglasza i przeprowadza konkurs na realizacje tej
czedci projektu, zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

Zatrudnienie przy realizacji projektu odbywa si¢ w ramach stosunku pracy lub umowy
cywilno-prawnej, podpisywanych przez Rektora, wedlug obowiazujacych aktéow prawnych
oraz uregulowan wewnatrzuczelnianych.

Whniosek o  zatrudnienie w  projekcie  przygotowuje  kierownik  projektu,

a akceptuje Prorektor, Kwestor, osoba ds. budzetu w projekcie oraz Rektor.
Zatwierdzony wniosek Kierownik projektu sklada w Dziale Spraw Osobowych
przynajmniej na 10 dni roboczych przed rozpoczeciem zatrudnienia w projekcie.
Formularz wniosku stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Wihasciwe wzory dokumentéw dla oséb zatrudnianych w projekcie przygotowuje Dziat
Spraw Osobowych, ktory jest zobowigzany prowadzi¢ rejestr wszystkich dokumentéw
oraz posiadac ich oryginaly.

Pracownicy zatrudnieni do realizacji projektu sa zobowiazani do prowadzenia kart czasu
pracy. Szablon karty pracy stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Zasady wynagradzania oséb uczestniczacych w realizacji projektéw powinny by¢ zgodne
z obowiazujacymi aktami prawnymi oraz uregulowaniami wewnatrzuczelnianymi.

Podzial zadan pomiedzy czlonkéw zespotu powinien by¢ $cisle zwigzany z charakterem
projektu i kompetencjami ujetymi we wniosku aplikacyjnym.

W przypadku koniecznodci przeprowadzenia negocjacji umowy o dofinansowanie,
partnerskiej lub umowy konsorcyjnej udzial w negocjacjach bierze Biuro i Kierownik
projektu.

Po akceptaciji przez Prorektora wyniku negocjacji Kierownik projektu sklada do Biura
uaktualniona wersje wniosku aplikacyjnego.

Po otrzymaniu umowy Kierownik projektu przekazuje ja (wraz z niezbednymi do kontroli
dokumentami, ktorych zazada kontrolujacy) do :

* Radcy prawnego w celu kontroli formalno-prawne;j

*  Kwestora w celu kontroli wstepnej

Po wykonaniu czynno$ci okre§lonych w ust. 13 nin. paragrafu uzgodniony projekt
umowy otrzymuje Biuro, ktore przedklada ja do podpisania Rektorowi, jako osobie
uprawnionej do podpisania umowy.

Biuro przekazuje podpisang umowe do instytucji finansujacej i po otrzymaniu
z powrotem podpisanego przez strony umowy egzemplarza, archiwizuje go w swojej
siedzibie, a kopie wraz z zalacznikami przekazuje Kierownikowi projektu oraz Kwesturze.
Jesli w umowie lub innym wymaganym dokumencie nalezy poda¢ numer wyodrebnionego
konta bankowego projektu, Kierownik Projektu sklada w Kwesturze wniosek o otwarcie
rachunku bankowego na cele realizacji projektu. Formularz wniosku okresla ztacznik
nr 5 do nin. Regulaminu.

Kierownik projektu, przed rozpoczeciem jego realizacji sklada do Kwestury wniosek
o otwarcie konta kosztowego, przekazujac réwnoczesnie kopie wniosku do Biura.
Formularz wniosku stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

Wydatkowanie §rodkéw finansowych musi by¢ zgodne z zawarta umowa, wnioskiem
aplikacyjnym (jesli dotyczy) oraz obowiazujacymi przepisami prawa.

Koszty projektu niekwalifikowane ujete we wniosku aplikacyjnym ponosi Uczelnia.
Koszty projektu niekwalifikowalne i nie ujete we wniosku aplikacyjnym ponosi uczelnia
pod warunkiem uzyskania akceptacji a)Biura, b)Kwestora, c)Prorektora oraz d)Rektora
dla procedury wyjasniajacej. Procedure wyjasniajaca koszty niekwalifikowalne nie
ujete we wniosku aplikacyjnym stanowi Zatacznik nr 7 do nin. Regulaminu. W
przypadku nie uzyskania akceptacji dla procedury wyjasniajacej Kierownik projektu
ponosi pelna odpowiedzialnos¢.
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21. Dyspozycje finansowe realizuje Kwestura, po otrzymaniu oryginalnych dokumentéw
opisanych zgodnie z zasadami obowiazujacymi w Uczelni oraz w dokumentach
programowych i zaakceptowanych pod wzgledem zgodnosci wydatku z wnioskiem
aplikacyjnym, harmonogramem rzeczowo-finansowym 1 umowg przez Kierownika
projektu i Osobg odpowiedzialng za rozliczenia finansowe w projekcie.

22. Wszystkie koszty projektu winny by¢ uzgodnione przez Kierownika projektu z Kwestura
zgodnie z harmonogramem i odnotowane na koncie kosztowym oraz na koncie
bankowym projektu.

23. Ewentualne zmiany merytoryczne lub finansowe w projekcie musza by¢ zatwierdzone
przez instytucje finansujaca zgodnie z uregulowaniami w umowie.

24. Postanowienia zawarte w ust.1-23 majq takze zastosowanie do projektow, w ktérych
Uczelnia jest partnerem.

25. Kierownik projektu przedklada do Biura wszelkie zatwierdzone przez instytucje
zewnetrzng formularze zmian umowy.

IV.  Rozliczanie projektu i sprawozdawczo$¢

§o

1.Za terminowe oraz zgodne z umowa oraz harmonogramem platnosci sporzadzanie
1 przekazywanie instytucji finansujacej raportéw finansowych 1 raportéw merytorycznych
z realizacji projektu odpowiada Kierownik projektu wraz z Osoba odpowiedzialng za rozliczenia
finansowe w projekcie.

2.Raport /sprawozdanie/ merytoryczny i finansowy Kierownik projektu sktada do podpisu
Rektorowi, a kserokopi¢ podpisanego raportu /sprawozdania/ przekazuje do Biura. Kierownik
projektu, po otrzymaniu weryfikacji ztozonego raportu/sprawozdania/ od instytucji finansujacej
przekazuje kserokopie¢ do Biura.

3.Kierownik projektu ma obowiazek udzieli¢ stosownych wyjasnien, poprawi¢ zakwestionowane
bledy jesli instytucja finansujaca zglasza uwagi, a kserokopie wyjasnien przekaza¢ do Biura.
4.Biuro, na polecenie Rektora lub Prorektora, ma obowigzek dokonac¢ wyrywkowej weryfikacji
realizacji celéw w projekcie w odniesieniu do wydatkowanych srodkéw (zgodnie z zapisami w
umowie o dofinansowanie).

5.Postanowienia  okreslone w ust.1-4 maja zastosowanie réwniez do projektéw, w ktérych
Uczelnia jest partnerem.

V. Audyt

§7
1.Jesli w projekcie wymagane jest przeprowadzenie audytu zgodno$ci z zapisami umowy,
dokumentami programowymi oraz przepisami prawa przez audytora zewnetrznego, koszty
audytu nalezy uja¢ w budzecie wniosku aplikacyjnego.
2. Wyboru audytora dokonuje si¢ zgodnie z procedurami realizowanymi w uczelni. Umowe
z audytorem podpisuje Rektor, po uprzedniej akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym przez
radce prawnego i Biuro.
3. O terminie audytu Kierownik projektu powinien powiadomié¢ zesp6l projektowy oraz
wszystkie jednostki uczelniane wspolpracujace przy realizacji projektu, w tym audytora
wewnetrznego.
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VI. Archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji projektu

§8

1.Catoé¢ dokumentacji projektu przechowywana jest w Uczelni, w sposoéb przewidziany
w Programie i zgodnie z instrukcja kancelaryjng 1 katalogiem rzeczowym akt Uczelni.

2.Inne dokumenty tj. oryginaly i kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem zwiazane
z realizacja projektu Kierownik projektu przekazuje do archiwum Uczelni dwa lata od jego
zakonfczeniu.

3.0ryginaly dokumentéw finansowych przechowywane sq w archiwum, zgodnie z instrukcja
kancelaryjna i katalogiem rzeczowym akt .

4.0Oryginaly dokumentéw zwiazanych z zatrudnieniem oséb w projekcie przechowywane sa w
Dziale Kadr i po dwodch latach od zakonczenia projektu przekazywane do archiwum Uczelni,
zgodnie z instrukcja kancelaryjng 1 katalogiem rzeczowym akt obowigzujacym w Uczelni.
5.0ryginaly dokumentacji dotyczacych realizacji inwestycji budowlanych przechowywane sa
w archiwum Uczelni , zgodnie z instrukcja kancelaryjng i1 katalogiem rzeczowym akt
obowigzujacym w Uczelni.

6.Postanowienia okreslone w ust.1-5 maja zastosowanie do projektéw, w ktérych Uczelnia jest
partnerem.

REKTOR

dr hab. inz. Jadwiga L aska, prof. PWSZ
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(jednostka organizacyjna)

planowanego udzialu w projekcie

ZGL OSZENIE

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

1. Nazwa programu:

2. Zakres tematyczny projektu:

3. Charakter uczestnictwa w projekcie:
(koordynator, partner, inny- jaki?)

4. Osoba zgtaszajgca planowany udziat w projekcie

( imie | nazwiskoelefon, e-mail):

5. Przewidywana data ztozenia wniosku

6. Planowany okres realizacji:

7. Planowany catkowity koszt projektu w EUR:

(prosze podac rzgd wielkaici budtetu)

w PLN:

8. Prefinansowanie:

Tak Nie

9. Wktad wrasny PWSZ w Tarnowie

(w PLN, procentowo w odniesieniu do budzety):

10. Krétki opis projektu (500 znakow)




11. Krotki opis korzysci jakie przyniesie realizacja projektu dla
PWSZw Tarnowie

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami programu, w ktorym mam zamiar wzig¢ udzial oraz
zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania. Prosz¢ o zgod¢ na podjecie dalszych dziatan zwigzanych ze

ztozeniem wniosku aplikacyjnego.
Osoba zgtaszajgca planowany udziat w projekcie

(data i podpis)
Wyrazam zgode na podjecie dalszych dziatan zwigzanych z projektem

Kierownik jednostki/Dyrektor Instytutu /Zastgpca

(data, pieczatka i podpis)

Potwierdzam zdolno$¢ finansowg PWSZ w Tarnowie do realizacji projektu.

Kwestor PWSZ w Tarnowie

(data, pieczatka i podpis)

Akceptuje zgtoszenie planowanego udziatu w projekcie.

Kierownik Biura Karier, Projektow i Wspotpracy

(data, pieczatka i podpis)

Wyrazam zgode na podjecie dalszych dziatan zwigzanych z projektem

Prorektor

(data, pieczatka i podpis)




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu

Powotanie kierownika projektu

NINIEJSZYIM POWOI ... ettt et et e e et e e et et e e e et e e e e e et e e e eneeaees

na Kierownika projektu PN... ...

realiZOWanNEQgO W OKIESIE. .. ... eie et et e e e et e e e e e e e e e te e e e en e mms

W ramMaCh. ... , powierzam mu

nastpujace obowizki i czynic odpowiedzialnym za koordyngajiziatah w zakresie:

podejmowania decyzji zezanych z realizagjprojektu,

prowadzenia dokumentacji zyzianej z realizagjprojektu,

planowania i rozliczania wydatkbw w ramach projektgodnie z wnioskiem
aplikacyjnym oraz zaplanowanym bigdem,

przygotowania i uzgadniania z odpowiednimi jednastkorganizacyjnymi PWSZ

w Tarnowie dokumentow dotygzych projektu,

przygotowania raportéw merytorycznych i finansowyehz zajczanych do nich
dokumentow,

biezagcego monitorowania wskaikow produktu i rezultatu oraz podejmowania
odpowiednich dziakazapewniajcych ich zgodn& z umowy i/lub wnioskiem

o dofinansowanie,

reprezentowania projektu na zeytnz,

archiwizowania dokumentow projektowych zgodnie zglaminem przygotowania
i realizacji projektow wspoéifinansowanych z&rodkow zewgtrznych PWSZ
w Tarnowie oraz Instrukgj kancelaryja i wykazem rzeczowym akt PWSZ

w Tarnowie.

(data, podpis i pieeZ Rektora )

Ja ntej podpisany/a przyjmgj powierzone mi obowkki oraz &wiadczam,ze hbede

wykonywd je rzetelnie zachowag wszystkigvymagania.

(podpis kierownika projektu)



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu

nazwa zadania, pozycji w bigtie/ nr pozycji data

WNIOSEK
w sprawie zatrudnienia w projekcie na podstawie urmwy o prace

Nazwa instytucji finansygej oraz numer umowy regudigiej realizacg ww. projektu

Wnosz o zatrudnienie Pana/Pani*

realizupcego/realizZuCe)* Zadanie ........c.cv oo
Poda’ nazve zadania /numer/ wynikagg z wniosku aplikacyjnego

W ramach ProjektU ... ...
w okresieod dnia .................. dodnia ............... 20..... r

na stanowisku:

Proponug wynagrodzenie W WYSOKOI .........ciiun it e e e

ktérego podstawss zapisy w budecie szczegotowym wniosku.

*niepotrzebne skidi¢

Kierownik projektu Kwestor

Osoba ds. bugtu w projekcie Rektor



nazwa zadania, pozycji w higtie/ nr pozycji data

WNIOSEK
w sprawie aneksu do umowy o pragw zwigzku z powierzeniem pracownikowi
dodatkowych zada i obowigzkow

Nazwa instytucji finansygej oraz numer umowy regudigiej realizacg ww. projektu

Wnosz o0 sporadzenie aneksu do umowy o pgacPana/Panem*

realizupgcego/realizZCe) Zadanie ...........cccciiiiiiei it e e e
Poda’ nazve zadania /numer/ wynikagg z wniosku aplikacyjnego

W ramach ProjektU ... ...

w okresieod dnia .................. dodnia ............... 20..... r

zatrudnionej/lym* na stanowisKuU:..........cooiii i

Proponu¢ wynagrodzenie w wysokoi
.., ktérego podstawvsy zapisy w
budzecie szczegétowym wniosku.

Podstawa prawna:
*niepotrzebne skidi¢

Kierownik projektu Kwestor

Osoba ds. bugktu w projekcie Rektor



nazwa zadania, pozycji w higtie/ nr pozycji data

WNIOSEK
w sprawie sporzadzenia umowy cywilno-prawnej w projekcie
(o dzieto, zlecenie, o dzieto autorskie)*

Nazwa instytucji finansggej oraz numer umowy regudigiej realizacg ww. projektu
Wnosz o sporadzenie umowy c-p dla Pana/Pani*
realizugcego/realiZUiCe] ZAdani® ... ...... ..ot e e e e e e e
Poda’ nazw zadania /numer/ wynikggg z wniosku aplikacyjnego
W ramMAaCh PrOJEKIU ... .. e e e e e e e e e

w okresieod dnia .................. dodnia ............... 20..... r

Przedmiotem umowydalzie:

Proponu¢ wynagrodzenie W WYSOKOI ..........ocoiuiiiiiniieiieiiiiie e (brutto), ktérego podstamnsy
zapisy w budecie szczegbétowym wniosku.

*niepotrzebne skigi¢

Kierownik projektu Kwestor

Osoba ds. bugktu w projekcie Rektor



nazwa zadania, pozycji w higtie/ nr pozycji data

WNIOSEK
w sprawie aneksu do umowy cywilno-prawnej
(o dzieto, zlecenie, o dzieto autorskie)*

Nazwa instytucji finansygej oraz numer umowy regudigiej realizacg ww. projektu

Wnosz o sporadzenie aneksu do umowy zawartej z Bddanem*

Poda’ nazw zadania /numer/ wynik@gg z wniosku aplikacyjnego

W ramMaCh PrOJEKIU ... e e e e e e e e e
w okresieod dnia .................. dodnia ............... 20..... r
naokresoddnia .................. dodnia ............... 20..... r.

Zmiana nazwy przedmiotu umowy:

Zmiany wynagrodzenia z dotychczas obgamijagcego z wySoK&i ................... do wysokdci ,
ktérego podstawsy zapisy w budecie szczegétowym wniosku.

Podstawa prawna:

*niepotrzebne skigi¢

Kierownik projektu Kwestor

Osoba ds. bugtu w projekcie Rektor



Zatacznik nr 4
do Regulaminu

Karta czasu pracy w projekcie

Imi¢ i nazwisko 0soby wypetnigge] Kart: ........c.ooo i

Stanowisko/charakter ZatruUdniEnIia .........oouuv i e e e e
Tytut projektu/nr ProJektu: ... ...
N T8 T 0[] [0 00 1Y PP
ZAMIESHC ...veevennee TOKUL L e e e e
Dzien | Godziny | Miejsce pracy Opis czynitd

1

2

3

4

5

30

31
Data, podpis 0soby wypelnigi] kart Data, podpis Kierownika projektu*

*Potwierdzenie dla dziataprowadzonych w projekcie przez Kierownika projeikeeptuje Prorektor lub Rektor

Oswiadczenie
Oswiadczamgze w biezacym miesacu poza pracami wykonywanymi ww. projekcie
€ nie podejmowatem/-am dzid@ta w innych projektach wspotfinansowanych
z zewrgtrznychzrodet finansowania
€ podejmowatem/-am  dziatania w innych projektach &fpansowanych
z zewrgtrznychzrodet finansowania
€ obchzenie godzinowe  wynikage z podejmowanego przeze mnie
zatrudnienia/podejmowanych przeze mnie dgiataie przekroczyto liczby godzin
dopuszczonej kodeksem pracy i uregulowaniami vagnaczelnianymi.

Data podpis osoby wypetnjegj kart



Zatgcznik nr 5

do Regulaminu

Kwestura

Whiosek o otwarcie odebnego rachunku bankowego

W zwigzku z rozpoczciem Projektu Pn. ... e

(tytut projektu)
realizowanego W FaMEACKH ... ... it e e e e e e e e e ettt e e e e
(nazwa instytucji, programu itp.)

Koszty prowadzenia rachunkoog;/ nie mog* obcigza¢ kosztow projektu

*) niepotrzebne skgéé

(data) €épiytka i podpis kierownika projektu)



Zatagcznik nr 6
do Regulaminu

Whniosek o otwarcie konta kosztowego

Osoba odpowiedzialna za realizazadania (kierownik projektu)

(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

(telefon kontaktowy, e-mail)

Numer konta kosztowego

(wypetnia Kwestura)

Symbol zewstrzny (nr umowy, decyzji, akronim, ProOgrail . .......euuer e e ereereeeereaannanaenns

Okres realizacji zadania od ..................cecvveeennne... do

Wartas¢ zadania w zt

Wartai¢ zadania w walucie obcej

Rodzaj waluty

Okresy sprawozdawcze

Termin audytu (j&li dotyczy)

Nazwa zadania wegyku polskim

(podpis kierownika projektu)

(podpis kierownika jednostki)




Zalacznik nr7
do Regulaminu

PROCEDURA WYJA SNIAJ ACA KONIECZNO SC PONIESIENIA KOSZTOW NIEKWALIFIKOWALNYCH
NIEUJETYCH WE WNIOSKU APLIKACYJNYM

1. Nazwa projektu:

5. Czy podgto procedury prowadze do unikngcia ponoszenia kosztéw niekwalifikowalnych?
TAK, podgto nas¢pujace procedury:

podpis Kierownika projektu

A. Potwierdzam konieczié / nie potwierdzam konieczéc* poniesienia przez Uczekivw. kosztow
niekwalifikowalnych:

Kierownik Biura Karier, Projektd Wspotpracy

B. Wyrazam zgod / nie wyrazam* zgody na poniesienie przez Uczemiw. kosztow
niekwalifikowalnych:

Kwestor PWSZ w Tarnowie

C. Biorac pod uwag okolicznagci akceptug / nie akceptuj* konieczng¢ poniesienia przez Uczetnivw.
kosztow niekwalifikowalnych:

Rektor PWSZ w Tarnowie

*niewtasciwe skréli¢



