Zarzadzenie nr 27/2021
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Tarnowie
z dnia 31 marca 2021 r.
w sprawie gromadzenia i przechowywania dokumentacji potwierdzajacej osiagniecie
zalozonych efektéw uczenia si¢

Na podstawie art. 23 ust. 1 1 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Zakres zastosowania, definicje

1. Niniejsze zarzadzenie ma zastosowanie do dokumentacji potwierdzajacej osiggniecie
efektow uczenia si¢ powstatej zaréwno w formie: pisemnej, przedmiotu materialnego, jak
i elektronicznej, z wyjatkiem dokumentacji, ktéra przechowywana jest w teczce akt
osobowych studenta, zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiéw (Dz. U. poz. 1861 z pézn. zm.),
powstalej w ramach studiéw oraz studiow podyplomowych, zwanych dalej tgcznie
studiami.

2. Przez dokumentacje, potwierdzajaca osiagni¢cie efektow uczenia si¢, o ktérej mowa
w ust. 1, zwang dalej: ,,dokumentacj3”, rozumie si¢ w szczegdlnosci:

1) prace pisemne powstate w toku studidw, a w szczegdlnosci prace egzaminacyjne,
prace zaliczeniowe, kolokwia, testy, sprawdziany, prace projektowe, sprawozdania,
eseje, postery, prezentacje,

2) karty samooceny,

3) dokumenty zwigzane z praktykami zawodowymi przewidzianymi w programie
studiéw,

4) dokumenty potwierdzajace ustng  weryfikacj¢ efektow  uczenia  sig,
a w szczegolnosci listy zadanych pytan i ocena udzielonych odpowiedzi,

5) przedmioty materialne wykonane przez studenta niezaleznie od ich formy.

3. Przez prowadzacego zajecia rozumie si¢ nauczycieli akademickich oraz inne osoby
prowadzace zajecia, jak rowniez opiekunéw praktyk.

§2.
Zasady gromadzenia i przechowywania dokumentacji
Odpowiedzialnym za gromadzenie dokumentacji jest prowadzacy zajecia.

2. Dokumentacje nalezy gromadzi¢ w sposéb uporzadkowany, pozwalajacy na ustalenie co
najmniej zaje¢, w ramach ktérych powstaty oraz roku akademickiego i1 semestru ich
powstania.

3. W sytuacji rozwigzania stosunku pracy lub zakonczenia wspétpracy nawigzanej na innej
podstawie, prowadzacy zajg¢cia, zobowigzany jest formalnie przekaza¢ dokumentacje
kierownikowi katedry lub kierownikowi innej jednostki sprawujacej nadzér nad
okreslonymi zajeciami.



§3.
OKres przechowywania dokumentacji
1. Dokumentacj¢ nalezy przechowywaé¢ do konca cyklu ksztalcenia, w ktérym powstata
oraz nastepnie przez 1 kolejny rok akademicki.
2. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentacja powinna zosta¢ zniszczona
przez prowadzacego zajgcia, w sposOb uniemozliwiajacy odtworzenie.
3. Zniszczenie dokumentacji nie wymaga sporzadzenia protokotu.

§4.
Nadzor i kontrola przechowywania dokumentacji
1. Nadzor i kontrole przestrzegania zasad okreslonych zarzadzeniem sprawujg kierownicy
katedr oraz kierownicy innych jednostek prowadzacych zajecia.
2. W przypadku studiéw podyplomowych nadzér 1 kontrole przestrzegania zasad
okreslonych zarzadzeniem sprawujg koordynatorzy studiéw podyplomowych.

§S.
Przepis koncowy
Z dniem wejScia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 3/2015 Rektora

PWSZ w Tarnowie z dnia 14 stycznia 2015 r. w sprawie gromadzenia i przechowywania
dokumentacji potwierdzajacej osiggnigcie zatozonych efektéw ksztatcenia.

§ 6.
Data wejscia w zycie
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od poczatku semestru letniego
roku akademickiego 2020/2021.

dr hab. Malgorzata Kotpa, prof. Uczelni

Rektor PWSZ w Tarnowie



